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แบบ สส.ทร. ๘
กระดาษเขียนข่าวราชนาวี
หน่วย
รับจาก
วันที่-เวลา

ระบบ
ผู้ฝาก
ผู้รับ

จ่ายให้
ส่งต่อให้
ระบบ


ผู้จ่าย
ผู้รับ
วันที่-เวลา

	ความเร่งด่วน - ผู้รับปฏิบัติ
-ด่วน-
	ความเร่งด่วน - ผู้รับทราบ
-
	หมู่วันที่ – เวลา
                      เม.ย.๖๓    
	หมู่คำ

	จาก
  ยศ.ทร.
	ชั้นความลับ   -

	ถึง ผู้ปฏิบัติ  นขต.ทร. หน่วยเฉพาะกิจ ทร. และ สง.ปรมน.ทร.

	
	ที่ของผู้ให้ข่าว

	ผู้รับทราบ    -
	              ๐๔/๖๓

	เรื่อง การจัดทำประวัติหน่วย และจดหมายเหตุของหน่วย
         
๑. อ้างถึงอนุมัติ ทร. ลง ๑๐ เม.ย.๖๓ ท้ายบันทึก สบพ.กพ.ทร.ด่วนมาก ที่ กห ๐๕๐๓.๒.๒/๓๗๕๒ ลง ๘ เม.ย.๖๓ เรื่อง ขออนุมัติแต่งตั้งผู้แทน ทร.เข้าร่วมเป็นคณะอนุกรรมการดำเนินการและจัดทำจดหมายเหตุกองทัพไทยโดยตำแหน่ง และการจัดทำประวัติและจดหมายเหตุของหน่วยใน ทร.  และ คำสั่ง ทท.ที่ ๑๒๐/๒๕๖๒ ลง ๒๕ พ.ย.๖๒ เรื่อง การดำเนินงานด้านประวัติศาสตร์ทหารของกองทัพไทย  
                ๒. ขอให้ นขต.ทร. หน่วยเฉพาะกิจ ทร. และ สง.ปรมน.ทร. ดำเนินการ ดังนี้

๒.๑ จัดทำประวัติของหน่วย โดยใช้แนวทางตามหัวข้อที่ได้กำหนดไว้ในผนวก ค ของคำสั่ง ทท.ที่ ๑๒๐/๒๕๖๒ ลง ๒๒ พ.ย.๖๒ โดยจัดทำทั้งในรูปแบบเอกสารและรูปแบบข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์โดยใช้โปรแกรม Microsoft Word ส่งให้ ยศ.ทร. ภายใน ๑๕ พ.ค.๖๓ และให้ปรับแก้เพิ่มเติมข้อมูลตามวงรอบของปีงบประมาณ ส่งให้ ยศ.ทร.ภายใน ๒๐ ธ.ค.ของทุกปี

๒.๒ จัดทำจดหมายเหตุ การปฏิบัติงานที่สำคัญของหน่วยในวงรอบ ๑ เดือน ตามหลักเกณฑ์และแบบฟอร์มที่ได้กำหนดไว้ในผนวก ง และอนุผนวก ๑ ประกอบผนวก ง ของคำสั่ง ทท.ที่๑๒๐/๒๕๖๒ ลง ๒๒ พ.ย.๖๒ โดยจัดทำทั้งในรูปแบบเอกสารและรูปแบบข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์โดยใช้โปรแกรม Microsoft Word ส่งให้ ยศ.ทร. ภายใน ๓๐ ของทุกเดือน หากหน่วยใดไม่มีกรุณาแจ้งให้ ยศ.ทร.ทราบภายในกำหนดด้วย

๒.๓ สามารถดาวน์โหลดคำสั่งและตัวอย่างการจัดทำประวัติหน่วยและการจัดทำจดหมายเหตุได้ที่เว็บไซต์ของ ยศ.ทร. www. navy.mi.th/หัวข้อบริการสารสนเทศ/การจัดทำประวัติหน่วยและจดหมายเหตุของหน่วย
                 ๓. รายละเอียดเพิ่มเติมประสาน น.อ.พิพัทธ์ พุกงาม รอง กปศ.ยศ.ทร. โทร. ๕๗๔๖๔ และร.อ.กิตติ บุญสำราญ ประจำแผนกการพิธี กปศ.ยศ.ทร. โทร.๕๗๔๖๖  


	หน้า ๑ ของ ๑ หน้า
	อ้างถึงข่าว...................
ชั้นความลับ
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    กำหนด       ไม่กำหนด
	ชื่อผู้เขียนข่าว  ตำแหน่ง      ผอ.กปศ.ยศ.ทร.มิ
 น.อ.                                               โทร.๕๗๔๖๕
  ศิริ
เชื่อผู้รับรองข่าว  พล.ร.ต.           
                                  รอง จก.ยศ.ทร. 
	   นายทหารอนุมัติข่าว



๗๕๓๐-๓๕-๓๗๒-๙๖๘                                                                   

   อ.๑๖๗/๒๓. ๒๐,๐๐๐ ล.
แบบ สส.ทร. ๘
กระดาษเขียนข่าวราชนาวี
หน่วย
รับจาก
วันที่-เวลา

ระบบ
ผู้ฝาก
ผู้รับ

จ่ายให้
ส่งต่อให้
ระบบ


ผู้จ่าย
ผู้รับ
วันที่-เวลา

	ความเร่งด่วน - ผู้รับปฏิบัติ
-ด่วน-
	ความเร่งด่วน - ผู้รับทราบ
-
	หมู่วันที่ – เวลา
                      เม.ย.๖๓    
	หมู่คำ

	จาก
  ยศ.ทร.
	ชั้นความลับ   -

	ถึง ผู้ปฏิบัติ  นขต.ทร. หน่วยเฉพาะกิจ ทร. และ สง.ปรมน.ทร.

	
	ที่ของผู้ให้ข่าว

	ผู้รับทราบ    -
	              ๐๔/๖๓

	เรื่อง การจัดทำประวัติหน่วย และจดหมายเหตุของหน่วย
         
๑. อ้างถึง อนุมัติ ทร. ลง ๑๐ เม.ย.๖๓ ท้ายบันทึก สบพ.กพ.ทร.ด่วนมาก ที่ กห ๐๕๐๓.๒.๒/๓๗๕๒ ลง ๘ เม.ย.๖๓ เรื่อง ขออนุมัติแต่งตั้งผู้แทน ทร.เข้าร่วมเป็นคณะอนุกรรมการดำเนินการและจัดทำจดหมายเหตุกองทัพไทยโดยตำแหน่ง และการจัดทำประวัติและจดหมายเหตุของหน่วยใน ทร.  และ คำสั่ง ทท.ที่ ๑๒๐/๒๕๖๒ ลง ๒๕ พ.ย.๖๒ เรื่อง การดำเนินงานด้านประวัติศาสตร์ทหารของกองทัพไทย  
                ๒. ขอให้ นขต.ทร. หน่วยเฉพาะกิจ ทร. และ สง.ปรมน.ทร. ดำเนินการ ดังนี้

๒.๑ จัดทำประวัติของหน่วย โดยใช้แนวทางตามหัวข้อที่ได้กำหนดไว้ในผนวก ค ของคำสั่ง ทท.ที่ ๑๒๐/๒๕๖๒ ลง ๒๒ พ.ย.๖๒ โดยจัดทำทั้งในรูปแบบเอกสารและรูปแบบข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์โดยใช้โปรแกรม Microsoft Word ส่งให้ ยศ.ทร. ภายใน ๑๕ พ.ค.๖๓ และให้ปรับแก้เพิ่มเติมข้อมูลตามวงรอบของปีงบประมาณ ส่งให้ ยศ.ทร.ภายใน ๒๐ ธ.ค.ของทุกปี

๒.๒ จัดทำจดหมายเหตุ การปฏิบัติงานที่สำคัญของหน่วยในวงรอบ ๑ เดือน ตามหลักเกณฑ์และแบบฟอร์มที่ได้กำหนดในผนวก ง และอนุผนวก ๑ ประกอบผนวก ง ของคำสั่ง ทท.ที่๑๒๐/๒๕๖๒ ลง ๒๒ พ.ย.๖๒ โดยจัดทำทั้งในรูปแบบเอกสารและรูปแบบข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์โดยใช้โปรแกรม Microsoft Word ส่งให้ ยศ.ทร. ภายใน ๓๐ ของทุกเดือน หากหน่วยใดไม่มีกรุณาแจ้งให้ ยศ.ทร.ทราบภายในกำหนดด้วย

๒.๓ สามารถดาวน์โหลดคำสั่ง และตัวอย่างการจัดทำประวัติหน่วยและการจัดทำจดหมายเหตุได้ที่เว็บไซต์ของ ยศ.ทร. www. navy.mi.th/หัวข้อบริการสารสนเทศ/การจัดทำประวัติหน่วยและจดหมายเหตุของหน่วย
                 ๓. รายละเอียดเพิ่มเติมประสาน น.อ.พิพัทธ์ พุกงาม รอง กปศ.ยศ.ทร. โทร. ๕๗๔๖๔ และ ร.อ.กิตติ บุญสำราญ ประจำแผนกการพิธี กปศ.ยศ.ทร. โทร.๕๗๔๖๖  



	หน้า ๑ ของ ๑ หน้า
	อ้างถึงข่าว...................
ชั้นความลับ
    กำหนด       ไม่กำหนด
	ชื่อผู้เขียนข่าว  ตำแหน่ง      ผอ.กปศ.ยศ.ทร.มิ
 น.อ. อิทธิพล  เพ็ชรราม                      โทร.๕๗๔๖๒
  ศิริ
เชื่อผู้รับรองข่าว  พล.ร.ต.พีระ อดุลยาศักดิ์           
                                  รอง จก.ยศ.ทร. 
	   นายทหารอนุมัติข่าว



๗๕๓๐-๓๕-๓๗๒-๙๖๘                                                                   

   อ.๑๖๗/๒๓. ๒๐,๐๐๐ ล.
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