(ตัวอย่าง)
แบบฟอร์มการบันทึกจดหมายเหตุของหน่วย
จดหมายเหตุ	พร.             .
ประจำเดือน	มกราคม ๒๕๖๓             .
	วันเดือนปี
	เหตุการณ์
	ผู้จดบันทึก
	หลักฐาน

	๖ ม.ค.๖๓
	เมื่อ ๖ ม.ค.๖๓ เวลา ๐๙๐๐
พล.ร.ต. ธนรักษ์  เอี่ยวสานุรักษ์ 
รอง จก.พร. เป็นประธานในพิธีเปิดการอบรมหลักสูตรเทคนิคศัลยกรรม ประจำปี งป.๖๓ ณ ห้องฝึกอบรม ๑ กวก.ศวก.พร.
	ร.อ. 
(นาวี รักชาติ)
ผู้บันทึก
	บันทึก กวก.ศวก.พร.ที่ กห ๐๕๒๙.๘.๑/๗๗๒ ลง ๒๐ ธ.ค.๖๒



	๗ ม.ค.๖๓
	เมื่อ ๗ ม.ค.๖๓ เวลา ๐๖๐๐-๐๙๐๐  
พล.ร.ท.วิชัย  มนัสศิริวิทยา  จก.พร. เป็นประธานในพิธีถวายราชสักการะพระบวรราชานุสาวรีย์พระบาทสมเด็จพระปิ่นเกล้าเจ้าอยู่หัว
ประจำปี๒๕๖๓ เนื่องในวันคล้ายวันสวรรคตของพระบาทสมเด็จ
พระปิ่นเกล้าเจ้าอยู่หัว ณ บริเวณพระบวรราชานุสาวรีย์ฯ หน้าอาคาร บก.พร.
	ร.อ. 
(นาวี รักชาติ)
ผู้บันทึก








	บันทึก กวก.ศวก.พร.ที่ กห ๐๕๒๙.๑.๓/๔๙๒ ลง ๑๖ ธ.ค.๖๒


หมายเหตุ
 - ในกรณีที่ไม่มีหลักฐานเอกสารให้ใส่ชื่อผู้บันทึกในช่องหลักฐาน

-ให้ส่งหลักฐานเอกสาร และภาพเหตุการณ์ที่เกี่ยวข้องให้ ยศ.ทร.ด้วย




   ตรวจถูกต้อง
                                            (ลงชื่อ)...............................
		                                 (.......ชื่อ -สกุล.........)
                                ตำแหน่ง.............................
		                         ม.ค.๖๓
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พล.ร.ต. ธนรักษ์  เอี่ยวสานุรักษ์ รอง จก.พร. เป็นประธานในพิธีเปิดการอบรมหลักสูตรเทคนิคศัลยกรรม ประจำปี งป.๖๓ ณ ห้องฝึกอบรม ๑ กวก.ศวก.พร.
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เมื่อ ๗ ม.ค.๖๓ เวลา ๐๖๐๐ - ๐๙๐๐  พล.ร.ท.วิชัย  มนัสศิริวิทยา  จก.พร. เป็นประธาน
ในพิธีถวายราชสักการะพระบวรราชานุสาวรีย์พระบาทสมเด็จพระปิ่นเกล้าเจ้าอยู่หัวประจำปี๒๕๖๓ 
เนื่องในวันคล้ายวันสวรรคตของพระบาทสมเด็จพระปิ่นเกล้าเจ้าอยู่หัว 
ณ บริเวณพระบวรราชานุสาวรีย์ฯ หน้าอาคาร บก.พร.
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