คำนำ

พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ มาตรา ๑๖ ได้บัญญัติว่า “เพื่อให้เกิด ความชัดเจน ในการปฏิบัติว่าข้อมูลข่าวสารของทางราชการจะเปิดเผยต่อบุคคลใดได้หรือไม่  ภายใต้เงื่อนไขเช่นใด  และสมควรมีวิธีการรักษามิให้รั่วไหล ให้หน่วยงานของรัฐกำหนดวิธีการคุ้มครองข้อมูลข่าวสารนั้น ทั้งนี้ตามระเบียบที่คณะรัฐมนตรีกำหนดว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ อันมีผลทำการรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับเอกสาร และการสื่อสารไม่สามารถที่จะกำหนดโดยระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีที่ออกโดยอาศัยอำนาจนโยบายทั่วไปได้อีกต่อไป คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ ในการประชุมครั้งที่ ๕/๒๕๔๑  เมื่อ  วันศุกร์ที่  ๓๑ กรกฎาคม   ๒๕๔๑   ที่ประชุมเห็นว่า       เพื่อให้สอดคล้องและเป็นไปตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ คณะรัฐมนตรีสามารถกำหนดระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ เพื่อใช้แทนระเบียบว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ   พ.ศ.๒๕๑๗   ในส่วนที่เกี่ยวกับการรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับเอกสาร   จึงมีมติมอบหมายให้ คณะอนุกรรมการ  ตราพระราชกฤษฎีกา กฎกระทรวง หรือระเบียบซึ่งออกตามพระราชบัญญัติ   ข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.๒๕๔๐   เป็นผู้พิจารณายกร่างระเบียบ ว่าด้วยการ รักษาความลับของทางราชการ พ.ศ....
        
บัดนี้  การพิจารณายกร่างระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ พ.ศ...ได้ผ่านความเห็นชอบของคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ คณะรัฐมนตรี และนายกรัฐมนตรีได้ลงนาม ในระเบียบว่าด้วย การรักษาความลับของทางราชการ  พ.ศ.๒๕๔๔  ดังกล่าวแล้ว ระเบียบนี้จะมีผลบังคับใช้ เมื่อพ้นกำหนดหนึ่งร้อยยี่สิบวัน     นับแต่วันประกาศในราชกิจจานุเบกษา    ซึ่งนับเป็นเวลาที่ไม่มากนัก  ในการที่หน่วยงานต่างๆของรัฐ จะต้องเตรียมตัวเพื่อดำเนินการตามระเบียบนี้ ดังนั้น สำนกงานปลัดสำนักนายก จึงเห็นควรจำเป็นเร่งด่วนที่จะต้องจัดพิมพ์ระเบียบนี้ เพื่อเผยแพร่ให้เจ้าหน้าที่ต่างๆ ได้ทราบและศึกษาเตรียมการปฏิบัติก่อนที่ระเบียบจะมีผลบังคับใช้ และได้มอบหมายให้สวัสดิการสำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรีเป็นผู้รับผิดชอบการดำเนินการจัดพิมพ์นี้ 
 การจัดพิมพ์ระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ พ.ศ.๒๕๔๔ ในครั้งนี้

เนื่องจากระเบียบเพิ่งประกาศใช้ จึงยังไม่มีการตอบปัญหารูปธรรมจากการปฏิบัติตามระเบียบในการพิมพ์ครั้งนี้ แต่อย่างไรก็ตามได้ทำสรุปข้อแนะนำในการใช้ระเบียบนี้ เพื่อเป็นแนวทางเบื้องต้น  ในการศึกษาเพื่อปฏิบัติตามระเบียบนี้ด้วย    จึงหวังเป็นอย่างยิ่งว่าหนังสือนี้จะเป็นประโยชน์แก่หน่วยงานของรัฐ เจ้าหน้าที่ของรัฐ หรือผู้สนใจโดยทั่วไป 
                                                                       สำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
                                                                                       มีนาคม  ๒๕๔๔
ระเบียบ
ว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ
พ.ศ. ๒๕๔๔
โดยที่เป็นการสมควรให้มีระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ
 
อาศัยอำนาจตามความในมาตรา ๑๖ และมาตรา ๒๖ วรรคห้า แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ อันเป็นพระราชบัญญัติที่มีบทบัญญัติบางประการเกี่ยวกับการจำกัดสิทธิและเสรีภาพของบุคคลในการรับรู้ข้อมูลข่าวสารของราชการ ซึ่งมาตรา ๕๘ และมาตรา ๒๙ ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทยบัญญัติให้กระทำได้โดยอาศัยอำนาจของกฎหมาย  คณะรัฐมนตรีจึงมีมติให้วางระเบียบไว้  ดังต่อไปนี้ 
               ข้อ ๑  ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ พ.ศ.๒๕๔๔”

               ข้อ ๒ ระเบียบให้ใช้บังคับเมื่อพ้นกำหนดหนึ่งร้อยยี่สิบวันนับแต่วันประกาศในราชกิจจานุเบกษา เป็นต้นไป 
               ข้อ ๓ บรรดาระเบียบ ข้อบังคับ มติคณะรัฐมนตรี และคำสั่งอื่นใดในส่วนที่กำหนดไว้แล้วในระเบียบนี้ หรือซึ่งขัดหรือแย้งกับระเบียบนี้ ให้ใช้ระเบียบนี้แทน 
               ข้อ ๔ ให้นายกรัฐมนตรีรักษาการตามระเบียบนี้
หมวด  ๑
บททั่วไป

ข้อ ๕ ในระเบียบนี้ 

“ข้อมูลข่าวสารลับ”หมายความว่า   ข้อมูลข่าวสารตามมาตรา  ๑๔  หรือมาตรา ๑๕ ที่มีคำสั่งไม่ให้เปิดเผยและอยู่ในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของหน่วยงานของรัฐ ไม่ว่าจะเป็นเรื่องเกี่ยวกับการดำเนินงานของรัฐหรือที่เกี่ยวกับเอกชน ซึ่งมีการกำหนดให้มีชั้นความลับเป็น ชั้นลับ ชั้นลับมาก หรือลับที่สุด ตามระเบียบนี้โดยคำนึงถึงการปฏิบัติหน้าที่ของหน่วยงานของรัฐ      และประโยชน์แห่งรัฐประกอบกัน  “ประโยชน์แห่งรัฐ” หมายความว่า การดำเนินงานของรัฐที่เกี่ยวกับประโยชน์สาธารณะหรือประโยชน์ของเอกชนประกอบกัน ไม่ว่าจะเป็นเรื่องความมั่นคงของรัฐที่เกี่ยวกับการเมืองภายใน ประเทศหรือระหว่างประเทศ   การป้องกันประเทศ  เศรษฐกิจ  สังคม  วิทยาศาสตร์  เทคโนโลยี  การพลังงานและสิ่งแวดล้อม

“หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ”หมายความว่า 

( ๑ )  หัวหน้าส่วนราชการที่มีฐานะเป็นนิติบุคคล สำหรับส่วนราชการในสังกัดกระทรวงกลาโหม
ให้หมายความรวมถึงหัวหน้าส่วนราชการที่ขึ้นตรงต่อสำนักงานปลัดกระทรวงกลาโหม กรมราชองครักษ์ กองบัญชาการทหารสูงสุด กองทัพบก กองทัพเรือ และกองทัพอากาศ 

( ๒ ) ผู้ว่าราชการจังหวัด สำหรับราชการส่วนภูมิภาค 
  
(๓) ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด นายกเทศมนตรี ประธานสภาตำบล ประธานกรรมการบริหารองค์การบริหารส่วนตำบล นายกเมืองพัทยา หรือตำแหน่งที่เรียกชื่ออย่างอื่นที่มีลักษณะทำนองเดียวกัน แล้วแต่กรณีสำหรับส่วนราชการส่วนท้องถิ่น 
      
(๔) ผู้บริหารกิจการของรัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอื่นของรัฐ สำหรับงานของรัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอื่นของรัฐ 
    
 “การปรับชั้นความลับ”หมายความว่า การลดหรือเพิ่มชั้นความลับของข้อมูลข่าวสารลับและให้หมายความรวมถึงการยกเลิกชั้นความลับของข้อมูลข่าวสารลับนั้นด้วย 
     
ข้อ ๖ ทุกห้าปีเป็นอย่างน้อย ให้นายกรัฐมนตรีจัดให้มีการทบทวนการปฏิบัติการตามระเบียบนี้และพิจารณาแก้ไขเพิ่มเติมระเบียบนี้ให้เหมาะสม 
     
ข้อ ๗ ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐมีหน้าที่รักษาข้อมูลข่าวสารลับ ในหน่วยงานของตน และอาจมอบหมายหน้าที่ดังกล่าวได้ตามความจำเป็นให้ผู้ใต้บังคับบัญชาหรือให้แก่ราชการส่วนภูมิภาคในกรณีที่สามารถมอบอำนาจได้ตามกฎหมาย 
            
ผู้มีหน้าที่ตามวรรคหนึ่ง ต้องรักษาข้อมูลข่าวสารลับให้ปลอดภัย การให้บุคคลใดเข้าถึงข้อมูลข่าวสารลับหรือการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารลับแก่ผู้ใดต้องกระทำโดยระมัดระวัง ในกรณีจำเป็นให้กำหนดเงื่อนไขในการปฏิบัติให้เหมาะสมแก่กรณี โดยคำนึงถึงการรักษาความลับและประสิทธิภาพในการดำเนินการตามระเบียบนี้ 
     
ข้อ ๘ บุคคลที่จะเข้าถึงข้อมูลข่าวสารลับในชั้นความลับใด จะต้องเป็นบุคคลที่ผู้บังคับบัญชามอบหมายความไว้วางใจ  และให้เข้าถึงข้อมูลข่าวสารลับได้เฉพาะเรื่องที่ได้รับมอบหมายเท่านั้น
    
ข้อ ๙ ในกรณีที่เห็นเป็นการสมควร หัวหน้าหน่วยงานของรัฐอาจขอให้องค์การรักษาความปลอดภัยช่วยตรวจสอบประวัติและพฤติการณ์ของเจ้าหน้าที่ของตนที่เกี่ยวข้องกับชั้นความลับได้
     
ข้อ ๑๐ ในการดำเนินงานของคณะกรรมการใดๆ ถ้าคณะกรรมการมีมติกำหนดชั้นความลับไว้เช่นใด ให้เลขานุการดำเนินการตามนั้นและให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐเจ้าสังกัดของเลขานุการดำเนินการต่อไปให้ถูกต้องตามระเบียบด้วย 
           
ถ้าคณะกรรมการคณะใดมีฝ่ายเลขานุการซึ่งมิได้เป็นเจ้าหน้าที่ในหน่วยงานของรัฐให้ประธานกรรมการทำหน้าที่เป็นหัวหน้าหน่วยงานของรัฐและให้นำระเบียบนี้มาใช้บังคับโดยอนุโลม  
ส่วนที่ ๑
องค์การรักษาความปลอดภัย
       
ข้อ ๑๑ องค์การรักษาความปลอดภัยตามระเบียบนี้ ได้แก่ 
        
(๑) สำนักงานข่าวกรองแห่งชาติ สำนักนายกรัฐมนตรี เป็นองค์การรักษาความปลอดภัยฝ่ายพลเรือน
       
(๒) ศูนย์รักษาความปลอดภัย กองบัญชาการทหารสูงสุด เป็นองค์การรักษาความปลอดภัยฝ่ายทหาร
ส่วนที่ ๒
ประเภทชั้นความลับ
       
ข้อ ๑๒ ชั้นความลับของข้อมูลข่าวสารลับ แบ่งออกเป็น ๓ ชั้น คือ 
        
(๑) ลับที่สุด (Top Secret )
       
(๒) ลับมาก ( Secret)

       
(๓)ลับ (Confidential) 
        
ข้อ ๑๓ ลับที่สุด หมายถึง ข้อมูลข่าวสารลับซึ่งหากเปิดเผยทั้งหมดหรือเพียงบางส่วนจะก่อให้เกิดความเสียหายแก่ประโยชน์แห่งรัฐอย่างร้ายแรงที่สุด
        
ข้อ ๑๔ ลับมาก หมายถึง  ข้อมูลข่าวสารลับซึ่งหากเปิดเผยทั้งหมดหรือเพียงบางส่วนจะก่อให้เกิดความเสียหายแก่ประโยชน์แห่งรัฐอย่างร้ายแรง 
        
ข้อ ๑๕ ลับ หมายถึง ข้อมูลข่าวสารลับซึ่งหากเปิดเผยทั้งหมดหรือเพียงบางส่วนจะก่อให้เกิดความเสียหายแก่ประโยชน์แห่งรัฐ           
หมวด  ๒
การกำหนดชั้นความลับ
ส่วนที่ ๑
ผู้มีอำนาจกำหนดชั้นความลับ
      
ข้อ ๑๖ ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐที่มีหน้าที่รับผิดชอบในการกำหนดชั้นความลับพร้อมทั้งให้เหตุผลประกอบการกำหนดชั้นความลับ  ของข้อมูลข่าวสารลับนั้นด้วยว่าเป็นข้อมูลข่าวสารประเภทใด  และเพราะเหตุใด ในการนี้อาจมอบหมายหน้าที่ดังกล่าวได้ตามความจำเป็นให้ผู้ใต้บังคับบัญชาหรือให้แก่ราชการภูมิภาค ในกรณีที่สามารถมอบอำนาจได้ตามกฎหมาย 
     
 ข้อ ๑๗  ในกรณีที่มีความจำเป็นเร่งด่วน เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง  มีอำนาจกำหนดชั้นความลับเป็นการชั่วคราวได้ และให้รีบเสนอต่อผู้มีอำนาจกำหนดชั้นความลับ เพื่อสั่งการเกี่ยวกับการกำหนดชั้นความลับต่อไปทันที   การกำหนดชั้นความลับของข้อมูลข่าวสารลับ ที่มีชั้นความลับหลายชั้นในเรื่องเดียวกันให้กำหนดชั้นความลับเท่ากับชั้นความลับสูงสุดที่มีอยู่ในข้อมูลข่าวสารลับนั้น 
          
ในกรณีที่กำหนดให้ข้อมูลข่าวสารลับที่มีชั้นความลับต่ำ แต่จำเป็นต้องอ้างอิงข้อความจากข้อมูลข่าวสารลับสูงกว่า ต้องพิจารณาถึงเนื้อหาที่อ้างอิงถึงนั้นว่าจะไม่ทำให้ข้อมูลข่าวสารที่ชั้นความลับสูงกว่ารั่วไหล 
      
ข้อ ๑๘ ให้นายทะเบียนจดแจ้งเหตุผลประกอบการกำหนดชั้นความลับของข้อมูลข่าวสารลับไว้ในทะเบียนควบคุมข่าวสารลับ แต่ถ้าเหตุผลนั้นมีรายละเอียดมากหรือเหตุผลนั้นบางส่วนมีชั้นความลับสูงกว่าชั้นความลับของทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับให้บันทึกเหตุผลย่อไว้ในทะเบียนควบคุมข้อมูลข่าวสารลับ และบันทึกเหตุผลละเอียด หรือเหตุผลส่วนที่มีชั้นความลับสูงกว่าดังกล่าวแยกออกมาโดยเก็บไว้ระหว่างใบปกข้อมูลข่าวสารลับกับข้อมูลข่าวสารลับนั้น 
      
ข้อ ๑๙ การกำหนดให้ข้อมูลข่าวสารลับอยู่ในชั้นความลับใด  ให้พิจารณาถึงองค์ประกอบต่อไปนี้ เช่น 
         
(๑) ความสำคัญของเนื้อหา 
         
(๒) แหล่งที่มาของข้อมูลข่าวสาร 
         
(๓) วิธีการนำไปใช้ประโยชน์ 
         
(๔) จำนวนบุคคลที่ควรรับทราบ 
         
(๕) ผลกระทบหากมีการเปิดเผย 
         
(๖) หน่วยงานของรัฐที่รับผิดชอบในฐานะเจ้าของเรื่องหรือผู้อนุมัติ 
      
ข้อ ๒๐ ในกรณีเป็นการสมควร หัวหน้าหน่วยงานของรัฐจะกำหนดระเบียบการใด เพื่อปฏิบัติเพิ่มเติมจากระเบียบนี้ก็ได้ และถ้าหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเห็นว่า การปฏิบัติตามระเบียบนี้ในเรื่องใดจะก่อให้เกิดความยุ่งยากโดยไม่เหมาะสม หัวหน้าหน่วยงานของรัฐจะกำหนดวิธีการรักษาความลับในเรื่องนั้นด้วยวิธีการอื่นที่มีประสิทธิภาพเท่ากันหรือดีกว่าแทนได้ 
ส่วนที่ ๒
การแสดงชั้นความลับ
       
ข้อ ๒๑ เครื่องหมายแสดงชั้นความลับ ให้ใช้ตัวอักษรตามชั้นความลับ ที่มีขนาดใหญ่กว่าตัวอักษรธรรมดา  โดยใช้สีแดงหรือสีอื่นที่สามารถมองเห็นได้เด่นและชัดเจน 
       
ข้อ ๒๒ การแสดงชั้นความลับให้ปฏิบัติ ดังนี้ 
        
(๑) ข้อมูลข่าวสารที่มีที่มีสภาพเป็นเอกสารให้แสดงชั้นความลับที่กึ่งกลางหน้ากระดาษทั้งด้านบนและด้านล่างของทุกหน้าเอกสารนั้น ถ้าเอกสารเข้าปกให้แสดงไว้ที่ด้านนอกของปกหน้าและปกหลังด้วย 
        
(๒) ข้อมูลข่าวสารที่มีสภาพเป็นภาพเขียน ภาพถ่าย แผนที่ แผนภูมิ แผนผังและสำเนาสิ่งของดังกล่าวนั้น ให้แสดงชั้นนความลับในลักษณะเดียวกับ (๑) ถ้าเอกสารนั้นม้วนหรือพับได้ให้แสดงชั้นความลับไว้ให้ปรากฏเห็นได้ขณะที่เอกสารนั้นม้วนหรือพับอยู่ด้วย 
        
(๓) ข้อมูลข่าวสารที่มีสภาพเป็นจานบันทึก แถบบันทึก ฟิล์มบันทึกภาพทุกประเภท หรือสิ่งบันทึกที่สามารถแสดงผลหรือสื่อความหมายโดยกรรมวิธีใดๆ ให้แสดงชั้นความลับไว้ที่ต้นและปลายม้วนฟิล์ม หรือต้นและปลายของข้อมูลข่าวสารหรือบนวัสดุหรือบนภาชนะที่บรรจุ ถ้าไม่สามารถแสดงชั้นความลับไว้ในที่ดังกล่าวได้ ให้เก็บในกล่องหรือหีบห่อ ซึ่งมีเครื่องหมายแสดงชั้นความลับนั้น    
                                                                     ส่วนที่ ๓ 
                                                              การปรับชั้นความลับ 
      ข้อ ๒๓ การปรับชั้นความลับ  ต้องกระทำโดยผู้มีอำนาจกำหนดชั้นความลับ ของหน่วยงานเจ้าของเรื่อง 
                  
ในกรณีที่หน่วยงานเจ้าของเรื่องเห็นควรให้ทำการปรับชั้นความลับของข้อมูลข่าวสารลับใดให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องทำการปรับชั้นความลับและแจ้งให้หน่วยงานของรัฐอื่นที่ได้รับการแจกจ่ายทราบเพื่อให้มีการแก้ไขชั้นความลับโดยทั่วกันด้วย 
                  
ผู้บังคับบัญชาตามสายงานมีอำนาจปรับชั้นความลับได้ เมื่อพิจารณาเห็นว่าการกำหนดชั้นความลับไม่เหมาะสม  แต่ต้องแจ้งให้ผู้กำหนดชั้นความลับเดิมทราบ 
                   
ถ้าสามารถกำหนดระยะเวลาในการปรับชั้นความลับล่วงหน้าได้ ให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องเดิมแสดงข้อความการปรับชั้นความลับไว้บนปกหน้าหรือหน้าแรกของข้อมูลข่าวสารแต่ละฉบับโดยแสดงไว้ใกล้กับเครื่องหมายแสดงชั้นความลับเดิม เพื่อให้ทราบว่าเมื่อถึงกำหนดเวลาที่ระบุไว้ล่วงหน้านั้นจะปรับชั้นความลับได้โดยไม่ต้องยืนยันให้ทราบอีก 
                
 การแก้ไขชั้นความลับ ให้ขีดฆ่าเครื่องหมายแสดงชั้นความลับเดิม แล้วแสดงเครื่องหมายชั้นความลับ ที่กำหนดใหม่(ถ้ามี)ไว้ใกล้กับเครื่องหมายแสดงชั้นความลับเดิมบนข้อมูลข่าวสารดังกล่าว  และให้จดแจ้งการปรับชั้นความลับนั้นไว้ในทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับด้วย ในกรณีที่เห็นสมควร หัวหน้าหน่วยงานของรัฐจะกำหนดให้จดแจ้งการปรับชั้นความลับไว้ที่หน้าแรกของเอกสาร หรือที่แสดงชั้นความลับตามข้อ ๒๒(๓) แล้วแต่กรณี  
      
ข้อ ๒๔ ข้อมูลข่าวสารลับที่คณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูลข่าวสาร มีคำวินิจฉัยให้เปิดเผยโดยไม่มีข้อจำกัดหรือเงื่อนไขใด ให้ถือว่าข้อมูลนั้นถูกยกเลิกชั้นความลับแล้ว เว้นแต่มีการฟ้องคดีต่อศาลและศาลมีคำสั่งหรือคำพิพากษาเป็นอย่างอื่น 
หมวด ๓
การทะเบียน
ส่วนที่ ๑
นายทะเบียน
       
ข้อ ๒๕ ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ควบคุม      และรับผิดชอบการดำเนินการเกี่ยวกับมูลข่าวสารลับขึ้นภายในหน่วยงานที่ตนรับผิดชอบ เรียกว่า “นายทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับ” และจะแต่งตั้งผู้ช่วยนายทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับตามความเหมาะด้วยก็ได้ 
                  
ให้ ผู้ช่วยนายทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับ มีอำนาจหน้าที่ปฏิบัติการแทนนายทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับตามที่ได้รับมอบหมาย 
       
ข้อ ๒๖ นายทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับ มีหน้าที่ดังนี้ 
                     (๑)   ดำเนินการทางทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับให้เป็นไปตามระเบียบนี้
                     (๒) เก็บรักษาแบบเอกสารต่างๆ ซึ่งกรอกข้อความแล้วตามระเบียบนี้ และบรรดาข้อมูลข่าวสารลับที่อยู่ในความควบคุมดูแลไว้ในที่ปลอดภัย 
                     (๓) เก็บรักษาบัญชีลายมือชื่อนายทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับ และผู้ช่วยนายทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับของหน่วยงานของรัฐอื่นๆ ที่ติดต่อเกี่ยวข้องกันเป็นประจำ
                     (๔)  ประสานงานกับผู้ควบคุมทะเบียนความไว้วางใจตามที่กำหนดในระเบียบว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ เพื่อกำหนดตัวบุคคลที่จะเข้าถึงชั้นความลับ ตามความเหมาะสมและความรับผิดชอบ 
                     (๕)  ปฏิบัติงานอื่นที่เกี่ยวข้องกับข้อมูลข่าวสารลับตามที่กำหนดไว้ในระเบียบนี้ 
       
ข้อ ๒๗ นายทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับอย่างน้อยต้องจัดให้มีทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับประกอบด้วย ทะเบียนรับ ทะเบียนส่ง และทะเบียนควบคุมข้อมูลข่าวสารลับ แยกต่างหากจากทะเบียนงานสารบรรณตามปกติของหน่วยงานของรัฐ 
                  
ทะเบียนรับ  ใช้สำหรับบันทึกรายละเอียดของข้อมูลข่าวสารลับที่หน่วยงานได้รับไว้
                     ทะเบียนส่ง   ใช้สำหรับบันทึกรายละเอียดของข้อมูลข่าวสารลับที่ส่งออกนอกบริเวณหน่วยงาน 
                     ทะเบียนควบคุมข้อมูลข่าวสารลับ ใช้สำหรับบันทึกทางทะเบียนเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารลับ ที่หน่วยงานจัดทำขึ้นใช้งานหรือได้ส่งออกหรือได้รับมา รวมทั้งบันทึกการปฏิบัติต่างๆเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารลับนั้น ทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับให้ถือว่าเป็นข้อมูลข่าวสารลับด้วย
                      แบบทะเบียนรับทะเบียนส่งและทะเบียนควบคุมข้อมูลข่าวสารลับให้เป็นไปตามที่นายกรัฐมนตรีกำหนดโดยประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
       
ข้อ ๒๘ ในกรณีที่เห็นสมควร หัวหน้าหน่วยงานของรัฐจะจัดให้มีระบบทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับขึ้นในหน่วยงานส่วนย่อยด้วยก็ได้ และให้นำความในข้อ ๒๔ ข้อ ๒๖ และข้อ ๒๗
มาใช้บังคับโดยอนุโลม 
ส่วนที่ ๒
การตรวจสอบ
       
ข้อ ๒๙ ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบ ประกอบด้วย นายทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับเป็นกรรมการ และเจ้าหน้าที่อื่นอีกไม่น้อยกว่าสองคนเป็นกรรมการ ทำการตรวจสอบความถูกต้องในการปฏิบัติตามระเบียบนี้      และการมีอยู่ของข้อมูลข่าวสารลับที่มีอยู่ในทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับอย่างน้อยทุกหกเดือน และเสนอรายงานการตรวจสอบให้หัวหน้าหน่วยงานองรัฐนั้นทราบและสั่งการต่อไป 
       
ข้อ ๓๐ เมื่อสงสัยว่าบุคลที่ไม่มีอำนาจหน้าที่เกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารลับได้รู้    หรืออาจรู้ถึงข้อมูลข่าวสารลับ หรือเมื่อสงสัยว่ามีการละเมิดการรักษาความลับของข้อมูลข่าวสารของราชการ     ให้หัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนโดยไม่ชักช้า 
      
คณะกรรมการสอบสวนตามวรรคหนึ่ง ต้องเป็นผู้ซึ่งมิได้เป็นคณะกรรมการตรวจสอบตามข้อ๒๙
หมวด ๔
การดำเนินการ
ส่วนที่ ๑
การจัดทำ
      
ข้อ ๓๑ การดำเนินการใดๆ เกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารลับในทุกขั้นตอน ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐกำหนดจำนวนเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องเพียงเท่าที่จำเป็นต่อภารกิจ และจำกัดให้ทราบเท่าที่จำเป็นเท่านั้น
       
ข้อ  ๓๒ ข้อมูลข่าสารตามข้อ  ๒๒  (๑)    ให้แสดงชื่อหน่วยงานของรัฐเจ้าของเรื่องเลขที่ชุดของจำนวนชุดทั้งหมด    และเลขที่หน้าของจำนวนหน้าทั้งหมดไว้ทุกหน้าของข้อมูลข่าวสารลับ   ทั้งนี้จะแสดงชื่อหน่วยงานส่วนย่อยไว้ด้วยก็ได้    ข้อมูลข่าวสารลับตามข้อ ๒๒  (๓) ให้แสดงชื่อหน่วยงานของรัฐเจ้าของเรื่องและเลขที่ชุดของจำนวนชุดทั้งหมด ไว้ที่กล่องหรือหีบห่อของข้อมูลข่าวสารลับนั้น ทั้งนี้จะแสดงชื่อหน่วยงานย่อยไว้ด้วยก็ได้ 
ส่วนที่ ๒
การสำเนาและการแปล
    
ข้อ ๓๓ การสำเนา การแปลเอกสาร   การเข้ารหัส   หรือการถอดข้อมูลข่าวสารลับ    ต้องบันทึก จำนวนชุด ยศ ชื่อ ตำแหน่งของผู้ดำเนินการ และชื่อหน่วยงานของรัฐที่จัดทำไว้ที่ข้อมูลข่าวสารลับฉบับต้นที่ตนครอบครอง และที่ฉบับสำเนา ฉบับคำแปล ฉบับเข้ารหัส หรือฉบับถอดรหัส แล้วแต่กรณีด้วย 
               
การบันทึกตามวรรคหนึ่ง ผู้ดำเนินการจะจัดทำโดยใช้รหัสลับก็ได้  
ส่วนที่ ๓
การโอน
      
ข้อ ๓๔ การโอนข้อมูลข่าวสารลับระหว่างหน่วยงานของรัฐ        หรือการโอนภายในหน่วยงานเดียวกัน ให้เจ้าหน้าที่ผู้โอนและเจ้าหน้าที่ผู้รับโอนจัดทำบันทึกรับโอนและการรับโอนไว้เป็นหลักฐาน และ
ให้นายทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับจดแจ้งการโอนข้อมูลข่าวสารลับดังกล่าวไว้  ในทะเบียนควบคุมข้อมูลข่าว
สารลับด้วย        
ส่วนที่ ๔
การส่งและการรับ
      
ข้อ ๓๕ การส่งข้อมูลข่าวสารลับภายในบริเวณหน่วยงานเดียวกันทุกชั้นความลับ ต้องใช้ใบปกข้อมูลข่าวสารลับ ปิดทับข้อมูลข่าวสารลับ 
          
แบบใบปกข้อมูลข่าวสารลับ ให้เป็นไปตามที่นายกรัฐมนตรีกำหนดโดยประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
      
ข้อ ๓๖ การส่งข้อมูลข่าวสารลับออกนอกบริเวณหน่วยงาน   ต้องบรรจุซองหรือภาชนะทึบแสงสองชั้นอย่างมั่นคง 
        
บนซองหรือภาชนะชั้นใน  ให้จ่าหน้าระบุเลขที่หนังสือนำส่ง ชื่อหรือตำแหน่งผู้รับ และหน่วยงาน
ผู้ส่ง พร้อมทั้งทำเครื่องหมายแสดงชั้นความลับทั้งด้านหน้าด้านหลัง 
        
บนซองหรือภาชนะชั้นนอกให้จ่าหน้าระบุข้อความเช่นเดียวกับบนซองหรือภาชนะชั้นใน แต่ไม่ต้องมีเครื่องหมายแสดงชั้นความลับใดๆ 
        
ห้ามระบุชั้นความลับและชื่อเรื่องไว้ในใบตอบรับ แต่ให้ระบุเลขที่หนังสือส่ง วัน เดือน ปี จำนวนหน้าและหมายเลขฉบับไว้ในใบตอบรับดังกล่าว และเก็บรักษาใบตอบรับนั้นไว้จนกว่าจะได้รับคืน หรือยกเลิกชั้นความลับหรือทำลายข้อมูลข่าวสารลับนั้นแล้ว 
         
แบบใบตอบรับให้เป็นไปตามที่นายกรัฐมนตรีกำหนดโดยประกาศในราชกิจจานุเบกษา
      
ข้อ ๓๗ การส่งข้อมูลข่าวสารลับ ออกนอกบริเวณหน่วยงานภายในประเทศ โดยเจ้าหน้าที่นำสาร
ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ หรือผู้ซึ่งหัวหน้าหน่วยงานของรัฐมอบหมาย มีอำนาจอนุญาตให้กระทำได้  และให้นายทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับลงทะเบียนก่อนส่งออก  
         
การส่งข้อมูลข่าวสารลับ ตามวรรคหนึ่ง จะจัดให้มีผู้อารักขาการนำสารด้วยก็ได้ 
      
ข้อ ๓๘ เจ้าหน้าที่นำสาร และผู้อารักขาการนำสาร มีหน้าที่ดังนี้ 
      
(๑) รักษาความปลอดภัยของข้อมูลข่าวสารลับ ตลอดเวลาที่นำออกนอกบริเวณหน่วยงานและเก็บรักษาข้อมูลข่าวสารลับที่อยู่ในความดูแลให้ปลอดภัย
      
(๒) จัดส่งข้อมูลข่าวสารลับก่ายทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับ   ถ้านายทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับหรือผู้ปฎิบัติการแทนไม่อยู่หรือไม่อาจปฏิบัติหน้าที่ได้ให้ส่งข้อมูลข่าวสารลับนั้น แก่ผู้รับตามจ่าหน้า   ถ้าผู้รับตาม
จ่าหน้าไม่อยู่หรือไม่อาจปฏิบัติหน้าที่ได้ ให้นำข้อมูลข่าวสารลับกลับมาเก็บรักษาที่หน่วยงานของตน และแจ้งให้นายทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับบันทึกไว้ในทะเบียนควบคุมข้อมูลข่าวสารลับ หรือในกรณีที่สถานที่นำส่งอยู่ห่างจากหน่วยงานของรัฐที่ส่งและไม่สามารถเดินทางกลับภายในวันเดียวกันได้   ให้เก็บรักษาไว้ในที่ปลอดภัยจนกว่าจะส่งมอบแก่นายทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับหรือผู้รับตามจ่าหน้า แล้วแต่กรณี 
             
ในกรณีที่เจ้าหน้าที่นำสารไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ ให้ผู้อารักขาการนำสารปฏิบัติหน้าที่แทนและให้รายงานนายทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับทราบโดยเร็ว 
       
ข้อ ๓๙ การส่งข้อมูลข่าวสารลับออกนอกประเทศ ให้ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการต่างประเทศว่าด้วยถุงเมล์การทูตโดยอนุโลม หรือให้เจ้าหน้าที่ซึ่งมีฐานะทางการทูตถือไปด้วยตนเองก็ได้
      
ข้อ ๔๐ การส่งข้อมูลข่าวสารลับทั้งภายในประเทศ     และส่งออกนอกประเทศจะส่งทางโทรคมนาคม ไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับหรือโดยวิธีการอื่นใดก็ได้ แต่ต้องได้รับอนุญาตจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐก่อน  
         
กรณีการส่งทางโทรคมนาคมให้ปฏิบัติตามคำแนะนำขององค์การรักษาความปลอดภัย
      
ข้อ ๔๑ ในกรณีที่เจ้าหน้าที่สารบรรณทราบว่าข้อมูลข่าวสารที่รับไว้เป็นข้อมูลข่าวสารลับให้รีบส่งข้อมูลข่าวสารลับดังกล่าวให้แก่นายทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับ
      
ข้อ ๔๒ ให้นายทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับลงชื่อในใบตอบรับแล้วคืนใบตอบรับนั้นแก่ผู้นำส่ง หรือจัดส่งใบตอบรับคืนแก่หน่วยงานของรัฐที่เป็นผู้ส่ง และลงทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับก่อนที่จะดำเนินการอย่างอื่น 
        
ในกรณีผู้รับยังไม่สามารถดำเนินการเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารลับต่อไปได้ ให้ผู้รับนำข้อมูลข่าวสารลับที่ได้รับไปเก็บรักษาไว้ในที่ปลอดภัยตามระเบียบการเก็บรักษาข้อมูลข่าวสารลับที่หน่วยงานของรัฐนั้นกำหนด 
       
ข้อ ๔๓ ในกรณีที่เป็นการส่งแก่ผู้รับตามจ่าหน้า    ให้ผู้รับตามจ่าหน้าแจ้งต่อนายทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับ เพื่อให้ลงทะเบียนในทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับโดยไม่ชักช้า 
ส่วนที่ ๕
การเก็บรักษา
      
ข้อ ๔๔ การเก็บรักษาข้อมูลข่าวสารลับให้หน่วยงานของรัฐเก็บรักษาไว้ในที่ปลอดภัย   และให้กำหนดระเบียบการเก็บรักษาข้อมูลข่าวสารลับไว้เป็นการเฉพาะตามคำแนะนำขององค์การรักษาความปลอดภัย
ส่วนที่ ๖
การยืม
      
ข้อ ๔๕ การให้ยืมข้อมูลข่าวสารลับ ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐหรือผู้ซึ่งหัวหน้าหน่วยงานของรัฐมอบหมายพิจารณาด้วยว่าผู้ยืมมีหน้าที่ดำเนินการในเรื่องที่ยืมและสามารถปฏิบัติตามระเบียบนี้ได้หรือไม่ 
              
ถ้าเรื่องที่ผู้ประสงค์จะขอยืมเป็นเรื่องที่หน่วยงานของรัฐอื่นเป็นหน่วยงานเจ้าของเรื่องการให้ยืมต้องได้รับอนุญาตจากหน่วยงานเจ้าของเรื่องนั้นก่อน เว้นแต่ผู้ยืมจะเป็นหน่วยงานเจ้าของเรื่องนั้นเอง 
              
ให้นายทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับทำบันทึกการยืมพร้อมทั้งจดแจ้งการยืมไว้ในทะเบียนควบคุมข้อมูลข่าวสารลับด้วย แบบบันทึกการยืมให้เป็นไปตามที่นายกรัฐมนตรีกำหนด    โดยประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
ส่วนที่ ๗
การทำลาย
      
ข้อ ๔๖ ในกรณีที่การเก็บรักษาข้อมูลข่าวสารลับชั้นลับที่สุดจะเสี่ยงต่อการรั่วไหลอันจะก่อให้เกิดอันตรายแก่ประโยชน์แห่งรัฐ   หัวหน้าหน่วยงานของรัฐจะพิจารณาสั่งทำลายข้อมูลข่าวสารลับชั้นลับที่สุดนั้นได้ หากพิจารณาเห็นว่ามีความจำเป็นอย่างยิ่งที่จะต้องทำลาย 
                
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐจะสั่งทำลายข้อมูลข่าวสารลับนอกจากกรณีตามวรรคหนึ่ง  ได้ต่อเมื่อได้ส่งข้อมูลข่าวสารลับให้หอจดหมายเหตุแห่งชาติพิจารณาก่อนว่าไม่มีคุณค่าในการเก็บรักษา   ใน การสั่งทำลายข้อมูลข่าวสารลับ ให้หัวหน้างานของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการทำลายข้อมูลข่าวสารลับขึ้นคณะหนึ่ง    ประกอบด้วยนายทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับเป็นประธานกรรมการ และเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องอีกไม่น้อยกว่าสองคนเป็นกรรมการ และเมื่อคณะกรรมการดังกล่าวได้ทำลายข้อมูลข่าวสารลับเสร็จแล้ว ให้จดแจ้งการทำลายไว้ในทะเบียนควบคุมข้อมูลข่าวสารลับและจัดทำใบรับรองการทำลายข้อมูลข่าวสารลับด้วย ใบรับรองการทำลายให้เก็บรักษาไว้เป็นหลักฐานไม่น้อยกว่าหนึ่งปี
                 
ในกรณีที่เห็นสมควร คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการอาจเสนอต่อนายกรัฐมนตรีเพื่อกำหนดหลักเกณฑ์การใช้ดุลพินิจของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ  หรือกำหนดให้การใช้ดุลพินิจของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐต้องได้รับความเห็นชอบจากบุคคลใดก่อนก็ได้ 
                   
แบบใบรับรองการทำลายข้อมูลข่าวสารลับให้เป็นไปตามที่นายกรัฐมนตรีกำหนดโดยประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
ส่วนที่ ๘
การปฏิบัติในเวลาฉุกเฉิน
      
ข้อ  ๔๗  ให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีแผนการปฏิบัติในเวลาฉุกเฉิน       โดยมีแผนการเคลื่อนย้าย แผนการพิทักษ์รักษา และแผนการทำลายข้อมูลข่าวสารลับ เพื่อนำมาปฏิบัติเป็นลำดับชั้นตามความรุนแรงของสถานการณ์     
ส่วนที่ ๙
กรณีสูญหาย
      
ข้อ ๔๘ ในกรณีที่ข้อมูลข่าวสารสูญหาย    ให้ผู้ทราบข้อเท็จจริงรายงานข้อเท็จจริงที่เกี่ยวข้องให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐที่ตนสังกัดทราบเพื่อดำเนินการต่อไป   และให้นายทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับบันทึกการที่ข้อมูลข่าวสารลับสูญหายไว้ในทะเบียนควบคุมข้อมูลข่าวสารลับด้วย 
ส่วนที่ ๑๐
การเปิดเผย
      
ข้อ ๔๙ ในกรณีที่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ      หรือเจ้าหน้าที่ของรัฐตามมาตรา   ๒๐  (๑)   แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ มีคำสั่งให้เปิดเผยข้อมูลข่าวสารลับได้โดยมีข้อจำกัดหรือเงื่อนไขเช่นใด ให้เปิดเผยข้อมูลข่าวสารลับนั้นได้ตามข้อจำกัดหรือเงื่อนไขที่กำหนด
       
ข้อ ๕๐ ในกรณีที่ข้อมูลข่าวสารลับใดไม่มีเครื่องหมายแสดงชั้นความลับไว้ ให้เจ้าหน้าที่ของรัฐ
ที่เกี่ยวข้องสามารถเปิดเผยข้อมูลข่าวสารนั้นได้   เว้นแต่เจ้าหน้าที่นั้นได้รู้หรือควรจะรู้ข้อเท็จจริงว่าข้อมูลข่าวสารนั้นได้มีการกำหนดชั้นความลับไว้แล้ว  
บทเฉพาะกาล
      
ข้อ ๕๑ ให้เอกสารลับตามชั้นคามลับที่มีอยู่ก่อน       ตามระเบียบว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ พ.ศ.๒๕๑๗ เป็นข้อมูลข่าวสารลับตามระเบียบนี้ โดยเอกสารลับชั้นปกปิดให้ถือว่ามีชั้นความลับอยู่ในชั้นลับนับแต่วันที่ระเบียบนี้ใช้บังคับ 
                  
แบบใบปกของเอกสารลับตามระเบียบว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ พ.ศ.๒๕๑๗ ให้คงใช้ต่อไปจนกว่าจะหมด  
                 
แบบเอกสารต่างๆ ตามระเบียบว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ พ.ศ.๒๕๑๗ ซึ่งมีอยู่ก่อนระเบียบนี้ใช้บังคับ ให้ใช้ได้ต่อไปเท่าที่ไม่ขัดหรือแย้งกับระเบียบนี้ 
               
ให้นายทะเบียนเอกสารลับ   และผู้ช่วยนายทะเบียนเอกสารลับที่มีอยู่ก่อนตามระเบียบว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ   พ.ศ.๒๕๑๗   เป็นนายทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับและผู้ช่วยนายทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับตามระเบียบนี้ 
               
ให้เจ้าหน้าที่นำสาร  และผู้อารักขาการนำสารที่มีอยู่ก่อนตามระเบียบว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ  พ.ศ.๒๕๑๗  เป็นเจ้าหน้าที่นำสารและผู้อารักขาการนำสารตามระเบียบนี้
       
ข้อ ๕๒ ภายในหกเดือนนับแต่วันที่ระเบียบนี้ใช้บังคับ
        
(๑)  ข้อมูลข่าวสารใดที่ได้จัดทำมาแล้วเกินยี่สิบปี และมีการกำหนดชั้นความลับไว้ ถ้ามิได้กำหนดชั้นความลับใหม่เป็นรายชิ้น และแจ้งให้เจ้าหน้าที่ของรัฐหรือหน่วยงานของรัฐที่เกี่ยวข้องทราบถึงการกำหนดให้เป็นข้อมูลข่าวสารลับต่อไปให้ถือว่าชั้นความลับนั้นเป็นอันยกเลิก
        
(๒) ให้หน่วยงานของรัฐตรวจสอบ   และกำหนดชั้นความลับของข้อมูลข่าวสารที่ตนจัดทำขึ้นภายในยี่สิบปีก่อนวันที่ระเบียบนี้ใช้บังคับให้แล้วเสร็จทั้งหมด 
                
หากหน่วยงานของรัฐแห่งใดมีเหตุจำเป็นไม่อาจจัดทำได้ภายในระยะเวลาที่กำหนดตามวรรคหนึ่ง ให้ขอขยายเวลาต่อคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ 
       
ข้อ ๕๓ ให้องค์การรักษาความปลอดภัยฝ่ายพลเรือน และองค์การรักษาความปลอดภัยฝ่ายทหารประสานการปฏิบัติในการจัดให้มีหลักเกณฑ์ วิธีการและคำแนะนำการปฏิบัติตามระเบียบนี้ รวมทั้งการอบรมบุคลากรที่เกี่ยวข้องตามความจำเป็นและงบประมาณ 
                                                              ประกาศ ณ วันที่ ๕ กุมภาพันธ์ ๒๕๔๔ 
                                                                                  ลายเซ็น 
                                                                          (นายชวน  หลีกภัย) 
                                                                                นายกรัฐมนตรี
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ประกาศสำนักนายกรัฐมนตรี
เรื่อง       กำหนดแบบเอกสารตามระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ
พ.ศ.๒๕๔๔

               
อาศัยอำนาจตามความใน ข้อ ๒๗  ข้อ ๓๕  ข้อ ๓๖  ข้อ ๔๕  และข้อ ๔๖ ของระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ พ.ศ.๒๕๔๔ นายกรัฐมนตรีออกประกาศไว้ ดังต่อไปนี้ 
             
ข้อ ๑ ทะเบียนลับตามข้อ ๒๗ ของระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ พ.ศ.๒๕๔๔ ให้ใช้แบบ ทลข.๑ ตามที่กำหนดท้ายประกาศนี้
             
ข้อ ๒ ทะเบียนส่ง ตามข้อ ๒๗ ของระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ พ.ศ.๒๕๔๔ ให้ใช้แบบ ทลข.๒ ตามที่กำหนดท้ายประกาศนี้
              
ข้อ ๓ ทะเบียนควบคุมข้อมูลข่าวสารลับตามข้อ ๒๗ ของระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ พ.ศ.๒๕๔๔ ให้ใช้แบบ ทลข.๓ ตามที่กำหนดท้ายประกาศนี้
             
ข้อ ๔ ใบปกข้อมูลข่าวสารลับ ตามข้อ ๓๕ ของระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ พ.ศ.๒๕๔๔ ให้เป็นไปตามแบบใบปกข้อมูลข่าวสารลับตามชั้นความลับ ตามที่กำหนดท้ายประกาศนี้
            
ข้อ ๕ ใบตอบรับ  ตามข้อ ๓๖  ของระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ พ.ศ.๒๕๔๔ ให้เป็นไปตามแบบท้ายประกาศนี้
            
ข้อ ๖ บันทึกการยืม ตามข้อ๔๕ ของระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ พ.ศ.๒๕๔๔ ให้เป็นไปตามแบบท้ายประกาศนี้ 
            
ข้อ ๗ ใบรับรองการทำลายข้อมูลข่าวสารลับ  ข้อ ๔๖ของระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ พ.ศ.๒๕๔๔ ให้เป็นไปตามแบบท้ายประกาศนี้ 
                                  ประกาศ    ณ    วันที่    ๕   กุมภาพันธ์   พ.ศ.๒๕๔๔ 
                                                            ลายเซ็น
                                                                         ( นายชวน  หลีกภัย )
                                                                             นายกรัฐมนตรี
                                                                                                                                                                                 (ทลข.๑)                                                  
ทะเบียนรับ
	เลขที่รับ
	เลขที่หนังสือ
วัน เดือน ปี
	ชั้นความลับ
	   จาก
	      ถึง
	เรื่อง
	ลงชื่อ
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	
	
	
	


หมายเหตุ
ช่องเลขที่รับให้ปฏิบัติดังนี้

๑. ให้ลงเลขที่รับต่อเนื่องกันไป

๒. เมื่อขึ้นวันใหม่ ให้ลงวันที่คั่นไว้ในทะเบียน
         (ทขล.๒)

ทะเบียนส่ง

	เลขที่ส่ง
	ชั้นความลับ
	   จาก
	      ถึง
	เรื่อง
	ลงชื่อ
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	
	
	


  หมายเหตุ
ช่องเลขที่ส่งให้ปฏิบัติดังนี้


๑. ให้ลงเลขที่ส่งต่อเนื่องกันไป
                         
๒. เมื่อขึ้นวันใหม่ ให้ลงวันที่ขั้นไว้ในทะเบียน
                                                                                                                                                                                              (ทขล.๓)
ทะเบียนควบคุมข้อมูลข่าวสารลับ

	ลำดับที่
	  เลขที่ส่ง
	เลขที่รับ
	ชั้นความลับ
	หน่วยงานเจ้าของเรื่อง
	การดำเนินการ

	
	
	
	
	
	


หมายเหตุ

๑. ช่องเลขที่ส่ง ให้ลงเลขที่ส่งในทะเบียนส่ง 


๒. ช่องเลขที่รับ ให้ลงเลขที่รับในทะเบียนรับ  
	ลับ
ใช้ปิดทับข้อมูลข่าวสารลับ
                                                                                    (ขอบสีน้ำเงิน) 
ลับ

	ลับมาก
ใช้ปิดทับข้อมูลข่าวสารลับ
                                                                                      (ขอบสีแดง) 
ลับมาก

	ลับที่สุด
ใช้ปิดทับข้อมูลข่าวสารลับ
                                                                                           (ขอบสีเหลือง)                             
ลับที่สุด



ใบตอบรับ
ข้าพเจ้า (ยศ,ชื่อ) ........................................................................ ในฐานะ       นายทะเบียนข้อมูลข่าสารลับ








        ผู้ช่วยนายทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับ
ได้รับซองหรือภาชนะบรรจุข้อมูลข่าวสารลับ เลขที่หนังสือ ...................... ลงวันที่...............................................
จาก .........................................................................................................................................................................
ไว้เรียบร้อยแล้วเมื่อวันที่..............เดือน.......................................พ.ศ. ................... เวลา ....................... น.







ลงชื่อ ................................................ผู้รับ







         (                                                 )







ลงชื่อ ................................................ผู้ส่ง







         (                                                 )
หมายเหตุ

๑. กรณีที่นำส่งโดยเจ้าหน้าที่นำสารให้รอรับใบตอบรับนำกลับคืนทันที



๒. กรณีส่งโดยวิธีอื่นให้ผู้รับจัดการส่งใบตอบรับคืนโดยเร็ว
(ชั้นความลับ)
บันทึกการยืม







        วันที่........เดือน....................... พ.ศ. .............
ข้าพเจ้า (ยศ,ชื่อ) .................................................................................ตำแหน่ง .....................................................
สังกัด............................................ตั้งที่อยู่...............................................................................................................
โทรศัพท์...............................ได้ยืมข้อมูลข่าวสารลับจาก..............................(หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม)...............
ไปจำนวน.................................รายการ ดังนี้ 

	ลำดับ
	ชั้นความลับ
	ที่หนังสือ
	ลงวันที่
	เรื่อง
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	
	


   ข้าพเจ้ายินดีปฏิบัติตามเงื่อนไข ดังนี้ ....................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
ข้าพเจ้าจะนำข้อมูลข่าวสารลับที่ยืมกลับมาคืนในวันที่ ................ เดือน ....................................... พ.ศ. ................






     ลงชื่อ .................................................. ผู้ยืม







(                                                   )






     ลงชื่อ ...............................................เจ้าหน้าที่ผู้ส่งมอบ







(                                                   )


(ชั้นความลับ)
ใบรับรองการทำลายข้อมูลข่าวสารลับ
........................(ชื่อหน่วยงานของรัฐ)....................
1. ตามคำสั่งที่ ........................ลงวันที่ ...............เดือน........................... พ.ศ. ............ให้คณะกรรมการในข้อ ๓. ดำเนินการทำลายข้อมูลข่าวสารลับตามรายการในข้อ ๒.
2. รายการข้อมูลข่าวสารลับ
	ลำดับที่
	เลขที่หนังสือ
	ลงวันที่
	    จาก
	      ถึง
	                          เรื่อง
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	
	
	


หมายเหตุ   ช่อง ลำดับที่ ให้ลงลำดับที่ในทะเบียนควบคุมข้อมูลข่าวสารลับ
3. คณะกรรมการทำลายข้อมูลข่าวสารลับ
	        ตำแหน่ง
	                  รายชื่อ
	ได้ทำลายข้อมูลข่าวสารลับ
ลำดับที่ ...............เมื่อวันที่ ..........
..............................
	            ลงชื่อ

	๑. ประธานกรรมการ
๒.กรรมการ
๓.กรรมการ
	๑. ...............................................
๒. ..............................................
๓. ...............................................
	
	๑. ............................................
๒. ...........................................
๓. ...........................................


๔. ได้จดแจ้งการทำลายลงในทะเบียนควบคุมข้อมูลข่าวสารเรียบร้อยแล้ว





              ลงชื่อ..............................................นายทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับ






         (



)






วันที่ ................................................
(ชั้นความลับ)

              บทวิเคราะห์สรุป
ร่างระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ พ.ศ. ......
ออกตามความในมาตรา ๑๖ แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.๒๕๔๐
เจ้าของเรื่อง    คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ 
วิเคราะห์สรุปในการเสนอเรื่องร่างระเบียบฯ 
 
๑.   เหตุผลและความจำเป็นในการเสนอขอให้มีระเบียบ 
                           ๑.๑  การดำเนินการเกี่ยวกับการรักษาความปลอดภัยที่เกี่ยวข้องกับข้อมูลข่าวสาร ของราชการในขณะนี้ประกอบด้วยระเบียบ ๒ ระเบียบ คือ ระเบียบว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ พ.ศ.๒๕๑๗ และระเบียบว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติเกี่ยวกับการสื่อสาร    ซึ่งทั้งสองระเบียบก่อให้เกิดความไม่คล่องตัวในการรักษาความลับเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารของราชการ        และเป็นระเบียบที่ร่างขึ้นโดยอาศัยอำนาจบริหารทั่วไปของคณะรัฐมนตรี  แต่ในขณะนี้    มาตรา  ๑๖   แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ   พ.ศ.๒๕๔๐  ได้ให้อำนาจแก่คณะรัฐมนตรีในการที่จะกำหนดระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของราชการ เพื่อกำหนดบุคคลที่จะเข้าถึงข้อมูลข่าวสารที่ไม่ต้องเปิดเผย การกำหนดเงื่อนไขในการเปิดเผยและการรักษาความลับของข้อมูลข่าวสารมิให้รั่วไหล ซึ่งเกี่ยวข้องโดยตรงกับการรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารของราชการที่ไม่ต้องเปิดเผย อันมีผลทำให้การรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับเอกสารและการสื่อสารไม่สามารถที่จะกำหนดโดยระเบียบ สำนักนายกรัฐมนตรีที่ออกโดยอาศัยอำนาจบริหารทั่วไปได้อีกต่อไป คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการได้พิจารณาแล้วเห็นว่า มีความจำเป็นที่จะต้องเสนอให้คณะรัฐมนตรีกำหนดระเบียบ ว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการขึ้น ตามหลักเกณฑ์ที่กำหนดในมาตรา ๑๖ แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.๒๕๔๐เพื่อกำหนดรายละเอียดในการปฏิบัติเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารที่ไม่ต้องเปิดเผยขึ้น เพื่อให้หน่วยงานของรัฐถือปฏิบัติให้เป็นไปในแนวทางเดียวกัน สมควรเสนอคณะรัฐมนตรีพิจารณาร่างระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของราชการ พ.ศ. .... 
                            ๑.๒  เห็นสมควรยกเลิกระเบียบว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ เกี่ยวกับการสื่อสาร
พ.ศ.๒๕๒๕     เนื่องจากระเบียบว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติเกี่ยวกับการสื่อสาร      พ.ศ.๒๕๒๕ 
มีรายละเอียดในทางปฏิบัติมาก     และเทคโนโลยีด้านการสื่อสารและสารสนเทศในปัจจุบันได้เปลี่ยนแปลงไปมาก 
โดยมีการสื่อสารใหม่ๆ หลายวิธีที่เทคนิคในการรักษาความปลอดภัยแตกต่างกัน การกำหนดเป็นระเบียบของคณะรัฐมนตรีจะยุ่งยากในการแก้ไขเพิ่มเติมและกรณีดังกล่าว    เป็นวิธีปฏิบัติทางเทคนิคเท่านั้น    สมควรให้
องค์การรักษาความปลอดภัย เป็นผู้แนะนำเทคนิควิธีปฏิบัติจะเหมาะสมและยืดหยุ่นกว่า 
                                
๒.  ความเกี่ยวข้องกับการใช้ระเบียบฯ โดยส่วนราชการต่างๆ 
                                  
ใช้ประกอบกับระเบียบว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ พ.ศ.๒๕๑๗ โดยไม่ต้องยกเลิก
ระเบียบดังกล่าว เนื่องจากเป็นการยกเลิกเฉพาะการรักษาความปลอดภัยเฉพาะในส่วนที่เป็น   “  เอกสาร   ”
ส่วนการรักษาความปลอดภัยในส่วนอื่น    นอกจากเอกสารยังคงใช้บังคับได้ต่อไป   ตามมาตรา   ๔๓   แห่งพระราชบัญญัติ

    ข้อมูลข่าวสารของราชการ   พ.ศ.๒๕๔๐   และใช้บังคับกับราชการส่วนกลาง  ราชการส่วนภูมิภาค ราชการส่วนท้องถิ่น  รัฐวิสาหกิจ  ส่วนราชการสังกัดรัฐสภา    ศาลเฉพาะในส่วนที่ไม่เกี่ยวกับการพิจารณาคดี องค์การควบคุมการประกอบอาชีพ และหน่วยงานอิสระของรัฐ 
                                 
๓.  การขอข้อมูลหรือความเห็นจากส่วนราชการ     หรือบุคคลที่เกี่ยวข้องได้รับความเห็นชอบ

จากคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ  และได้ศึกษาข้อมูล  และรับฟังความคิดเห็นจากผู้แทน สำนักงานสภาความมั่นคงแห่งชาติ    สำนักข่าวกรองแห่งชาติ    ศูนย์รักษาความปลอดภัย(กองบัญชาการทหารสูงสุด) สำนักอัยการสูงสุด หอจดหมายเหตุแห่งชาติ (กรมศิลปากร) กระทรวงการต่างประเทศ ตลอดจนการรับฟังความคิดเห็นจากหน่วยงานของรัฐ จำนวน ๓๘ หน่วยงาน ในการสัมมนาเมื่อวันที่ ๒๗ กรกฎาคม ๒๕๔๒ 
                     ๔.  ระเบียบที่เสนอนั้น กำหนดให้มีการขออนุญาต เพื่อทำกิจการอย่างหนึ่งอย่างใดหรือไม่ และ
มีความจำเป็นเพียงใด  
ไม่มี 
                                 
๕.  ประเด็นปัญหาและแนวทางในการแก้ปัญหาที่ต้องการเสนอ 
                                     
๕.๑  ประเด็นปัญหา 
                                            
การรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับเอกสารและการสื่อสารขณะนี้ ก่อให้เกิดความไม่คล่องตัวในการ
รักษาความลับเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารที่ไม่ต้องเปิดเผย ดังนี้ 
                                           
๕.๑.๑ ระเบียบว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ พ.ศ.๒๕๑๗  ในส่วนที่เกี่ยวกับ
เอกสารมีการกำหนดลักษณะของเอกสารชั้นลับที่สุด ลับมาก ลับ และปกปิดอย่างกว้างๆ โดยมิได้พิจารณาเป็น
รายกรณี หรือรายชิ้น   ผู้ปฏิบัติจะมีแนวโน้มกำหนดให้เรื่องดังกล่าว เป็นความลับทั้งหมด      เพราะเกรงจะผิด
ระเบียบ   ทั้งที่บางส่วนไม่มีสภาพเป็นความลับ    ในทางตรงกันข้ามข้อมูลข่าวสารบางอย่างทัศนะในสังคมได้เปลี่ยนแปลงไปไม่ถือเป็นความลับอีกต่อไป   และเป็นเรื่องที่สาธารณชนควรได้รับรู้ อนึ่ง สิ่งใดไม่ควรเปิดเผย
นั้น หน่วยงานของรัฐที่รับผิดชอบย่อมอยู่ในฐานะที่รู้ได้ดีกว่าผู้อื่น          และการเปิดเผยสิ่งที่โดยอำนาจหน้าที่
ไม่ควรเปิดเผยย่อมเป็นความบกพร่องในการปฏิบัติหน้าที่ และจะเป็นผลร้ายต่อผู้รับผิดชอบ โดยอาจถูกผู้บังคับ
บัญชาตำหนิหรือลงโทษทางวินัยได้     การกำหนดรายละเอียดว่า สิ่งใดไม่ควรเปิดเผยจึงควรให้หน่วยงานที่รับ
ผิดชอบกำหนดเองจะเหมาะสมกว่า  
                      การกำหนดวิธีในรายละเอียดมากมายจนเจ้าหน้าที่ปฏิบัติตามได้ยาก    และอาจกล่าวได้ว่า   ไม่มี
หน่วยงานใดสามารถปฏิบัติตามระเบียบได้อย่างถูกต้องทุกประการ     แม้แต่องค์การรักษาความปลอดภัยเองก็ตาม 
                      การกำหนดชั้นความลับยุติแต่ในชั้นหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ       แต่ในปัจจุบันมีคณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารของราชการอยู่ด้วย ซึ่งอาจรับพิจารณาอุทธรณ์จากเอกชนและมีคำวินิจฉัยให้เปิดเผยได้ จึงสมควรเขียนระเบียบให้ยึดโยงขั้นตอนถึงกัน 
                          ๕.๑.๒ ระเบียบว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติเกี่ยวกับการสื่อสาร   พ.ศ.๒๕๒๕  มีรายละเอียดในทางปฏิบัติมาก และเทคโนโลยีด้านการสื่อสารและการสารสนเทศในปัจจุบัน  ได้เปลี่ยนแปลง
ไปมาก   โดยมีการสื่อสารใหม่ ๆ   หลายวิธีที่เทคนิคในการรักษาความปลอดภัยแตกต่างกัน   การกำหนดเป็น
ระเบียบของคณะรัฐมนตรีจะยุ่งยากในการแก้ไขเพิ่มเติม    และกรณีดังกล่าว  เป็นวิธีปฏิบัติทางเทคนิคเท่านั้น 
สมควรให้องค์การรักษาความปลอดภัยเป็นผู้แนะนำเทคนิควิธีปฏิบัติจะเหมาะสมและยืดหยุ่นกว่า 
                                    
๕.๒ ทางแก้ไข 
                                            
๕.๒.๑   ลดความยุ่งยากในการปฏิบัติเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารลับ  ให้ลดน้อยลงกว่าที่เป็น
อยู่ในปัจจุบัน แต่ให้คงประสิทธิภาพในการรักษาความลับได้อย่างเพียงพอ 
                                           
๕.๒.๒   เน้นความรับผิดชอบของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ   ในการรักษาความลับของ
ข้อมูลข่าวสารของราชการโดยตรง  โดยให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐมีอิสระในการที่จะเลือกวิธีปฏิบัติการใน
การรักษาความลับ     โดยวิธีอื่นแตกต่างไปจากที่กำหนดไว้ในร่างระเบียบ  ฯ  ได้    ถ้าเป็นวิธีการรักษาความ
ปลอดภัยที่มีประสิทธิภาพเช่นกัน      ในกรณีที่ข้อมูลข่าวสารลับรั่วไหล   เนื่องจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
กำหนดมาตรการในการรักษาความลับไม่รัดกุม หัวหน้าหน่วยงานของรัฐดังกล่าวจะต้องเป็นผู้รับผิดชอบ 
                                           
๕.๒.๓ ไม่กำหนดรายละเอียดของวิธีปฏิบัติไว้ในระเบียบ   เพราะทำให้ระเบียบยุ่งยาก
ซับซ้อน และไม่เหมาะสมกับหน่วยงานที่มีลักษณะเฉพาะแตกต่างกัน      แต่ให้องค์การรักษาความปลอดภัย
เป็นผู้แนะนำมาตรฐานในการรักษาความลับแก่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแทน    ซึ่งจะทำให้ระเบียบ  ฯ     นี้ 
สามารถปรับให้มีความยืดหยุ่นเหมาะสมกับสภาวะของเรื่องได้ 
                                  ๕.๒.๔ ส่วนที่เป็นสาระสำคัญในการรักษาความลับ   จะถูกกำหนดไว้ในร่างระเบียบ ฯ 
ส่วนแบบฟอร์มต่างๆที่สำคัญ ให้นายกรัฐมนตรีเป็นผู้กำหนด   โดยประกาศในราชกิจจานุเบกษา ซึ่งจะทำให้
การแก้ไขแบบต่างๆสามารถทำได้ง่ายสะดวกขึ้น  

อนึ่ง เมื่อร่างระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ   พ.ศ........มีผลใช้บังคับแล้ว มีข้อ
สังเกตเกี่ยวกับการใช้บังคับ ดังนี้ 
                                        
๑. ก่อนที่จะมีการประกาศใช้บังคับระเบียบ  ฯ   นี้ ควรจัดทำคู่มือหรือคำแนะนำการใช้ระเบียบนี้ 
รวมถึงการอบรมให้ความรู้แก่เจ้าหน้าที่ขององค์การรักษาความปลอดภัย    และเจ้าหน้าที่ของรัฐที่เกี่ยวข้องกับ
การรักษาความลับของทางราชการ 
                                        
๒. หลังจากที่ระเบียบ ฯ   นี้ใช้บังคับแล้ว   จะต้องแก้ไขระเบียบว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ 
พ.ศ.๒๕๑๗     และขอให้คณะรัฐมนตรีมีมติยกเลิกระเบียบว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ   เกี่ยวกับ
การสื่อสาร พ.ศ.๒๕๒๕ เพื่อให้มีหลักเกณฑ์และวิธีการปฏิบัติที่เป็นไปในแนวทางเดียวกัน และป้องกันมิให้
เจ้าหน้าที่ของรัฐสับสนในการปฏิบัติ
                                        
๓. ข้อมูลข่าวสารของทางราชการมิดจำกัดเฉพาะในส่วนของข้อมูลข่าวสารของทางราชการที่เป็น
เอกสารแผนที่ แผนผัง หรือแผ่นฟิล์มฯลฯ  แต่ยังรวมถึงข้อมูลข่าวสารในรูปแบบอื่นด้วย   เช่น  ข้อมูลข่าวสาร
ในระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ     ซึ่งมีการเชื่อมโยงกันเป็นเครือข่ายทั้งในประเทศและต่างประเทศ  สมควรมี
วิธีการรักษาความปลอดภัยข้อมูลสารในลักษณะดังกล่าวด้วย   เพื่อป้องกันการรั่วไหลและการทำลายข้อมูลข่าวสาร
ของทางราชการ 
               
๖.  หลักการในประเด็นที่สำคัญๆ 
                                       
ร่างระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ พ.ศ.....มีสาระสำคัญดังนี้ 
                                       
๑.กำหนดชั้นความลับเป็นสามชั้น คือ ชั้นลับที่สุด ลับมาก และลับ 
                                       
๒.คงบทบาทขององค์การรักษาความปลอดภัย (สำนักข่าวกรองแห่งชาติ สำหรับกรณีของพลเรือน
 และศูนย์รักษาความปลอดภัย สำหรับกรณีทหาร) ในการให้คำแนะนำทางเทคนิคการรักษาความลับแก่หน่วยงานต่างๆ
                                       
๓.  เน้นความรับผิดชอบของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐในการวางมาตรการรักษาความลับ และ
ในกรณีจำเป็นอาจกำหนดมาตรการที่แตกต่างไปจากระเบียบนี้ได้   ถ้ามาตรการนั้นมีประสิทธิภาพเช่นกัน 
                    ๔.  กำหนดให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐมีอิสระในการกำหนดชั้นความลับ    และสามารถที่จะ
มอบหมายหน้าที่ดังกล่าว ให้แก่ผู้ใต้บังคับบัญชาหรือราชการส่วนภูมิภาคได้ตามความจำเป็น    เพื่อให้สอดคล้อง
กับหลักการ เรื่องความรับผิดชอบของหน่วยงาน 
                    ๕.  เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องสามารถกำหนดชั้นความลับเป็นการชั่วคราวได้ และผู้บังคับบัญชาสามารถ
ที่จะปรับชั้นความลับได้ตามความเหมาะสมในภายหลัง 
                     ๖.  กำหนดการทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับ โดยให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐอย่างน้อยต้องจัดให้
มีทะเบียนเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารลับ โดยแยกเป็นสามทะเบียน แบบทะเบียนทำให้ง่ายขึ้น การดำเนินการต่างๆ
ทุกขั้นตอนของข้อมูลข่าวสารลับจะปรากฏในทะเบียนควบคุมข้อมูลข่าวสารลับ รวมทั้งข้อมูลข่าวสารลับที่
จัดทำขึ้นใช้ภายในหน่วยงาน แต่ไม่ได้ส่งออกนอกบริเวณหน่วยงานของรัฐด้วย   ซึ่งจะทำให้ผู้ควบคุมดูแล
งานทะเบียน  ทราบถึงการปฏิบัติได้ง่าย กำหนดให้มีการตรวจสอบความถูกต้องในการปฏิบัติตามระเบียบ 
และการมีอยู่ของข้อมูลข่าวสารลับที่มีอยู่ในทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับทุกหกเดือน ส่วนการจัดทำ การสำเนา
และการแปล การโอน การส่งและการรับ การเก็บรักษา การยืม การทำลาย การปฏิบัติในยามฉุกเฉิน การสูญหาย
ให้ยึดแนวทางปฏิบัติตามระเบียบว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ  พ.ศ.๒๕๑๗  เป็นหลัก แต่แก้ไข
ถ้อยคำให้เข้าใจง่าย และมีแนวปฏิบัติให้ง่ายขึ้น 
                     ๗.  หน่วยงานของรัฐต้องจำแนกข้อมูลข่าวสารให้ชัดเจนว่า    ข้อมูลข่าวสารใดเปิดเผยได้หรือ
เปิดเผยไม่ได้ เพื่อให้สอดคล้องกับ พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ.๒๕๔๐ และให้หัวหน้า
หน่วยงานของรัฐเป็นผู้รับผิดชอบ  กำหนดชั้นความลับของข้อมูลข่าวสารลับให้เหมาะสม ในกรณีที่ข้อมูลข่าวสาร
นั้น ไม่มีเครื่องหมายแสดงชั้นความลับไว้       เจ้าหน้าที่ของรัฐที่เกี่ยวข้องกับข้อมูลข่าวสารสามารถเปิดเผย
ข้อมูลข่าวสารได้ทันที   เว้นแต่เจ้าหน้าที่ผู้นั้นได้รู้หรือควรจะได้รู้ว่า ข้อมูลข่าวสารที่ไม่มีเครื่องหมายกำกับ
นั้น แท้จริงได้มีการกำหนดชั้นความลับไว้แล้ว 
                       ๘.  กำหนดบทเฉพาะกาลแก้ไขปัญหายุ่งยากที่เกิดขึ้นในปัจจุบัน ดังนี้
                             ๘.๑ กำหนดให้หน่วยงานของรัฐที่เป็นเจ้าของเรื่องพิจารณากำหนดชั้นความลับของข้อมูล
ข่าวสารที่ได้จัดทำเกินกว่ายี่สิบปี และกำหนดชั้นความลับใหม่เป็นรายชิ้น และแจ้งให้เจ้าหน้าที่หรือหน่วยงาน
ของรัฐที่เกี่ยวข้องทราบถึงการกำหนดให้เป็นข้อมูลข่าวสารลับต่อไป   โดยให้ดำเนินการให้แล้วเสร็จภายใน
หกเดือน หากพ้นกำหนดหกเดือนไปแล้วให้ถือว่ามีการยกเลิกชั้นความลับแล้ว และเจ้าหน้าที่เกี่ยวข้องสามารถ
เปิดเผยข้อมูลข่าวสารลับที่มิได้กำหนดให้เป็นข้อมูลข่าวสารลับได้ 
                              ๘.๒  กำหนดให้หน่วยงานของรัฐตรวจสอบ   และกำหนดชั้นความลับของข้อมูลข่าวสาร
ที่จัดทำขึ้นภายในยี่สิบปีให้แล้วเสร็จภายในหกเดือน เมื่อครบหกเดือนแล้ว ถ้ายังไม่มีการกำหนดชั้นความลับ
เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องสามรถเปิดเผยข้อมูลข่าวสารได้ตามมาตรา   ๒๐ (๑)  แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสาร
ของราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ 

ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐมีเหตุจำเป็นไม่อาจดำเนินการดังกล่าวข้างต้นให้แล้วเสร็จภายในระยะ
เวลาหกเดือน    หน่วยงานของรัฐอาจขอขยายระยะเวลาในการดำเนินการต่อคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของ
ราชการเป็นรายกรณีได้  
ข้อแนะนำ

การใช้ระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ พ.ศ.๒๕๔๔
ชั่งทอง  โอภาสศิริวิทย์
                
๑.  คำว่าเอกสารในระเบียบว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ  พ.ศ.๒๕๑๗ และคำว่าข้อมูล
ข่าวสาร ในระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ  พ.ศ.๒๕๔๔  เนื่องจากระเบียบว่าด้วยการรักษา
ความลับของทางราชการ  พ.ศ.๒๕๔๔  เป็นระเบียบที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามความในมาตรา  ๑๖  (๑)  และ 
มาตรา ๒๖ วรรคห้า(๒) แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ.๒๕๔๐ โดยระเบียบนี้จะใช้แทน
ระเบียบว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ     พ.ศ.๒๕๑๗      ในส่วนที่เกี่ยวกับการรักษาความปลอดภัย
เกี่ยวกับเอกสาร ดังนั้น ขอบเขตของการรักษาความปลอดภัยจึงต้องใช้นิยามคำว่า ข้อมูลข่าวสารตามมาตรา ๔ 
แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ ที่บัญญัติว่า “ข้อมูลข่าวสาร หมายความว่า สิ่งที่สื่อความหมายให้รู้เรื่องราวข้อเท็จจริง ข้อมูล หรือสิ่งใด ๆ  ไม่ว่าการสื่อความหมายนั้น จะทำได้โดยสภาพของสิ่ง
นั้นเองหรือโดยผ่านวิธีการใดๆ และไม่ว่าจะได้จัดทำไว้ในรูปของเอกสาร แฟ้มรายงาน หนังสือ แผนผัง แผนที่ ภาพวาด  ภาพถ่าย ฟิล์ม การบันทึกภาพหรือเสียง การบันทึกโดยเครื่องคอมพิวเตอร์ หรือวิธีอื่นใด ที่ทำให้สิ่งที่
บันทึกไว้ปรากฏได้” ซึ่งจะเห็นได้ว่า มีความครอบคลุมกว้างขวาง และชัดเจนมากกว่าคำว่า เอกสาร ตามข้อ ๕.๘(๓)
ของระเบียบว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ พ.ศ.๒๕๑๗  
                  ๒.วัตถุประสงค์ของการมีระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ พ.ศ.๒๕๔๔ 
                                          ระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ พ.ศ.๒๕๔๔ แม้โดยวัตถุประสงค์
ของการจัดทำระเบียบที่บัญญัติไว้ตามมาตรา  ๑๖ (๔)   จะชี้หรือเน้นไปที่วิธีการรักษาความลับมิให้รั่วไหลและ
วิธีการคุ้มครองข้อมูลข่าวสารของราชการ  แต่เมื่อพิจารณาถึงข้อ  ๕  ของระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของ
ทางราชการ   พ.ศ.๒๕๔๔  แล้วจะเห็นได้ว่า ระเบียบนี้มุ่งหมายทีจะให้การปฏิบัติตามระเบียบว่าด้วยการรักษา
ความลับของทางราชการ พ.ศ.๒๕๔๔ตอบสนองจุดประสงค์หรือเจตนารมณ์ของพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสาร
ของราชการ   พ.ศ.๒๕๔๐   ที่ต้องการให้ประชาชน มีโอกาสกว้างขวางในการได้รับข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับการ
ดำเนินการต่างๆของรัฐ โดยมีข้อยกเว้นอันไม่ต้องเปิดเผย ที่แจ้งชัดและจำกัดเฉพาะข้อมูลข่าวสารที่หากเปิดเผย
แล้วจะเกิดความเสียหายต่อประเทศชาติ   หรือต่อประโยชน์ที่สำคัญของเอกชนเท่านั้นด้วย   จึงได้กำหนดนิยาม 
“ข้อมูลข่าวสารลับ” หมายความว่า 
                                 -----------------------------------------------------------------------------
                   (๑)  มาตรา   ๑๖    เพื่อให้เกิดความชัดเจนในทางปฏิบัติว่า       ข้อมูลข่าวสารของราชการจะเปิดเผย
ต่อบุคคลใดได้หรือไม่ ภายใต้เงื่อนไขเช่นใด  และสมควรมีวิธีการรักษามิให้รั่วไหล ให้หน่วยงานของรัฐกำหนด
วิธีการคุ้มครองข้อมูลข่าวสารนั้น ทั้งนี้ ตามระเบียบที่คณะรัฐมนตรีกำหนดว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ

(๒  )มาตรา ๒๖ วรรคห้า บทบัญญัติตามมาตรานี้มิให้ใช้บังคับข้อมูลข่าวสารของราชการตามที่คณะรัฐมนตรีออกระเบียบกำหนดให้หน่วยงานของรัฐหรือเจ้าหน้าที่จะต้องทำลายหรืออาจทำลายได้โดยไม่
ต้องเก็บรักษา

(๓)  ข้อ ๕.๘ “เอกสาร” หมายความถึง ข่าวสารที่บันทึกไว้ในแบบใด ๆ  รวมทั้งสิ่งที่พิมพ์ เขียน 
วาด ระบายสีแถบบันทึก ภาพถ่าย ฟิล์ม และสิ่งอื่นๆ ในทำนองนี้ 

(๔)  ดูเชิงอรรถที่ ๑

ข้อมูลข่าวสารมาตรา ๑๔(๕)หรือมาตรา ๑๕(๖) ที่มีคำสั่งไม่ให้เปิดเผยและอยู่ในความครอบครอง
หรือควบคุมดูแลของหน่วยงานของรัฐ   ไม่ว่าจะเป็นเรื่องที่เกี่ยวกับการดำเนินงานของรัฐหรือที่เกี่ยวกับเอกชน 
ซึ่งกำหนดให้มีชั้นความลับเป็น


ชั้นลับ    ชั้นลับมาก    หรือชั้นลับที่สุด ตามระเบียบดังนี้      โดยคำนึงถึงการปฏิบัติหน้าที่ของ
หน่วยงานของรัฐและประโยชน์แห่งรัฐประกอบกัน

๓. จำนวนชั้นความลั

จำนวนชั้นความลับตามข้อ ๑๒ ของระเบียบว่าด้วยกานรักษาความลับของทางราชการ พ.ศ.๒๕๔๔
ได้มีการปรับให้แตกต่างจากข้อ ๑๑(๗) ของระเบียบว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ พ.ศ.๒๕๑๗ ซึ่ง ๔ ชั้น 
ให้เหลือเพียง ๓ ชั้น คือ (๑) ชั้นลับที่สุด (TOP SECRET) (๒) ลับมาก (SECRET) (๓) ลับ (CONFIDENTIAL)


                                 -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- --


(๕) มาตรา ๑๔ ข้อมูลข่าวสารของทางราชการที่อาจก่อให้เกิดความเสียหายต่อสถาบันมหากษัตริย์จะเปิดเผยมิได้

(๖) มาตรา  ๑๕  ข้อมูลข่าวสารของทางราชการที่มีลักษณะอย่างหนึ่งอย่างใดดังต่อไปนี้    หน่วยงาน
ของรัฐหรือเจ้าหน้าที่ของรัฐอาจมีคำลั่งมิให้เปิดเผยก้อได้ โดยคำนึงถึงการปฏิบัติหน้าที่ตามกฎหมายของหน่วยงานรัฐ ประโยชน์สาธารณะ และประโยชน์ของเอกชนที่เกี่ยวข้องประกอบกัน

(๑)   การเปิดเผยจะก่อให้เกิดความเสียกายต่อความมั่นคงของประเทศ  ความสัมพันธ์ระหว่างประเทศ
หรือความมั่นคงในทางเศรษฐกิจหรือการคลังของประเทศ  

(๒)  การเปิดเผยจะทำให้การบังคับใช้กฎหมายเสื่อมประสิทธิภาพ หรือไม่อาจสำเร็จตามวัตถุประสงค์
ได้ ไม่ว่าจะเกี่ยวกับการฟ้องคดี  การป้องกัน การปราบปราม  การทดสอบ  การตรวจสอบหรือการรู้แหล่งที่มาของ
ข้อมูลข่าวสารหรือไม่ก็ตาม

(๓) ความเห็นหรือคำแนะนำภายในหน่วยงานของรัฐในการดำเนินการเรื่องหนึ่งเรื่องใด    แต่ทั้งนี้ไม่
รวมถึงรายงานทางวิชาการ รายงานข้อเท็จจริง       หรือข้อมูลข่าวสารที่นำมาใช้ในการทำความเห็นหรือคำแนะนำ
ภายหลังในดังกล่าว

(๔) การเปิดเผยจะก่อให้เกิดอันตรายต่อชีวิตหรือความปลอดภัยของบุคคลใดบุคคลหนึ่ง

(๕) รายงานการแพทย์หรือข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล  ซึ่งการเปิดเผยจะเป็นการรุกล้ำสิทธิส่วนบุคคล
โดยไม่สมควร

(๖) ข้อมูลข่าวสารของทางราชการที่มีกฎหมายคุ้มครองมิให้เปิดเผยหรือข้อมูลข่าวสารที่มีผู้ให้มา
โดยไม่ประสงค์ให้ทางราชการนำมาเปิดเผยต่อผู้อื่น


(๗) กรณีอื่นตามที่กำหนดในพระราชกฤษฎีกา

คำสั่งมิให้เปิดเผยข้อมูลข่าวสารของราชการจะกำหนดเงื่อนไขอย่างใดก็ได้     แต่ต้อระบุไว้ด้วยว่าที่
เปิดเผยไม่ได้เพราะเป็นข้อมูลข่าวสารประเภทใดและเพราะเหตุใด และให้ถือว่ามีคำสั่งเปิดเผยข้อมูลข่าวสารของ
ราชการเป็นดุลพินิจโดยเฉพาะของเจ้าหน้าที่ของรัฐตามลำดับสายบังคับบัญชา แต่ผู้ขออาจอุทธรณ์ต่อคณะกรรมการ
วินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารได้ตามกำหนดในพระราชบัญญัตินี้

(๗)  ข้อ ๑๑ ชั้นความลับของทามราชการ

 ๑.๑ ลับที่สุด ในภาษาอังกฤษให้ใช้ว่า TOP SECRET

 ๑.๒ ลับมาก ในภาษาอังกฤษให้ใช้ว่า SECERT


 ๑.๓ ลับ ในภาษาอังกฤษให้ใช้ว่า CONFIDENT



 ๑.๔ ปกปิด ในภาษาอังกฤษให้ใช้ว่า RESTRICTED


แต่อย่างไรก็ตาม บทเฉพาะกาลตาม  ๕๑  ของระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ 

พ.ศ.๒๕๔๔ ได้กำหนดให้เอกสารลับตามชั้นความลับที่มีอยู่ก่อน ตามระเบียบว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ พ.ศ.๒๕๑๗ เป็นข้อมูลข่าวสารลับตามระเบียบนี้   โดยเอกสารลับชั้นปกปิดให้ถือว่า มีชั้นความลับ
อยู่ในชั้นลับ นับแต่วันที่ระเบียบนี้บังคับใช้

๔.  ผู้มีอำนาจกำหนดชั้นความลับ


ระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ พ.ศ.๒๕๔๔ 


ข้อ ๑๖ ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐมีหน้าที่รับผิดชอบในการกำหนดชั้นความลับ    พร้อมทั้งให้
เหตุผลประกอบการกำหนดชั้นความลับของข้อมูลข่าวสารลับนั้นด้วยว่า เป็นข้อมูลข่าวสารประเภทใด


ซึ่งจะเห็นได้ว่าข้อกำหนดตาม  ข้อ  ๑๖  ของระเบียบดังกล่าว มีความแตกต่างจากข้อกำหนดตาม
ระเบียบรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ พ.ศ.๒๕๑๗ ในประเด็นเดียวกันนี้ คือ


(๑) ระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ   พ.ศ.๒๕๔๔    กำหนดเฉพาะว่า หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ      เป็นผู้มีหน้าที่รับผิดชอบในการกำหนดชั้นความลับ      โดยสามารถมอบหมายอำนาจหน้าที่
ดังกล่าวให้ผู้ใต้บังคับบัญชาหรือราชการส่วนภูมิภาค     ในกรณีที่กฎหมายกำหนดให้มอบอำนาจได้   แต่ระเบียบ
ว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ   พ.ศ.๒๕๑๗  ข้อ  ๓๐  (๘) ได้มีการกำหนดตำแหน่งของเจ้าหน้าที่ ซึ่งมี
อำนาจกำหนดชั้นความลับในแต่และชั้นความลับไว้


(๒) ระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ   พ.ศ.๒๕๔๔   ข้อ   ๑๒   กำหนดให้การ
กำหนดชั้นความลับของหัวหน้าหน่วยงานรัฐ หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจะต้องให้เหตุผลประกอบการกำหนดชั้นความลับ
ของข้อมูลข่าวสารนั้นด้วยว่า  เป็นข้อมูลข่าวสารประเภทใดและเหตุผลใด    ซึ่งจะเห็นได้ว่าข้อกำหนดนี้ได้ถือว่า
เป็นเรื่องใหม่ เป็นข้อปฏิบัติใหม่ที่ระเบียบว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ พ.ศ.๒๕๑๗ ไม่ได้กำหนดเป็นข้อบังคับการปฏิบัติดังนี้
                               ------ --- --- --- --- --- --- -- --- --- --- --- --- --- --- --- --- --- --- --- --- --- --



(๘)  ข้อ ๓๐  การกำหนดชั้นความลับ




ฯลฯ

ฯลฯ



๓๐.๒ ผู้มีอำนาจกำหนดชั้น “ลับที่สุด” ได้แก่ข้าราชการตั้งแต่ตำแหน่ง หรือเทียบเท่าตำแหน่งดังต่อไปนี้ขึ้นไป
อธิบดี หัวหน้าคณะทูต ผู้ช่วยทูตฝ่ายทหาร ผู้บัญชาการตำรวจ หัวหน้าส่วนราชการที่ขึ้นตรงต่อปลัดกระทรวง ผู้บัญชาการทหารสูงสุด ผู้บัญชาการ
ทหารบก ผู้บัญชาการทหารเรือ และผู้บัญชาการทหารอากาศ




ฯลฯ

ฯลฯ



๓๐.๓ ผู้มีอำนาจกำหนดชั้น “ลับมาก” ได้แก่ ข้าราชการตั้งแต่ตำแหน่ง หรือเทียบเท่าตำแหน่งต่อไปนี้ หัวหน้ากอง
 ผู้บังคับการกรม ผู้บังคับหมวดเรือ ผู้บังคับกองบิน หัวหน้าหน่วยราชการอิสระ ซึ่งมีตำแหน่งชั้นหัวหน้าแผนก ผู้บังคับกองร้อย ผู้บังคับการเรือสามชั้น 
และผู้บังคับหมวดบิน




ฯลฯ

ฯลฯ



๓๐.๔ ผู้มีอำนาจกำหนดชั้น “ลับ” และ “ปกปิด” ได้แก่ ข้าราชการตำแหน่ง หรือเทียบเท่าตำแหน่ง ดังต่อไปนี้ขึ้นไป 
คือ หัวหน้าแผนก ผู้บังคับกองร้อย ผู้บังคับการเรือชั้นสาม ผู้บังคับหมวดบิน

๔.  แนวทางในการกำหนดให้ข้อมูลข่าวสารลับอยู่ในชั้นความลับต่างๆ


ระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ พ.ศ.๒๕๔๔ ได้ให้แนวทางในการกำหนด
ให้ข้อมูลข่าวสารลับอยู่ในชั้นความลับใด โดยพิจารณาถึงองค์ประกอบตามที่กำหนดไว้ตามข้อ ๑๙ ของระเบียบฯดังต่อไปนี้

( ๑ )   ความสำคัญของเนื้อหา

( ๒ )  แหล่งที่มาของข้อมูลข่าวสาร

( ๓ )  วิธีการนำไปใช้ประโยชน์

( ๔ )  จำนวนบุคคลที่ควรรับทราบ

( ๕ )  ผลกระทบหากมีการเปิดเผย

(๖)  หน่วยงานของรัฐที่รับผิดชอบในฐานะเจ้าของเรื่องหรือผู้อนุมัติ

๖. ภารกิจเร่งด่วนที่หน่วยงานของรัฐต้องดำเนินการ


๖.๑ ระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของทางราช พ.ศ.๒๕๔๔ ได้มีการประกาศในราชกิจจานุเบกษา
แล้วตั้งแต่วันที่   ๒๓   กุมภาพันธ์   ๒๕๔๔  ซึ่งตามข้อ ๒  ของระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ 
พ.ศ.๒๕๔๔ นี้ กำหนดให้ระเบียบนี้มีผลบังคับใช้เมื่อพ้นกำหนดหนึ่งร้อยยี่สิบวันนับแต่วันประกาศในราชกิจจา
นุเบกษา เป็นต้นมา ดังนั้น ระเบียบนี้จึงมีผลบังคับตั้งแต่วัยที่ ๒๓ มิถุนายน พ.ศ.๒๕๔๔


๖.๒ เนื่องจากข้อ ๕๒ ของระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ พ.ศ.๒๕๔๔ ได้กำหนดให้หน่วยงานของรัฐจะต้องดำเนินการในเรื่องต่อไปนี้   ให้แล้วเสร็จภายในหกเดือนนับตั้งแต่วานที่    ๒๓    มิถุนายน 
พ.ศ.๒๕๔๔ คือ


(๑) ข้อมูลข่าวสารใดที่ได้จัดทำมาแล้วเกินยี่สิบปี และมีการกำหนดชั้นความลับไว้ถ้ามิได้มีการกำหนด
ชั้นความลับใหม่เป็นรายชิ้นและแจ้งให้เจ้าหน้าที่ของรัฐ  หรือหน่วยงานของรัฐที่เกี่ยวข้องทราบถึงการกำหนดให้
เป็นข้อมูลข่าวสารลับต่อไป ให้ถือว่าชั้นความลับนั้นเป็นอันยกเลิก 

(๒)ให้หน่วยงานของรัฐตรวจสอบและกำหนดชั้นความลับของข้อมูลข่าวสารที่ตนจัดทำขึ้นภายใน
ยี่สิบปีก่อนวันที่ระเบียบนี้บังคับให้แล้วเสร็จทั้งหมด


หากหน่วยงานของรัฐแห่งใดมีเหตุจำเป็นไม่อาจจัดทำได้ภายในระยะเวลาที่กำหนดตามวรรค
หนึ่งให้ขอขยายระยะเวลาต่อคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ
--------------------------------------
อนุญาตให้.........................................


ยืมข้อมูลข่าวสารลับตามรายการนี้ได้


	ลงชื่อ ......................................


	      (			      )


               ตำแหน่ง ................................


		ผู้อนุญาตให้ยืม








ได้จดแจ้งการยืมไว้ในทะเบียนควบคุม


ข้อมูลข่าวสารลับแล้ว


	ลงชื่อ ......................................


	      (			      )


              นายทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับ








ผู้ยืมได้นำข้อมูลข่าวสารลำดับตามรายการ................


มาคืนครบถ้วนเรียบร้อยแล้ว


เมื่อวันที่ ......... เดือน .............................. พ.ศ. .........


	           ลงชื่อ ...............................................


		         (			             )


			     เจ้าหน้าที่ผู้รับคืน








