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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Work Flow)
ชื่อกระบวนการ  CP1 กระบวนการผลิตกำลังพลต่ำกว่าชั้นสัญญาบัตร
หน่วยรับผิดชอบ  กศษ.ยศ.ทร.  รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร.  และ ศฝท.ยศ.ทร.
ข้อกำหนดและตัวชี้วัด need /ข้อกฎหมาย / ประสิทธิภาพ / ความคุ้มค่า
ชื่อกระบวนการย่อย  CP1.1 กระบวนการผลิตจ่าทหารเรือ


  CP1.1.2 กระบวนการจัดการศึกษาและฝึกอบรม




  CP1.1.2.1 กระบวนการจัดการศึกษาภาควิชาการ
หน่วยรับผิดชอบ  กองการศึกษา โรงเรียนชุมพลทหารเรือ ยศ.ทร.
	ขั้นที่
	ผังกระบวนการ

	รายละเอียดของงาน
	มาตรฐานเวลาและข้อกำหนด
	ผู้รับ
ผิดชอบ

	
	
	
	เวลา (วัน)
	ข้อกำหนด
	

	1

	[image: image1.jpg]v

n37 3
u.e. //jé ﬁ <

599 L@5.0A.N. Uaz
WUAMZYINNTUE DUV 61

2 /859




	ตรวจสอบโครงการศึกษาอบรมของ ทร.
และตรวจสอบหลักสูตร นรจ. ประกอบด้วยพรรค-เหล่า ดังนี้
1. ระยะเวลาศึกษา 2 ปี มี 8 พรรค-เหล่า
    - นว.ส. 
    - นว.ป. (กร.) 
    - นว.ป. (สอ.รฝ.)
    - นว.สห. 
    - นว.สพ. 
    - กล. 
    - กล. (ช่าง บ.)
    - พศ.กง.
2. ระยะเวลาเรียน 1 ปี (แล้วไปศึกษาต่อที่โรงเรียนสายวิทยาการ อีก 1 ปี จนสำเร็จการศึกษา) มี 2 พรรค-เหล่า
· นว.ขส.
· พศ.พธ.
	5
	1. ระเบียบ ยศ.ทร.
ว่าด้วยการดำเนินการการศึกษาของสถานศึกษาซึ่งจัดการศึกษาเป็นภาคในส่วนการศึกษาที่สองและสี่ พ.ศ.2551 และแก้ไขเพิ่มเติมฉบับที่ 2 พ.ศ.2555
2. หลักสูตร นรจ.
รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. พ.ศ.2559

	กศษ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร.


	ขั้นที่
	ผังกระบวนการ

	รายละเอียดของงาน
	มาตรฐานเวลาและข้อกำหนด
	ผู้รับ
ผิดชอบ

	
	
	
	เวลา (วัน)
	ข้อกำหนด
	

	2

	
	กำหนดกิจกรรมที่สำคัญตลอดปีการศึกษาห้วงเวลาการปฏิบัติ และหน่วยที่รับผิดชอบ
ประกอบด้วย 
- การฝึกภาคสาธารณศึกษา นรจ.ใหม่
- พิธีเปิดการศึกษา และปฐมนิเทศ
- การเรียนการสอนภาคต้น/ภาคปลาย
- การสอบความรู้ภาคต้น/ภาคปลาย
- การสอบคัดเลือกเป็น นนร.
- การฝึกหมู่รบ และการฝึกดำน้ำ
- การฝึกภาคทางใช้การในทะเล
- การฝึกปฏิบัติตามหน่วยสายวิทยาการ
- ปัจฉิมนิเทศ
- พิธีเลื่อนชั้นขึ้นเป็น นรจ.ชั้นปีที่ 2
- พิธีประดับยศให้กับ นรจ.ที่สำเร็จการศึกษา
	5
(ภายใน มี.ค.)
	1. ระเบียบ ยศ.ทร.
ว่าด้วยการดำเนินการการศึกษาของสถานศึกษาซึ่งจัดการศึกษาเป็นภาคในส่วนการศึกษาที่สองและสี่ พ.ศ.2551 และแก้ไขเพิ่มเติมฉบับที่ 2 พ.ศ.2555
2. หลักสูตร นรจ.
รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. 
พ.ศ.2559

	แผนกเตรียมการ
กศษ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร.

	3

	
	เสนอขออนุมัติปฏิทินการศึกษา ตาม
ลำดับชั้น โดย ผบ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. พิจารณาอนุมัติ
	5
(ภายใน มี.ค.)
	
	แผนกเตรียมการ
กศษ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร.

	4

	
	สำเนาแจกจ่ายหน่วยเกี่ยวข้อง เพื่อใช้เป็น
กรอบแนวทางการปฏิบัติ
	2
(ภายใน มี.ค.)
	หลักสูตร นรจ.
รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. 
พ.ศ.2559
	แผนกเตรียมการ
กศษ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร.


	ขั้นที่
	ผังกระบวนการ

	รายละเอียดของงาน
	มาตรฐานเวลาและข้อกำหนด
	ผู้รับ
ผิดชอบ

	
	
	
	เวลา (วัน)
	ข้อกำหนด
	

	5

	
	1. รวบรวมรายชื่อ นรจ. จำแนกตามชั้นปี พรรค-เหล่า เพื่อจัดห้องเรียน ผังห้องเรียน
2. ประสานหน่วยที่เกี่ยวข้อง จัดเตรียมตำรา เครื่องช่วยการศึกษา ขอรับการสนับสนุน
ครูภายนอก
3. รวบรวมรายชื่อครูภายในทั้งหมด
4. จัดทำตารางสอน

	15
(ภายใน พ.ค.)
	1. ระเบียบ ยศ.ทร.
ว่าด้วยการดำเนินการการศึกษาของสถานศึกษาซึ่งจัดการศึกษาเป็นภาคในส่วนการศึกษาที่สองและสี่ พ.ศ.2551 และแก้ไขเพิ่มเติมฉบับที่ 2 พ.ศ.2555
2. หลักสูตร นรจ.
รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. 
พ.ศ.2559
3. ดำเนินการให้
เรียบร้อยก่อนเปิดการ ศึกษา 5 วัน
	แผนกเตรียมการ
กศษ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร.

	6

	
	จัดทำ (ร่าง) คำสั่งแต่งตั้งครูภายในและ
ครูประจำชั้น และ (ร่าง) คำสั่งแต่งตั้ง
ครูภายนอก ซึ่งมีทั้งในส่วนของครูที่สอน
ภาควิชาการและครูที่สอนวิชาชีพทหารเรือ
ครูภายใน พิจารณาจากคุณวุฒิและผู้ที่อยู่ในตำแหน่งครู 
ครูภายนอก พิจารณาจากคุณวุฒิ ความสามารถ ประสบการณ์ในวิชาที่สอน หรือให้หน่วยสายวิทยาการคัดเลือกส่งมาให้
	5
(ภายใน พ.ค.)
	1. หลักสูตร นรจ.
รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. 
พ.ศ.2559
2. หน้าที่ของครูตาม อฉก.
3. ตามความต้องการของหน่วยสายวิทยาการ
	แผนกเตรียมการ
กศษ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร.


	ขั้นที่
	ผังกระบวนการ

	รายละเอียดของงาน
	มาตรฐานเวลาและข้อกำหนด
	ผู้รับ
ผิดชอบ

	
	
	
	เวลา (วัน)
	ข้อกำหนด
	

	7

	
	1. เสนอขออนุมัติแต่งตั้งครูภายในและ
ครูประจำชั้น เสนอตามลำดับชั้น (ผ่าน กพ.
รร.ชุมพลฯ) โดย ผบ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. พิจารณาอนุมัติ
2. เสนอขออนุมัติแต่งตั้งครูภายนอก เสนอตามลำดับชั้น (ผ่าน กศษ.ยศ.ทร.) อนุมัติโดย จก.ยศ.ทร. พิจารณาอนุมัติ

	5
(ภายใน พ.ค.)
	
	แผนกเตรียมการ
กศษ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร.

	8

	
	สำเนาแจกจ่ายให้หน่วยเกี่ยวข้อง

	5
(ภายใน พ.ค.)
	ครูที่สอนมีคุณวุฒิ ความรู้ ความสามารถ และประสบการณ์ตรงกับวิชาที่สอน
	แผนกเตรียมการ
กศษ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร.

	9

	
	การศึกษาทางวิชาการ : เป็นวิชาที่ นรจ.ทุกคนต้องเรียนเหมือนกัน ประกอบด้วย
1.หมวดทักษะชีวิต ประกอบด้วย 2 กลุ่ม คือ
   - กลุ่มวิชาทักษะภาษาและการสื่อสาร ได้แก่   กลุ่มวิชาภาษาอังกฤษ จำนวน 10 หน่วยกิต
กลุ่มวิชาภาษาไทย จำนวน 2 หน่วยกิต
   - กลุ่มวิชาทักษะการคิดและการแก้ปัญหา ได้แก่  กลุ่มวิชาวิทยาศาสตร์ จำนวน 
4 หน่วยกิต  กลุ่มวิชาคณิตศาสตร์ จำนวน 
2 หน่วยกิต
2. กิจกรรมเสริมหลักสูตร ไม่มีหน่วยกิต ประกอบด้วย
   - กิจกรรมเสริมความรู้ในสายวิชาชีพ
   - กิจกรรมชมรม
   - กิจกรรมเสริมสร้างสมรรถภาพทางร่างกาย
	ภาคต้น
(มิ.ย.-ก.ย.)
ภาคปลาย
(ต.ค.-ม.ค.)
	1. ระเบียบ ยศ.ทร.
ว่าด้วยการดำเนินการการศึกษาของสถานศึกษาซึ่งจัดการศึกษาเป็นภาคในส่วนการศึกษาที่สองและสี่ พ.ศ.2551 และแก้ไขเพิ่มเติมฉบับที่ 2 พ.ศ.2555
2. หลักสูตร นรจ.
รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. 
พ.ศ.2559
3. ปฏิบัติตามตารางสอนและปฏิทินการศึกษา
	แผนกวิชาสามัญ
กศษ.ยศ.ทร.



	ขั้นที่
	ผังกระบวนการ

	รายละเอียดของงาน
	มาตรฐานเวลาและข้อกำหนด
	ผู้รับผิดชอบ

	
	
	
	เวลา (วัน)
	ข้อกำหนด
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	1. การมอบหมายงาน เก็บคะแนน ทดสอบย่อย ครูที่สอนจะเป็นผู้กำหนด และดำเนินการตลอดภาคเรียน
2. การทดสอบความรู้ภาคทฤษฎีภาคต้นและภาคปลาย ประกอบด้วยการทดสอบภาควิชาการ และการทดสอบวิชาชีพทหารเรือ ดำเนินการในปลายภาคเรียน ๆ ละ 10 วัน
	ตลอด
ภาคเรียน
	1. ระเบียบ ยศ.ทร.
ว่าด้วยการดำเนินการการศึกษาของสถานศึกษาซึ่งจัดการศึกษาเป็นภาคในส่วนการศึกษาที่สองและสี่ พ.ศ.2551 และแก้ไขเพิ่มเติมฉบับที่ 2 พ.ศ.2555
2. หลักสูตร นรจ.
รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. 
พ.ศ.2559
	1. แผนกวิชาสามัญ
กศษ.ยศ.ทร.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร.
2. คณะกรรมการสอบความรู้ นรจ.


	11

	
	ในภาคต้น จะทำการประเมินผลภาควิชาการและวิชาชีพทหารเรือ และประเมินให้คะแนนประจำตัวของ นรจ
ในภาคปลาย จะทำการประเมินผลภาควิชาการและวิชาชีพทหารเรือ รวมทั้งการฝึกปฏิบัติ และประเมินให้คะแนนประจำตัว
ของ นรจ.
	ภาคต้น
45
(ก.ย.-ต.ค.)
ภาคปลาย
60

(ก.พ.-มี.ค.)
	ระเบียบ ยศ.ทร.
ว่าด้วยการดำเนินการการศึกษาของสถานศึกษาซึ่งจัดการศึกษาเป็นภาคในส่วนการศึกษาที่สองและสี่ พ.ศ.2551 และแก้ไขเพิ่มเติมฉบับที่ 2 พ.ศ.2555
	แผนกทดสอบทางการศึกษา กศษ.
รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร.

	
	
	รวมระยะเวลา (วันราชการ)
	160
	
	


หมายเหตุ มี 2 ภาคเรียน ๆ ละ 16 สัปดาห์ ๆ ละ 5 วัน รวมประมาณ 160 วัน
Link คู่มือปฏิบัติงาน

03-EDU-WM-CP1.1.2.1 กระบวนการจัดการศึกษาภาควิชาการ
โครงการศึกษาอบรมของ ทร./หลักสูตรการศึกษา/แผนปฏิบัติราชการประจำปี





ก





A





จัดทำ (ร่าง) ปฏิทินการศึกษา





ก





อนุมัติ





ไม่อนุมัติ





ผบ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร.





ปฏิทินการศึกษา





ข





จัดตารางสอนการศึกษา





รวบรวมรายชื่อ


ครูภายใน ตำแหน่ง และคุณวุฒิ





จัดเตรียมตำรา อุปกรณ์ เครื่องช่วยการศึกษา





ประสานขอรับการสนับสนุน


ครูภายนอก





จัดห้องเรียน


และจัดทำ


ผังห้องเรียน 





รวบรวมรายชื่อ นรจ.จำแนกตาม


ชั้นปี พรรค-เหล่า





ข





รวบรวมข้อมูล ประสานหน่วยที่เกี่ยวข้อง เพื่อเตรียมการก่อนเปิดการศึกษา





จัดทำ (ร่าง) คำสั่งแต่งตั้ง


ครูภายนอก





จัดทำ (ร่าง) คำสั่งแต่งตั้ง


ครูภายในและครูประจำชั้น





ค2





ค1





ผบ.รร.ชุมพลฯ





จก.ยศ.ทร.





ค2





ค1





ไม่อนุมัติ





ไม่อนุมัติ





อนุมัติ





อนุมัติ





คำสั่งแต่งตั้งครูภายนอก





คำสั่งแต่งตั้งครูภายในและครูประจำชั้น





กิจกรรมเสริมหลักสูตร





กลุ่มทักษะภาษาและ�การสื่อสาร





หมวดทักษะชีวิต





กลุ่มทักษะการคิดและ�การแก้ปัญหา





ง





จัดการเรียนการสอนตามหมวดวิชา





มอบหมายงาน เก็บคะแนน ทดสอบย่อยและทดสอบความรู้ภาคต้น/ภาคปลาย





ง





ประเมินผลการสอบความรู้


ภาคต้น/ภาคปลาย


และประกาศผลสอบ





B





ตรวจถูกต้อง


น.อ.


รอง เสธ.ยศ.ทร.และ


หน.คณะทำงานย่อยหมวด ๖ฯ


       ก.ย.๕๙








