4

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Work Flow)
ชื่อกระบวนการ  CP1 กระบวนการผลิตกำลังพลต่ำกว่าชั้นสัญญาบัตร
หน่วยรับผิดชอบ 
 กศษ.ยศ.ทร.  รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร.  และ ศฝท.ยศ.ทร.
ข้อกำหนดและตัวชี้วัด need /ข้อกฎหมาย / ประสิทธิภาพ / ความคุ้มค่า
ชื่อกระบวนการย่อย  CP1.2 กระบวนการผลิตทหารกองประจำการ


CP1.2.1
กระบวนการรับทหารกองประจำการ
หน่วยรับผิดชอบ  กองนักเรียน ศูนย์ฝึกทหารใหม่ ยศ.ทร.
	ขั้นที่
	ผังกระบวนการ

	รายละเอียดของงาน
	มาตรฐานเวลาและข้อกำหนด
	ผู้รับ
ผิดชอบ

	
	
	
	เวลา (วัน)
	ข้อกำหนด
	

	1
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	ตรวจสอบแผนปฏิบัติราชการประจำปี/โครงการศึกษา อบรม ประชุม และสัมมนาของหน่วยต่าง ใน ทร./แผนจำนวนการรับทหารกองประจำการ


	3
	
	นกพ.ศฝท.ยศ.ทร.



	2

	
	แผนและแนวทางการรับทหารกองประจำการในแต่ละผลัด 
- ผลัดที่ 1 กำหนดวันรับใน 1-2 พ.ค.  
- ผลัดที่ 2 กำหนดวันรับใน 1-2 ส.ค.  
- ผลัดที่ 3 กำหนดวันรับใน 1-2 พ.ย.  
- ผลัดที่ 4 กำหนดวันรับใน 1-2 ก.พ.  
	1
	ดำเนินการให้เรียบร้อย
ก่อนวันรับทหารกองประจำการ

	นกพ.ศฝท.ยศ.ทร.



	3


	
	เสนอขออนุมัติแผนกำหนดการรับทหาร
กองประจำการ  โดย ผบ.ศฝท.ยศ.ทร. พิจารณาอนุมัติ
	1
	
	นกพ.ศฝท.ยศ.ทร.




	ขั้นที่
	ผังกระบวนการ

	รายละเอียดของงาน
	มาตรฐานเวลาและข้อกำหนด
	ผู้รับ
ผิดชอบ

	
	
	
	เวลา (วัน)
	ข้อกำหนด
	

	3

	
	แผนกำหนดการรับทหารกองประจำการ ในแต่ละผลัด ที่ได้รับความเห็นชอบจาก ผบ.ศฝท.ยศ.ทร.

	1
	
	นกพ.ศฝท.ยศ.ทร.



	4


	
	จัดทำ (ร่าง) คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ
รับทหารกองประจำการ กำหนดให้ 
ผบ.กนร.ศฝท.ฯ เป็นประธานคณะกรรมการ เสนอ ผบ.ศฝท.ยศ.ทร. ลงนาม 
	15
(ภายในวันที่ ๑๕ ของ เม.ย. ก.ค. ต.ค. และ ม.ค.ของทุกปี (เดือนว่าง)
	แบ่งหน้าที่ความรับ 
ผิดชอบให้ชัดเจน
	นกพ.ศฝท.ยศ.ทร.

	5


	
	เสนอขออนุมัติแต่งตั้งกรรมการรับทหารกองโดย ผบ.ศฝท.ยศ.ทร. พิจารณาอนุมัติ
	3
	
	นกพ.ศฝท.ยศ.ทร.



	6

	
	1. เจ้าหน้าที่รับทหารกองเกิน นำรายชื่อทหารกองประจำการ (สด.18) พร้อมทั้งจำนวนทหารที่นำมา ส่งให้แก่เจ้าหน้าที่ กพ.ศฝท.ยศ.ทร.
2. กพ.ศฝท.ยศ.ทร. ตรวจสอบความถูกต้องของหลักฐาน
	2*
	พ.ร.บ.การเกณฑ์ทหาร
	1. นกพ.ศฝท.ยศ.ทร.
2. กรรมการรับทหารกองประจำการ


	ขั้นที่
	ผังกระบวนการ

	รายละเอียดของงาน
	มาตรฐานเวลาและข้อกำหนด
	ผู้รับ
ผิดชอบ

	
	
	
	เวลา (วัน)
	ข้อกำหนด
	

	7

	
	ตรวจสอบเพื่อคัดแยกทหารกองประจำการ
1. กนร.ศฝท.ยศ.ทร. ตรวจค้นสิ่งผิดกฎหมายและยาเสพติด ดำเนินการโดยให้เจ้าหน้าที่สุนัขของ พัน ลว.นย.
2. กศษ.ศฝท.ยศ.ทร. ทดสอบการอ่านภาษาไทย พร้อมทั้งสอบถามประวัติการศึกษาภาคบังคับระดับชั้น ป.6 
3. แผนกแพทย์ ศฝท.ยศ.ทร. คัดกรอง
โรค โดยทำการฉีดวัคซีนป้องกันบาดทะยัก
ทุกนาย
	2*
	1. เพื่อป้องกันการนำ
ยาเสพติดเข้ามาในพื้นที่ ศฝท.ยศ.ทร.
2. เพื่อคัดแยกทหารที่
ไม่รู้ภาษาไทย/ไม่สามารถอ่านออกเขียนได้

3. เพื่อป้องกันโรคติดต่อกับนักเรียนพลกองประจำการ
	1. จนท.กนร.ศฝท.
ยศ.ทร.
2. จนท.กศษ.ศฝท.ยศ.ทร.
3. จนท.แผกแพทย์ ศฝท.ยศ.ทร.
4. กรรมการรับทหารกองประจำการ

	8

	
	1. ทหารกองประจำการที่ไม่รู้หนังสือ จัดเข้ากองร้อยเตรียมการฝึก
2. ทหารกองประจำการที่รู้หนังสือ จัดส่งเข้ารับการอบรมหลักสูตรทหารใหม่ภาค
สาธารณศึกษา


	2*
	แยกตามอัตราและความเหมาะสม
	1. จนท.กนร.ศฝท.
ยศ.ทร.
2. กรรมการรับทหารกองประจำการ

	9

	
	นกพ.ศฝท.ยศ.ทร. รายงานสรุปผลการรับทหารกองประจำการ เสนอให้ประธานกรรมการรับทหารกองเกิน จำแนกเป็น
- จำนวนยอดทหารกองเกินที่รับจาก จนท.รับทหารกองเกิน
- จำนวนทหารกองเกินสำหรับการนำส่ง
- จำนวนที่ขาดหมายนัดนายอำเภอ 
- จำนวนทหารที่ขอลาศึกษาต่อ
- จำนวนทหารที่เข้ารับการศึกษาหลักสูตรการศึกษาผู้ใหญ่แบบเบ็ดเสร็จ
	3
	
	นกพ.ศฝท.ยศ.ทร.


	ขั้นที่
	ผังกระบวนการ

	รายละเอียดของงาน
	มาตรฐานเวลาและข้อกำหนด
	ผู้รับ
ผิดชอบ

	
	
	
	เวลา (วัน)
	ข้อกำหนด
	

	10

	
	รายงานสรุปผลการรับทหารกองประจำการ เสนอตามสายงานตามลำดับชั้นถึง กพ.ทร. (ผ่าน ยศ.ทร.)


	5
	
	นกพ.ศฝท.ยศ.ทร.


	
	
	รวมระยะเวลา (วันราชการ)
	34
	
	


หมายเหตุ  ระยะเวลาที่มีเครื่องหมาย * หมายถึง  ระยะเวลาที่ดำเนินพร้อมกันในคราวเดียวกัน
Link คู่มือปฏิบัติงาน
14-EDU-WM-CP1.2.1 กระบวนการรับทหารกองประจำการ

แผนปฏิบัติราชการประจำปี/โครงการศึกษา อบรม ประชุม และสัมมนาของหน่วยต่าง ๆ  ใน ทร./แผนจำนวนการรับทหารกองประจำการ








A





จัดทำ (ร่าง) แผนกำหนดการรับทหาร


กองประจำการ  





ไม่อนุมัติ





ผบ.ศฝท.ยศ.ทร.





ก





อนุมัติ





แผนกำหนดการรับทหารกองประจำการ  





ก





จัดทำ (ร่าง) คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ


รับทหารกองประจำการ





ไม่อนุมัติ





ผบ.ศฝท.ยศ.ทร.





อนุมัติ





ข





รับทหารกองประจำการจากเจ้าหน้าที่รับทหารกองเกิน และตรวจสอบตาม สด.18


(บัญชีคนที่ส่งเข้ากองประจำการ)








ตรวจสอบสารเสพติด/ตรวจสิ่งผิดกฎหมาย/ทดสอบความรู้/คัดกรองโรค เพื่อจัดทหารกองประจำการลงตามกองร้อยต่าง ๆ





ข





จัดทหารกองประจำการลงตามกองร้อยต่าง ๆ 





สรุปยอดจำนวนทหารกองประจำการที่รับ 








ค





B





รายงานสรุปผลการรับทหารกองประจำการ เสนอ กพ.ทร.





ค









