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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Work Flow)
ชื่อกระบวนการ  CP1 กระบวนการผลิตกำลังพลต่ำกว่าชั้นสัญญาบัตร
หน่วยรับผิดชอบ 
 กศษ.ยศ.ทร.  รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร.  และ ศฝท.ยศ.ทร.
ข้อกำหนดและตัวชี้วัด need /ข้อกฎหมาย / ประสิทธิภาพ / ความคุ้มค่า
ชื่อกระบวนการย่อย  CP1.2 กระบวนการผลิตทหารกองประจำการ



 CP1.2.2
กระบวนการจัดการฝึกอบรม
หน่วยรับผิดชอบ  กองการศึกษา ศูนย์ฝึกทหารใหม่ ยศ.ทร.
	ขั้นที่
	ผังกระบวนการ

	รายละเอียดของงาน
	มาตรฐานเวลาและข้อกำหนด
	ผู้รับ
ผิดชอบ

	
	
	
	เวลา (วัน)
	ข้อกำหนด
	

	1
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	ตรวจสอบแผนปฏิบัติราชการประจำปี/โครงการศึกษาอบรม ประชุม สัมมนาของหน่วยต่าง ๆ ใน ทร./โครงสร้างหลักสูตร
	3
	
	หก.กศษ.ศฝท.ยศ.ทร.

	2

	
	จัดทำปฏิทินการปฏิบัติและตารางฝึกหัดศึกษาสำหรับการฝึกภาคสาธารณศึกษา
ในแต่ละผลัด เสนอให้ ผบ.ศฝท.ยศ.ทร. พิจารณาให้ความเห็นชอบ 

	3
	หลักสูตรทหารใหม่
ภาคสาธารณศึกษา 
พ.ศ.2556
	หก.กศษ.ศฝท.ยศ.ทร.


	ขั้นที่
	ผังกระบวนการ

	รายละเอียดของงาน
	มาตรฐานเวลาและข้อกำหนด
	ผู้รับ
ผิดชอบ

	
	
	
	เวลา (วัน)
	ข้อกำหนด
	

	3

	
	เสนอปฏิทินการปฏิบัติและตารางฝึกหัดศึกษา ให้ ผบ.ศฝท.ยศ.ทร. พิจารณาอนุมัติ

	1
	
	หก.กศษ.ศฝท.ยศ.ทร.

	4


	
	สำเนาแจกจ่ายให้หน่วยเกี่ยวข้อง
	1
	
	หก.กศษ.ศฝท.ยศ.ทร.

	5

	
	รวบรวมข้อมูลเตรียมความพร้อมก่อนการเปิดการฝึกอบรม ประกอบด้วย
1. รายละเอียดพิธีเปิดและปิดหลักสูตร
2. จัดทำตารางสอนและตารางฝึกหัดศึกษา

3. จัดรายชื่อครูที่จะสอน และประสานขอรับการสนับสนุนวิทยากรจากภายนอก
4. จัดตำราเรียน เครื่องช่วยการศึกษา และอุปกรณ์การฝึกอบรมอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง     เป็นต้น 
	10
	
	หก.กศษ.ศฝท.ยศ.ทร.


	ขั้นที่
	ผังกระบวนการ

	รายละเอียดของงาน
	มาตรฐานเวลาและข้อกำหนด
	ผู้รับ
ผิดชอบ

	
	
	
	เวลา (วัน)
	ข้อกำหนด
	

	6

	
	1. จัดทำบันทึกขออนุมัติจัดพิธีเปิดหลักสูตรทหารใหม่ภาคสาธารณศึกษา

2. จัดทำ (ร่าง) คำสั่งแต่งตั้งครูผู้สอนของ
แต่ละผลัด
3. จัดทำตารางสอนและตารางฝึกหัดศึกษาภาคทฤษฎีในห้องเรียน ภาคปฏิบัตินอกห้องเรียน และการฝึกเสริมสร้างความ
เป็นทหาร
	10
	หลักสูตรทหารใหม่
ภาคสาธารณศึกษา 
พ.ศ.2556
	หก.กศษ.ศฝท.ยศ.ทร.

	7

	
	1. เสนอขออนุมัติจัดพิธีเปิดหลักสูตรทหารใหม่ภาคสาธารณศึกษา

2. เสนอขออนุมัติคำสั่งแต่งตั้งครูผู้สอนของ แต่ละผลัด
3. เสนอขออนุมัติตารางสอนและตารางฝึกหัดศึกษา ภาคทฤษฎีในห้องเรียน ภาคปฏิบัตินอกห้องเรียน  และการฝึกเสริมสร้างความเป็นทหาร 
	1
	
	หก.กศษ.ศฝท.ยศ.ทร.

	8


	
	สำเนาแจกจ่ายให้หน่วยเกี่ยวข้อง
	1
	
	หก.กศษ.ศฝท.ยศ.ทร.


	ขั้นที่
	ผังกระบวนการ

	รายละเอียดของงาน
	มาตรฐานเวลาและข้อกำหนด
	ผู้รับ
ผิดชอบ

	
	
	
	เวลา (วัน)
	ข้อกำหนด
	

	9

	
	เรียนเชิญ ผบ.ศฝท.ยศ.ทร. เป็นประธานในพิธีเปิด
	1
	
	หก.กศษ.ศฝท.ยศ.ทร.

	10

	
	ก่อนเริ่มการฝึกอบรม จัดให้มีการทดสอบความรู้พื้นฐาน (Pre-test)
จัดการฝึกอบรม
1. ภาคทฤษฎี จำนวน 48 ชม.
2. ภาคปฏิบัติประกอบความรู้ทางวิชาการ จำนวน 245 ชม.
3. การอบรมและบรรยาย จำนวน 76 ชม.
4. การอบรมประจำวัน
5. การฝึกพลศึกษาและการออกกำลังกาย
6. การฝึกทหารราบ
7. การฝึกซ้อมสวนสนาม
ห้วงเวลาการฝึกอบรม
1. ผลัดที่ 1  ใน พ.ค.-มิ.ย.

2. ผลัดที่ 2  ใน ส.ค.-ก.ย.
3. ผลัดที่ 3  ใน พ.ย.-ธ.ค.
4. ผลัดที่ 4 ใน ก.พ.-มี.ค.
	40
	1. ระเบียบ ทร.ว่าด้วยการ ศึกษา พ.ศ.2530 และที่แก้ไขเพิ่มเติม
2. หลักสูตรทหารใหม่
ภาคสาธารณศึกษา 
พ.ศ.2556
	1. หก.กศษ.ศฝท.ยศ.ทร.
2. ผบ.ร้อยต่าง ๆ ใน กนร.ศฝท.ยศ.ทร.


	ขั้นที่
	ผังกระบวนการ

	รายละเอียดของงาน
	มาตรฐานเวลาและข้อกำหนด
	ผู้รับ
ผิดชอบ

	
	
	
	เวลา (วัน)
	ข้อกำหนด
	

	11

	
	1. จัดให้มีการทดสอบความรู้ภาคทฤษฎี (จำนวน 2 วัน) และสอบฝึกปฏิบัตินอกห้องเรียน (จำนวน 1 วัน)
   - ผลัดที่ 1  ในกลางเดือน มิ.ย.

   - ผลัดที่ 2  ในกลางเดือน ก.ย.
   - ผลัดที่ 3  ในกลางเดือน ธ.ค.

   - ผลัดที่ 4 ในกลางเดือน มี.ค.
2. จัดให้มีการทดสอบสวนสนามในวันปิดหลักสูตร (จำนวน 1 วัน)

	3
	หลักสูตรทหารใหม่
ภาคสาธารณศึกษา 
พ.ศ.2556
	1. หก.กศษ.ศฝท.ยศ.ทร.
2. ผบ.ร้อยต่าง ๆ ใน กนร.ศฝท.ยศ.ทร.

	
	
	รวมระยะเวลา (วันราชการ)
	74
	
	


Link คู่มือปฏิบัติงาน
15-EDU-WM-CP1.2.2 กระบวนการจัดการฝึกอบรม 
ตรวจสอบแผนปฏิบัติราชการประจำปี/โครงการศึกษาอบรม ประชุม สัมมนาของหน่วยต่าง ๆ ใน ทร./โครงสร้างหลักสูตร





A





ก





จัดทำ (ร่าง) ปฏิทินการปฏิบัติและตารางฝึกหัดศึกษา





ผบ.ศฝท.ยศ.ทร.





ก





อนุมัติ





ไม่อนุมัติ





ปฏิทินการปฏิบัติและตารางฝึกหัดศึกษา





ข





รวบรวมข้อมูลเตรียมความพร้อม


ก่อนการเปิดการฝึกอบรม














ไม่อนุมัติ





ข





จัดทำ (ร่าง) บันทึกเสนอขออนุมัติจัดพิธีเปิดหลักสูตร 


(ร่าง) คำสั่งแต่งตั้งครูผู้สอนของแต่ละผลัด 


ตารางสอน และตารางฝึกหัดศึกษา





อนุมัติ





ผบ.ศฝท.ยศ.ทร.





ค





บันทึกอนุมัติจัดพิธีเปิดหลักสูตร 


คำสั่งแต่งตั้งครูผู้สอนของแต่ละผลัด 


ตารางสอน และตารางฝึกหัดศึกษา





จัดพิธีเปิดหลักสูตร 


ทหารใหม่ภาคสาธารณศึกษา





ค





ง





การฝึกซ้อมสวนสนาม





การอบรมและบรรยาย





วิชาทหารราบ





วิชาป้องกันความเสียหาย








วิชาสังคมและมนุษย์ศาสตร์








วิชาข้อบังคับ








วิชาการอาวุธ








วิชาการเรือ








วิชาพลศึกษา








การอบรมประจำวัน





ดำเนินการจัดการฝึกอบรมภาคทฤษฎี ภาคปฏิบัติ และการฝึกทางทหาร 





B





จัดให้มีการประเมินผลการฝึกอบรม








ง









