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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Work Flow)
ชื่อกระบวนการ  CP2 กระบวนการพัฒนากำลังพลตามแนวทางรับราชการ
หน่วยรับผิดชอบ  ฝวก.ยศ.ทร. วทร.ยศ.ทร. รร.สธ.ทร.ยศ.ทร. และ รร.ชต.ยศ.ทร.
ข้อกำหนดและตัวชี้วัด  need / ข้อกฎหมาย / ประสิทธิภาพ / ความคุ้มค่า
ชื่อกระบวนการย่อย  CP2.1 กระบวนการพัฒนากำลังพลตามแนวทางรับราชการระดับนายทหารสัญญาบัตร 

CP2.1.2 กระบวนการจัดการอบรม
หน่วยรับผิดชอบ  ฝ่ายวิชาการ กองการศึกษา และกองการปกครองของ วทร.ยศ.ทร. รร.สธ.ทร.ยศ.ทร. และ รร.ชต.ยศ.ทร. 
	ขั้นที่
	ผังกระบวนการ

	รายละเอียดของงาน
	มาตรฐานเวลาและข้อกำหนด
	ผู้รับ
ผิดชอบ

	
	
	
	เวลา (วัน)
	ข้อกำหนด
	

	1
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	ตรวจสอบโครงการศึกษาอบรมของ ทร./ แผนปฏิบัติราชการประจำปี และหลักสูตรการศึกษาของสถานศึกษาที่จัดอบรมหลักสูตรเพิ่มพูนความรู้ระดับนายทหารสัญญาบัตร มี 3 สถานศึกษา รวม 7 หลักสูตร ดังนี้
1. วทร.ยศ.ทร. มี 1 หลักสูตร คือ 
   - หลักสูตรวิทยาลัยการทัพเรือ
2. รร.สธ.ทร.ยศ.ทร. มี 2 หลักสูตร คือ 
   - หลักสูตรเสนาธิการทหารเรือ
   - หลักสูตรนายทหารอาวุโส
3. รร.ชต.ยศ.ทร. มี 4 หลักสูตร คือ 
   - หลักสูตรพรรคนาวิน
   - หลักสูตรพรรคกลิน
   - หลักสูตรทั่วไป
  - หลักสูตรเพิ่มวิชา 
	
	ระเบียบ ยศ.ทร.ว่าด้วยการศึกษาสำหรับนายทหารสัญญาบัตร พ.ศ.2555 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 

	1. ฝวก.ยศ.ทร. 
2. วทร.ยศ.ทร.
3. รร.สธ.ทร.ยศ.ทร.
4. รร.ชต.ยศ.ทร.


	ขั้นที่
	ผังกระบวนการ

	รายละเอียดของงาน
	มาตรฐานเวลาและข้อกำหนด
	ผู้รับ
ผิดชอบ

	
	
	
	เวลา (วัน)
	ข้อกำหนด
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	การเตรียมการเปิดหลักสูตร :
1. ฝวก.ยศ.ทร. และกองการศึกษาของสถานศึกษา ประสานหน่วยที่เกี่ยวข้องจัดประชุมเตรียมความพร้อมก่อนการเปิดหลักสูตร โดยนำเอานโยบาย ทร. ด้านการศึกษา ผลประเมินความพึงพอใจของนักศึกษาและนายทหารนักเรียนที่มีต่อการบริหารการศึกษา ผลประเมินความพึงพอใจของหน่วยต้นสังกัดที่มีต่อผู้สำเร็จการศึกษา ผลการตรวจและประเมินคุณภาพการศึกษา รวมทั้งผลการพิจารณาปรับปรุงและพัฒนาหลักสูตร มาปรับปรุงแก้ไขข้อบกพร่อง และใช้เป็นข้อมูลในการจัดเตรียมความพร้อมก่อนการเปิดหลักสูตร 
2. กองการศึกษาของสถานศึกษา ดำเนินการตรวจสอบความพร้อมการแต่งตั้งอาจารย์/DS ผู้สอน/คุมการสัมมนา และคณะกรรมการพิจารณาเอกสารวิจัย/การพิจารณาฝ่ายอำนวยการ ประสานหน่วยสนับสนุนการศึกษาด้านความพร้อมสถานที่ ห้องเรียน ห้องสัมมนา ห้องฝึกยุทธกีฬา ห้องสมุด เอกสาร/ตำรา การจัดเลี้ยง 
3. กองการปกครองของสถานศึกษาดำเนินการตรวจสอบความพร้อมที่พัก สถานที่ออกกำลังกาย การจัดทำบัตรประจำตัวระบบสารสนเทศและทะเบียนประวัติให้กับนักศึกษา/นายทหารนักเรียน 
	
	
	1. ฝวก.ยศ.ทร. 
2. ผอ.กองการศึกษาและ ผอ.กองการปกครองของ วทร.ยศ.ทร. รร.สธ.ทร.ยศ.ทร. และ 
รร.ชต.ยศ.ทร.


	ขั้นที่
	ผังกระบวนการ

	รายละเอียดของงาน
	มาตรฐานเวลาและข้อกำหนด
	ผู้รับ
ผิดชอบ

	
	
	
	เวลา (วัน)
	ข้อกำหนด
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	1. ฝวก.ยศ.ทร. พิจารณาจัดอาจารย์สอนประจำวิชา และอาจารย์ช่วยสอนจากภายนอก เพื่อเสนอลงคำสั่งแต่งตั้งเป็นอาจารย์สอน
2. กองการศึกษาของสถานศึกษา จัดทำตารางสอน ตรวจสอบ/จัดทำแผนดำเนินงานประจำเดือน/ปฏิทินการศึกษา

	10
(ใน ส.ค.-ก.ย. และ ก.พ.-มี.ค.)
	1. ระเบียบ ยศ.ทร.
ว่าด้วยการศึกษาสำหรับนายทหารสัญญาบัตร พ.ศ.2555 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
2. หลักสูตรการศึกษา
3. ประมวลการศึกษา
4. คู่มือการศึกษา

	ฝวก.ยศ.ทร. 
ผอ.กองการศึกษาและ
ผอ.กองการปกครองของ วทร.ยศ.ทร. รร.สธ.ทร.ยศ.ทร. และ รร.ชต.ยศ.ทร.


	4


	
	ฝวก.ยศ.ทร. จัดผู้ที่มีความรู้ ความสามารถและประสบการณ์ ใน ยศ.ทร. เป็นอาจารย์สอน และจัดผู้ทรงคุณวุฒิจากภายนอกร่วมเป็นอาจารย์สอน
	10
(ใน ก.ย. และ มี.ค.)
	
	ฝวก.ยศ.ทร.

	5

	
	เสนอขออนุมัติแต่งตั้งอาจารย์สอนประจำหลักสูตร ตามลำดับชั้น (ผ่านกศษ.ยศ.ทร.)
โดย จก.ยศ.ทร. พิจารณาอนุมัติ
	
	
	ฝวก.ยศ.ทร.

	6

	

	สำเนาแจกจ่ายให้ผู้เกี่ยวข้อง
	
	
	ฝวก.ยศ.ทร.


	ขั้นที่
	ผังกระบวนการ

	รายละเอียดของงาน
	มาตรฐานเวลาและข้อกำหนด
	ผู้รับ
ผิดชอบ

	
	
	
	เวลา (วัน)
	ข้อกำหนด
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	1. การขออนุมัติเปิดหลักสูตร : 
กองการปกครองของสถานศึกษา (สถานศึกษาที่มีอาวุโสสูงสุดจะเป็นผู้ดำเนินการ) จัดทำ (ร่าง) บันทึกเสนอ ยศ.ทร. ขออนุมัติเปิดหลักสูตรการศึกษาและดำเนินการเตรียมความพร้อมในการจัดพิธีการ ด้านลำดับพิธีการ คำกล่าวในพิธี สถานที่ การจัดเลี้ยง อุปกรณ์ นักศึกษา/นายทหารนักเรียนหลักสูตรต่าง ๆ การเชิญผู้บังคับบัญชาและผู้ร่วมพิธี การบันทึกภาพในพิธี ฯลฯ
2. ห้วงเวลาการขออนุมัติเปิดหลักสูตร :
    - ครั้งที่ 1 ใน ต.ค. หลักสูตรที่เปิดการศึกษา คือ หลักสูตร วทร. หลักสูตร สธ.ทร. หลักสูตรนายทหารอาวุโส หลักสูตรพรรคนาวิน และหลักสูตรทั่วไป
   - ครั้งที่ 2 ใน เม.ย. หลักสูตรที่เปิดการศึกษา คือ หลักสูตรพรรคกลิน และ/หรือหลักสูตรเพิ่มวิชา
	5
(ใน ก.ย. และ
มี.ค.)
	1. ระเบียบ ยศ.ทร.
ว่าด้วยการศึกษาสำหรับนายทหารสัญญาบัตร พ.ศ.2555 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
2. ระเบียบ ยศ.ทร. 
ว่าด้วยการกระทำพิธีเปิดและปิดหลักสูตร พ.ศ.2553
	ผอ.กองการปกครองของ สถานศึกษาที่มีอาวุโสสูงสุด ในการขอเปิดหลักสูตรครั้งนั้น


	ขั้นที่
	ผังกระบวนการ

	รายละเอียดของงาน
	มาตรฐานเวลาและข้อกำหนด
	ผู้รับ
ผิดชอบ

	
	
	
	เวลา (วัน)
	ข้อกำหนด
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	1. วทร.ยศ.ทร. มี 1 หลักสูตร คือ 
   - หลักสูตรวิทยาลัยการทัพเรือ
2. รร.สธ.ทร.ยศ.ทร. มี 2 หลักสูตร คือ 
   - หลักสูตรเสนาธิการทหารเรือ
   - หลักสูตรนายทหารอาวุโส
3. รร.ชต.ยศ.ทร. มี 4 หลักสูตร คือ 
   - หลักสูตรพรรคนาวิน
   - หลักสูตรพรรคกลิน
   - หลักสูตรทั่วไป
   - หลักสูตรเพิ่มวิชา 
	ตลอดหลักสูตร
(1 ปี หรือ
6 เดือน)
	1. ระเบียบ ยศ.ทร.
ว่าด้วยการศึกษาสำหรับนายทหารสัญญาบัตร พ.ศ.2555 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
2. หลักสูตรการศึกษา
3. ประมวลการศึกษา
4. คู่มือการศึกษา
	ฝวก.ยศ.ทร. 
ผอ.กองการศึกษาและ
ผอ.กองการปกครองของ วทร.ยศ.ทร. รร.สธ.ทร.ยศ.ทร. และ รร.ชต.ยศ.ทร.


	ขั้นที่
	ผังกระบวนการ

	รายละเอียดของงาน
	มาตรฐานเวลาและข้อกำหนด
	ผู้รับ
ผิดชอบ

	
	
	
	เวลา (วัน)
	ข้อกำหนด
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	ตลอดหลักสูตร
(1 ปี หรือ
6 เดือน)
	ระเบียบ ยศ.ทร.
ว่าด้วยการศึกษาสำหรับนายทหารสัญญาบัตร พ.ศ.2555 และที่แก้ไขเพิ่มเติม
	ผอ.กองการศึกษาและ
ผอ.กองการปกครองของ วทร.ยศ.ทร. รร.สธ.ทร.ยศ.ทร. และ รร.ชต.ยศ.ทร.

	
	
	รวมระยะเวลา (วันราชการ)
	1 ปี หรือ
6 เดือน
	
	


Link คู่มือปฏิบัติงาน
19-EDU-WM-CP2.1.2 กระบวนการจัดการอบรม


ก





โครงการศึกษาอบรมของ ทร./แผนปฏิบัติราชการประจำปี/หลักสูตรการศึกษา





A





รวบรวมรายละเอียดข้อมูล ประสานงานหน่วยเกี่ยวข้อง และจัดประชุมเพื่อเตรียมความพร้อม


ก่อนเปิดหลักสูตร





ข





ก





ข





จัดทำตารางสอนของแต่ละหลักสูตร ตรวจสอบ/จัดทำแผนดำเนินงานประจำเดือน/ปฏิทินการศึกษา กำหนดผู้ที่ทำหน้าที่สอน และสรรหาอาจารย์


ช่วยสอนจากหน่วยงานภายนอก





ไม่อนุมัติ





ฝวก.ยศ.ทร. จัดทำ (ร่าง) 


คำสั่งแต่งตั้งอาจารย์สอนประจำหลักสูตร





อนุมัติ





จก.ยศ.ทร.





ข





คำสั่งแต่งตั้งอาจารย์สอนประจำหลักสูตร





กองการปกครองของสถานศึกษาที่มีอาวุโสสูงสุด 


จัดทำ (ร่าง) บันทึกเสนอ ยศ.ทร. ขออนุมัติเปิด


หลักสูตรการศึกษา และรายละเอียดในพิธีเปิดหลักสูตร





ครั้งที่ ๑ 


ดำเนินการใน ต.ค.





ครั้งที่ ๒ 


ดำเนินการใน เม.ย.





ค





ง





การศึกษาค้นคว้า


ตามลำพัง


(ทุกหลักสูตร)





การจัดทำเอกสารรายบุคคล


(หลักสูตร วทร. หลักสูตร สธ.ทร. หลักสูตร อส.)





การฝึกร่วม วสท.ฯ และ รร.สธ.ฯ 


เหล่าทัพ


(หลักสูตร สธ.ทร.)





การจัดกิจกรรม 


ว.สัมพันธ์/เสธ.ฯ สัมพันธ์/อส.สัมพันธ์ 


(หลักสูตร วทร. หลักสูตร สธ.ทร. หลักสูตร อส.)                   





การฝึกยุทธกีฬา/


การฝึกวางแผน


การทัพและ


อำนวยการยุทธ์


(หลักสูตร วทร.)





การดูกิจการ/ศึกษาภูมิประเทศ


(ทุกหลักสูตร) และ


ต่างประเทศ (เฉพาะ วทร. สธ.ทร. 


และ อส.)





จ





การสัมมนา/


อภิปราย


(ทุกหลักสูตร)





การบรรยายพิเศษ


(ทุกหลักสูตร)





การเรียนการสอน


ในห้องเรียน


(ทุกหลักสูตร)





สถานศึกษาจัดการเรียนการสอนตามหลักสูตร





ง





B





ประเมินผลความรู้ ประเมินคุณลักษณะส่วนบุคคล และวิจารณ์หลักสูตร





จ









