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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Work Flow)
ชื่อกระบวนการ  CP4 กระบวนการฝึกอบรมหลักสูตรข้าราชการกลาโหมพลเรือนต่ำกว่าชั้นสัญญาบัตร
หน่วยรับผิดชอบ  รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. 
ข้อกำหนดและตัวชี้วัด  need /ข้อกฎหมาย / ประสิทธิภาพ / ความคุ้มค่า
ชื่อกระบวนการย่อย 
CP4.1 กระบวนการจัดกำลังพลเข้ารับการฝึกอบรม



หน่วยรับผิดชอบ  กองบังคับการ โรงเรียนชุมพลทหารเรือ ยศ.ทร. 
	ขั้นที่
	ผังกระบวนการ

	รายละเอียดของงาน
	มาตรฐานเวลาและข้อกำหนด
	ผู้รับ
ผิดชอบ

	
	
	
	เวลา (วัน)
	ข้อกำหนด
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	ตรวจสอบโครงการศึกษาอบรมของ ทร./
หลักสูตรการศึกษา

	3
	1. ระเบียบ ยศ.ทร.
ว่าด้วยการปกครองบังคับบัญชาข้าราชการกลาโหมพลเรือนชั้นสัญญาบัตร และต่ำกว่าชั้นสัญญาบัตร พ.ศ.2536
2. หลักสูตรข้าราชการกลาโหมพลเรือนต่ำกว่าชั้นสัญญาบัตร
	นกพ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร.


	2


	
	จัดทำแผนและรายละเอียดการฝึก
1. แผนกำหนดเปิดการฝึกอบรมในห้วง
ก.พ. - มี.ค. (จำนวน 45 วัน)
2. กำหนดคุณสมบัติและจำนวนผู้เข้ารับ
การฝึกอบรม
3. ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม
4. การรายงานตามวัน เวลา สถานที่ที่กำหนด

	5
	ผู้เข้ารับการฝึกอบรมเป็นบุคคลพลเรือนที่บรรจุเข้ารับราชการเป็นข้าราชการกลาโหม
พลเรือนต่ำกว่าชั้นสัญญาบัตร แต่ไม่เคยผ่านการฝึกวิชาทหารเบื้องต้นมาก่อน
	นกพ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร.



	ขั้นที่
	ผังกระบวนการ

	รายละเอียดของงาน
	มาตรฐานเวลาและข้อกำหนด
	ผู้รับ
ผิดชอบ

	
	
	
	เวลา (วัน)
	ข้อกำหนด
	

	2


	
	กศษ.ยศ.ทร. ประสานและรวบรวมรายชื่อ
ผู้เข้ารับการฝึกอบรมตามที่ นขต.ทร. และหน่วยนอก ทร. เสนอความต้องการใน
การฝึกอบรม ให้ รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. 
ใช้ประกอบการเสนอขออนุมัติ

	10
	คุณสมบัติตามที่หลักสูตรกำหนด
	หน.แผนและโครงการ กศษ.ยศ.ทร.

	3

	
	รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. จัดทำข้อมูลประกอบ บันทึกที่เสนอ จก.ยศ.ทร. เพื่อพิจารณาอนุมัติ
1. รายชื่อและสังกัดของผู้เข้ารับการฝึกอบรมตามที่ ยศ.ทร.ให้การพิจารณา
2. แผนกำหนดการเปิดการฝึกอบรม
	5
	หลักสูตรข้าราชการกลาโหมพลเรือนต่ำกว่าชั้นสัญญาบัตร
	นกพ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร.


	4

	
	จก.ยศ.ทร. รับมอบอำนาจสั่งการและ           ทำการแทนในนาม ผบ.ทร

	5
	
	หน.แผนและโครงการ กศษ.ยศ.ทร.

	5

	
	สำเนาแจกจ่ายให้หน่วยเกี่ยวข้อง เพื่อแจ้งรายละเอียดการปฏิบัติให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมทราบ
	5
	
	หน.แผนและโครงการ กศษ.ยศ.ทร.


	ขั้นที่
	ผังกระบวนการ

	รายละเอียดของงาน
	มาตรฐานเวลาและข้อกำหนด
	ผู้รับ
ผิดชอบ

	
	
	
	เวลา (วัน)
	ข้อกำหนด
	

	6

	
	ผู้เข้ารับการฝึกอบรมลงทะเบียนเพื่อรายงานตัว ที่ รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร.

	3
	
	1. นกพ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร.
2. นยก.รร.ชุมพลฯ 
ยศ.ทร.

	
	
	รวมระยะเวลา (วันราชการ)
	33
	
	


Link คู่มือปฏิบัติงาน
31-EDU-WM-CP4.1 กระบวนการจัดกำลังพลเข้ารับการฝึกอบรม

A





โครงการศึกษาอบรมของ ทร./


หลักสูตรการศึกษา








ก





จัดทำแผนเปิดการฝึกอบรม และรายละเอียดการฝึก เสนอ ยศ.ทร. พิจารณา 





รวบรวมรายชื่อและตรวจสอบคุณสมบัติ


ของผู้เข้ารับการฝึกอบรม  





ก





จัดทำบันทึกขออนุมัติรายชื่อ


ผู้เข้ารับการฝึกอบรม และแผนเปิดการฝึกอบรม





ไม่อนุมัติ





อนุมัติ





จก.ยศ.ทร.





รายชื่อผู้เข้ารับการฝึกอบรมที่ได้รับการอนุมัติ 








ข





B





ผู้เข้ารับการฝึกอบรมรายงานตัว


เพื่อเข้ารับการฝึกอบรม





ข









