4

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Work Flow)
ชื่อกระบวนการ  CP5 กระบวนการส่งกำลังบำรุงพัสดุสายยุทธศึกษา
หน่วยรับผิดชอบ  กบศ.ยศ.ทร.
ข้อกำหนดและตัวชี้วัด  need /ข้อกฎหมาย / ประสิทธิภาพ / ความคุ้มค่า
ชื่อกระบวนการย่อย  CP5.1 กระบวนการส่งกำลังบำรุงพัสดุสายยุทธศึกษา


 CP5.1.1 กระบวนการกำหนดความต้องการ
หน่วยรับผิดชอบ  แผนกคลังเครื่องช่วยการศึกษาและตำรา กองบริการการศึกษา ยศ.ทร.
	ขั้นที่
	ผังกระบวนการ

	รายละเอียดของงาน
	มาตรฐานเวลาและข้อกำหนด
	ผู้รับ
ผิดชอบ

	
	
	
	เวลา (วัน)
	ข้อกำหนด
	

	1
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	ตรวจสอบเรื่องจาก กบ.ทร. ที่เสนอผ่าน ยศ.ทร.ขอให้หน่วยจัดทำคำของบประมาณประจำปี

	3
	
	หน.คลังเครื่องช่วยการศึกษาและตำรา
กบศ.ยศ.ทร.

	2


	


	1. ออกข่าวแจ้ง นขต.ทร. ให้เสนอความต้องการพัสดุสายยุทธศึกษา ประจำปี 
2. นำข้อมูลเข้าระบบงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ของ กบศ.ยศ.ทร. 
3. รวบรวมและตรวจสอบความต้องการพัสดุสายยุทธศึกษาของหน่วยต่าง ๆ 
	7
	
	หน.คลังเครื่องช่วยการศึกษาและตำรา
กบศ.ยศ.ทร.

	3

	



	1. จัดทำ (ร่าง) คำของบประมาณประจำปี พัสดุสายยุทธศึกษา 
2. จัดทำบันทึก เพื่อขออนุมัติงบประมาณ
ในการจัดหาพัสดุสายยุทธศึกษา ประจำปี และกำหนดกรอบวงเงินงบประมาณประจำปีในการจัดหาพัสดุสายยุทธศึกษา 
	3
	
	หน.คลังเครื่องช่วยการศึกษาและตำรา
กบศ.ยศ.ทร.


	ขั้นที่
	ผังกระบวนการ

	รายละเอียดของงาน
	มาตรฐานเวลาและข้อกำหนด
	ผู้รับ
ผิดชอบ

	
	
	
	เวลา (วัน)
	ข้อกำหนด
	

	4

	




	เสนอขออนุมัติคำของบประมาณประจำปี งบประมาณประจำปี และกำหนดกรอบวงเงินงบประมาณประจำปี ในการจัดหาพัสดุสายยุทธศึกษา ตามลำดับชั้น (ผ่าน กบ.ยศ.ทร.) ให้ จก.ยศ.ทร. พิจารณาอนุมัติ
	3
	
	หน.คลังเครื่องช่วยการศึกษาและตำรา
กบศ.ยศ.ทร.

	5

	
	เสนอ กบ.ทร. เพื่อพิจารณาอนุมัติและกำหนดกรอบวงเงินงบประมาณประจำปี
ในการจัดหาพัสดุสายยุทธศึกษา
	1
	
	หน.คลังเครื่องช่วยการศึกษาและตำรา
กบศ.ยศ.ทร.

	6

	
	จก.ยศ.ทร. พิจารณาอนุมัติ
	5
	
	หน.คลังเครื่องช่วยการศึกษาและตำรา
กบศ.ยศ.ทร.

	7

	
	
	3
	
	หน.คลังเครื่องช่วยการศึกษาและตำรา
กบศ.ยศ.ทร.


	ขั้นที่
	ผังกระบวนการ

	รายละเอียดของงาน
	มาตรฐานเวลาและข้อกำหนด
	ผู้รับ
ผิดชอบ

	
	
	
	เวลา (วัน)
	ข้อกำหนด
	

	8


	
	กำหนดรายการและรายละเอียดความต้องการพัสดุสายยุทธศึกษาตามที่หน่วย
ต่าง ๆ เสนอ ใน (ร่าง) แผนการจัดซื้อ/จ้างพัสดุสายยุทธศึกษา ให้สอดคล้องกับกรอบวงเงินที่ได้รับอนุมัติ
	3
	
	หน.คลังเครื่องช่วยการศึกษาและตำรา
กบศ.ยศ.ทร.

	9

	
	จก.ยศ.ทร. พิจารณาให้ความเห็นชอบ
	3
	
	หน.คลังเครื่องช่วยการศึกษาและตำรา
กบศ.ยศ.ทร.

	10

	
	เสนอ ทร. (ผ่าน กบ.ทร.) เพื่อพิจารณาอนุมัติ
	1
	
	หน.คลังเครื่องช่วยการศึกษาและตำรา
กบศ.ยศ.ทร.

	11

	
	ผบ.ทร. ลงนามอนุมัติในแผนการจัดซื้อ/จ้างพัสดุสายยุทธศึกษา พร้อมงบประมาณในการดำเนินการ 
	10
	
	หน.คลังเครื่องช่วยการศึกษาและตำรา
กบศ.ยศ.ทร.


	ขั้นที่
	ผังกระบวนการ

	รายละเอียดของงาน
	มาตรฐานเวลาและข้อกำหนด
	ผู้รับ
ผิดชอบ

	
	
	
	เวลา (วัน)
	ข้อกำหนด
	

	12

	
	แผนการจัดซื้อ/จ้างพัสดุสายยุทธศึกษา พร้อมงบประมาณในการดำเนินการ
ที่ได้รับอนุมัติจาก ผบ.ทร.
	3
	
	หน.คลังเครื่องช่วยการศึกษาและตำรา
กบศ.ยศ.ทร.

	13


	
	1. จัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุสายยุทธศึกษาแต่ละรายการ เพื่อเป็นข้อมูลในการจัดหาต่อไป  
2. จัดประชุมเพื่อสรุปผลการกำหนดความต้องการพัสดุสายยุทธศึกษาในภาพรวม และสรุปปัญหาข้อขัดข้องในการกำหนดความต้องการ  เพื่อใช้เป็นข้อมูลในการวางแผนและปรับปรุงกำหนดความต้องการต่อไป
	1
	
	หน.คลังเครื่องช่วยการศึกษาและตำรา
กบศ.ยศ.ทร.

	
	
	รวมระยะเวลา (วันราชการ)
	46
	
	


Link คู่มือปฏิบัติงาน
35-EDU-WM-CP5.1.1 กระบวนการกำหนดความต้องการ


 
A





หนังสือ กบ.ทร. ที่เสนอให้หน่วยจัดทำคำของบประมาณประจำปี


คำของบประมาณประจำปี





รวบรวมและตรวจสอบความต้องการ


พัสดุสาย ยศ.ทร.





จัดทำ (ร่าง) คำของบประมาณประจำปี 


พัสดุสายยุทธศึกษา และบันทึกขออนุมัติงบประมาณในการจัดหาพัสดุสายยุทธศึกษาประจำปี








ก





ก





ไม่เห็นชอบ





จก.ยศ.ทร.





เห็นชอบ





(ร่าง) คำของบประมาณประจำปี 


พัสดุสายยุทธศึกษา และบันทึกขออนุมัติงบประมาณในการจัดหาพัสดุสายยุทธศึกษาประจำปี ที่ผ่านความเห็นชอบจาก ยศ.ทร.








ไม่อนุมัติ





จก.กบ.ทร.





อนุมัติ





ข





คำของบประมาณประจำปี 


พัสดุสายยุทธศึกษา และกรอบวงเงินงบประมาณ


ในการจัดหาพัสดุสายยุทธศึกษาประจำปี








จัดทำ (ร่าง) แผนการจัดซื้อ/จ้างพัสดุ


สายยุทธศึกษา 








ไม่เห็นชอบ





ข





เห็นชอบ





จก.ยศ.ทร.





ไม่อนุมัติ





แผนการจัดซื้อ/จ้างพัสดุสายยุทธศึกษา 


ที่ผ่านความเห็นชอบจาก จก.ยศ.ทร.








ผบ.ทร.





อนุมัติ





ค





แผนการจัดซื้อ/จ้างพัสดุสายยุทธศึกษา 


พร้อมงบประมาณในการดำเนินการ





ค





B





สรุปผลการกำหนดความต้องการพัสดุ


สายยุทธศึกษา และจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุสายยุทธศึกษาในแต่ละรายการ












