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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Work Flow)
ชื่อกระบวนการ  CP5 กระบวนการส่งกำลังบำรุงพัสดุสายยุทธศึกษา
หน่วยรับผิดชอบ  กบศ.ยศ.ทร.
ข้อกำหนดและตัวชี้วัด  need /ข้อกฎหมาย / ประสิทธิภาพ / ความคุ้มค่า
ชื่อกระบวนการย่อย  CP5.1 กระบวนการส่งกำลังบำรุงพัสดุสายยุทธศึกษา



 CP5.1.3 กระบวนการเก็บรักษา
หน่วยรับผิดชอบ  แผนกคลังเครื่องช่วยการศึกษาและตำรา กองบริการการศึกษา ยศ.ทร.
	ขั้นที่
	ผังกระบวนการ

	รายละเอียดของงาน
	มาตรฐานเวลาและข้อกำหนด
	ผู้รับ
ผิดชอบ

	
	
	
	เวลา (วัน)
	ข้อกำหนด
	

	1
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	ตรวจสอบแผนปฏิบัติการจัดซื้อ/จ้าง และบันทึกอนุมัติจัดซื้อพัสดุสายยุทธศึกษา 
	1
	
	หน.คลังเครื่องช่วยการศึกษาและตำรา 
กบศ.ยศ.ทร.

	2

	
	คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ตรวจรับพัสดุจากเจ้าหน้าที่ของบริษัท ห้างร้าน โดยตรวจสอบรายละเอียดของคุณสมบัติ/คุณลักษณะของการจัดซื้อพัสดุสาย
ยุทธศึกษา จำนวน และราคา ตามที่ได้ทำสัญญาไว้
	3
	ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.2535
ข้อ 152
	1. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุสายยุทธศึกษา
2. หน.คลังเครื่องช่วยการศึกษาและตำรา 
กบศ.ยศ.ทร.

	3


	



	เสนอ จก.ยศ.ทร. เพื่อรับทราบและลงนาม
	1
	ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.2535
ข้อ 152
	1. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุสายยุทธศึกษา
2. หน.คลังเครื่องช่วยการศึกษาและตำรา 
กบศ.ยศ.ทร.


	ขั้นที่
	ผังกระบวนการ

	รายละเอียดของงาน
	มาตรฐานเวลาและข้อกำหนด
	ผู้รับ
ผิดชอบ

	
	
	
	เวลา (วัน)
	ข้อกำหนด
	

	4

	



	จก.ยศ.ทร. พิจารณาอนุมัติและลงนาม
	3
	
	หน.คลังเครื่องช่วยการศึกษาและตำรา 
กบศ.ยศ.ทร.

	5

	
	สำเนาให้หน่วย้กี่ยวข้อง
	1
	
	หน.คลังเครื่องช่วยการศึกษาและตำรา 
กบศ.ยศ.ทร.

	6

	


	ควบคุมและขึ้นบัญชีพัสดุสายยุทธศึกษาที่ได้รับการตรวจรับ และ จก.ยศ.ทร.รับทราบและอนุมัติ/ลงนามเรียบร้อยแล้ว
	3
	ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.2535
ข้อ 152
	หน.คลังเครื่องช่วยการศึกษาและตำรา 
กบศ.ยศ.ทร.

	7

	
	เก็บรักษาพัสดุสายยุทธศึกษา จัดเก็บเข้าตำแหน่งที่เก็บ พร้อมทั้งดำเนินการขึ้นบัญชีในระบบงานเอกสารและระบบงานอิเล็กทรอนิกส์ (SUPPINV 1-3 V.4) เพื่อให้ นขต.ทร. รับทราบข้อมูลพัสดุสายยุทธศึกษาทางระบบอิเล็กทรอนิกส์
	1
	
	หน.คลังเครื่องช่วยการศึกษาและตำรา 
กบศ.ยศ.ทร.

	
	
	รวมระยะเวลา (วันราชการ)
	13
	
	




Link คู่มือปฏิบัติงาน
37-EDU-WM-CP5.1.3 กระบวนการเก็บรักษา
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แผนการจัดซื้อ/จ้างและบันทึกอนุมัติจัดซื้อพัสดุสายยุทธศึกษา
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กรรมการตรวจรับ





จัดทำรายงานผลการตรวจรับ


พัสดุสายยุทธศึกษา
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         จก.ยศ.ทร.





อนุมัติ





รายงานผลการตรวจรับพัสดุสายยุทธศึกษา





ควบคุมและขึ้นบัญชีพัสดุสายยุทธศึกษาที่ตรวจรับแล้ว
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เก็บรักษาพัสดุสายยุทธศึกษา 


เข้าตำแหน่งที่เก็บ









