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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Work Flow)
ชื่อกระบวนการ  CP5 กระบวนการส่งกำลังบำรุงพัสดุสายยุทธศึกษา
หน่วยรับผิดชอบ  กบศ.ยศ.ทร.
ข้อกำหนดและตัวชี้วัด  need /ข้อกฎหมาย / ประสิทธิภาพ / ความคุ้มค่า
ชื่อกระบวนการย่อย  CP5.1 กระบวนการส่งกำลังบำรุงพัสดุสายยุทธศึกษา



 CP5.1.4 กระบวนการแจกจ่าย
หน่วยรับผิดชอบ  แผนกคลังเครื่องช่วยการศึกษาและตำรา กองบริการการศึกษา ยศ.ทร.
	ขั้นที่
	ผังกระบวนการ

	รายละเอียดของงาน
	มาตรฐานเวลาและข้อกำหนด
	ผู้รับ
ผิดชอบ

	
	
	
	เวลา (วัน)
	ข้อกำหนด
	

	1

	[image: image1.jpg]v

n37 3
u.e. //jé ﬁ <

599 L@5.0A.N. Uaz
WUAMZYINNTUE DUV 61

2 /859




	ตรวจสอบแผนปฏิบัติการจัดซื้อ/จ้าง และรายงานการตรวจรับพัสดุสายยุทธศึกษา 
	1
	
	หน.คลังเครื่องช่วยการศึกษาและตำรา
กบศ.ยศ.ทร.

	2

	


	ออกข่าว/ประสานหน่วยที่เสนอความต้องการพัสดุสายยุทธศึกษา ให้ทำใบเบิกพัสดุ
สายยุทธศึกษาตามรายการที่การตรวจรับ 

	5
	
	หน.คลังเครื่องช่วยการศึกษาและตำรา
กบศ.ยศ.ทร.

	3


	
	ตรวจสอบความถูกต้องของใบเบิกพัสดุ
สายยุทธศึกษา จากหน่วยที่เสนอความต้องการพัสดุสายยุทธศึกษาให้เรียบร้อย 

	1
	
	หน.คลังเครื่องช่วยการศึกษาและตำรา
กบศ.ยศ.ทร.


	ขั้นที่
	ผังกระบวนการ

	รายละเอียดของงาน
	มาตรฐานเวลาและข้อกำหนด
	ผู้รับ
ผิดชอบ

	
	
	
	เวลา (วัน)
	ข้อกำหนด
	

	4

	



	จัดทำใบเบิก เสนอ ผอ.กบศ.ยศ.ทร. พิจารณาอนุมัติจ่ายพัสดุสายยุทธศึกษา
	1
	
	

	5

	
	ผอ.กบศ..ยศ.ทร. ลงนามอนุมัติในใบเบิกพัสดุ เพื่อจ่ายพัสดุสายยุทธศึกษาให้หน่วย
ที่เสนอความต้องการ 

	1
	
	หน.คลังเครื่องช่วยการศึกษาและตำรา
กบศ.ยศ.ทร.

	6

	
	
	1
	
	หน.คลังเครื่องช่วยการศึกษาและตำรา
กบศ.ยศ.ทร.

	7

	
	ประสานหน่วยเบิกพัสดุสายยุทธศึกษา ให้มารับพัสดุสายยุทธศึกษา ตามรายการที่เสนอหลังจากที่ ผอ.กบศ.ยศ.ทร. ลงนามอนุมัติเรียบร้อยแล้ว 

	1
	
	หน.คลังเครื่องช่วยการศึกษาและตำรา
กบศ.ยศ.ทร.


	ขั้นที่
	ผังกระบวนการ

	รายละเอียดของงาน
	มาตรฐานเวลาและข้อกำหนด
	ผู้รับ
ผิดชอบ

	
	
	
	เวลา (วัน)
	ข้อกำหนด
	

	8

	
	1. จ่ายพัสดุสายยุทธศึกษา ให้กับหน่วยที่เสนอและมาขอรับพัสดุสายยุทธศึกษา โดย ตรวจสอบความถูกต้องในด้านรายการและจำนวน ก่อนจ่ายพัสดุสายยุทธศึกษา 
2. ให้ผู้มาเบิกลงลายมือชื่อในหลักฐานการเบิกจ่าย
3. ทำการหักบัญชีในระบบงานเอกสารและระบบอิเล็กทรอนิกส์ พร้อมเก็บใบเบิกไว้เป็นหลักฐาน 
	1
	ตามระบบ
SUPPINV 1-3
	หน.คลังเครื่องช่วยการศึกษาและตำรา
กบศ.ยศ.ทร.

	
	
	รวมระยะเวลา (วันราชการ)
	12
	
	


Link คู่มือปฏิบัติงาน
38-EDU-WM-CP5.1.4 กระบวนการแจกจ่าย


แผนการจัดซื้อ/จ้าง/รายงานการตรวจรับพัสดุสายยุทธศึกษา








A





แจ้งหน่วยที่เสนอความต้องการพัสดุ


สายยุทธศึกษา ทำใบเบิกพัสดุ  





ก





ตรวจสอบใบเบิกพัสดุ เพื่อเสนอ ผอ.กบศ.ยศ.ทร. อนุมัติจ่ายพัสดุสายยุทธศึกษา








ก





จัดทำใบเบิกเพื่ออนุมัติจ่าย


พัสดุสายยุทธศึกษา





ไม่อนุมัติ





ผอ.กบศ.ยศ.ทร.





อนุมัติ





ใบเบิกเพื่ออนุมัติจ่ายพัสดุสายยุทธศึกษา





ข





ประสานหน่วยเบิกพัสดุให้มารับ


พัสดุสายยุทธศึกษา





B





จ่ายพัสดุสายยุทธศึกษาให้กับหน่วยที่เสนอ


ขอเบิกพัสดุสายยุทธศึกษา








ข









