4

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Work Flow)
ชื่อกระบวนการ  CP5 กระบวนการส่งกำลังบำรุงพัสดุสายยุทธศึกษา
หน่วยรับผิดชอบ  กบศ.ยศ.ทร.
ข้อกำหนดและตัวชี้วัด  need /ข้อกฎหมาย / ประสิทธิภาพ / ความคุ้มค่า
ชื่อกระบวนการย่อย  CP5.1 กระบวนการส่งกำลังบำรุงพัสดุสายยุทธศึกษา



 CP5.1.5 กระบวนการจำหน่าย
หน่วยรับผิดชอบ  แผนกคลังเครื่องช่วยการศึกษาและตำรา กองบริการการศึกษา ยศ.ทร.
	ขั้นที่
	ผังกระบวนการ

	รายละเอียดของงาน
	มาตรฐานเวลาและข้อกำหนด
	ผู้รับ
ผิดชอบ

	
	
	
	เวลา (วัน)
	ข้อกำหนด
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	ตรวจสอบหนังสือจาก นขต.ทร. ที่เสนอขออนุมัติจำหน่ายพัสดุสายยุทธศึกษา
	1
	
	หน.คลังเครื่องช่วยการศึกษาและตำรา
กบศ.ยศ.ทร.

	2


	


	ตรวจสอบความถูกต้องของการเสนอขออนุมัติจำหน่ายพัสดุสายยุทธศึกษาออกจากบัญชี ตามที่ นขต.ทร. เสนอขออนุมัติจำหน่ายบัญชี 

	1
	ระเบียบว่าด้วยการจำหน่าย 

	หน.คลังเครื่องช่วยการศึกษาและตำรา
กบศ.ยศ.ทร.

	3

	


	จัดทำบันทึก เพื่อขออนุมัติจำหน่ายพัสดุ
สายยุทธศึกษาออกจากบัญชี เสนอ
จก.ยศ.ทร. พิจารณาอนุมัติให้จำหน่ายบัญชี 


	1
	ระเบียบว่าด้วยการจำหน่าย 


	หน.คลังเครื่องช่วยการศึกษาและตำรา
กบศ.ยศ.ทร.


	ขั้นที่
	ผังกระบวนการ

	รายละเอียดของงาน
	มาตรฐานเวลาและข้อกำหนด
	ผู้รับ
ผิดชอบ

	
	
	
	เวลา (วัน)
	ข้อกำหนด
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	จก.ยศ.ทร. ลงนามอนุมัติ ให้จำหน่ายพัสดุสายยุทธศึกษาออกจากบัญชี
	3
	
	หน.คลังเครื่องช่วยการศึกษาและตำรา
กบศ.ยศ.ทร.

	5

	


	
	1
	
	หน.คลังเครื่องช่วยการศึกษาและตำรา
กบศ.ยศ.ทร.

	6

	
	จัดส่งบันทึกที่ จก.ยศ.ทร. อนุมัติจำหน่ายพัสดุสายยุทธศึกษาออกจากบัญชี แจ้งให้ นขต.ทร. ทราบ และให้จัดทำใบส่งคืนพัสดุสายยุทธศึกษา พร้อมนำพัสดุสายยุทธศึกษา  ส่งคืนที่แผนกคลังเครื่องช่วยการศึกษา 
	5
	
	หน.คลังเครื่องช่วยการศึกษาและตำรา
กบศ.ยศ.ทร.


	7

	

	
	1
	
	


	ขั้นที่
	ผังกระบวนการ

	รายละเอียดของงาน
	มาตรฐานเวลาและข้อกำหนด
	ผู้รับ
ผิดชอบ

	
	
	
	เวลา (วัน)
	ข้อกำหนด
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	ดำเนินการจำหน่ายพัสดุสายยุทธศึกษา โดย
1. จัดทำหนังสือแจ้งการลงจ่ายพัสดุสายยุทธศึกษา ออกจากทะเบียน โดยเสนอ
 จก.ยศ.ทร. ลงนามในหนังสือเพื่อแจ้งให้สำนักงานการตรวจเงินแผ่นดินทราบต่อไป 2. รวบรวมพัสดุสายยุทธศึกษาที่ นขต.ทร. ส่งคืน เพื่อเสนอ จก.ยศ.ทร. ขออนุมัติจำหน่ายพัสดุสายยุทธศึกษา 
3. เสนอแต่งตั้งคณะกรรมการจำหน่ายพัสดุ ตามระเบียบต่อไป
	3
	1. ระเบียบสำนักนายยกรัฐมนตรี ว่าด้วยการ พัสดุ พ.ศ.2535
2. ระเบียบว่าด้วยการจำหน่าย 


	หน.คลังเครื่องช่วยการศึกษาและตำรา
กบศ.ยศ.ทร.

	9

	


	จก.ยศ.ทร. ลงนามในหนังสือแจ้งสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน และลงนามอนุมัติให้จำหน่ายพัสดุสายยุทธศึกษา และคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการจำหน่ายพัสดุ
	3
	
	หน.คลังเครื่องช่วยการศึกษาและตำรา
กบศ.ยศ.ทร.

	10

	
	สำเนาแจกจ่ายหน่วยเกี่ยวข้อง
	1
	
	หน.คลังเครื่องช่วยการศึกษาและตำรา
กบศ.ยศ.ทร.

	11


	
	1. ส่งหนังสือถึงสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน เพื่อแจ้งให้ทราบถึงการลงจ่ายพัสดุสายยุทธศึกษา ออกจากทะเบียน 
2. แจ้งคณะกรรมกาจำหน่ายพัสดุสาย
ยุทธศึกษา เพื่อดำเนินการจำหน่ายพัสดุสายยุทธศึกษา
	10
	ระเบียบว่าด้วยการจำหน่าย

	กพ.ยศ.ทร.


	ขั้นที่
	ผังกระบวนการ

	รายละเอียดของงาน
	มาตรฐานเวลาและข้อกำหนด
	ผู้รับ
ผิดชอบ

	
	
	
	เวลา (วัน)
	ข้อกำหนด
	

	12

	
	คณะกรรมการจำหน่ายพัสดุ ดำเนินการจำหน่ายพัสดุสายยุทธศึกษา ตามระเบียบ
ว่าด้วยการจำหน่าย 

	1
	ระเบียบว่าด้วยการจำหน่าย

	1. คณะกรรมการจำหน่ายพัสดุ
2. หน.คลังเครื่องช่วยการศึกษาและตำรา 
กบศ.ยศ.ทร.

	13

	
	นำรายได้จากการจำหน่ายพัสดุ
สายยุทธศึกษา ส่งให้ กง.ยศ.ทร. เพื่อดำเนินการส่งคืนคลังให้เป็นรายได้แผ่นดิน ตามระเบียบส่งคืนเป็นรายได้แผ่นดิน 

	3
	ระเบียบส่งคืนเป็นรายได้แผ่นดิน
	

	14

	
	
	1
	
	1. คณะกรรมการจำหน่ายพัสดุ
2. หน.คลังเครื่องช่วยการศึกษาและตำรา 
กบศ.ยศ.ทร.

	
	
	รวมระยะเวลา (วันราชการ)
	35
	
	


Link คู่มือปฏิบัติงาน
39-EDU-WM-CP5.1.5 กระบวนการจำหน่าย


A





หนังสือขออนุมัติจำหน่ายพัสดุ


สายยุทธศึกษา








ตรวจสอบความถูกต้องของการเสนอขออนุมัติจำหน่ายพัสดุสายยุทธศึกษาออกจากบัญชี





จัดทำบันทึกเสนอขออนุมัติจำหน่ายพัสดุสายยุทธศึกษาออกจากบัญชี








ก





ก





ไม่อนุมัติ





จก.ยศ.ทร.





อนุมัติ





บันทึกอนุมัติจำหน่ายพัสดุสายยุทธศึกษา


ออกจากบัญชี








แจ้งให้ นขต.ทร.ที่เสนอขอจำหน่าย 


จัดทำใบส่งคืนพัสดุ พร้อมนำพัสดุสายยุทธศึกษามาส่งคืน








ตรวจสอบความถูกต้องของใบส่งคืนพัสดุ และจำนวนพัสดุสายยุทธศึกษาที่จำหน่าย





ข





ข





จัดทำ (ร่าง) หนังสือแจ้งการลงจ่ายพัสดุสายยุทธศึกษา ออกจากทะเบียนคุมพัสดุ  เสนอขออนุมัติจำหน่าย และ (ร่าง) คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการจำหน่ายพัสดุ








ไม่อนุมัติ





จก.ยศ.ทร.





อนุมัติ





หนังสือแจ้งการลงจ่ายพัสดุสายยุทธศึกษา ออกจากทะเบียนคุมพัสดุ อนุมัติจำหน่าย และคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการจำหน่ายพัสดุ








ส่งหนังสือแจ้งสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน และแจ้งคณะกรรมการจำหน่ายพัสดุที่ได้รับแต่งตั้ง เพื่อดำเนินการจำหน่ายพัสดุสายยุทธศึกษา








ค





ดำเนินการจำหน่ายพัสดุสายยุทธศึกษา








ค





นำรายได้จากการจำหน่ายพัสดุสายยุทธศึกษา


ส่งคืนคลัง





รายงานผลการจำหน่ายพัสดุ


สายยุทธศึกษา








B









