3

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Work Flow)
ชื่อกระบวนการ  CP6 กระบวนการด้านการอนุศาสนาจารย์
หน่วยรับผิดชอบ  กอศ.ยศ.ทร.
ข้อกำหนดและตัวชี้วัด  need /ข้อกฎหมาย / ประสิทธิภาพ / ความคุ้มค่า
ชื่อกระบวนการย่อย  CP6.2 กระบวนการเผยแพร่หลักวิชาการทางศาสนา
หน่วยรับผิดชอบ  แผนกวิชาการ กองอนุศาสนาจารย์ ยศ.ทร. 
	ขั้นที่
	ผังกระบวนการ

	รายละเอียดของงาน
	มาตรฐานเวลาและข้อกำหนด
	ผู้รับ
ผิดชอบ

	
	
	
	เวลา (วัน)
	ข้อกำหนด
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	ตรวจสอบแผนปฏิบัติราชการประจำปี/โครงการศึกษาอบรม ประชุม สัมมนาของ
หน่วยต่าง ๆ ใน ทร.

	3
	
	หน.วิชาการ
กอศ.ยศ.ทร.


	2 

	
	ดำเนินการเตรียมการ/รวบรวมข้อมูลต่าง ๆ โดยให้อนุศาสนาจารย์ประจำหน่วย จัดทำต้นฉบับบทความทางศีลธรรมและวัฒนธรรม ตามลำดับรายชื่อที่แจ้งให้ทราบ พร้อมทั้งกำหนดแผนงานและงบประมาณในการดำเนินงานการเผยแพร่บทความทางศีลธรรมและวัฒนธรรม


	7
	
	หน.วิชาการ
กอศ.ยศ.ทร.



	ขั้นที่
	ผังกระบวนการ

	รายละเอียดของงาน
	มาตรฐานเวลาและข้อกำหนด
	ผู้รับ
ผิดชอบ

	
	
	
	เวลา (วัน)
	ข้อกำหนด
	

	3

	
	ดำเนินการจัดทำ (ร่าง) บทความทางศีลธรรมและวัฒนธรรม และจัดทำร่างแผนการดำเนินงานการเผยแพร่บทความทางศีลธรรมและวัฒนธรรม ทางสื่อต่าง ๆ เช่น แจกจ่ายให้หน่วยงานใน นขต.ทร. จัดทำเป็นวารสารร่มประดู่  ติดบอร์ดประชาสัมพันธ์ของหน่วย และประกาศหน้าแถว เป็นต้น ก่อนเสนอ ผอ.กอศ.ยศ.ทร. เพื่อพิจารณาอนุมัติ
	3
	
	หน.วิชาการ
กอศ.ยศ.ทร.


	4

	


	 ผอ.กอศ.ยศ.ทร. อนุมัติบทความทางศีลธรรมและวัฒนธรรม และแผนการดำเนินงานการเผยแพร่บทความทางศีลธรรมและวัฒนธรรม ทางสื่อต่าง ๆ ให้กับ นขต.ทร.
	3
	
	หน.วิชาการ
กอศ.ยศ.ทร.
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	บทความทางศีลธรรมและวัฒนธรรม และแผนการดำเนินงานการเผยแพร่บทความทางศีลธรรมและวัฒนธรรม ที่ได้อนุมัติ

	3
	
	หน.วิชาการ
กอศ.ยศ.ทร.



	ขั้นที่
	ผังกระบวนการ

	รายละเอียดของงาน
	มาตรฐานเวลาและข้อกำหนด
	ผู้รับ
ผิดชอบ

	
	
	
	เวลา (วัน)
	ข้อกำหนด
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	ดำเนินการจัดพิมพ์บทความทางศีลธรรมและวัฒนธรรม และรวบรวมจัดทำเป็นรูปเล่ม รวมทั้งคัดเลือกบทความทางศีลธรรมและวัฒนธรรมที่สำคัญ จัดทำเป็นต้นฉบับและจัดพิมพ์ในวันสำคัญทางศาสนา  เป็นต้น

	10
	
	หน.วิชาการ
กอศ.ยศ.ทร.


	7


	



	ดำเนินการเผยแพร่ โดยแจกจ่ายบทความทางศีลธรรมและวัฒนธรรม ให้ นขต.ทร. ผ่านระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ของ ทร. เพื่อให้ นขต.ทร. Download บทความทางศีลธรรมและวัฒนธรรม นำไปอ่านหน้าแถว หรือติดบอร์ดประกาศของหน่วย หรือแจกจ่ายให้กำลังพลที่สนใจนำไปอ่าน  รวมทั้งรวบรวมบทความทางศีลธรรม จัดทำเป็นวารสารร่มประดู่ประจำปี เพื่อแจกจ่ายและจัดเก็บไว้เป็นฐานข้อมูลอ้างอิงและปรับปรุงพัฒนาต่อไป นอกจากนี้ได้จัดทำเป็นรูปเล่มแจกจ่ายเนื่องในโอกาสสำคัญ เช่น แจกจ่ายในการถวายผ้าพระกฐินพระราชทานกองทัพเรือ เป็นต้น
	3
	
	หน.วิชาการ
กอศ.ยศ.ทร.


	
	
	รวมระยะเวลา (วันราชการ)
	32
	
	



Link คู่มือปฏิบัติงาน
44-EDU-WM-CP6.2 กระบวนการเผยแพร่หลักวิชาการทางศาสนา
A





แผนปฏิบัติราชการประจำปี/โครงการศึกษาอบรม ประชุม สัมมนาฯ








ก





เตรียมการ/รวบรวมข้อมูล/พิจารณางบประมาณ/แนวทางการจัดทำบทความทางศีลธรรมและวัฒนธรรมและเผยแพร่








ก





จัดทำ (ร่าง) บทความทางศีลธรรมและวัฒนธรรม/จัดทำร่างแผนงานการเผยแพร่บทความทางศีลธรรมและวัฒนธรรม





ไม่อนุมัติ





ผอ.กอศ.ยศ.ทร.








อนุมัติ





ข





เผยแพร่บทความทางศีลธรรมและวัฒนธรรม 


และแผนการดำเนินงานเผยแพร่บทความ


ทางศีลธรรมและวัฒนธรรม





ข





จัดพิมพ์บทความทางศีลธรรมและวัฒนธรรม





เผยแพร่/แจกจ่ายบทความทางศีลธรรมและวัฒนธรรม ให้ นขต.ทร.
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