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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Work Flow)
ชื่อกระบวนการ  CP6 กระบวนการด้านการอนุศาสนาจารย์
หน่วยรับผิดชอบ  กอศ.ยศ.ทร.
ข้อกำหนดและตัวชี้วัด  need /ข้อกฎหมาย / ประสิทธิภาพ / ความคุ้มค่า
ชื่อกระบวนการย่อย  CP6.3 กระบวนการสนับสนุนอนุศาสนาจารย์และการประกอบศาสนาพิธี
หน่วยรับผิดชอบ  แผนกศาสนพิธี กองอนุศาสนาจารย์  ยศ.ทร.
	ขั้นที่
	ผังกระบวนการ

	รายละเอียดของงาน
	มาตรฐานเวลาและข้อกำหนด
	ผู้รับ
ผิดชอบ

	
	
	
	เวลา (วัน)
	ข้อกำหนด
	

	1
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	ตรวจสอบแผนปฏิบัติราชการประจำปี/
โครงการศึกษา อบรม ประชุม สัมมนาของหน่วยต่าง ๆ ใน ทร./หนังสือขอรับการสนับสนุนอนุศาสนาจารย์หรือการประกอบศาสนาพิธี จากหน่วยต่าง ๆ ทั้งในและ
นอก ทร.

	3
	
	หน.ศาสนพิธี
อศจ.ยศ.ทร.

	2 

	
	ดำเนินการเตรียมการ/รวบรวมข้อมูลต่าง ๆ พร้อมทั้งพิจารณางบประมาณในการดำเนินการ กำหนดอนุศาสนาจารย์ให้ไปปฏิบัติ โดยให้อนุศาสนาจารย์ผู้ปฏิบัติ 
เป็นผู้ประสานรายละเอียดในการปฏิบัติ อุปกรณ์พิธีที่เกี่ยวข้อง และกำหนดการปฏิบัติ 
	3
	
	หน.ศาสนพิธี
อศจ.ยศ.ทร.


	ขั้นที่
	ผังกระบวนการ

	รายละเอียดของงาน
	มาตรฐานเวลาและข้อกำหนด
	ผู้รับ
ผิดชอบ

	
	
	
	เวลา (วัน)
	ข้อกำหนด
	

	3

	
	ดำเนินการจัดทำบันทึก พิจารณาให้การสนับสนุนอนุศาสนาจารย์และประกอบพิธี เพื่อให้อนุศาสนาจารย์ไปดำเนินการด้าน
ศาสนพิธีให้แก่หน่วยที่ร้องขอ และจัดทำ (ร่าง) คำสั่งให้ข้าราชการไปปฏิบัติราชการ ก่อนเสนอ ผอ.กอศ.ยศ.ทร. เพื่อพิจารณา
ให้ความเห็นชอบ 
	3
	
	หน.ศาสนพิธี
อศจ.ยศ.ทร.

	4


	


	ผอ.กอศ.ยศ.ทร. ลงนามในบันทึกให้ความเห็นชอบการจัดอนุศาสนาจารย์และประกอบพิธี เพื่อไปดำเนินการด้านศาสนพิธีให้แก่หน่วยที่ร้องขอ และลงนามตรวจในร่างคำสั่งให้ข้าราชการไปปฏิบัติราชการ ก่อนเสนอ จก.ยศ.ทร. เพื่อพิจารณาอนุมัติให้ดำเนินการ
	2
	
	หน.ศาสนพิธี
อศจ.ยศ.ทร.

	5


	
	เสนอบันทึกที่ ผอ.กอศ.ยศ.ทร. ให้ความเห็นชอบในการจัดอนุศาสนาจารย์และประกอบพิธี และ (ร่าง) คำสั่งให้ข้าราชการไปปฏิบัติราชการ เสนอ ยศ.ทร. (ผ่าน กพ.ยศ.ทร.) เพื่อเสนอให้ จก.ยศ.ทร. พิจารณาอนุมัติ
	2
	
	หน.ศาสนพิธี
อศจ.ยศ.ทร.


	ขั้นที่
	ผังกระบวนการ

	รายละเอียดของงาน
	มาตรฐานเวลาและข้อกำหนด
	ผู้รับ
ผิดชอบ

	
	
	
	เวลา (วัน)
	ข้อกำหนด
	

	6

	




	จก.ยศ.ทร. ลงนามในคำสั่งอนุมัติให้ข้าราชการไปปฏิบัติราชการ
	3
	
	หน.ศาสนพิธี
อศจ.ยศ.ทร.

	7

	
	สำเนาแจกจ่ายให้หน่วยเกี่ยวข้อง
	1
	
	หน.ศาสนพิธี
อศจ.ยศ.ทร.

	8


	
	อนุศาสนาจารย์ ดำเนินการด้านศาสนพิธีโดยประกอบศาสนพิธี ตามวัน เวลา ที่ได้รับการประสาน ให้แก่หน่วยที่ร้องขอ 

	1
	
	1. หน.ศาสนพิธี
กอศ.ยศ.ทร.
2. อนุศาสนาจารย์

	
	
	รวมระยะเวลา (วันราชการ)
	21
	
	


Link คู่มือปฏิบัติงาน
45-EDU-WM-CP6.3 กระบวนการสนับสนุนการจัดศาสนาพิธี


A





แผนปฏิบัติราชการประจำปี/โครงการศึกษาอบรม ประชุม และสัมมนาฯ/หนังสือขอรับการสนับสนุนจากหน่วยต่าง ๆ








ก





เตรียมการ/รวบรวมข้อมูล/พิจารณางบประมาณ/ประสานการสนับสนุนอนุศาสนาจารย์และประกอบพิธี








จัดทำบันทึก ให้การสนับสนุนอนุศาสนาจารย์และประกอบพิธี และ (ร่าง) คำสั่ง 


ให้อนุศาสนาจารย์ไปปฏิบัติราชการ








ก





ไม่เห็นชอบ





ผอ.กอศ.ยศ.ทร.








เห็นชอบ





ข





บันทึกการพิจารณาให้การสนับสนุนอนุศาสนาจารย์และประกอบพิธี และ (ร่าง)คำสั่งให้ข้าราชการไปปฏิบัติราชการ





ข





ไม่อนุมัติ





จก.ยศ.ทร.








อนุมัติชอบ





บันทึกอนุมัติให้การสนับสนุนอนุศาสนาจารย์และประกอบพิธี และคำสั่งให้ข้าราชการไปปฏิบัติราชการ





B





อนุศาสนาจารย์ดำเนินการด้านศาสนพิธีและประกอบศาสนพิธีให้แก่หน่วยที่ร้องขอ












