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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Work Flow)
ชื่อกระบวนการ  CP7 กระบวนการด้านประวัติศาสตร์และพิพิธภัณฑ์ทหาร
หน่วยรับผิดชอบ  กปศ.ยศ.ทร.
ข้อกำหนดและตัวชี้วัด  need / ข้อกฎหมาย / ประสิทธิภาพ / ความคุ้มค่า
ชื่อกระบวนการย่อย  CP7.2 กระบวนการจัดเก็บรักษาวัตถุพิพิธภัณฑ์
หน่วยรับผิดชอบ แผนกพิพิธภัณฑ์ กองประวัติศาสตร์ กรมยุทธศึกษาทหารเรือ
	ขั้นที่
	ผังกระบวนการ

	รายละเอียดของงาน
	มาตรฐานเวลาและข้อกำหนด
	ผู้รับ
ผิดชอบ

	
	
	
	เวลา (วัน)
	ข้อกำหนด
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	ตรวจสอบโครงการศึกษาอบรม ประชุม และสัมมนาฯ ของ ทร./แผนปฏิบัติราชการประจำปี/นโยบายของผู้บังคับบัญชา
	1
	
	หน.พิพิธภัณฑ์
กปศ.ยศ.ทร.

	2

	
	จัดทำรายละเอียดและแนวทางในการ
จัดแสดงนิทรรศการพิพิธภัณฑ์ทหาร
- แสวงหา รวบรวม
- ซ่อมบำรุง รักษา
- จัดแสดงนิทรรศการ
	5
	พ.ร.บ.โบราณสถาน โบราณวัตถุ ศิลปวัตถุ และพิพิธภัณฑสถานแห่งชาติ พ.ศ.2504 แก้ไขเพิ่มเติม พ.ศ.2535
	หน.พิพิธภัณฑ์
กปศ.ยศ.ทร.

	3

	
	บันทึกขอรับการสนับสนุนวัตถุ และยุทโธปกรณ์ที่หน่วยต่าง ๆ ปลดระวางประจำการแล้ว


	1

	พ.ร.บ.โบราณสถาน โบราณวัตถุ ศิลปวัตถุ และพิพิธภัณฑสถานแห่งชาติ พ.ศ.2504 แก้ไขเพิ่มเติม พ.ศ.2535
	หน.พิพิธภัณฑ์
กปศ.ยศ.ทร.


	ขั้นที่
	ผังกระบวนการ

	รายละเอียดของงาน
	มาตรฐานเวลาและข้อกำหนด
	ผู้รับ
ผิดชอบ

	
	
	
	เวลา (วัน)
	ข้อกำหนด
	

	4

	
	บันทึกเสนอ ทร. ขออนุมัตินำวัตถุ หรือยุทโธปกรณ์ มาจัดแสดงในพิพิธภัณฑ์ และประมาณการค่าใช้จ่าย

	5
	
	กปศ.ยศ.ทร

	5

	
	จก.ยศ.ทร. พิจารณาอนุมัติ
	5
	
	

	6

	
	1. รับมอบ ตรวจสอบ และจำแนกประเภทของวัตถุพิพิธภัณฑ์
2. ศึกษา และค้นคว้าประวัติวัตถุพิพิธภัณฑ์

	30
	พ.ร.บ.โบราณสถาน โบราณวัตถุ ศิลปวัตถุ และพิพิธภัณฑสถานแห่งชาติ พ.ศ.2504
แก้ไขเพิ่มเติม พ.ศ.2535
	หน.พิพิธภัณฑ์
กปศ.ยศ.ทร.

	7

	
	1. ประสานหน่วยเทคนิค ประมาณการค่าใช้จ่าย 
2. ดำเนินการอนุรักษ์วัตถุพิพิธภัณฑ์

	30
	1. พ.ร.บ.โบราณสถาน โบราณวัตถุ ศิลปวัตถุ และพิพิธภัณฑสถานแห่งชาติ พ.ศ.2504 
แก้ไขเพิ่มเติม พ.ศ.2535
	หน.พิพิธภัณฑ์
กปศ.ยศ.ทร.


	ขั้นที่
	ผังกระบวนการ

	รายละเอียดของงาน
	มาตรฐานเวลาและข้อกำหนด
	ผู้รับ
ผิดชอบ

	
	
	
	เวลา (วัน)
	ข้อกำหนด
	

	
	
	
	
	2. ข้อตกลงความร่วมมือระหว่าง ทร. กับ สพร. เมื่อ 14 มี.ค.2559
	

	8

	
	1. บันทึกข้อมูลประวัติ ลักษณะวัตถุ และบันทึกภาพวัตถุ
2. บันทึกเลขทะเบียนวัตถุ
3. นำข้อมูลเข้าระบบฐานข้อมูล
	5
	พ.ร.บ.โบราณสถาน โบราณวัตถุ ศิลปวัตถุ และพิพิธภัณฑสถานแห่งชาติ พ.ศ.2504
แก้ไขเพิ่มเติม พ.ศ.2535
	หน.พิพิธภัณฑ์
กปศ.ยศ.ทร.

	9

	
	ผบ.ทร. พิจารณาอนุมัติ

	5
	
	หน.พิพิธภัณฑ์
กปศ.ยศ.ทร.

	10


	
	นำวัตถุพิพิธภัณฑ์ที่ขึ้นทะเบียนแล้ว จัดเก็บรักษาและแสดงไว้ในพิพิธภัณฑ์
	3
	
	หน.พิพิธภัณฑ์
กปศ.ยศ.ทร.

	11


	
	จัดเจ้าหน้าที่เพื่อรักษาความปลอดภัย
และดูแลความเป็นระเบียบเรียบร้อยของวัตถุพิพิธภัณฑ์ และพิพิธภัณฑ์ทหารเรือ
	ตลอดเวลา
	1. ปฏิบัติตามระเบียบ ทร.ว่าด้วยการรักษาความปลอดภัย
2. ระเบียบ ทร.ว่าด้วยการปฏิบัติเกี่ยวกับอัคคีภัย

	หน.พิพิธภัณฑ์
กปศ.ยศ.ทร.


	ขั้นที่
	ผังกระบวนการ

	รายละเอียดของงาน
	มาตรฐานเวลาและข้อกำหนด
	ผู้รับ
ผิดชอบ

	
	
	
	เวลา (วัน)
	ข้อกำหนด
	

	
	
	
	
	3. คู่มือแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย กปศ.ยศ.ทร. พ.ศ.2559
	

	
	
	รวมระยะเวลา (วันราชการ)
	87 
	
	



Link คู่มือปฏิบัติงาน
47-EDU-WM-CP7.2 กระบวนการจัดเก็บรักษาวัตถุพิพิธภัณฑ์

โครงการศึกษาอบรม ประชุม และสัมมนาฯ ของ ทร./แผนปฏิบัติราชการประจำปี/นโยบายของผู้บังคับบัญชา





A





จัดทำแผนงานและแนวทางในการจัด


แสดงพิพิธภัณฑ์ทหาร





ก





บันทึกขอรับการสนับสนุนวัตถุพิพิธภัณฑ์


ที่เกี่ยวข้องกับ ทร.





จัดทำบันทึกเสนอขออนุมัตินำวัตถุ หรือยุทโธปกรณ์ มาจัดแสดงในพิพิธภัณฑ์








ไม่อนุมัติ





ก





อนุมัติ





จก.ยศ.ทร.





รับมอบ ตรวจสอบ จำแนกประเภท และศึกษาความเป็นมาของวัตถุพิพิธภัณฑ์





ข





อนุรักษ์วัตถุพิพิธภัณฑ์





ข





จัดทำบันทึกเสนอ ทร. ขออนุมัติ


ขึ้นทะเบียนวัตถุพิพิธภัณฑ์





ไม่อนุมัติ





อนุมัติ





ผบ.ยศ.ทร.





บันทึกอนุมัติขึ้นทะเบียนวัตถุพิพิธภัณฑ์และจัดเก็บรักษาไว้ในพิพิธภัณฑ์





B





ค





รักษาความปลอดภัยและดูแลรักษาความสะอาดเรียบร้อยของวัตถุพิพิธภัณฑ์/นิทรรศการ/อาคารสถานที่/ระบบสาธารณูปโภคต่าง ๆ








ค









