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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Work Flow)
ชื่อกระบวนการ  SP2 กระบวนการตรวจสอบหลักสูตร ตัดสินผลการศึกษา และรับรองการศึกษา
หน่วยรับผิดชอบ  กศษ.ยศ.ทร.
ข้อกำหนดและตัวชี้วัด  need /ข้อกฎหมาย / ประสิทธิภาพ / ความคุ้มค่า
ชื่อกระบวนการย่อย  SP2.1 กระบวนการพิจารณาและตรวจสอบหลักสูตรต่าง ๆ ในกองทัพเรือ
หน่วยรับผิดชอบ  แผนกหลักสูตรและการสอน กองการศึกษา ยศ.ทร. 
	ขั้นที่
	ผังกระบวนการ

	รายละเอียดของงาน
	มาตรฐานเวลาและข้อกำหนด
	ผู้รับ
ผิดชอบ

	
	
	
	เวลา (วัน)
	ข้อกำหนด
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	รับหนังสือที่หน่วยต่าง ๆ ใน ทร. เสนอขอความเห็นชอบหลักสูตร


	1
	
	หน.หลักสูตรและ
การสอน กศษ.ยศ.ทร.

	2

	
	ตรวจสอบความถูกต้องในรายละเอียดหลักสูตร ตามเกณฑ์ที่กำหนด โดยการตรวจหลักสูตร จะแยกเป็น
1. หลักสูตรของสถานศึกษาซึ่งจัดการศึกษาเป็นภาค ซึ่งหลักสูตรจะแบ่งเป็นภาคทฤษฎี และภาคปฏิบัติ โดย

    1.1  การศึกษาภาคทฤษฎี ประกอบด้วย หมวดวิชาหลัก หมวดวิชาสัมพันธ์กับวิชาหลัก และหมวดวิชาพื้นฐานทั่วไป โดยให้นับการบรรยาย 1 ชม./ต่อสัปดาห์ ตลอดภาคการศึกษา นับเป็น 1 หน่วยกิต
   1.2 การศึกษาภาคปฏิบัติ ประกอบด้วย
การศึกษาวิชาการทางใช้การ หรือการศึกษาภาคปฏิบัติเพื่อให้เกิดความชำนาญ เช่น การฝึกทางใช้การในทะเล การฝึกภาคสนาม
	5
	1. ระเบียบ ยศ.ทร.
ว่าด้วยการดำเนินการ ศึกษาของสถานศึกษาซึ่งจัดการศึกษาเป็นภาคในส่วนการศึกษาที่ 2 และส่วนการศึกษาที่ 4 
พ.ศ.2551

2. ระเบียบ ยศ.ทร.
ว่าด้วยการดำเนินการ ศึกษาของสถานศึกษาซึ่งมิได้จัดการศึกษาเป็นภาค พ.ศ.2548
	หน.หลักสูตรและ
การสอน กศษ.ยศ.ทร.


	ขั้นที่
	ผังกระบวนการ

	รายละเอียดของงาน
	มาตรฐานเวลาและข้อกำหนด
	ผู้รับ
ผิดชอบ

	
	
	
	เวลา (วัน)
	ข้อกำหนด
	

	
	


	การศึกษากิจการ การฝึกงานในโรงงาน/โรงพยาบาล เป็นต้น โดยให้นับการปฏิบัติ    2 ชม./ต่อสัปดาห์ตลอดภาคการศึกษา นับเป็น 1 หน่วยกิต
2. หลักสูตรของสถานศึกษาซึ่งมิได้จัดการ ศึกษาเป็นภาค ซึ่งหลักสูตรจะแบ่งการศึกษา ออกเป็นภาคทฤษฎี และภาคปฏิบัติ โดยในหลักสูตรจะต้องประกอบด้วย วิชาหลัก และจะมีวิชาสัมพันธ์กับวิชาหลักด้วยหรือไม่ก็ได้ โดยให้นับการศึกษาภาคทฤษฎี 16 ชม. เป็น 1 หน่วยกิต การศึกษาภาคปฏิบัติ 32 ชม. เป็น 1 หน่วยกิต และการฝึกภาคสนาม 64 ชม. เป็น 1 หน่วยกิต ทั้งนี้ในแต่ละวิชาจะมีหน่วยวัดปริมาณการศึกษา ไม่เกิน 
4 หน่วยกิต
ในกรณีที่หลักสูตรไม่ถูกต้อง ไม่เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กำหนด ส่งเรื่องคืนหน่วยเจ้าของหลักสูตร
	
	
	หน.หลักสูตรและ
การสอน กศษ.ยศ.ทร.

	3


	
	จัดทำ (ร่าง) บันทึกเสนอผลตรวจสอบหลักสูตร เพื่อเสนอ จก.ยศ.ทร. พิจารณา
ให้ความเห็นชอบหลักสูตร
	3
	ระเบียบ ทร.ว่าด้วยการศึกษา พ.ศ.2530
	หน.หลักสูตรและ
การสอน กศษ.ยศ.ทร.

	4


	
	จก.ยศ.ทร. ลงนามให้ความเห็นชอบหลักสูตร 
	3
	
	หน.หลักสูตรและ
การสอน กศษ.ยศ.ทร.


	ขั้นที่
	ผังกระบวนการ

	รายละเอียดของงาน
	มาตรฐานเวลาและข้อกำหนด
	ผู้รับ
ผิดชอบ

	
	
	
	เวลา (วัน)
	ข้อกำหนด
	

	5


	
	จก.ยศ.ทร. พิจารณาให้ความเห็นชอบหลักสูตร
	3
	
	หน.หลักสูตรและ
การสอน กศษ.ยศ.ทร.

	6


	
	ส่งคืนหลักสูตรที่ได้รับความเห็นชอบ 
ให้หน่วยเจ้าของหลักสูตร โดยสำเนาบันทึกให้ความเห็นชอบหลักสูตรแจ้งให้หน่วยเจ้าของหลักสูตรทราบ  ส่วนต้นฉบับหลักสูตรและบันทึกที่ จก.ยศ.ทร. ลงนามให้ความเห็นชอบ ให้รวมจัดทำเป็นเล่มหลักสูตร และจัดเก็บไว้ในตู้เก็บหลักสูตร
	5
	
	หน.หลักสูตรและ
การสอน กศษ.ยศ.ทร.

	
	
	รวมระยะเวลา (วันราชการ)
	20
	
	


Link คู่มือปฏิบัติงาน
56-EDU-WM-SP2.1 กระบวนการพิจารณาและตรวจสอบหลักสูตรต่าง ๆ ในกองทัพเรือ


A





หนังสือขอความเห็นชอบหลักสูตร








ไม่ถูกต้อง





ถูกต้อง





ประเภทที่ 2 


หลักสูตรที่จัดการศึกษามิเป็นภาค





ประเภทที่ 1 


หลักสูตรที่จัดการศึกษาเป็นภาค





แผนกหลักสูตรฯ





ก





ก





จัดทำ (ร่าง) บันทึกเสนอผลตรวจสอบหลักสูตร 





ไม่เห็นชอบ





จก.ยศ.ทร.





เห็นชอบ





ข





บันทึกผลการตรวจสอบหลักสูตร ที่ผ่าน


ความเห็นชอบจาก จก.ยศ.ทร.





ข





B





ส่งคืนหลักสูตรที่ได้รับความเห็นชอบ 


ให้หน่วยเจ้าของหลักสูตร









