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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Work Flow)
ชื่อกระบวนการ  SP3 กระบวนการเผยแพร่ผลงานทางวิชาการ
หน่วยรับผิดชอบ  สน.รนภ.บก.ยศ.ทร. และ ศยร.ยศ.ทร.
ข้อกำหนดและตัวชี้วัด  need /ข้อกฎหมาย / ประสิทธิภาพ / ความคุ้มค่า
ชื่อกระบวนการย่อย  SP3.1 กระบวนการจัดแสดงปาฐกถา
หน่วยรับผิดชอบ  แผนกส่งเสริมความรู้ สำนักงานราชนาวิกสภา กองบัญชาการ ยศ.ทร. 
	ขั้นที่
	ผังกระบวนการ

	รายละเอียดของงาน
	มาตรฐานเวลาและข้อกำหนด
	ผู้รับ
ผิดชอบ

	
	
	
	เวลา (วัน)
	ข้อกำหนด
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	ตรวจสอบสถานการณ์/นโยบาย/ข้อเสนอแนะจากผู้ทรงคุณวุฒิ 
	1
	
	หน.ส่งเสริมความรู้ 
สน.รนภ.บก.ยศ.ทร.

	2


	
	จัดทำ (ร่าง) คำสั่งแต่งตั้งคณะทำงานจัดงานปาฐกถา เพื่อกำหนดผู้รับผิดชอบจัดงานในด้านต่าง ๆ โดย ผอ.สน.รนภ.บก.ยศ.ทร. พิจารณาอนุมัติ ซึ่งคณะทำงานฯ ประกอบด้วย
- ฝ่ายอำนวยการทั่วไป           
- ฝ่ายประชาสัมพันธ์ ต้อนรับ บัตรเชิญ และประสานงาน 
- ฝ่ายสถานที่ การรักษาความปลอดภัยและการจราจร 
- ฝ่ายถ่ายทอดสัญญาณวงจรปิด เครื่องเสียง และคอมพิวเตอร์ 
- ฝ่ายอาหารและเครื่องดื่ม 
- ฝ่ายการเงิน
	1
	ระเบียบ ทร.ว่าด้วย
ราชนาวิกสภา พ.ศ.2553
	หน.ส่งเสริมความรู้ 
สน.รนภ.บก.ยศ.ทร.


	ขั้นที่
	ผังกระบวนการ

	รายละเอียดของงาน
	มาตรฐานเวลาและข้อกำหนด
	ผู้รับ
ผิดชอบ

	
	
	
	เวลา (วัน)
	ข้อกำหนด
	

	3

	
	ผอ.สน.รนภ.บก.ยศ.ทร. พิจารณาอนุมัติ
	1
	
	หน.ส่งเสริมความรู้ 
สน.รนภ.บก.ยศ.ทร.

	4

	
	สำเนาแจกจ่ายให้ผู้เกี่ยวข้อง
	1
	
	หน.ส่งเสริมความรู้ 
สน.รนภ.บก.ยศ.ทร.

	5

	
	1. จัดทำแบบสอบถามไปยังหน่วยศึกษา ยศ.ทร. เพื่อสำรวจความคิดเห็นในการกำหนดหัวข้อปาฐกถา และผู้แสดงปาฐกถา
2. รวบรวมและคัดเลือกหัวข้อปาฐกถาไว้เบื้องต้น จำนวน 3 หัวข้อ
	25
	ระเบียบ ทร.ว่าด้วย
ราชนาวิกสภา พ.ศ.2553
	หน.ส่งเสริมความรู้ 
สน.รนภ.บก.ยศ.ทร.

	6

	
	จัดทำหนังสือเชิญคณะกรรมการราชนาวิกสภา ประชุมพิจารณาคัดเลือกหัวข้อปาฐกถา และการจัดปาฐกถา โดยมีนายกกรรมการราชนาวิกสภา และ จก.ยศ.ทร เป็นประธานการประชุม
	1
	
	หน.ส่งเสริมความรู้ 
สน.รนภ.บก.ยศ.ทร.

	7

	
	เสนอขออนุมัติจัดแสดงปาฐกถา ตามลำดับชั้น ให้นายกกรรมการราชนาวิกสภาและ จก.ยศ.ทร. พิจารณาอนุมัติ
	3
	
	หน.ส่งเสริมความรู้ 
สน.รนภ.บก.ยศ.ทร.


	ขั้นที่
	ผังกระบวนการ

	รายละเอียดของงาน
	มาตรฐานเวลาและข้อกำหนด
	ผู้รับ
ผิดชอบ

	
	
	
	เวลา (วัน)
	ข้อกำหนด
	

	8


	
	นายกกรรมการราชนาวิกสภา และ จก.ยศ.ทร. พิจารณาอนุมัติ
	3
	
	หน.ส่งเสริมความรู้ 
สน.รนภ.บก.ยศ.ทร.

	9

	
	สำเนาแจกจ่ายให้ผู้เกี่ยวข้อง
	1
	
	หน.ส่งเสริมความรู้ 
สน.รนภ.บก.ยศ.ทร.

	10


	
	1. มีหนังสือถึงหน่วยเจ้าของพื้นที่จัดแสดงปาฐกถา ขอรับการสนับสนุนการใช้สถานที่
2. จัดทำหนังสือเรียนเชิญเป็นองค์ปาฐก
3. ขอรับการสนับสนุนรถยนต์

4. จัดทำกำหนดการ และการ์ดสำหรับเชิญแขกและผู้เข้าร่วมฟังปาฐกถา
5. ขอรับการสนับสนุนจาก นขต.ทร.พื้นที่ กรุงเทพฯ และปริมณฑล จัดกำลังพลเข้าร่วมฟังปาฐกถา
6. จัดทำรายชื่อลงทะเบียนประเภทแขกรับเชิญ และผังที่นั่ง
7. จัดทำคำกล่าวของนายกกรรมการ
ราชนาวิกสภา
8. จัดหาของที่ระลึก

	45
	
	1. คณะทำงานฯ
2. หน.ส่งเสริมความรู้ 
สน.รนภ.บก.ยศ.ทร.


	ขั้นที่
	ผังกระบวนการ

	รายละเอียดของงาน
	มาตรฐานเวลาและข้อกำหนด
	ผู้รับ
ผิดชอบ

	
	
	
	เวลา (วัน)
	ข้อกำหนด
	

	
	
	9. ขอรับการอนุเคราะห์จาก กบว.ทร.ดำเนินการถ่ายทอดออกอากาศทาง ส.ทร.
และเสนอ ศทส.สสท.ทร.ถ่ายทอดผ่านทางทีวีอินเตอร์เน็ต ทางช่อง RTN Channel

10. คัดเลือกรายการอาหารกลางวัน และเครื่องดื่ม
11. ประสาน กองบริการ พธ.ทร. จัดสถานที่และจัดเลี้ยง
12. จัดทำแบบสอบถามความพึงพอใจและ ไม่พึงพอใจในการจัดแสดงปาฐกถา
	
	
	

	11


	
	1. จัดพิมพ์โปสเตอร์ประชาสัมพันธ์ โดยขอรับการสนับสนุนให้ กบศ.ยศ.ทร.ออกแบบและ กรพ.สบ.ทร.จัดพิมพ์  และแจกจ่ายให้ นขต.ทร. สถานศึกษา และมหาวิทยาลัย  ต่าง ๆ 
2. จัดทำไวนิลประชาสัมพันธ์ ติดประกาศในสถานที่สำคัญ เช่น พื้นที่กรุงเทพฯ  บริเวณประตูทางเข้า บก.ทร. พระราชวังเดิม และวังนันทอุทยาน ราชนาวีสโมสร และพื้นที่    สัตหีบ
3. ออกข่าวประจำวันเสียงตามสาย ข่าวกองทัพเรือ รายการร่วมเครือนาวี และข่าวต้นชั่วโมงทาง ส.ทร. เว็บไซต์ ทร. เว็บไซต์ ยศ.ทร. เว็บไซต์ราชนาวิกสภา อักษรวิ่งทางสถานีโทรทัศน์ Facebook ราชนาวิกสภา และนิตยสารนาวิกศาสตร์
	30
	
	1. คณะทำงานฯ
2. หน.ส่งเสริมความรู้ 
สน.รนภ.บก.ยศ.ทร.


	ขั้นที่
	ผังกระบวนการ

	รายละเอียดของงาน
	มาตรฐานเวลาและข้อกำหนด
	ผู้รับ
ผิดชอบ

	
	
	
	เวลา (วัน)
	ข้อกำหนด
	

	12

	
	1. ดำเนินการแสดงปาฐกถาตามหัวข้อที่กำหนด
2. ถ่ายทอดออกอากาศทาง ส.ทร. และทางทีวีอินเตอร์เน็ต ช่อง RTN Channel
3. ประเมินความพึงพอใจและความ

ไม่พอใจที่มีต่อการจัดแสดงปาฐกถา
	1
	
	1. คณะทำงานฯ
2. หน.ส่งเสริมความรู้ 
สน.รนภ.บก.ยศ.ทร.

	13


	
	1. วิเคราะห์ผลประเมินความพึงพอใจและความไม่พอใจที่มีต่อการจัดแสดงปาฐกถา
2. จัดทำรายงานผลสรุปผลประเมินความ
พึงพอใจและความไม่พอใจที่มีต่อการจัดแสดงปาฐกถา เสนอผู้บังคับบัญชาเพื่อทราบ
	5
	
	หน.ส่งเสริมความรู้ 
สน.รนภ.บก.ยศ.ทร.

	14


	
	1. คณะทำงานประชุมสรุปผลการจัดแสดงปาฐกถา และปัญหาข้อขัดข้อง
2. จัดทำหนังสือขอบคุณบุคลากรและหน่วยงาน
	10
	
	หน.ส่งเสริมความรู้ 
สน.รนภ.บก.ยศ.ทร.

	
	
	รวมระยะเวลา (วันราชการ)
	128
	
	


Link คู่มือปฏิบัติงาน
59-EDU-WM-SP3.1 กระบวนการจัดแสดงปาฐกถา


สถานการณ์/นโยบาย/ข้อเสนอแนะจากผู้ทรงคุณวุฒิ
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ก





จัดทำ (ร่าง) คำสั่งแต่งตั้งคณะทำงาน


จัดงานปาฐกถา








ผอ.สน.รนภ.ฯ





ก





ไม่อนุมัติ





อนุมัติ





คำสั่งแต่งตั้งคณะทำงานจัดงานปาฐกถา








สำรวจความคิดเห็นในการกำหนดหัวข้อปาฐกถา และผู้แสดงปาฐกถา





จัดประชุมเพื่อคัดเลือกหัวข้อปาฐกถา 


องค์ปาฐก กำหนดวัน เวลา และสถานที่จัดงาน





ข





จัดทำบันทึกขออนุมัติจัดแสดงปาฐกถา





อนุมัติ





นายกกรรมการราชนาวิกสภา





ข





ไม่อนุมัติ





บันทึกอนุมัติจัดแสดงปาฐกถา





คณะทำงานฯ ประสานงานและเตรียมการจัดงาน





ค





ค





ค





ง





ประชาสัมพันธ์การแสดงปาฐกถาผ่าน


ช่องทางสื่อต่าง ๆ





จัดแสดงปาฐกถาตามหัวข้อและแผนที่กำหนด





ง





จัดทำรายงานผลประเมินความพึงพอใจและความไม่พอใจที่มีต่อการจัดแสดงปาฐกถา





สรุปผลการจัดแสดงปาฐกถา





B









