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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Work Flow)
ชื่อกระบวนการ  SP6 กระบวนการด้านงบประมาณ
หน่วยรับผิดชอบ  กบ.ยศ.ทร.
ข้อกำหนดและตัวชี้วัด  need /ข้อกฎหมาย / ประสิทธิภาพ / ความคุ้มค่า
ชื่อกระบวนการย่อย
SP6.2 กระบวนการบริหารงบประมาณ
หน่วยรับผิดชอบ  แผนกโครงการและงบประมาณ กองส่งกำลังบำรุง ยศ.ทร. 
	ขั้นที่
	ผังกระบวนการ

	รายละเอียดของงาน
	มาตรฐานเวลาและข้อกำหนด
	ผู้รับ
ผิดชอบ

	
	
	
	เวลา (วัน)
	ข้อกำหนด
	

	1

	
	1. ตรวจสอบยอดจัดสรรงบประมาณในแผนปฏิบัติราชการประจำปีและในโครงการ
ศึกษาอบรม ประชุม สัมมนาของหน่วย
ต่าง ๆ ใน ทร.
2. รับเรื่องเสนอความต้องการใช้งบประมาณของ นขต.ยศ.ทร.

	3
	
	หน.คป.กบ.ยศ.ทร.

	2

	
	1. ตรวจสอบประมาณการค่าใช้จ่ายเป็นไปตามระเบียบ/มาตรการประหยัดของ ทร. หรือไม่ 
2. ตรวจสอบว่าอยู่ในยอดรหัสการใช้เงินและวงเงินที่ได้รับจัดสรรหรือไม่ 

    - ถ้าอยู่ในยอดที่ได้รับจัดสรรดำเนินการหักยอดออกจากวงเงินที่ได้รับอนุมัติ
    - ถ้าไม่อยู่ในยอดที่ได้รับจัดสรร พิจารณาว่ามียอดอื่นมาสนับสนุนได้หรือไม่


	1
	
	หน.คป.กบ.ยศ.ทร.


	ขั้นที่
	ผังกระบวนการ

	รายละเอียดของงาน
	มาตรฐานเวลาและข้อกำหนด
	ผู้รับ
ผิดชอบ

	
	
	
	เวลา (วัน)
	ข้อกำหนด
	

	3

	
	1. จัดทำสรุปยอดจำนวนวงเงินและรหัสการใช้เงินที่สามารถสนับสนุนได้  
2. แทงหนังสือต่อท้ายบันทึกของ นขต.ยศ.ทร. ที่เสนอขออนุมัติดำเนินการ ให้ 
ผอ.กบ.ยศ.ทร. พิจารณาลงนาม
	1
	
	หน.คป.กบ.ยศ.ทร.

	4

	
	ผอ.กบ.ยศ.ทร. พิจารณาลงนาม
	1
	
	หน.คป.กบ.ยศ.ทร.

	5


	
	รวบรวมยอดการใช้จ่ายของแต่ละหน่วย
และรายงานสรุปยอดการใช้จ่ายงบประมาณประจำเดือน/ประจำไตรมาส/ประจำปี เสนอ ให้ ผอ.กบ.ยศ.ทร. พิจารณาให้ความเห็นชอบ
	30
	
	หน.คป.กบ.ยศ.ทร.

	6

	
	ผอ.กบ.ยศ.ทร. พิจารณาให้ความเห็นชอบ
	1
	
	หน.คป.กบ.ยศ.ทร.


	ขั้นที่
	ผังกระบวนการ

	รายละเอียดของงาน
	มาตรฐานเวลาและข้อกำหนด
	ผู้รับ
ผิดชอบ

	
	
	
	เวลา (วัน)
	ข้อกำหนด
	

	7

	
	เสนอรายงานสรุปยอดการใช้จ่ายงบประมาณประจำเดือน/ประจำไตรมาส/ประจำปี ให้ จก.ยศ.ทร. พิจารณาอนุมัติ
	1
	
	หน.คป.กบ.ยศ.ทร.

	8

	
	จก.ยศ.ทร. พิจารณาอนุมัติ
	3
	
	หน.คป.กบ.ยศ.ทร.

	9

	
	เสนอรายงานสรุปยอดการใช้จ่ายงบประมาณประจำเดือน/ประจำไตรมาส/ประจำปี ถึง ทร. (ผ่าน สปช.ทร.) เพื่อดำเนินการต่อไป

	1
	
	หน.คป.กบ.ยศ.ทร.

	
	
	รวมระยะเวลา (วันราชการ)
	42
	
	



Link คู่มือปฏิบัติงาน
69-EDU-WM-SP6.2 กระบวนการบริหารงบประมาณ









A





แผนปฏิบัติราชการประจำปี/โครงการ


ศึกษาอบรมฯ/บันทึกเสนอความต้องการ


ใช้งบประมาณของ นขต.ยศ.ทร.





ก





ตรวจสอบบันทึกเสนอความต้องการ


ใช้งบประมาณของ นขต.ยศ.ทร.








ก





สรุปยอดจำนวนวงเงินและรหัสการใช้เงิน


ที่สามารถสนับสนุนได้  และแทงหนังสือต่อท้ายบันทึกของ นขต.ยศ.ทร. ที่เสนอขออนุมัติดำเนินการ

















ไม่ลงนาม





ผอ.กบ.ยศ.ทร.








ลงนาม





จัดทำรายงานสรุปยอดการใช้จ่ายงบประมาณประจำเดือน/ประจำไตรมาส/ประจำปี





ไม่เห็นชอบเห็นชอบ





ผอ.กบ.ยศ.ทร.








ข





เห็นชอบ





ไม่อนุมัติ





ข





รายงานสรุปยอดการใช้จ่ายงบประมาณประจำเดือน/ประจำไตรมาส/ประจำปี


ที่ผ่านความเห็นชอบจาก ผอ.กบ.ยศ.ทร�





อนุมัติ





จก.ยศ.ทร.








รายงานสรุปยอดการใช้จ่ายงบประมาณประจำเดือน/ประจำไตรมาส/ประจำปี





B









