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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Work Flow)
                                   ชื่อกระบวนการ  SP7 กระบวนการด้านการเงิน 



หน่วยรับผิดชอบ  กง.บก.ยศ.ทร.
ข้อกำหนดและตัวชี้วัด  need /ข้อกฎหมาย / ประสิทธิภาพ / ความคุ้มค่า
ชื่อกระบวนการย่อย  SP7.1 กระบวนการเบิกเงิน
หน่วยรับผิดชอบ  แผนกควบคุม กองการเงิน กองบัญชาการ ยศ.ทร. 
	ขั้นที่
	ผังกระบวนการ

	รายละเอียดของงาน
	มาตรฐานเวลาและข้อกำหนด
	ผู้รับ
ผิดชอบ

	
	
	
	เวลา (วัน)
	ข้อกำหนด
	

	1
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	ตรวจสอบแผนปฏิบัติราชการประจำปี/
มาตรการประหยัดของ ทร.

	1
	
	หน.ควบคุม
กง.บก.ยศ.ทร.

	2

	
	1. ตรวจสอบความถูกต้องในรายละเอียดของเอกสารการเบิกเงิน ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร ให้เป็นไปตามระเบียบและตามหลักเกณฑ์มาตรการประหยัดของ ทร.
ที่กำหนด 
2. ถ้าไม่ถูกต้องส่งคืนผู้เบิก

	3
	1. ข้อบังคับ กห.ว่าด้วยการเงิน พ.ศ.2555
2.  ระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง พ.ศ.2551  
3. มาตรการประหยัดของ ทร. 
	หน.ควบคุม
กง.บก.ยศ.ทร.

	3

	
	พิมพ์ฎีกาเบิกเงินตามประเภทรายจ่าย และบันทึกข้อมูลรายละเอียดการเบิกเงินลงในระบบ ERP เสนอ จก.ยศ.ทร. พิจารณาอนุมัติในฎีกาเบิกเงิน 
	3
	
	หน.ควบคุม
กง.บก.ยศ.ทร.


	ขั้นที่
	ผังกระบวนการ

	รายละเอียดของงาน
	มาตรฐานเวลาและข้อกำหนด
	ผู้รับ
ผิดชอบ

	
	
	
	เวลา (วัน)
	ข้อกำหนด
	

	4

	
	จก.ยศ.ทร. ลงนามอนุมัติในฎีกาเบิกเงิน 
	10
	
	หน.ควบคุม
กง.บก.ยศ.ทร.

	5

	


	ส่งฎีกาเบิกเงินที่ จก.ยศ.ทร. ลงนามอนุมัติเรียบร้อยแล้ว ไปยัง กง.ทร. เพื่อดำเนินการตั้งเบิกเงินตามใบฎีกาที่เสนอต่อไป
	1
	
	หน.ควบคุม
กง.บก.ยศ.ทร.

	6

	
	รวบรวมฎีกาที่ผู้มีอำนาจสั่งจ่ายลงนามเรียบร้อยส่งไปยัง กคง.กง.ทร.
	10
	
	หน.ควบคุม

	
	
	รวมระยะเวลา (วันราชการ)
	28
	
	




Link คู่มือปฏิบัติงาน
70-EDU-WM-SP7.1 กระบวนการเบิกเงิน


A





แผนปฏิบัติราชการประจำปี/


มาตรการประหยัดของ ทร.








ตรวจสอบเอกสารการขอเบิกเงินและความถูกต้องในรายละเอียดของเอกสาร 


ตามหลักเกณฑ์ที่กำหนด





จัดทำฎีกาเบิกเงินตามประเภทรายจ่าย และบันทึกลงในระบบ ERP เพื่อเสนอ จก.ยศ.ทร. พิจารณาอนุมัติ





ก





ก





อนุมัติ





ไม่อนุมัติ





จก.ยศ.ทร.








ฎีกาเบิกเงินตามประเภทรายจ่ายที่


จก.ยศ.ทร. อนุมัติ





B





ส่งใบฎีกาเบิกเงิน เสนอ กง.ทร.









