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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Work Flow)
ชื่อกระบวนการ  SP7 กระบวนการด้านการเงิน
หน่วยรับผิดชอบ  กง.บก.ยศ.ทร.
ข้อกำหนดและตัวชี้วัด  need /ข้อกฎหมาย / ประสิทธิภาพ / ความคุ้มค่า
ชื่อกระบวนการย่อย  SP7.2 กระบวนการจ่ายเงิน
หน่วยรับผิดชอบ  แผนกบัญชี กองการเงิน กองบัญชาการ ยศ.ทร. 
	ขั้นที่
	ผังกระบวนการ

	รายละเอียดของงาน
	มาตรฐานเวลาและข้อกำหนด
	ผู้รับ
ผิดชอบ

	
	
	
	เวลา (วัน)
	ข้อกำหนด
	

	1
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	ตรวจสอบการเจ้งโอนเงินจาก กง.ทร. 
ให้ ยศ.ทร. ทางเว็บไซต์ กง.ทร. โดยจัดเจ้าหน้าที่ตรวจสอบการโอนเงินทางเว็บไซต์ กง.ทร.ทุกวัน
	1
	ตรวจสอบทุกวัน
	หน.บัญชี กง.บก.ยศ.ทร.

	2

	
	ตรวจสอบความถูกต้องของจำนวนเงิน
ตามที่ กง.ทร.แจ้ง กับสำเนาฎีกาเบิกเงิน

	1
	
	หน.บัญชี กง.บก.ยศ.ทร.

	3

	
	จัดทำแผนการจ่ายเงิน และพิมพ์เช็คเพื่อเบิกเงินจากบัญชีธนาคารทหารไทย เสนอ 
จก.ยศ.ทร. พิจารณาอนุมัติในเช็คเบิกเงิน 
	1
	
	หน.บัญชี กง.บก.ยศ.ทร.


	4


	


	จก.ยศ.ทร. ลงนามอนุมัติในเช็คเบิกเงินจากบัญชีธนาคารทหารไทย 
	3
	
	หน.บัญชี กง.บก.ยศ.ทร.


	ขั้นที่
	ผังกระบวนการ

	รายละเอียดของงาน
	มาตรฐานเวลาและข้อกำหนด
	ผู้รับ
ผิดชอบ

	
	
	
	เวลา (วัน)
	ข้อกำหนด
	

	5

	
	บันทึกรายละเอียดผู้มีสิทธิรับเงินในสมุดจ่ายเงินอื่น พร้อมทั้งนำเช็คไปเบิกเงินจากธนาคารทหารไทย เพื่อนำเงินสดมาจ่ายให้กับผู้มีสิทธิต่อไป
	1
	
	หน.รับ-จ่าย
กง.บก.ยศ.ทร.

	6

	
	จ่ายเงินให้ผู้มีสิทธิรับเงินตามที่เสนอเรื่อง
ขอเบิกเงิน
	1
	
	หน.รับ-จ่าย
กง.บก.ยศ.ทร.

	
	
	รวมระยะเวลา (วันราชการ)
	8
	
	



Link คู่มือปฏิบัติงาน
71-EDU-WM-SP7.2 กระบวนการจ่ายเงิน


การแจ้งโอนเงินในเว็บไซต์ของ กง.ทร.








A





ตรวจสอบวงเงินที่ กง.ทร. โอนมาให้ ยศ.ทร. 





ไม่อนุมัติ





จัดทำแผนจ่ายเงินพร้อมเช็ค เพื่อเสนอ 


จก.ยศ.ทร. พิจารณาอนุมัติ





จก.ยศ.ทร.








อนุมัติ
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บันทึกรายละเอียดผู้มีสิทธิรับเงินและ


นำเช็คไปเบิกเงินสด





จ่ายเงินให้กับผู้มีสิทธิเบิกเงินตามที่เสนอ
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