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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Work Flow)
ชื่อกระบวนการ  SP7 กระบวนการด้านการเงิน
หน่วยรับผิดชอบ  กง.บก.ยศ.ทร.
ข้อกำหนดและตัวชี้วัด  need /ข้อกฎหมาย / ประสิทธิภาพ / ความคุ้มค่า
ชื่อกระบวนการย่อย  SP7.3 กระบวนการจัดทำรายงานงบการเงิน
หน่วยรับผิดชอบ  แผนกบัญชี กองการเงิน กองบัญชาการ ยศ.ทร. 
	ขั้นที่
	ผังกระบวนการ

	รายละเอียดของงาน
	มาตรฐานเวลาและข้อกำหนด
	ผู้รับ
ผิดชอบ

	
	
	
	เวลา (วัน)
	ข้อกำหนด
	

	1
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	1. เข้าระบบบัญชีในเว็บไซต์ กง.ทร. เพื่อตรวจสอบฎีกา/การโอนเงินที่ กง.ทร.
โอนให้ ยศ.ทร.
2. นำสำเนาฎีกาที่แผนกควบคุม กง.บก.ยศ.ทร. และแผนกรับ-จ่ายเงิน กง.บก.ยศ.ทร. ตั้งเสร็จเรียบร้อยแล้ว บันทึกในสมุดรายวัน
	1
	ตรวจสอบทุกวัน
	หน.บัญชี กง.บก.ยศ.ทร.

	2

	


	ตรวจสอบการรับโอนเงินจาก กง.ทร. และนำฎีกาที่ กง.ทร.โอนเงินให้แล้วบันทึกในสมุดเงินสดรับ
	1
	
	หน.บัญชี กง.บก.ยศ.ทร.

	3


	
	1. จัดทำแผนจ่ายพร้อมเช็ค เสนอผู้มีอำนาจ
สั่งจ่ายลงนามในแผนจ่าย
2. นำสำเนาฎีกาตามแผนจ่าย มาบันทึกรายการในสมุดเงินสดจ่าย
(ฎีกาตามแผนจ่ายบันทึกในสมุดเงินสดจ่าย เมื่อบันทึกครบ เรียกรายงานงบการเงิน)
	1
	
	หน.บัญชี กง.บก.ยศ.ทร.


	ขั้นที่
	ผังกระบวนการ

	รายละเอียดของงาน
	มาตรฐานเวลาและข้อกำหนด
	ผู้รับ
ผิดชอบ

	
	
	
	เวลา (วัน)
	ข้อกำหนด
	

	4

	
	ตรวจสอบความถูกต้องของรายงานการเงินให้เป็นไปตามระเบียบ

	1
	ระเบียบ กห.ว่าด้วยการบัญชีเงินราชการ พ.ศ. 2555
	หน.บัญชี กง.บก.ยศ.ทร.

	5


	

	เสนอผู้มีอำนาจสั่งจ่าย (จก.ยศ.ทร.) ทราบ 
	1
	
	หน.บัญชี กง.บก.ยศ.ทร.

	6

	
	เสนอรายงานการเงินให้หน่วยที่เกี่ยวข้อง 
คือ กง.ทร. สปช.ทร. สตน.ทร.
	1
	
	หน.บัญชี กง.บก.ยศ.ทร.

	
	
	รวมระยะเวลา (วันราชการ)
	6
	
	



Link คู่มือปฏิบัติงาน
72-EDU-WM-SP7.3 กระบวนการจัดทำรายงานงบการเงิน


       เว็บไซต์ของ กง.ทร.








A





นำฎีกาที่ กง.ทร. โอนให้ ยศ.ทร.ทางเว็บไซต์ บันทึกลงในสมุดเงินสดรับ





ก





จัดทำแผนจ่ายพร้อมเช็ค ที่จ่ายให้กับข้าราชการและ นขต.ยศ.ทร. บันทึกในสมุดเงินสดจ่าย





ก





ตรวจสอบความถูกต้องของรายงานงบการเงิน





ไม่อนุมัติ





จก.ยศ.ทร.








อนุมัติ





รายงานงบการเงินในระบบ
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