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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Work Flow)
          ชื่อกระบวนการ  SP8 กระบวนการบริหารงานด้านกำลังพลและธุรการ



หน่วยรับผิดชอบ  กธก.ยศ.ทร.

ข้อกำหนดและตัวชี้วัด  need /ข้อกฎหมาย / ประสิทธิภาพ / ความคุ้มค่า
ชื่อกระบวนการย่อย  SP8.3 
กระบวนการพัฒนากำลังพลของ ยศ.ทร.



SP8.3.1 กระบวนการคัดเลือกข้าราชการเข้ารับการศึกษาอบรม
หน่วยรับผิดชอบ  แผนกศึกษา กองกำลังพลและธุรการ ยศ.ทร.
	ขั้นที่
	ผังกระบวนการ

	รายละเอียดของงาน
	มาตรฐานเวลาและข้อกำหนด
	ผู้รับ
ผิดชอบ

	
	
	
	เวลา (วัน)
	ข้อกำหนด
	

	1
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	รับและตรวจสอบบันทึก/ข่าวแจ้งกำหนดเปิดการศึกษาอบรมจากหน่วย นขต.ทร. 
ที่เปิดการศึกษาอบรม ให้เสนอความต้องการส่งข้าราชการเข้ารับการศึกษาอบรม 
	1
	
	หน.ศึกษา.กธก.ยศ.ทร.

	2

	
	จัดทำบันทึก/ข่าว แจ้ง นขต.ยศ.ทร. และกองต่าง ๆ ใน บก.ยศ.ทร. ให้พิจารณาเสนอรายชื่อข้าราชการที่ประสงค์เข้ารับการศึกษาอบรม
	1
	แบบฟอร์มบัญชีการย้ายบรรจุ ตามที่กำหนด

	หน.กพ.กธก.ยศ.ทร.

	3

	
	1. รวบรวมรายชื่อผู้ที่ประสงค์จะเข้ารับการศึกษาอบรมจาก นขต.ยศ.ทร. และกองต่าง ๆ ใน บก.ยศ.ทร. 
2. ตรวจสอบคุณสมบัติ ความเหมาะสมความถูกต้อง และเป็นไปตามจำนวนที่นั่งศึกษาอบรมตามที่หน่วยเปิดการศึกษาอบรมจัดสรรให้  

	5
	1. ระเบียบว่าด้วยการเลื่อนฐานะนายทหารประทวน พ.ศ.2529
2. ระเบียบ ทร.ว่าด้วยการศึกษา พ.ศ.2530 และที่แก้ไขเพิ่มเติม
3. นโยบาย ผบ.ทร. 
	หน.กพ.กธก.ยศ.ทร.


	ขั้นที่
	ผังกระบวนการ

	รายละเอียดของงาน
	มาตรฐานเวลาและข้อกำหนด
	ผู้รับ
ผิดชอบ

	
	
	
	เวลา (วัน)
	ข้อกำหนด
	

	4

	



	จัดทำบันทึกเสนอขออนุมัติส่งรายชื่อข้าราชการเข้ารับการศึกษาอบรม ตามหลักสูตร และจำนวนที่นั่งศึกษาอบรมตามที่หน่วย นขต.ทร. เปิดการศึกษาอบรมแจ้งมา พร้อมทั้งแนบรายชื่อผู้เข้ารับการศึกษาอบรม เสนอให้ จก.ยศ.ทร. พิจารณาอนุมัติ
	2
	
	หน.ศึกษา กธก.ยศ.ทร.

	5

	


	จก.ยศ.ทร. ลงนามอนุมัติส่งข้าราชการเข้ารับการศึกษาอบรม ในบันทึกเสนอหน่วย นขต.ทร. ที่เปิดการศึกษาอบรม  

	5
	
	หน.ศึกษา กธก.ยศ.ทร.

	6

	
	ส่งบันทึกเสนอให้หน่วย นขต.ทร. ที่เปิดการศึกษาทราบ และดำเนินการต่อไป
	1
	
	หน.ศึกษา กธก.ยศ.ทร.

	
	
	รวมระยะเวลา (วันราชการ)
	15
	
	



Link คู่มือปฏิบัติงาน
77-EDU-WM-SP8.3.1 กระบวนการคัดเลือกข้าราชการเข้ารับการศึกษาอบรม
A





บันทึก/ข่าวแจ้งกำหนดเปิดการ


ศึกษาอบรม








แจ้งให้ นขต.ยศ.ทร. เสนอรายชื่อข้าราชการของหน่วยที่ประสงค์จะเข้ารับการศึกษาอบรม 





ก





รวบรวมและตรวจสอบรายชื่อผู้ที่ประสงค์


จะเข้ารับการศึกษาอบรม 


 








ก





จัดทำบันทึกขออนุมัติส่งรายชื่อข้าราชการ


เข้ารับการศึกษาอบรม 





ไม่อนุมัติ





จก.ยศ.ทร.








อนุมัติ





B





บันทึกอนุมัติรายชื่อข้าราชการเข้ารับการศึกษาอบรมอบรม












