
 
 

  + 

เอกสารฉบับน้ีเป็นของโรงเรียนชุมพลทหารเรือ กรมยุทธศึกษาทหารเรือ หา้มน้าไปใช้ภายนอก หรือท้าซ้้าโยยมไไย้รับอนุาา  

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
โรงเรียนชุมพลทหารเรือ 
กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

เรื่อง CP1.1.2.1 กระบวนการจัดการศึกษาภาควิชาการ 
เอกสารเลขที ่ แก้ไขครั้งที่  ๐๑       ฉบับที่ ๑ 
วันที่บังคับใช้  หน้า ๑             ของ  ๙ หน้า 

 

  + 

เอกสารฉบับน้ีเป็นของโรงเรียนชุมพลทหารเรือ กรมยุทธศึกษาทหารเรือ หา้มน้าไปใช้ภายนอก หรือท้าซ้้าโยยมไไย้รับอนุาา  

สารบัญ 
 
 

 หัวข้อ หน้า 
๑. วั ถุประสงค์  ๒ 
๒. ผังกระบวนงาน ๓ 
๓. ขอบเข  ๖ 
๔. ความรับผไยชอบ ๖ 
๕. ค้าจ้ากัยความ ๗ 
๖. ขั้น อนการปฏไบั ไงาน ๗ 
๗. กฎหมาย มา รฐาน และเอกสารท่ีเกี่ยวข้อง ๘ 
๘. การจัยเก็บและการเข้าถึงเอกสาร ๘ 
๙. ระบบการ ไย ามและประเมไนผล ๘ 

๑๐. ภาคผนวก ๙ 
 ๑๐.๑ ข้อก้าหนยท่ีส้าคัาของกระบวนการ  
 ๑๐.๒  ัวชี้วัยและค่าเป้าหมายของกระบวนการ  
 ๑๐.๓ แบบฟอร์มท่ีใช้ประกอบการย้าเนไนงานหรอืการรายงาน  

   
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
โรงเรียนชุมพลทหารเรือ 
กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

เรื่อง CP1.1.2.1 กระบวนการจัดการศึกษาภาควิชาการ 
เอกสารเลขที ่ แก้ไขครั้งที่  ๐๑       ฉบับที่ ๑ 
วันที่บังคับใช้  หน้า ๒             ของ  ๙ หน้า 

 

  + 

เอกสารฉบับน้ีเป็นของโรงเรียนชุมพลทหารเรือ กรมยุทธศึกษาทหารเรือ หา้มน้าไปใช้ภายนอก หรือท้าซ้้าโยยมไไย้รับอนุาา  

๑. วัตถุประสงค์ของ CP1.1.2.2 กระบวนการจัดการศึกษาภาควิชาการ  
 ๑.๑ เพื่อใช้เป็นกรอบแนวทางในการย้าเนไนงานการจัยการศึกษาภาควไชาการนักเรียนจ่า ของโรงเรียนชุมพล
ทหารเรือ กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

 ๑.๒ เพื่อสร้างความเข้าใจในการปฏไบั ไงานให้แก่บุคลากร ของโรงเรียนชุมพลทหารเรือ กรมยุทธศึกษา
ทหารเรือ 

 ๑.๓ เพื่อให้การการศึกษาภาควไชาการนักเรียนจ่า ของโรงเรียนชุมพลทหารเรือ กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 
เป็นไปอย่างมีประสไทธไภาพ   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 
 
 
 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
โรงเรียนชุมพลทหารเรือ 
กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

เรื่อง CP1.1.2.1 กระบวนการจัดการศึกษาภาควิชาการ 
เอกสารเลขที ่ แก้ไขครั้งที่  ๐๑       ฉบับที่ ๑ 
วันที่บังคับใช้  หน้า ๓             ของ  ๙ หน้า 

 

  + 

เอกสารฉบับน้ีเป็นของโรงเรียนชุมพลทหารเรือ กรมยุทธศึกษาทหารเรือ หา้มน้าไปใช้ภายนอก หรือท้าซ้้าโยยมไไย้รับอนุาา  

ก 

๒. ผังกระบวนงานของ CP1.1.2.2 กระบวนการจัดการศึกษาภาควิชาการ 
 

ล าดับ 
 

ขั้นตอน มาตรฐาน
เวลา 
(วัน) 

ข้อก าหนด 
ของกระบวนการ 

(กฎ ระเบียบ 
ข้อบังคับ) 

ผู้รับผดิชอบ 

๑ 

 
 
 
 
 
 
 
 

 ๕ ๑. ระเบียบ ยศ.ทร. 
ว่าย้วยการย้าเนไน
การศึกษาของ
สถานศึกษาซึ่งจัย
การศึกษาเป็นภาคใน
ส่วนการศึกษาท่ีสอง
และสี่ พ.ศ.๒๕๕๑ และ
แก้ไขเพไ่มเ ไมฉบับที่ ๒ 
พ.ศ.๒๕๕๕ 
๒. หลักสู ร นรจ. 
รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. พ.ศ.
๒๕๕๙ 

กศษ.รร.ชุมพลฯ 
ยศ.ทร. 

๒  ๕ 
(ภายใน 
มี.ค.) 

๑. ระเบียบ ยศ.ทร. 
ว่าย้วยการย้าเนไน
การศึกษาของ
สถานศึกษาซึ่งจัย
การศึกษาเป็นภาคใน
ส่วนการศึกษาท่ีสอง
และสี่ พ.ศ.๒๕๕๑ และ
แก้ไขเพไ่มเ ไมฉบับที่ ๒ 
พ.ศ.๒๕๕๕ 
๒. หลักสู ร นรจ. 
รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. พ.ศ.
๒๕๕๙ 

แผนกเ รียมการ 
กศษ.รร.ชุมพลฯ 
ยศ.ทร. 

๓ 
 
 
 
 

 ๕ 
(ภายใน 
มี.ค.) 

- แผนกเ รียมการ 
กศษ.รร.ชุมพลฯ 
ยศ.ทร. 

๔ 
 
 
 

 ๒ 
(ภายใน 
มี.ค.) 

หลักสู ร นรจ. 
รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. พ.ศ.
๒๕๕๙ 
 

แผนกเ รียมการ 
กศษ.รร.ชุมพลฯ 
ยศ.ทร. 

โครงการศึกษาอบรมของ ทร./หลักสู ร
การศึกษา/แผนปฏไบั ไราชการประจ้าปี A 

จัยท้า (ร่าง) ปฏไทไนการศึกษา 

ผบ.รร.ชุมพลฯ  

ไม่อนุมั ไ 

อนุมั ไ 

ปฏไทไนการศึกษา 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
โรงเรียนชุมพลทหารเรือ 
กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

เรื่อง CP1.1.2.1 กระบวนการจัดการศึกษาภาควิชาการ 
เอกสารเลขที ่ แก้ไขครั้งที่  ๐๑       ฉบับที่ ๑ 
วันที่บังคับใช้  หน้า ๔             ของ  ๙ หน้า 

 

  + 

เอกสารฉบับน้ีเป็นของโรงเรียนชุมพลทหารเรือ กรมยุทธศึกษาทหารเรือ หา้มน้าไปใช้ภายนอก หรือท้าซ้้าโยยมไไย้รับอนุาา  

ก 

จัยห้องเรียน 
และจัยท้า 

ผังห้องเรียน  

ข๑ ข๒ 

ล าดับ ขั้นตอน มาตรฐาน
เวลา 
(วัน) 

ข้อก าหนด 
ของกระบวนการ 

(กฎ ระเบียบ 
ข้อบังคับ) 

ผู้รับผดิชอบ 

๕ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ๑๕ 
(พ.ค.) 

๑. ระเบียบ ยศ.ทร. 
ว่าย้วยการย้าเนไน
การศึกษาของ
สถานศึกษาซึ่งจัย
การศึกษาเป็นภาคใน
ส่วนการศึกษาที่สองและ
สี่ พ.ศ.๒๕๕๑ และแก้ไข
เพไ่มเ ไมฉบับที่ ๒ พ.ศ.
๒๕๕๕ 
๒. หลักสู ร นรจ. 
รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร.  
พ.ศ.๒๕๕๙ 
๓. ย้าเนไนการให้ 
เรียบร้อยก่อนเปิยการ 
ศึกษา ๕ วัน 

แผนกเ รียมการ 
กศษ.รร.ชุมพลฯ 
ยศ.ทร. 

๖ 
 
 
 
 
 

 
 

๕ 
(พ.ค.) 

๑. หลักสู ร นรจ. 
รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร.  
พ.ศ.๒๕๕๙ 
๒. หน้าท่ีของครู าม 
อฉก. 
๓.  ามความ ้องการ
ของหน่วยสาย
วไทยาการ 

แผนกเ รียมการ 
กศษ.รร.ชุมพลฯ 
ยศ.ทร. 

๗ 
 
 

 

 ๕ 
(พ.ค.) 

- แผนกเ รียมการ 
กศษ.รร.ชุมพลฯ 
ยศ.ทร. 

๘ 
 
 
 
 
 
 

 ๕ 
(พ.ค.) 

ครูที่สอนมีคุณวุฒไ 
ความรู้ ความสามารถ 
และประสบการณ์ รง
กับวไชาท่ีสอน 

แผนกเ รียมการ 
กศษ.รร.ชุมพลฯ 
ยศ.ทร. 

รวบรวมรายชื่อ 
ครูภายใน  ้าแหน่ง 

และคุณวุฒไ 

ประสานขอรับ
การสนับสนุน 
ครูภายนอก 

จัยเ รียม ้ารา 
อุปกรณ์ 

เครื่องช่วย
การศึกษา 

รวบรวมรายชื่อ 
นรจ.จ้าแนก าม 
ชั้นปี พรรค-เหล่า 

จัย ารางสอน
การศึกษา 

รวบรวมข้อมลู ประสานหน่วยที่เกี่ยวข้อง 
เพ่ือเ รียมการก่อนเปิยการศึกษา 

จัยท้า (ร่าง)  
ค้าสั่งแ ่ง ้ัง 

ครูภายในและ 
ครูประจ้าชั้น 

จัยท้า (ร่าง)  
ค้าสั่งแ ่ง ้ัง 
ครูภายนอก 

ไม่อนุมั ไ 
ไม่อนุมั ไ 

ผบ.รร.ชุมพลฯ จก.ยศ.ทร. 

อนุมั ไ 
อนุมั ไ 

ค้าสั่งแ ่ง ้ัง 
ครูภายนอก 

ค้าสั่งแ ่ง ้ังครูภายใน
และครูประจา้ชั้น 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
โรงเรียนชุมพลทหารเรือ 
กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

เรื่อง CP1.1.2.1 กระบวนการจัดการศึกษาภาควิชาการ 
เอกสารเลขที ่ แก้ไขครั้งที่  ๐๑       ฉบับที่ ๑ 
วันที่บังคับใช้  หน้า ๕             ของ  ๙ หน้า 

 

  + 

เอกสารฉบับน้ีเป็นของโรงเรียนชุมพลทหารเรือ กรมยุทธศึกษาทหารเรือ หา้มน้าไปใช้ภายนอก หรือท้าซ้้าโยยมไไย้รับอนุาา  

ข๑ ข๒ 

หมายเห ุ มี ๒ ภาคเรียน ๆ ละไม่น้อยกว่า ๑๘ สัปยาห์ ๆ ละ ๕ วัน รวมประมาณ ๑๘๐ วัน 

ล าดับ ขั้นตอน มาตรฐาน
เวลา 
(วัน) 

ข้อก าหนด 
ของกระบวนการ 

(กฎ ระเบียบ 
ข้อบังคับ) 

ผู้รับผดิชอบ 

๙ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ภาค ้น 
(มไ.ย.-ก.ย.) 
ภาคปลาย 
( .ค.-ม.ค.) 

๑. ระเบียบ ยศ.ทร. 
ว่าย้วยการย้าเนไนการ
การศึกษาของ
สถานศึกษาซึ่งจัย
การศึกษาเป็นภาคใน
ส่วนการศึกษาท่ีสอง
และสี่ พ.ศ.๒๕๕๑ และ
แก้ไขเพไ่มเ ไมฉบับที่ ๒ 
พ.ศ.๒๕๕๕ 
๒. หลักสู ร นรจ. 
รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร.  
พ.ศ.๒๕๕๙ 
๓. ปฏไบั ไ าม
 ารางสอนและปฏไทไน
การศึกษา 

กศษ.รร.ชุมพลฯ
ยศ.ทร. 

๑๐ 
 
 
 

  ลอย 
ภาคเรียน 

๑. ระเบียบ ยศ.ทร. 
ว่าย้วยการย้าเนไนการ
การศึกษาของ
สถานศึกษาซึ่งจัย
การศึกษาเป็นภาคใน
ส่วนการศึกษาท่ีสอง
และสี่ พ.ศ.๒๕๕๑ และ
แก้ไขเพไ่มเ ไมฉบับที่ ๒ 
พ.ศ.๒๕๕๕ 
๒. หลักสู ร นรจ. 
รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร.  
พ.ศ.๒๕๕๙ 

๑.  
กศษ.รร.ชุมพลฯ 
ยศ.ทร. 
๒. 
คณะกรรมการ
สอบความรู้ นรจ. 

๑๑  ภาค ้น 
๔๕ 

(ก.ย.- .ค.) 
ภาคปลาย 

๖๐ 
(ก.พ.-
มี.ค.) 

ระเบียบ ยศ.ทร.ว่าย้วย 
การย้าเนไนการ ศึกษา
ของสถานศึกษาซึ่งจัย
การศึกษาเป็นภาคใน
ส่วนการศึกษาที่สองและ
สี่ พ.ศ.๒๕๕๑ และแก้ไข
เพไ่มเ ไมฉบับที่ ๒ พ.ศ.
๒๕๕๕ 

แผนกทยสอบ
ทางการศึกษา  
กศษ.รร.ชุมพลฯ 
ยศ.ทร. 

 รวมระยะเวลา (วัน) ๑๖๐   

กลุ่มทักษะภาษาและ 
การสื่อสาร 

กไจกรรมเสรไม
หลักสู ร 

กลุ่มทักษะการคไยและ 
การแก้ปัาหา 

จัยการเรียนการสอน ามหมวยวไชา 

B 
ประเมไนผลการสอบความรู ้

ภาค ้น/ภาคปลาย 
และประกาศผลสอบ 

มอบหมายงาน เก็บคะแนน ทยสอบย่อย
และทยสอบความรู้ภาค ้น/ภาคปลาย 

หมวยทักษะชีวไ  



คู่มือการปฏิบัติงาน 
โรงเรียนชุมพลทหารเรือ 
กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

เรื่อง CP1.1.2.1 กระบวนการจัดการศึกษาภาควิชาการ 
เอกสารเลขที ่ แก้ไขครั้งที่  ๐๑       ฉบับที่ ๑ 
วันที่บังคับใช้  หน้า ๖             ของ  ๙ หน้า 

 

  + 

เอกสารฉบับน้ีเป็นของโรงเรียนชุมพลทหารเรือ กรมยุทธศึกษาทหารเรือ หา้มน้าไปใช้ภายนอก หรือท้าซ้้าโยยมไไย้รับอนุาา  

๓. ขอบเขตของ CP1.1.2.2 กระบวนการจัดการศึกษาภาควิชาการ 
   เรไ่ม ้นจาก กศษ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร.  รวจสอบโครงการศึกษา อบรม ประชุม และสัมมนาของหน่วย
 ่าง ๆ ใน ทร. และ รวจสอบหลักสู ร นรจ. ประกอบย้วย นรจ.พรรค-เหล่า ท่ีมีระยะเวลาศึกษา ๒ ปี มีจ้านวน   
๘ พรรค-เหล่า ประกอบย้วย นรจ.พรรค-เหล่า นว.ส. นว.ป.(กร) นว.ป.(สอ.รฝ.) นว.สห. นว.สพ. กล. กล.(ช่าง บ.) 
พศ.กง. และ นรจ.ท่ีมีระยะเวลาศึกษา ๑ ปี (แล้วไปศึกษา ่อท่ีโรงเรียนสายวไทยาการ อีก ๑ ปี จนส้าเร็จการศึกษา) 
มี ๒ พรรค-เหล่า ประกอบย้วย นรจ.พรรค-เหล่า นว.ขส. และ พศ.พธ. จากนั้นแผนกเ รียมการ กศษ.ฯ รร.ชุมพลฯ 
ยศ.ทร. ก้าหนยกไจกรรมท่ีส้าคัา ลอยปีการศึกษา ห้วงเวลาการปฏไบั ไ และหน่วยท่ีรับผไยชอบ ประกอบย้วย    
การฝึกภาคสาธารณศึกษา นรจ.ใหม่ พไธีเปิยการศึกษา และปฐมนไเทศ การเรียนการสอนภาค ้น/ภาคปลาย      
การสอบความรู้ภาค ้น/ภาคปลาย  การสอบคัยเลือกเป็น นนร. การฝึกหมู่รบ และการฝึกย้าน้้า การฝึกภาคทางใช้
การในทะเล  การฝึกปฏไบั ไ ามหน่วยสายวไทยาการ  ปัจฉไมนไเทศ  พไธีเล่ือนช้ันขึ้นเป็น นรจ.ช้ันปีท่ี ๒ พไธีประยับ
ยศให้กับ นรจ.ท่ีส้าเร็จการศึกษา โยยมี นข .รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. เป็นผู้รับผไยชอบ จากนั้นเสนอขออนุมั ไปฏไทไน
การศึกษา ามล้ายับช้ัน โยย ผบ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. พไจารณาอนุมั ไส้าเนาแจกจ่ายหน่วยเกี่ยวข้อง เพื่อใช้เป็น
กรอบแนวทางการปฏไบั ไ รวบรวมรายช่ือ นรจ. จ้าแนก ามช้ันปี พรรค-เหล่า เพื่อจัยห้องเรียน ผังห้องเรียน 
ประสานหน่วยที่เกี่ยวข้อง จัยเ รียม ้าราเครื่องช่วยการศึกษา ขอรับการสนับสนุนครูภายนอก รวบรวมรายช่ือ
ครูภายในท้ังหมย จัยท้า ้ารางสอน จัยท้า (ร่าง) ค้าส่ังแ ่ง ้ังครูภายในและครูประจ้าช้ัน และ (ร่าง) ค้าส่ังแ ่ง ้ัง
ครูภายนอก ซึ่งมีท้ังในส่วนของครูท่ีสอน ภาควไชาการและครูท่ีสอนวไชาชีพทหารเรือ ครูภายใน พไจารณาจาก
คุณวุฒไและผู้ท่ีอยู่ใน ้าแหน่งครู ส้าหรับครูภายนอก พไจารณาจากคุณวุฒไ ความสามารถ ประสบการณ์ในวไชา     
ท่ีสอน หรือให้หน่วยสายวไทยาการพไจารณาคัยเลือกส่งรายช่ือครูช่วยสอนให้กับแผนกเ รียมการ กศษ.รร.ชุมพลฯ 
ยศ.ทร. เพื่อเสนอขออนุมั ไแ ่ง ้ังครูภายนอก เสนอ ามล้ายับช้ัน (ผ่าน กศษ.ยศ.ทร.) อนุมั ไ โยย จก.ยศ.ทร. 
พไจารณาอนุมั ไ และส้าเนาแจกจ่ายให้หน่วยเกี่ยวข้องเพื่อทราบ อีกท้ังเสนอขออนุมั ไแ ่ง ้ังครูภายในและ         
ครูประจ้าช้ัน เสนอ ามล้ายับช้ัน (ผ่าน กพ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร.) โยย ผบ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. พไจารณาอนุมั ไ เมื่อ
ไย้รับการอนุมั ไ ่าง ๆ จากผู้ท่ีมีอ้านาจอนุมั ไเรียบร้อย ย้าเนไนการจัยการเรียนการสอนทางวไชาการ   าม
โครงสร้างหลักสู ร นรจ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. พ.ศ.๒๕๕๙  ามหมวยวไชา คือ หมวยทักษะชีวไ  ประกอบย้วยกลุ่ม
ทักษะภาษาและการส่ือสาร และกลุ่มทักษะการคไยและการแก้ปัาหา และหมวยวไชากไจกรรมเสรไมหลักสู ร 
ระหว่างการเรียนการสอนมีการมอบหมายงาน เก็บคะแนน ทยสอบย่อย ทยสอบความรู้ภาค ้น/ภาคปลาย 
ประเมไนผลสอบความรู้ และประกาศผลสอบโยย กศษ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร.และคณะกรรมการสอบความรู้   

๔. ความรับผิดชอบของ CP1.1.2.2 กระบวนการจัดการศึกษาภาควิชาการ 

 ๔.๑ ผบ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. มีหน้าท่ียัง ่อไปนี้ 
  ๔.๑.๑ อนุมั ไให้ย้าเนไนการ 
  ๔.๑.๒ ลงนามในหนังสือ ่าง ๆ  ามท่ี กศษ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. เสนอ    

 ๔.๒ หก.กศษ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. มีหน้าท่ียัง ่อไปนี้ 
   - ลงนามในหนังสือ ่าง ๆ  ามท่ีแผนกเ รียมการ กศษ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. เสนอ   

 ๔.๓  แผนกเ รียมการ กศษ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. มีหน้าท่ียัง ่อไปนี้ 
   ๔.๓.๑ ก้าหนยกไจกรรมการเรียนการสอนภาคทฤษฎีและภาคปฏไบั ไ  พร้อมห้วงเวลาการปฏไบั ไ
 ลอยปีการศึกษา 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
โรงเรียนชุมพลทหารเรือ 
กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

เรื่อง CP1.1.2.1 กระบวนการจัดการศึกษาภาควิชาการ 
เอกสารเลขที ่ แก้ไขครั้งที่  ๐๑       ฉบับที่ ๑ 
วันที่บังคับใช้  หน้า ๗             ของ  ๙ หน้า 

 

  + 

เอกสารฉบับน้ีเป็นของโรงเรียนชุมพลทหารเรือ กรมยุทธศึกษาทหารเรือ หา้มน้าไปใช้ภายนอก หรือท้าซ้้าโยยมไไย้รับอนุาา  

    ๔.๓.๒ จัยท้า ารางสอน จัยท้ารายละเอียยความ ้องการ งป.โครงการศึกษาอบรม ประชุม สัมมนา 
ประจ้าปี พไจารณาส่ง นรจ.ไปศึกษายูงานนอกหน่วย 

 ๔.๔  แผนกทยสอบทางการศึกษา กศษ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. มีหน้าท่ียัง ่อไปนี้ 
  - ย้าเนไนการประเมไนผลการสอบความรู้ ประเมไนให้คะแนนประจ้า ัวของ นรจ. และรวบรวมผลการ
สอบความรู้ภาค ้นและภาคปลาย    

๕. ค าจ ากัดความของ CP1.1.2.2 กระบวนการจัดการศึกษาภาควิชาการ  
 ๕.๑   ปฏไทไนการศึกษา : ประกอบย้วยกไจกรรมท่ีส้าคัา ลอยปีการศึกษา (ภาค ้นและภาคปลาย) 

 ๕.๒ การศึกษาทางวไชาการ : ประกอบย้วย หมวยทักษะชีวไ  และกไจกรรมเสรไมหลักสู ร  

๖. ข้ันตอนการปฏิบัติของ CP1.1.2.2 กระบวนการจัดการศึกษาภาควิชาการ  

 ๖.๑  แผนกเ รียมการ กศษ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร.  รวจสอบโครงการศึกษาอบรม ประชุม และสัมมนาของ
หน่วย ่าง ๆ ใน ทร. และ รวจสอบหลักสู ร นรจ. ประกอบย้วย พรรค-เหล่า ยังนี้  
     ๖.๑.๑ ระยะเวลาศึกษา ๒ ปี มีจ้านวน ๘ พรรค-เหล่า นว.ส. นว.ป. (กร.) นว.ป. (สอ.รฝ.) นว.สห. 
นว.สพ. กล. กล. (ช่าง บ.) พศ.กง.  
        ๖.๑.๒ ระยะเวลาเรียน ๑ ปี (แล้วไปศึกษา ่อท่ีโรงเรียนสายวไทยาการ อีก ๑ ปี จนส้าเร็จการศึกษา) มี
จ้านวน ๒ พรรค-เหล่า นว.ขส.  และ พศ.พธ.  

  ๖.๒  แผนกเ รียมการ กศษ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. ก้าหนยกไจกรรมท่ีส้าคัา ลอยปีการศึกษาห้วงเวลาการ
ปฏไบั ไ และหน่วยท่ีรับผไยชอบ ประกอบย้วย  การฝึกภาคสาธารณศึกษา นรจ.ใหม่  พไธีเปิยการศึกษาและ
ปฐมนไเทศ การเรียนการสอนภาค ้น/ภาคปลาย  การสอบความรู้ภาค ้น/ภาคปลาย การสอบคัยเลือกเป็น นนร. 
การฝึกหมู่รบ และการฝึกย้าน้้า การฝึกภาคทางใช้การในทะเล การฝึกปฏไบั ไ ามหน่วยสายวไทยาการ ปัจฉไม
นไเทศ พไธีเล่ือนช้ันขึ้นเป็น นรจ.ช้ันปีท่ี ๒ พไธีประยับยศให้กับ นรจ.ท่ีส้าเร็จการศึกษา โยยมี นข .รร.ชุมพลฯ 
ยศ.ทร. เป็นผู้รับผไยชอบ  

 ๖.๓  แผนกเ รียมการ กศษ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร.เสนอขออนุมั ไปฏไทไนการศึกษา ามล้ายับชั้น  โยย 
ผบ.รร. ชุมพลฯ ยศ.ทร. พไจารณาอนุมั ไ  

 ๖.๔ แผนกเ รียมการ กศษ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. ส้าเนาแจกจ่ายหน่วยเกี่ยวข้อง เพื่อใช้เป็นกรอบแนว
ทางการปฏไบั ไ  

 ๖.๕  แผนกเ รียมการ กศษ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. ประสานหน่วยท่ีเกี่ยวข้อง จัยเ รียม ้ารา เครื่องช่วย
การศึกษา ขอรับการสนับสนุนครูภายนอก รวบรวมรายช่ือ นรจ. จ้าแนก ามช้ันปี พรรค-เหล่า เพื่อจัยห้องเรียน 
ผังห้องเรียน รวบรวมรายช่ือครูภายในท้ังหมย และจัยท้า ารางสอน   

 ๖.๖  แผนกเ รียมการ กศษ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. จัยท้า (ร่าง) ค้าส่ังแ ่ง ้ังครูภายในและครูประจ้าช้ัน และ 
(ร่าง) ค้าส่ังแ ่ง ้ังครูภายนอก ซึ่งมีท้ังในส่วนของครูท่ีสอน ภาควไชาการและครูท่ีสอนวไชาชีพทหารเรือ ครูภายใน 
พไจารณาจากคุณวุฒไและผู้ท่ีอยู่ใน ้าแหน่งครู ครูภายนอก พไจารณาจากคุณวุฒไ ความสามารถ ประสบการณ์ใน
วไชาท่ีสอน หรือให้หน่วยสายวไทยาการคัยเลือกส่งมาให้  โยยมี  แผนกเ รียมการ กศษ.รร.ชุมพลฯ เป็น
ผู้รับผไยชอบ 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
โรงเรียนชุมพลทหารเรือ 
กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

เรื่อง CP1.1.2.1 กระบวนการจัดการศึกษาภาควิชาการ 
เอกสารเลขที ่ แก้ไขครั้งที่  ๐๑       ฉบับที่ ๑ 
วันที่บังคับใช้  หน้า ๘             ของ  ๙ หน้า 

 

  + 

เอกสารฉบับน้ีเป็นของโรงเรียนชุมพลทหารเรือ กรมยุทธศึกษาทหารเรือ หา้มน้าไปใช้ภายนอก หรือท้าซ้้าโยยมไไย้รับอนุาา  

 ๖.๗ แผนกเ รียมการ กศษ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. เสนอขออนุมั ไแ ่ง ้ังครูภายในและครูประจ้าช้ัน เสนอ
 ามล้ายับช้ัน (ผ่าน กพ.รร.ชุมพลฯ) โยย ผบ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. พไจารณาอนุมั ไ และแ ่ง ้ังครูภายนอก เสนอ
 ามล้ายับช้ัน (ผ่าน กศษ.ยศ.ทร.) อนุมั ไโยย จก.ยศ.ทร. พไจารณาอนุมั ไ  

 ๖.๘ แผนกเ รียมการ กศษ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. ส้าเนาแจกจ่ายให้หน่วยเกี่ยวข้องเพื่อทราบ เมื่อไย้ขอ
อนุมั ไ ่าง ๆ จาก ผู้ท่ีมีอ้านาจอนุมั ไเรียบร้อย  

 ๖.๙ กศษ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. ย้าเนไนการจัยการเรียนการสอนทางวไชาการ   ามโครงสร้างหลักสู ร 
นรจ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. พ.ศ.๒๕๕๙  ามหมวยวไชา คือ หมวยทักษะชีวไ  ประกอบย้วยกลุ่มทักษะภาษาและการ
ส่ือสาร และกลุ่มทักษะการคไยและการแก้ปัาหา และหมวยวไชากไจกรรมเสรไมหลักสู ร 

 ๖.๑๐ ในห้วง ลอยภาคเรียนครูผู้สอนมอบหมายงาน เก็บคะแนน ทยสอบย่อย และทยสอบความรู้ภาค ้น/
ภาคปลาย โยย กศษ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. และคณะกรรมการสอบความรู้ นรจ. 

 ๖.๑๑ แผนกทยสอบทางการศึกษา กศษ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. ประเมไนผลการสอบความรู้ ภาค ้น ภาค
ปลาย และประกาศผลสอบ 
 

๗. กฎหมาย มาตรฐาน และเอกสารท่ีเกี่ยวข้องของ CP1.1.2.2 กระบวนการจัดการศึกษาภาค
วิชาการ 

 ๗.๑ ระเบียบ ยศ.ทร. ว่าย้วยการย้าเนไนการศึกษาของสถานศึกษาซึ่งจัยการศึกษาเป็นภาคในส่วนการศึกษา
ท่ีสองและส่ี พ.ศ.๒๕๕๑ และแก้ไขเพไ่มเ ไมฉบับท่ี ๒ พ.ศ.๒๕๕๕ 

 ๗.๒ หลักสู ร นรจ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. พ.ศ.๒๕๕๙ 
 

๘. การจัดเก็บ การเข้าถึงเอกสาร และเอกสารที่เกี่ยวข้องของ CP1.1.2.2 กระบวนการจัดการ
ศึกษาภาควิชาการ  

ช่ือเอกสาร สถานท่ีเก็บ ผู้รับผไยชอบ การจัยเก็บ ระยะเวลา 
ปฏไทไนการศึกษา 
 

แผนก 
เ รียมการฯ 

แผนก 
เ รียมการฯ 

เอกสาร และไฟล์
อไเล็กทรอนไกส์ 

๑ ปี 

หลักสู ร นรจ.รร.ชุมพลฯ 
ยศ.ทร. พ.ศ.๒๕๕๙ 
 

แผนก 
เ รียมการฯ 

แผนก 
เ รียมการฯ 

เอกสาร และไฟล์
อไเล็กทรอนไกส์ 

๕ ปี 

แบบเสนอผลการสอบความรู้  
(แบบ ยศ.๕) 

 ู้เก็บเอกสาร
แผนกทยสอบฯ 

แผนกทยสอบฯ เอกสาร - 

 

๙. ระบบการติดตามและประเมินผลของ CP1.1.2.2 กระบวนการจัดการศึกษาภาควิชาการ 
 ๙.๑ ประเมไนผลการสอบความรู้ทฤษฎีภาค ้นและภาคปลาย  

 ๙.๒ ประเมไนผล ไย ามการประเมไนผลภาควไชาการ 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
โรงเรียนชุมพลทหารเรือ 
กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

เรื่อง CP1.1.2.1 กระบวนการจัดการศึกษาภาควิชาการ 
เอกสารเลขที ่ แก้ไขครั้งที่  ๐๑       ฉบับที่ ๑ 
วันที่บังคับใช้  หน้า ๙             ของ  ๙ หน้า 

 

  + 

เอกสารฉบับน้ีเป็นของโรงเรียนชุมพลทหารเรือ กรมยุทธศึกษาทหารเรือ หา้มน้าไปใช้ภายนอก หรือท้าซ้้าโยยมไไย้รับอนุาา  

 ๙.๓  ัวช้ีวัย : จ้านวน นรจ.ท่ีสอบผ่านภาควไชาการ และความพึงพอใจท่ีมี ่อทรัพยากรการเรียนรู้ ส่ือ/
โส ทัศนูปกรณ์เอื้อ ่อการเรียนรู้ 

๑๐. ภาคผนวกของ CP1.1.2.2 กระบวนการจัดการศึกษาภาควิชาการ 
 ๑๐.๑  ข้อก้าหนยท่ีส้าคัาของกระบวนการ 
   ๑๐.๑.๑  ความ ้องการของผู้รับบรไการ 
     - ผู้ส้าเร็จการศึกษามีความรู้วไชาการทหาร วไชาพื้นฐาน 
     - ผลการศึกษาท่ีผ่านภาควไชาการ 
            - ความพร้อมของทรัพยากรการเรียนรู้ ส่ือ/โส ทัศนูปกรณ์เอื้อ ่อการเรียนรู้      
  ๑๐.๑.๒  ความ ้องการของผู้มีส่วนไย้ส่วนเสีย 
     - ผู้ส้าเร็จการศึกษาท่ีมีความรู้ ความสามารถ  ามสายวไชาชีพ 
    ๑๐.๑.๓ ข้อก้าหนยย้านกฎหมาย 
      - ระเบียบ ยศ.ทร. ว่าย้วยการย้าเนไนการศึกษาของสถานศึกษาซึ่งจัยการศึกษาเป็นภาค
ในส่วนการศึกษาท่ีสองและส่ี พ.ศ.๒๕๕๑ และแก้ไขเพไ่มเ ไมฉบับท่ี ๒ พ.ศ.๒๕๕๕ 
      - หลักสู ร นรจ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. พ.ศ.๒๕๕๙ 
    ๑๐.๑.๔ ประสไทธไภาพ 
     ไม่มี 
    ๑๐.๑.๕ ความคุ้มค่าและการลย ้นทุน 
     ไม่มี  

 ๑๐.๒    ัวชี้วัยและค่าเป้าหมายของกระบวนการ 
   ๑๐.๒.๑ ร้อยละของจ้านวน นรจ.ท่ีสอบผ่านภาควไชาการ ่อจ้านวน นรจ.ท้ังหมย : ค่าเป้าหมาย : 
≥ ร้อยละ ๙๐  
   ๑๐.๒.๒ ค่าเฉล่ียผลประเมไนความพึงพอใจท่ีมี ่อทรัพยากรการเรียนรู้ ส่ือ/โส ทัศนูปกรณ์เอื้อ ่อ
การเรียนรู้ : ค่าเป้าหมาย : ≥ ๓.๕๑ จากคะแนนเ ็ม ๕ 

 ๑๐.๓   แบบฟอร์มท่ีใช้ประกอบการย้าเนไนงานหรือการรายงาน 
    ๑๐.๓.๑ ปฏไทไนการศึกษา 
    ๑๐.๓.๒ หลักสู ร นรจ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. พ.ศ.๒๕๕๙ 
      ๑๐.๓.๓  แบบเสนอผลการสอบความรู้ (แบบ ยศ.๕) 
 
 

…………………………………  


	สารบัญ

