
 
 

  + 

เอกสารฉบับน้ีเป็นของโรงเรียนชุมพลทหารเรือ กรมยุทธศึกษาทหารเรือ หา้มน้าไปใช้ภายนอก หรือท้าซ้้าโดยมิได้รับอนุญาต 

 

 
 
 
 

CP1 กระบวนการผลิตก่าลังพลต ่ากว่าชั้นสัญญาบัตร 

CP1.1 กระบวนการผลิตจ่าทหารเรือ 
CP1.1.2 กระบวนการจัดการศึกษาและฝึกอบรม 

CP1.1.2.2 กระบวนการฝึกอบรมวิชาชีพทหารเรือ 
CP1.1.2.2.1 กระบวนการฝึกอบรมวิชาชีพทหารเรือภาคทฤษฎ ี

คูม่ือการปฏิบัติงาน 
การฝึกอบรมวิชาชีพทหารเรือภาคทฤษฎี 

EDU-CP1.1.2.2.1 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ฉบบัที  ๑ 
แก้ไขคร้ังที่ ๐๑ 

วันที่บังคับใช้       
สถานะเอกสาร ควบคุม  

ผู้รับผิดชอบ น.อ.  
              (ยุทธศักดิ์  จรูญทรัพย์)  
ต่าแหน่ง :             หก.กศษ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. 
 

ทบทวนโดย น.อ.  
      (วิรัตน์    สมจิตร) 
ต่าแหน่ง :               ผบ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. 
 

อนุมัติโดย     พล.ร.ท.  
                             (ช่อฉัตร  กระเทศ) 
ต่าแหน่ง :       จก.ยศ.ทร. 
                                  /       /  



คู่มือการปฏิบัติงาน 
โรงเรียนชุมพลทหารเรือ 
กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

เรื อง CP1.1.2.2.1 กระบวนการฝึกอบรมวิชาชีพทหารเรือภาคทฤษฎี 
เอกสารเลขที  แก้ไขครั้งที   ๐๑       ฉบับที  ๑ 
วันที บังคับใช้  หน้า ๑             ของ  ๙ หน้า 

 

  + 

เอกสารฉบับน้ีเป็นของโรงเรียนชุมพลทหารเรือ กรมยุทธศึกษาทหารเรือ หา้มน้าไปใช้ภายนอก หรือท้าซ้้าโดยมิได้รับอนุญาต 

สารบัญ 
 
 

 หัวข้อ หน้า 
๑. วัตถุประสงค์  ๒ 
๒. ผังกระบวนงาน ๓ 
๓. ขอบเขต ๖ 
๔. ความรับผิดชอบ ๖ 
๕. ค้าจ้ากัดความ ๗ 
๖. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ๗ 
๗. กฎหมาย มาตรฐาน และเอกสารท่ีเกี่ยวข้อง ๘ 
๘. การจัดเก็บและการเข้าถึงเอกสาร ๘ 
๙. ระบบการติดตามและประเมินผล ๙ 

๑๐. ภาคผนวก ๙ 
 ๑๐.๑ ข้อก้าหนดท่ีส้าคัญของกระบวนการ  
 ๑๐.๒ ตัวชี้วัดและค่าเป้าหมายของกระบวนการ  
 ๑๐.๓ แบบฟอร์มท่ีใช้ประกอบการด้าเนินงานหรอืการรายงาน  

   
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
โรงเรียนชุมพลทหารเรือ 
กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

เรื อง CP1.1.2.2.1 กระบวนการฝึกอบรมวิชาชีพทหารเรือภาคทฤษฎี 
เอกสารเลขที  แก้ไขครั้งที   ๐๑       ฉบับที  ๑ 
วันที บังคับใช้  หน้า ๒             ของ  ๙ หน้า 

 

  + 

เอกสารฉบับน้ีเป็นของโรงเรียนชุมพลทหารเรือ กรมยุทธศึกษาทหารเรือ หา้มน้าไปใช้ภายนอก หรือท้าซ้้าโดยมิได้รับอนุญาต 

๑. วัตถุประสงค์ของ CP1.1.2.2.1 กระบวนการฝึกอบรมวิชาชีพทหารเรือภาคทฤษฎี 
 ๑.๑ เพื่อใช้เป็นกรอบแนวทางในการจัดการฝึกอบรมวิชาชีพทหารเรือภาคทฤษฎีนักเรียนจ่า ของโรงเรียน
ชุมพลทหารเรือ กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

 ๑.๒ เพื่อสร้างความเข้าใจในการปฏิบัติงานให้แก่บุคลากร ของโรงเรียนชุมพลทหารเรือ กรมยุทธศึกษา
ทหารเรือ 

 ๑.๓ เพื่อให้การจัดการฝึกอบรมวิชาชีพทหารเรือภาคทฤษฎีนักเรียนจ่า ของโรงเรียนชุมพลทหารเรือ   
กรมยุทธศึกษาทหารเรือ เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 
 
 
 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
โรงเรียนชุมพลทหารเรือ 
กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

เรื อง CP1.1.2.2.1 กระบวนการฝึกอบรมวิชาชีพทหารเรือภาคทฤษฎี 
เอกสารเลขที  แก้ไขครั้งที   ๐๑       ฉบับที  ๑ 
วันที บังคับใช้  หน้า ๓             ของ  ๙ หน้า 

 

  + 

เอกสารฉบับน้ีเป็นของโรงเรียนชุมพลทหารเรือ กรมยุทธศึกษาทหารเรือ หา้มน้าไปใช้ภายนอก หรือท้าซ้้าโดยมิได้รับอนุญาต 

ก 

๒. ผังกระบวนงานของ CP1.1.2.2.1 กระบวนการฝึกอบรมวิชาชีพทหารเรือภาคทฤษฎี 
ล่าดับ ขั้นตอน มาตรฐาน

เวลา 
(วัน) 

ข้อก่าหนด 
ของกระบวนการ 

(กฎ ระเบียบ 
ข้อบังคับ) 

ผู้รับผดิชอบ 

๑ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ๕ ๑. ระเบียบ ยศ.ทร. 
ว่าด้วยการด้าเนิน
การศึกษาของ
สถานศึกษาซึ่งจัด
การศึกษาเป็นภาคใน
ส่วนการศึกษาท่ีสอง
และสี่ พ.ศ.๒๕๕๑ และ
แก้ไขเพ่ิมเติมฉบับที่ ๒ 
พ.ศ.๒๕๕๕ 
๒. หลักสูตร นรจ. 
รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. พ.ศ.
๒๕๕๙ 

กศษ.รร.ชุมพลฯ 
ยศ.ทร. 

๒  ๕ ๑. ระเบียบ ยศ.ทร. 
ว่าด้วยการด้าเนิน
การศึกษาของ
สถานศึกษาซึ่งจัด
การศึกษาเป็นภาคใน
ส่วนการศึกษาท่ีสอง
และสี่ พ.ศ.๒๕๕๑ และ
แก้ไขเพ่ิมเติมฉบับที่ ๒ 
พ.ศ.๒๕๕๕ 
๒. หลักสูตร นรจ. 
รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. พ.ศ.
๒๕๕๙ 

แผนกเตรียมการ 
กศษ.รร.ชุมพลฯ 
ยศ.ทร. 

๓  ๕ 
(มี.ค.) 

- 
 
 
 

แผนกเตรียมการ 
กศษ.รร.ชุมพลฯ 
ยศ.ทร. 

๔ 
 
 
 
 
 
 

 ๒ 
(มี.ค.) 

หลักสูตร นรจ. 
รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร.  
พ.ศ.๒๕๕๙ 

แผนกเตรียมการ 
กศษ.รร.ชุมพลฯ 
ยศ.ทร. 

A 
โครงการศึกษาอบรมของ ทร./หลักสูตร
การศึกษา/แผนปฏิบัติราชการประจ้าปี 

จัดท้า (ร่าง) ปฏิทินการศึกษา 

ไม่อนุมัติ 

อนุมัติ 

ผบ.รร.ชุมพลฯ  

ปฏิทินการศึกษา 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
โรงเรียนชุมพลทหารเรือ 
กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

เรื อง CP1.1.2.2.1 กระบวนการฝึกอบรมวิชาชีพทหารเรือภาคทฤษฎี 
เอกสารเลขที  แก้ไขครั้งที   ๐๑       ฉบับที  ๑ 
วันที บังคับใช้  หน้า ๔             ของ  ๙ หน้า 

 

  + 

เอกสารฉบับน้ีเป็นของโรงเรียนชุมพลทหารเรือ กรมยุทธศึกษาทหารเรือ หา้มน้าไปใช้ภายนอก หรือท้าซ้้าโดยมิได้รับอนุญาต 

ก 

ข๑ ข๒ 

 

ล่าดับ ขั้นตอน มาตรฐาน
เวลา 
(วัน) 

ข้อก่าหนด 
ของกระบวนการ 

(กฎ ระเบียบ 
ข้อบังคับ) 

ผู้รับผดิชอบ 

๕ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ๑๕ 
(พ.ค.) 

๑. ระเบียบ ยศ.ทร. 
ว่าด้วยการด้าเนิน
การศึกษาของ
สถานศึกษาซึ่งจัด
การศึกษาเป็นภาคใน
ส่วนการศึกษาท่ีสอง
และสี่ พ.ศ.๒๕๕๑ และ
แก้ไขเพ่ิมเติมฉบับที่ ๒ 
พ.ศ.๒๕๕๕ 
๒. หลักสูตร นรจ. 
รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. พ.ศ.
๒๕๕๙ 
๓. ด้าเนินการให้ 
เรียบร้อยก่อนเปิดการ 
ศึกษา ๕ วัน 

แผนกเตรียมการ 
กศษ.รร.ชุมพลฯ 
ยศ.ทร. 

๖ 
 
 
 
 
 

 
 

๕ 
(พ.ค.) 

๑. หลักสูตร นรจ. 
รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร.  
พ.ศ.๒๕๕๙ 
๒. หน้าท่ีของครูตาม 
อฉก. 
๓. ตามความต้องการ
ของหน่วยสาย
วิทยาการ 

แผนกเตรียมการ 
กศษ.รร.ชุมพลฯ 
ยศ.ทร. 

๗ 
 
 

 

 ๕ 
(พ.ค.) 

- แผนกเตรียมการ 
กศษ.รร.ชุมพลฯ 
ยศ.ทร. 

๘ 
 
 
 
 
 
 

 ๕ 
(พ.ค.) 

ครูที่สอนมีคุณวุฒิ 
ความรู้ ความสามารถ 
และประสบการณ์ตรง
กับวิชาท่ีสอน 

แผนกเตรียมการ 
กศษ.รร.ชุมพลฯ 
ยศ.ทร. 

จัดห้องเรียน 
และจัดท้า 

ผังห้องเรียน  

รวบรวมรายชื่อ 
ครูภายใน ต้าแหน่ง 

และคุณวุฒ ิ

ประสานขอรับการ
สนับสนุน 

ครูภายนอก 

จัดเตรียมต้ารา 
อุปกรณ์ 

เครื่องช่วย
การศึกษา 

รวบรวมรายชื่อ 
นรจ.จ้าแนกตาม 
ชั้นปี พรรค-เหล่า 

จัดตารางสอน
การศึกษา 

รวบรวมข้อมูล ประสานหน่วยที่เกี่ยวข้อง 
เพ่ือเตรียมการก่อนเปิดการศึกษา 

จัดท้า (ร่าง)  
ค้าสั่งแต่งต้ัง 

ครูภายในและ 
ครูประจ้าชั้น 

จัดท้า (ร่าง)  
ค้าสั่งแต่งต้ัง 
ครูภายนอก 

ไม่อนุมัติ 
ไม่อนุมัติ 

ผบ.รร.ชุมพลฯ จก.ยศ.ทร. 

อนุมัติ 
อนุมัติ 

ค้าสั่งแต่งต้ัง 
ครูภายนอก 

ค้าสั่งแต่งต้ังครูภายใน
และครูประจา้ชั้น 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
โรงเรียนชุมพลทหารเรือ 
กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

เรื อง CP1.1.2.2.1 กระบวนการฝึกอบรมวิชาชีพทหารเรือภาคทฤษฎี 
เอกสารเลขที  แก้ไขครั้งที   ๐๑       ฉบับที  ๑ 
วันที บังคับใช้  หน้า ๕             ของ  ๙ หน้า 

 

  + 

เอกสารฉบับน้ีเป็นของโรงเรียนชุมพลทหารเรือ กรมยุทธศึกษาทหารเรือ หา้มน้าไปใช้ภายนอก หรือท้าซ้้าโดยมิได้รับอนุญาต 

ข๑ ข๒ 

 

 

ล่าดับ ขั้นตอน มาตรฐาน
เวลา 
(วัน) 

ข้อก่าหนด 
ของกระบวนการ 

(กฎ ระเบียบ 
ข้อบังคับ) 

ผู้รับผดิชอบ 

๙ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

  

ภาคต้น 
(มิ.ย.-ก.ย.) 
ภาคปลาย 
(ต.ค.-ม.ค.) 

๑. ระเบียบ ยศ.ทร. 
ว่าด้วยการด้าเนิน
การศึกษาของ
สถานศึกษาซึ่งจัด
การศึกษาเป็นภาคใน
ส่วนการศึกษาท่ีสอง
และสี่ พ.ศ.๒๕๕๑ และ
แก้ไขเพ่ิมเติมฉบับที่ ๒ 
พ.ศ.๒๕๕๕ 
๓. ปฏิบัติตาม
ตารางสอนและปฏิทิน
การศึกษา 

กศษ.รร.ชุมพลฯ
ยศ.ทร. 

๑๐ 
 
 
 

 ตลอด 
ภาคเรียน 

๑. ระเบียบ ยศ.ทร. 
ว่าด้วยการด้าเนินการ
การศึกษาของ
สถานศึกษาซึ่งจัด
การศึกษาเป็นภาคใน
ส่วนการศึกษาท่ีสอง
และสี่ พ.ศ.๒๕๕๑ และ
แก้ไขเพ่ิมเติมฉบับที่ ๒ 
พ.ศ.๒๕๕๕ 
๒. หลักสูตร นรจ. 
รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร.  
พ.ศ.๒๕๕๙ 

๑. กศษ. 
รร.ชุมพลฯ 
ยศ.ทร. 
๒. 
คณะกรรมการ
สอบความรู้ นรจ. 

๑๑  ภาคต้น 
๔๕ 

(ก.ย.-ต.ค.) 
ภาคปลาย 

๖๐ 
(ก.พ.-
มี.ค.) 

ระเบียบ ยศ.ทร.ว่าด้วย 
การด้าเนินการ ศึกษา
ของสถานศึกษาซึ่งจัด
การศึกษาเป็นภาคใน
ส่วนการศึกษาที่สองและ
สี่ พ.ศ.๒๕๕๑ และแก้ไข
เพ่ิมเติมฉบับที่ ๒ พ.ศ.
๒๕๕๕ 

แผนกทดสอบ
ทางการศึกษา  
กศษ.รร.ชุมพลฯ 
ยศ.ทร. 

 รวมระยะเวลา (วัน) ๓๖๕   

จัดการเรียนการสอนและฝึกอบรมวิชาชีพทหารเรือ 

รายวิชา
ปรับ

พื้นฐาน
วิชาชีพ 

หมวดวิชา 
การทหาร 

หมวดวิชา
เลือกเสรี 

การ
พัฒนา

ทักษะทาง
ทหาร 

หมวด
ทักษะ
วิชาชีพ  

มอบหมายงาน เก็บคะแนน ทดสอบย่อย
และทดสอบความรู้ภาคต้น/ภาคปลาย 

B 
ประเมินผลการสอบความรู ้

ภาคต้น/ภาคปลาย 
และประกาศผลสอบ 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
โรงเรียนชุมพลทหารเรือ 
กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

เรื อง CP1.1.2.2.1 กระบวนการฝึกอบรมวิชาชีพทหารเรือภาคทฤษฎี 
เอกสารเลขที  แก้ไขครั้งที   ๐๑       ฉบับที  ๑ 
วันที บังคับใช้  หน้า ๖             ของ  ๙ หน้า 

 

  + 

เอกสารฉบับน้ีเป็นของโรงเรียนชุมพลทหารเรือ กรมยุทธศึกษาทหารเรือ หา้มน้าไปใช้ภายนอก หรือท้าซ้้าโดยมิได้รับอนุญาต 

๓. ขอบเขตของ CP1.1.2.2.1 กระบวนการฝึกอบรมวิชาชีพทหารเรือภาคทฤษฎี 
   เริ่มต้นจาก กศษ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. ตรวจสอบโครงการศึกษา อบรม ประชุม และสัมมนาของหน่วย
ต่าง ๆ ใน ทร. และตรวจสอบหลักสูตร นรจ. ประกอบด้วย นรจ.พรรค - เหล่าท่ีมีระยะเวลาศึกษา ๒ ปี มีจ้านวน 
๘ พรรค-เหล่า ประกอบด้วย นรจ.พรรค-เหล่า นว.ส. นว.ป.(กร) นว.ป.(สอ.รฝ.) นว.สห. นว.สพ. กล. กล.(ช่าง บ.)  
พศ.กง. และ นรจ.ท่ีมีระยะเวลาศึกษา ๑ ปี (แล้วไปศึกษาต่อท่ีโรงเรียนสายวิทยาการ อีก ๑ ปี จนส้าเร็จ
การศึกษา) มีจ้านวน ๒ พรรค-เหล่า คือ นรจ.พรรค-เหล่า นว.ขส. และ พศ.พธ. ล้าดับต่อไป ก้าหนดกิจกรรม     
ท่ีส้าคัญตลอดปีการศึกษา ห้วงเวลาการปฏิบัติ และหน่วยที่รับผิดชอบ ประกอบด้วย การฝึกภาคสาธารณศึกษา 
นรจ.ใหม่  พิธีเปิดการศึกษา และปฐมนิเทศ การเรียนการสอนภาคต้น/ภาคปลาย การสอบความรู้ภาคต้น/    
ภาคปลาย การสอบคัดเลือกเป็น นนร. การฝึกหมู่รบและการฝึกด้าน้้า การฝึกภาคทางใช้การในทะเล การฝึก
ปฏิบัติตามหน่วยสายวิทยาการ ปัจฉิมนิเทศ  พิธีเล่ือนช้ันขึ้นเป็น นรจ.ช้ันปีท่ี ๒ พิธีประดับยศให้กับ นรจ.ท่ี
ส้าเร็จการศึกษา โดยมี นขต.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. เป็นผู้รับผิดชอบ จากนั้นแผนกเตรียมการ กศษ.รร.ชุมพลฯ 
ยศ.ทร. เสนอขออนุมัติปฏิทินการศึกษาตามล้าดับช้ัน โดย ผบ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. พิจารณาอนุมัติส้าเนาแจกจ่าย
หน่วยเกี่ยวข้อง เพื่อใช้เป็นกรอบแนวทางการปฏิบัติ รวบรวมรายช่ือ นรจ. จ้าแนกตามช้ันปี พรรค-เหล่า เพื่อจัด
ห้องเรียน ผังห้องเรียน พร้อมท้ังประสานหน่วยท่ีเกี่ยวข้อง จัดเตรียมต้ารา เครื่องช่วยการศึกษา ขอรับการ
สนับสนุนครูภายนอกรวบรวมรายช่ือครูภายในท้ังหมด จัดท้าตารางสอน จัดท้า (ร่าง) ค้าส่ังแต่งต้ังครูภายในและ
ครูประจ้าช้ัน และ (ร่าง) ค้าส่ังแต่งต้ังครูภายนอก ซึ่งมีท้ังในส่วนของครูท่ีสอนภาควิชาการและครูท่ีสอนวิชาชีพ
ทหารเรือ ครูภายในพิจารณาจากคุณวุฒิและผู้ท่ีอยู่ในต้าแหน่งครู  ส้าหรับครูภายนอกพิจารณาจากคุณวุฒิ 
ความสามารถ ประสบการณ์ในวิชาท่ีสอน หรือให้หน่วยสายวิทยาการพิจารณาคัดเลือกส่งรายช่ือครูช่วยสอน
ให้กับแผนกเตรียมการ กศษ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร.  เสนอขออนุมัติแต่งต้ังครูภายนอก เสนอตามล้าดับช้ัน (ผ่าน 
กศษ.ยศ.ทร.) อนุมัติโดย จก.ยศ.ทร. พิจารณาอนุมัติ ส้าเนาแจกจ่ายให้หน่วยเกี่ยวข้องเพื่อทราบ อีกท้ังเสนอขอ
อนุมัติแต่งต้ังครูภายในและครูประจ้าช้ันเสนอตามล้าดับช้ัน โดยผ่านแผนกก้าลังพล รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. โดย 
ผบ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. พิจารณาอนุมัติ  เมื่อได้รับการอนุมัติต่าง ๆ จากผู้ท่ีมีอ้านาจอนุมัติเรียบร้อย ด้าเนินการ
เรียนการสอนและฝึกอบรมวิชาชีพทหารเรือตามโครงสร้างหลักสูตร นรจ.รร.ชุมพลฯ พ.ศ.๒๕๕๙ ได้แก่ รายวิชา
ปรับพื้นฐานวิชาชีพ หมวดทักษะวิชาชีพ หมวดวิชาการทหาร หมวดวิชาเลือกเสรี การพัฒนาทักษะทางทหาร 
ระหว่างการเรียนการสอนมีการมอบหมายงาน เก็บคะแนน ทดสอบย่อย ทดสอบความรู้ภาคต้น/ภาคปลาย 
ประเมินผลการสอบความรู้ และประกาศผลสอบโดย กศษ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร.และคณะกรรมการสอบความรู้  

๔. ความรับผิดชอบของ CP1.1.2.2.1 กระบวนการฝึกอบรมวิชาชีพทหารเรือภาคทฤษฎี 

 ๔.๑ ผบ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. มีหน้าท่ีดังต่อไปนี้ 
  ๔.๑.๑ อนุมัติให้ด้าเนินการ 
  ๔.๑.๒ ลงนามในหนังสือต่าง ๆ ตามท่ี กศษ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. เสนอ    

 ๔.๒ หก.กศษ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. มีหน้าท่ีดังต่อไปนี้ 
   - ลงนามในหนังสือต่าง ๆ ตามท่ี แผนกเตรียมการ กศษ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. เสนอ   

 ๔.๓  แผนกเตรียมการ กศษ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. มีหน้าท่ีดังต่อไปนี้ 
   ๔.๓.๑ ก้าหนดกิจกรรมการเรียนการสอนภาคทฤษฎีและภาคปฏิบัติ พร้อมห้วงเวลาการปฏิบัติ
ตลอดปีการศึกษา 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
โรงเรียนชุมพลทหารเรือ 
กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

เรื อง CP1.1.2.2.1 กระบวนการฝึกอบรมวิชาชีพทหารเรือภาคทฤษฎี 
เอกสารเลขที  แก้ไขครั้งที   ๐๑       ฉบับที  ๑ 
วันที บังคับใช้  หน้า ๗             ของ  ๙ หน้า 

 

  + 

เอกสารฉบับน้ีเป็นของโรงเรียนชุมพลทหารเรือ กรมยุทธศึกษาทหารเรือ หา้มน้าไปใช้ภายนอก หรือท้าซ้้าโดยมิได้รับอนุญาต 

    ๔.๓.๒ จัดท้าตารางสอน จัดท้ารายละเอียดความต้องการ งป.โครงการศึกษา อบรม ประชุม และ
สัมมนาของหน่วยต่าง ๆ ใน ทร. ประจ้าปี พิจารณาส่ง นรจ.ไปศึกษาดูงานนอกหน่วย 

 ๔.๔  แผนกทดสอบทางการศึกษา กศษ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. มีหน้าท่ีดังต่อไปนี้ 
  - ด้าเนินการประเมินผลการสอบความรู้ ประเมินให้คะแนนประจ้าตัวของ นรจ. และรวบรวมผลการ
สอบความรู้ภาคต้นและภาคปลาย   

๕. ค่าจ่ากัดความของ CP1.1.2.2.1 กระบวนการฝึกอบรมวิชาชีพทหารเรือภาคทฤษฎี 
 ๕.๑   ปฏิทินการศึกษา : ประกอบด้วยกิจกรรมท่ีส้าคัญตลอดปีการศึกษา (ภาคต้นและภาคปลาย) 

 ๕.๒ วิชาชีพทหารเรือ : ประกอบด้วยรายวิชาปรับพื้นฐานวิชาชีพ หมวดทักษะวิชาชีพ หมวดวิชาการทหาร 
หมวดวิชาเลือกเสรี การพัฒนาทักษะทางทหาร 

๖. ข้ันตอนการปฏิบัติของ CP1.1.2.2.1 กระบวนการฝึกอบรมวิชาชีพทหารเรือภาคทฤษฎี 
 ๖.๑  แผนกเตรียมการ กศษ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. ตรวจสอบโครงการศึกษาอบรม ประชุม และสัมมนาของ
หน่วยต่าง ๆ ใน ทร. และตรวจสอบหลักสูตร นรจ. ประกอบด้วย พรรค-เหล่า ดังนี้  
     ๖.๑.๑ ระยะเวลาศึกษา ๒ ปี มีจ้านวน ๘ พรรค-เหล่า นว.ส. นว.ป. (กร.) นว.ป. (สอ.รฝ.) นว.สห. 
นว.สพ. กล. กล. (ช่าง บ.) พศ.กง.  
        ๖.๑.๒ ระยะเวลาเรียน ๑ ปี (แล้วไปศึกษาต่อท่ีโรงเรียนสายวิทยาการ อีก ๑ ปี จนส้าเร็จการศึกษา) มี
จ้านวน ๒ พรรค-เหล่า นว.ขส.  และ พศ.พธ.  

  ๖.๒  แผนกเตรียมการ กศษ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. ก้าหนดกิจกรรมท่ีส้าคัญตลอดปีการศึกษาห้วงเวลาการ
ปฏิบัติ และหน่วยท่ีรับผิดชอบ ประกอบด้วย การฝึกภาคสาธารณศึกษา นรจ.ใหม่  พิธีเปิดการศึกษาและ
ปฐมนิเทศ การเรียนการสอนภาคต้น/ภาคปลาย  การสอบความรู้ภาคต้น/ภาคปลาย การสอบคัดเลือกเป็น นนร. 
การฝึกหมู่รบ และการฝึกด้าน้้า การฝึกภาคทางใช้การในทะเล การฝึกปฏิบัติตามหน่วยสายวิทยาการ ปัจฉิม
นิเทศ พิธีเล่ือนช้ันขึ้นเป็น นรจ.ช้ันปีท่ี ๒ พิธีประดับยศให้กับ นรจ.ท่ีส้าเร็จการศึกษา โดยมี นขต.รร.ชุมพลฯ 
ยศ.ทร. เป็นผู้รับผิดชอบ  

 ๖.๓  แผนกเตรียมการ กศษ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร.เสนอขออนุมัติปฏิทินการศึกษาตามล้าดับชั้น  โดย 
ผบ.รร. ชุมพลฯ ยศ.ทร. พิจารณาอนุมัติ  

 ๖.๔ แผนกเตรียมการ กศษ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. ส้าเนาแจกจ่ายหน่วยเกี่ยวข้อง เพื่อใช้เป็นกรอบแนว
ทางการปฏิบัติ  

 ๖.๕  แผนกเตรียมการ กศษ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. ประสานหน่วยท่ีเกี่ยวข้อง จัดเตรียมต้ารา เครื่องช่วย
การศึกษา ขอรับการสนับสนุนครูภายนอก รวบรวมรายช่ือ นรจ. จ้าแนกตามช้ันปี พรรค-เหล่า เพื่อจัดห้องเรียน 
ผังห้องเรียน รวบรวมรายช่ือครูภายในท้ังหมด และจัดท้าตารางสอน   

 ๖.๖  แผนกเตรียมการ กศษ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. จัดท้า (ร่าง) ค้าส่ังแต่งต้ังครูภายในและครูประจ้าช้ัน และ 
(ร่าง) ค้าส่ังแต่งต้ังครูภายนอก ซึ่งมีท้ังในส่วนของครูท่ีสอน ภาควิชาการและครูท่ีสอนวิชาชีพทหารเรือ ครูภายใน 
พิจารณาจากคุณวุฒิและผู้ท่ีอยู่ในต้าแหน่งครู ครูภายนอก พิจารณาจากคุณวุฒิ ความสามารถ ประสบการณ์ใน



คู่มือการปฏิบัติงาน 
โรงเรียนชุมพลทหารเรือ 
กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

เรื อง CP1.1.2.2.1 กระบวนการฝึกอบรมวิชาชีพทหารเรือภาคทฤษฎี 
เอกสารเลขที  แก้ไขครั้งที   ๐๑       ฉบับที  ๑ 
วันที บังคับใช้  หน้า ๘             ของ  ๙ หน้า 

 

  + 

เอกสารฉบับน้ีเป็นของโรงเรียนชุมพลทหารเรือ กรมยุทธศึกษาทหารเรือ หา้มน้าไปใช้ภายนอก หรือท้าซ้้าโดยมิได้รับอนุญาต 

วิชาท่ีสอน หรือให้หน่วยสายวิทยาการคัดเลือกส่งมาให้  โดยมี  แผนกเตรียมการ กศษ.รร.ชุมพลฯ เป็น
ผู้รับผิดชอบ 

 ๖.๗ แผนกเตรียมการ กศษ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. เสนอขออนุมัติแต่งต้ังครูภายในและครูประจ้าช้ัน เสนอ
ตามล้าดับช้ัน (ผ่าน กพ.รร.ชุมพลฯ) โดย ผบ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. พิจารณาอนุมัติ และแต่งต้ังครูภายนอก เสนอ
ตามล้าดับช้ัน (ผ่าน กศษ.ยศ.ทร.) อนุมัติโดย จก.ยศ.ทร. พิจารณาอนุมัติ  

 ๖.๘ แผนกเตรียมการ กศษ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. ส้าเนาแจกจ่ายให้หน่วยเกี่ยวข้องเพื่อทราบ เมื่อได้ขอ
อนุมัติต่าง ๆ จาก ผู้ท่ีมีอ้านาจอนุมัติเรียบร้อย  

 ๖.๙ กศษ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. ด้าเนินการจัดการเรียนการสอนและฝึกอบรมวิชาชีพทหารเรือภาคทฤษฎี 
ตามโครงสร้างหลักสูตร นรจ.รร.ชุมพลฯ พ.ศ.๒๕๕๙ ซึ่งเป็นวิชาท่ี นรจ.เรียนตาม พรรค-เหล่า ได้แก่ รายวิชา
ปรับพื้นฐานวิชาชีพ หมวดทักษะวิชาชีพ หมวดวิชาการทหาร หมวดวิชาเลือกเสรี การพัฒนาทักษะทางทหาร  

 ๖.๑๐ ในห้วงตลอดภาคเรียนครูผู้สอนมอบหมายงาน เก็บคะแนน ทดสอบย่อย และทดสอบความรู้ภาคต้น/
ภาคปลาย โดย กศษ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. และคณะกรรมการสอบความรู้ นรจ. 

 ๖.๑๑ แผนกทดสอบทางการศึกษา กศษ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. ประเมินผลการสอบความรู้ ภาคต้น ภาค
ปลาย และประกาศผลสอบ 

๗. กฎหมาย มาตรฐาน และเอกสารที เกี ยวข้องของ  CP1.1.2.2.1 กระบวนการฝึกอบรม
วิชาชีพทหารเรือภาคทฤษฎี 

 ๗.๑  ระเบียบ ยศ.ทร. ว่าด้วยการด้าเนินการการศึกษาของสถานศึกษาซึ่งจัดการศึกษาเป็นภาคในส่วน
การศึกษาท่ีสองและส่ี พ.ศ.๒๕๕๑ และแก้ไขเพิ่มเติมฉบับท่ี ๒ พ.ศ.๒๕๕๕ 

 ๗.๒  หลักสูตร นรจ. รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. พ.ศ.๒๕๕๙ 

๘. การจัดเก็บ การเข้าถึงเอกสาร และเอกสารที เกี ยวข้องของ CP1.1.2.2.1 กระบวนการฝึก 
อบรมวิชาชีพทหารเรือภาคทฤษฎี  

ช่ือเอกสาร สถานท่ีเก็บ ผู้รับผิดชอบ การจัดเก็บ ระยะเวลา 
ปฏิทินการศึกษา 
 

แผนก 
เตรียมการฯ 

แผนก 
เตรียมการฯ 

เอกสาร และ
ไฟล์เล็กทรอ
นิกส์ 

๑ ปี 

หลักสูตร นรจ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. 
พ.ศ.๒๕๕๙ 
 

แผนก 
เตรียมการฯ 

แผนก 
เตรียมการฯ 

เอกสาร และ
ไฟล์เล็กทรอ
นิกส์ 

๕ ปี 

แบบเสนอผลการสอบความรู้  
(แบบ ยศ.๕) 

ตู้เก็บเอกสาร
แผนกทดสอบฯ 

แผนกทดสอบ เอกสาร - 

 
 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
โรงเรียนชุมพลทหารเรือ 
กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

เรื อง CP1.1.2.2.1 กระบวนการฝึกอบรมวิชาชีพทหารเรือภาคทฤษฎี 
เอกสารเลขที  แก้ไขครั้งที   ๐๑       ฉบับที  ๑ 
วันที บังคับใช้  หน้า ๙             ของ  ๙ หน้า 

 

  + 

เอกสารฉบับน้ีเป็นของโรงเรียนชุมพลทหารเรือ กรมยุทธศึกษาทหารเรือ หา้มน้าไปใช้ภายนอก หรือท้าซ้้าโดยมิได้รับอนุญาต 

๙. ระบบการติดตามและประเมินผลของ CP1.1.2.2.1 กระบวนการฝึกอบรมวิชาชีพทหารเรือ
ภาคทฤษฎ ี

 ๙.๑  ประเมินผลการสอบความรู้วิชาชีพทหารเรือ 

 ๙.๒  ประเมินผลติดตามผลการสอบความรู้ภาคต้น และภาคปลาย  

 ๙.๓ ตัวช้ีวัด : จ้านวน นรจ.ท่ีสอบผ่านวิชาชีพทหารเรือภาคทฤษฎี ความพึงพอใจท่ีมีต่อทรัพยากรการ
เรียนรู้ ส่ือ/โสตทัศนูปกรณ์เอื้อต่อการเรียนรู้ และความพึงพอใจท่ีมีต่อผู้ส้าเร็จการศึกษา 

๑๐. ภาคผนวกของ CP1.1.2.2.1 กระบวนการฝึกอบรมวิชาชีพทหารเรือภาคทฤษฎี 
 ๑๐.๑  ข้อก้าหนดท่ีส้าคัญของกระบวนการ 
   ๑๐.๑.๑  ความต้องการของผู้รับบริการ 
     - ผู้ส้าเร็จการศึกษามีความรู้วิชาการทหาร วิชาพื้นฐาน 
     - สอบผ่านภาคทฤษฎี 
            - ความพร้อมของทรัพยากรการเรียนรู้ ส่ือ/โสตทัศนูปกรณ์เอื้อต่อการเรียนรู้ 
  ๑๐.๑.๒  ความต้องการของผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 
     - ผู้ส้าเร็จการศึกษาท่ีมีความรู้ ความสามารถ ตามสายวิชาชีพ 
    ๑๐.๑.๓ ข้อก้าหนดด้านกฎหมาย 
     - ระเบียบ ยศ.ทร. ว่าด้วยการด้าเนินการศึกษาของสถานศึกษาซึ่งจัดการศึกษาเป็นภาคใน
ส่วนการศึกษาท่ีสองและส่ี พ.ศ.๒๕๕๑ และแก้ไขเพิ่มเติมฉบับท่ี ๒ พ.ศ.๒๕๕๕ 
     - หลักสูตร นรจ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. พ.ศ.๒๕๕๙ 
   ๑๐.๑.๔ ประสิทธิภาพ 
     ไม่มี 
    ๑๐.๑.๕  ความคุ้มค่าและการลดต้นทุน   
     ไม่มี 

 ๑๐.๒   ตัวชี้วัดและค่าเป้าหมายของกระบวนการ 
   ๑๐.๒.๑ ร้อยละของจ้านวน นรจ.ท่ีสอบผ่านภาควิชาการต่อจ้านวน นจ.ท้ังหมด ; ค่าเป้าหมาย : 
≥ ร้อยละ ๙๐ 
   ๑๐.๒.๒ ค่าเฉล่ียผลประเมินความพึงพอใจท่ีมีต่อทรัพยากรการเรียนรู้ ส่ือ/โสตทัศนูปกรณ์เอื้อต่อ
การเรียนรู้ ; ค่าเป้าหมาย : ≥ ๓.๕๑ จากคะแนนเต็ม ๕ 
   ๑๐.๒.๓ ร้อยละของจ้านวนผู้ส้าเร็จการศึกษาท่ีได้ผลประเมินความพึงพอใจของหน่วยผู้ใช้ท่ีมีต่อ
ผู้ส้าเร็จการศึกษาในด้านสมรรถนะวิชาชีพและคุณลักษณะทางทหารเกณฑ์ดีขึ้นไป ต่อจ้านวนผู้ส้าเร็จการศึกษา
ท่ีได้รับการประเมินท้ังหมด ; ค่าเป้าหมาย : ≥ ร้อยละ ๘๐ 

 ๑๐.๓   แบบฟอร์มท่ีใช้ประกอบการด้าเนินงานหรือการรายงาน 
   ๑๐.๓.๑ ปฏิทินการศึกษา 
   ๑๐.๓.๒ หลักสูตร นรจ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร.พ.ศ.๒๕๕๙ 
   ๑๐.๓.๓ แบบเสนอผลการสอบความรู้ (แบบ ยศ.๕) 

………………………………… 
 


	สารบัญ

