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เอกสารฉบับน้ีเป็นของโรงเรียนชุมพลทหารเรือ กรมยุทธศึกษาทหารเรือ หา้มน้าไปใช้ภายนอก หรือท้าซ้้าโดยมิได้รับอนุญาต 

 
 
 

กระบวนการหลัก 
โรงเรียนเรียนชุมพลทหารเรือ กรมยุทธศึกษาทหารเรือ  

CP1 กระบวนการผลิตก่าลังพลต ่ากว่าชั้นสัญญาบัตร 

CP1.1 กระบวนการผลิตจ่าทหารเรือ  
CP1.1.3 กระบวนการวัด ประเมินผล และตัดสินผล 
CP1.1.3.1 กระบวนการแต่งตั้งกรรมการสอบความรู้  

คูม่ือการปฏิบัติงาน  
การแต่งตั้งกรรมการสอบความรู้ 

EDU-CP1.1.3.1 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ฉบบัที  ๑ 
แก้ไขคร้ังที่ ๐๑ 

วันที่บังคับใช้       
สถานะเอกสาร ควบคุม  

ผู้รับผิดชอบ น.อ. 
               (ยุทธศักดิ์  จรูญทรัพย์)  
ต่าแหน่ง :              หก.กศษ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. 

ทบทวนโดย น.อ.  
      (วิรัตน์    สมจิตร) 
ต่าแหน่ง :               ผบ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. 
 

อนุมัติโดย     พล.ร.ท.  
                             (ช่อฉัตร  กระเทศ) 
ต่าแหน่ง :       จก.ยศ.ทร. 
                                   /        /  



คู่มือการปฏิบัติงาน 
โรงเรียนชุมพลทหารเรือ 
กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

เรื อง CP1.1.3.1 กระบวนการแต่งต้ังกรรมการสอบความรู้   
เอกสารเลขที  แก้ไขครั้งที   ๐๑       ฉบับที  ๑ 
วันที บังคับใช้  หน้า ๑             ของ  ๖ หน้า 
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เอกสารฉบับน้ีเป็นของโรงเรียนชุมพลทหารเรือ กรมยุทธศึกษาทหารเรือ หา้มน้าไปใช้ภายนอก หรือท้าซ้้าโดยมิได้รับอนุญาต 

สารบัญ 
 
 

 หัวข้อ หน้า 
๑. วัตถุประสงค์  ๒ 
๒. ผังกระบวนงาน ๓ 
๓. ขอบเขต ๔ 
๔. ความรับผิดชอบ ๔ 
๕. ค้าจ้ากัดความ ๔ 
๖. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ๕ 
๗. กฎหมาย มาตรฐาน และเอกสารท่ีเกี่ยวข้อง ๕ 
๘. การจัดเก็บและการเข้าถึงเอกสาร ๕ 
๙. ระบบการติดตามและประเมินผล ๖ 

๑๐. ภาคผนวก ๖ 
 ๑๐.๑ ข้อก้าหนดท่ีส้าคัญของกระบวนการ  
 ๑๐.๒ ตัวชี้วัดและค่าเป้าหมายของกระบวนการ  
 ๑๐.๓ แบบฟอร์มท่ีใช้ประกอบการด้าเนินงานหรอืการรายงาน  

   
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
โรงเรียนชุมพลทหารเรือ 
กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

เรื อง CP1.1.3.1 กระบวนการแต่งต้ังกรรมการสอบความรู้   
เอกสารเลขที  แก้ไขครั้งที   ๐๑       ฉบับที  ๑ 
วันที บังคับใช้  หน้า ๒             ของ  ๖ หน้า 
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เอกสารฉบับน้ีเป็นของโรงเรียนชุมพลทหารเรือ กรมยุทธศึกษาทหารเรือ หา้มน้าไปใช้ภายนอก หรือท้าซ้้าโดยมิได้รับอนุญาต 

๑. วัตถุประสงค์ของ CP1.1.3.1 กระบวนการแต่งต้ังกรรมการสอบความรู้  
 ๑.๑ เพื่อใช้เป็นกรอบแนวทางในการแต่งต้ังกรรมการสอบความรู้นักเรียนจ่า ของโรงเรียนชุมพลทหารเรือ      
กรมยุทธศึกษาทหารเรือ  

 ๑.๒ เพื่อสร้างความเข้าใจในการปฏิบัติงานให้แก่บุคลากร ของโรงเรียนชุมพลทหารเรือ กรมยุทธศึกษา
ทหารเรือ 

 ๑.๓ เพื่อให้การแต่งต้ังกรรมการสอบความรู้นักเรียนจ่า ของโรงเรียนชุมพลทหารเรือ กรมยุทธศึกษา
ทหารเรือ เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 
 
 
 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
โรงเรียนชุมพลทหารเรือ 
กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

เรื อง CP1.1.3.1 กระบวนการแต่งต้ังกรรมการสอบความรู้   
เอกสารเลขที  แก้ไขครั้งที   ๐๑       ฉบับที  ๑ 
วันที บังคับใช้  หน้า ๓             ของ  ๖ หน้า 
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เอกสารฉบับน้ีเป็นของโรงเรียนชุมพลทหารเรือ กรมยุทธศึกษาทหารเรือ หา้มน้าไปใช้ภายนอก หรือท้าซ้้าโดยมิได้รับอนุญาต 

๒. ผังกระบวนงานของ CP1.1.3.1 กระบวนการแต่งต้ังกรรมการสอบความรู้  
ล่าดับ ขั้นตอน มาตรฐาน

เวลา 
(วัน) 

ข้อก่าหนด 
ของกระบวนการ 

(กฎ ระเบียบ 
ข้อบังคับ) 

ผู้รับผดิชอบ 

๑ 
 
 
 

 
 

 ๓ วัน - แผนกทดสอบ
ทางการศึกษา  
กศษ.รร.ชุมพลฯ 
ยศ.ทร. 

๒ 
 
 
 
 

 

 ๑๐ วัน ๑. กรรมการออก
ข้อสอบเป็นครูที่
สอนประจ้าวิชา 
น้ัน ๆ  
๒. ระเบียบ ยศ.ทร. 
ว่าด้วยการสอบ
ความรู้ พ.ศ.๒๕๕๑ 

แผนกทดสอบ
ทางการศึกษา  
กศษ.รร.ชุมพลฯ 
ยศ.ทร. 

๓ 
 
 
 

 ๑๐ วัน ระเบียบ ยศ.ทร. 
ว่าด้วยการสอบ
ความรู้ พ.ศ.๒๕๕๑ 

แผนกทดสอบ
ทางการศึกษา  
กศษ.รร.ชุมพลฯ 
ยศ.ทร. 

๔ 
 
 

 
 

 ๕ วัน - แผนกทดสอบ
ทางการศึกษา  
กศษ.รร.ชุมพลฯ 
ยศ.ทร. 

๕ 

 
 

 ๕ วัน ระเบียบ ยศ.ทร. 
ว่าด้วยการสอบ
ความรู้ พ.ศ.๒๕๕๑ 

แผนกทดสอบ
ทางการศึกษา  
กศษ.รร.ชุมพลฯ 
ยศ.ทร. 

๖ 
 
 
 

 ๓ วัน - 
 

แผนกทดสอบ
ทางการศึกษา  
กศษ.รร.ชุมพลฯ 
ยศ.ทร. 

๗ 

 
 
 
 

 

 ๓ วัน - แผนกทดสอบ
ทางการศึกษา  
กศษ.รร.ชุมพลฯ 
ยศ.ทร. 

 รวมระยะเวลา (วันราชการ) ๓๙ วัน   

จก.ยศ.ทร. 

อนุมัติ 

ไม่อนุมัติ 

A 
โครงสร้างหลักสูตรนักเรียนจ่า/ปฏิทิน
การศึกษาประจ้าป/ีค้าสั่งแต่งต้ังคร ู

 รวบรวมข้อมูล/รายชื่อครู และจัดท้า (ร่าง) ค้าสัง่
แต่งต้ังคณะกรรมการสอบความรู้ นรจ. ภาคทฤษฎี  

(ภาคต้น และภาคปลาย) 

 ค้าสั่งแต่งต้ังคณะกรรมการสอบความรู้ นรจ. 
ภาคทฤษฎี (ภาคต้น และภาคปลาย) 

 จัดท้า (ร่าง) ค้าสั่งแต่งต้ัง จนท.พิมพ์ข้อสอบ 
และกรรมการคุมห้องสอบ 

ไม่อนุมัติ 

ผบ.รร.ชุมพลฯ  

อนุมติั 

ค้าสั่งแต่งต้ัง จนท.พิมพ์ข้อสอบ และ
ค้าสั่งแต่งต้ังกรรมการคุมห้องสอบ B 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
โรงเรียนชุมพลทหารเรือ 
กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

เรื อง CP1.1.3.1 กระบวนการแต่งต้ังกรรมการสอบความรู้   
เอกสารเลขที  แก้ไขครั้งที   ๐๑       ฉบับที  ๑ 
วันที บังคับใช้  หน้า ๔             ของ  ๖ หน้า 
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๓. ขอบเขตของ CP1.1.3.1 กระบวนการแต่งต้ังกรรมการสอบความรู้  
   เริ่มต้นจาก แผนกทดสอบทางการศึกษา กศษ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. ตรวจสอบรายละเอียดโครงสร้าง
หลักสูตรนักเรียนจ่า ปฏิทินการศึกษาประจ้าปี รายช่ือครู และวิชาท่ีสอน เพื่อจัดท้า (ร่าง) ค้าส่ังคณะกรรมการ
สอบความรู้ นรจ. ประกอบด้วย กรรมการออกข้อสอบ/เลือกข้อสอบ ซึ่งเป็นครูท่ีสอนประจ้าวิชานั้น  ๆ  และ
กรรมการพิมพ์ข้อสอบ กรรมการรวมคะแนน พิจารณาแต่งต้ังจากข้าราชการ รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. จากนั้น แผนก
ทดสอบทางการศึกษา กศษ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. เสนอขออนุมัติแต่งต้ังคณะกรรมการสอบความรู้ นรจ. ภาคทฤษฎี 
(ภาคต้น/ภาคปลาย) ให้ จก.ยศ.ทร. พิจารณาอนุมัติ ท้ังนี้การเสนอขออนุมัติส้าหรับภาคต้น ในห้วงประมาณเดือน 
ก.ค. และเสนอขออนุมัติส้าหรับภาคปลาย ในห้วงประมาณเดือน ธ.ค. ซึ่งรายละเอียดในค้าส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการ
สอบความรู้ นรจ. ภาคทฤษฎี (ภาคต้น/ภาคปลาย) ต้องเป็นไปตามระเบียบ ยศ.ทร. ว่าด้วยการสอบความรู้ พ.ศ.
๒๕๕๑ เมื่อค้าส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการสอบความรู้ นรจ. ภาคทฤษฎี (ภาคต้น/ภาคปลาย) ได้รับการอนุมัติแผนก
ทดสอบทางการศึกษา กศษ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. ส้าเนาแจกจ่ายให้หน่วยท่ีเกี่ยวข้อง   

   จากนั้น แผนกทดสอบทางการศึกษา กศษ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. จัดท้า (ร่าง) ค้าส่ังแต่งต้ัง จนท.พิมพ์
ข้อสอบ และกรรมการคุมห้องสอบ ให้ ผบ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. พิจารณาอนุมัติ โดยเสนอขออนุมัติส้าหรับภาคต้น 
ในห้วงประมาณเดือน ส.ค. และเสนอขออนุมัติส้าหรับภาคปลาย ในห้วงประมาณเดือน ธ.ค. และทุกรายละเอียด
ในค้าส่ังแต่งต้ัง จนท.พิมพ์ข้อสอบ และกรรมการคุมห้องสอบ ต้องเป็นไปตามระเบียบ ยศ.ทร.ว่าด้วยการสอบ
ความรู้ พ.ศ.๒๕๕๑ เมื่อค้าส่ังฯ ได้อนุมัติแผนกทดสอบทางการศึกษา กศษ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร.ส้าเนาแจกจ่ายให้   
ผู้ท่ีหน่วยท่ีเกี่ยวข้อง   

๔. ความรับผิดชอบของ CP1.1.3.1 กระบวนการแต่งต้ังกรรมการสอบความรู้   

 ๔.๑ จก.ยศ.ทร. มีหน้าท่ีดังต่อไปนี้ 
  - ลงนามในค้าส่ังคณะกรรมการสอบความรู้ นรจ.   

 ๔.๒ ผบ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. มีหน้าท่ีดังต่อไปนี้ 
   ๔.๒.๑ อนุมัติให้ด้าเนินการ    
   ๔.๓.๑ ลงนามในค้าส่ังแต่งต้ัง จนท.พิมพ์ข้อสอบ และกรรมการคุมห้องสอบ 

 ๔.๓  หก.กศษ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. มีหน้าท่ีดังต่อไปนี้ 
  - ลงนามในหนังสือต่าง ๆ ท่ีแผนกทดสอบทางการศึกษา กศษ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. เสนอ 

 ๔.๔  แผนกทดสอบทางการศึกษา กศษ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. มีหน้าท่ีดังต่อไปนี้  
  ๔.๔.๑ จัดท้าหนังสืออนุมัติ ท่ีเกี่ยวกับการแต่งต้ังการสอบความรู้ 
  ๔.๔.๒ เป็นคณะกรรมการหลักในการสอบความรู้  

๕. ค่าจ่ากัดความของ CP1.1.3.1 กระบวนการแต่งต้ังกรรมการสอบความรู้  
 ๕.๑   คณะกรรมการสอบความรู้ นรจ. ภาคทฤษฎี ภาคปลาย : ข้าราชการท้ังในและนอก รร.ชุมพลฯ 
ยศ.ทร. ท่ีได้รับการแต่งต้ังเป็นคณะกรรมการ ประกอบด้วย กรรมการอ้านวยการ กรรมการประจ้าวิชาสอบ 
และตรวจข้อสอบ กรรมการรวมคะแนน 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
โรงเรียนชุมพลทหารเรือ 
กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

เรื อง CP1.1.3.1 กระบวนการแต่งต้ังกรรมการสอบความรู้   
เอกสารเลขที  แก้ไขครั้งที   ๐๑       ฉบับที  ๑ 
วันที บังคับใช้  หน้า ๕             ของ  ๖ หน้า 
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เอกสารฉบับน้ีเป็นของโรงเรียนชุมพลทหารเรือ กรมยุทธศึกษาทหารเรือ หา้มน้าไปใช้ภายนอก หรือท้าซ้้าโดยมิได้รับอนุญาต 

 ๕.๒  การสอบไล่ ด้าเนินการโดยคณะกรรมการสอบความรู้ท่ี ทร.แต่งต้ัง ท้ังนี้ จก.ยศ.ทร.รับมอบอ้านาจ
จาก ผบ.ทร. 

๖. ข้ันตอนการปฏิบัติของ CP1.1.3.1 กระบวนการแต่งต้ังกรรมการสอบความรู้  
 ๖.๑  แผนกทดสอบทางการศึกษา กศษ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. ตรวจสอบรายละเอียดโครงสร้างหลักสูตร
นักเรียนจ่า ปฏิทินการศึกษาประจ้าปี รายช่ือครู และวิชาท่ีสอน 

 ๖.๒ แผนกทดสอบทางการศึกษา กศษ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. จัดท้า (ร่าง) ค้าส่ังคณะกรรมการสอบความรู้ 
นรจ. ประกอบด้วย กรรมการออกข้อสอบ/เลือกข้อสอบ ซึ่งเป็นครูท่ีสอนประจ้าวิชานั้น  ๆ กรรมการพิมพ์
ข้อสอบ กรรมการรวมคะแนน แล้วจึงเสนอขออนุมัติแต่งต้ังคณะกรรมการสอบความรู้ นรจ. ภาคทฤษฎี ให้ 
จก.ยศ.ทร. พิจารณาอนุมัติ 
  ๖.๒.๑ ส้าหรับภาคต้น เสนอขออนุมัติ ประมาณ ก.ค. 
  ๖.๒.๒ ส้าหรับภาคปลาย เสนอขออนุมัติ ประมาณ ธ.ค. 

 ๖.๓ จก.ยศ.ทร. พิจารณาอนุมัติ 

 ๖.๔ เมื่อ จก.ยศ.ทร. พิจารณาอนุมัติ เรียบร้อยแล้ว แผนกทดสอบทางการศึกษา กศษ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. 
ส้าเนาแจกจ่ายให้หน่วยที่เกี่ยวข้อง 

 ๖.๕ แผนกทดสอบทางการศึกษา กศษ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. จัดท้า (ร่าง) ค้าส่ังแต่งต้ัง จนท.พิมพ์ข้อสอบ 
และกรรมการคุมห้องสอบ ให้ ผบ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. พิจารณาอนุมัติ 
  ๖.๕.๑ ส้าหรับภาคต้น เสนอขออนุมัติ ประมาณ ส.ค. 
  ๖.๕.๒ ส้าหรับภาคปลาย เสนอขออนุมัติ ประมาณ ธ.ค. 

 ๖.๖ ผบ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. พิจารณาอนุมัติ   

 ๖.๗ เมื่อ ผบ.รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. พิจารณาอนุมัติเรียบร้อยแล้ว แผนกทดสอบทางการศึกษา กศษ. รร.ชุมพลฯ 
ยศ.ทร. ส้าเนาแจกจ่ายให้หน่วยท่ีเกี่ยวข้อง  
 

๗. กฎหมาย มาตรฐาน และเอกสารที เกี ยวข้องของ CP1.1.3.1 กระบวนการแต่งต้ังกรรมการ
สอบความรู้  

 - ระเบียบ ยศ.ทร. ว่าด้วยการด้าเนินการศึกษาของสถานศึกษาซึ่งจัดการศึกษาเป็นภาคในส่วนการศึกษาท่ีสอง
และส่ี พ.ศ.๒๕๕๑  

๘. การจัดเก็บ การเข้าถึงเอกสาร และเอกสารที เกี ยวข้องของ CP1.1.3.1 กระบวนการแต่งต้ัง
กรรมการสอบความรู ้  

ช่ือเอกสาร สถานท่ีเก็บ ผู้รับผิดชอบ การจัดเก็บ ระยะเวลา 
บันทึกเสนอ ยศ.ทร. ขอแต่งต้ัง
กรรมการสอบความรู้ นรจ.  

ตู้เก็บเอกสาร 
แผนกทดสอบฯ 

แผนกทดสอบฯ เอกสาร ๑ ปี 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
โรงเรียนชุมพลทหารเรือ 
กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

เรื อง CP1.1.3.1 กระบวนการแต่งต้ังกรรมการสอบความรู้   
เอกสารเลขที  แก้ไขครั้งที   ๐๑       ฉบับที  ๑ 
วันที บังคับใช้  หน้า ๖             ของ  ๖ หน้า 

 

  + 

เอกสารฉบับน้ีเป็นของโรงเรียนชุมพลทหารเรือ กรมยุทธศึกษาทหารเรือ หา้มน้าไปใช้ภายนอก หรือท้าซ้้าโดยมิได้รับอนุญาต 

 

ช่ือเอกสาร สถานท่ีเก็บ ผู้รับผิดชอบ การจัดเก็บ ระยะเวลา 
บันทึกเสนอ รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร.  
ขอแต่งต้ังกรรมการพิมพ์ข้อสอบ 

ตู้เก็บเอกสาร 
แผนกทดสอบฯ 

แผนกทดสอบฯ เอกสาร ๑ ปี 

บันทึกเสนอ รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร.  
ขอแต่งต้ังกรรมการคุมสอบ 

ตู้เก็บเอกสาร 
แผนกทดสอบฯ 

แผนกทดสอบ เอกสาร ๑ ปี 

๙. ระบบการติดตามและประเมินผล CP1.1.3.1 กระบวนการแต่งต้ังกรรมการสอบความรู้  

 ๙.๑ ประเมินผล จากค้าส่ังแต่งต้ังกรรมการสอบความรู้ได้รับการอนุมัติ 

 ๙.๒ ประเมินผลติดตาม โดยมีค้าส่ังแต่งต้ังกรรมการสอบความรู้ 

 ๙.๓ ตัวชี้วัด : การแต่งต้ังกรรมการสอบความรู้ได้รับการอนุมัติ 

๑๐. ภาคผนวกของ CP1.1.3.1 กระบวนการแต่งต้ังกรรมการสอบความรู้  

 ๑๐.๑  ข้อก้าหนดท่ีส้าคัญของกระบวนการ 
  ๑๐.๑.๑ ความต้องการของผู้รับบริการ 
    - ค้าส่ังแต่งต้ังกรรมการสอบความรู้ 
  ๑๐.๑.๒ ความต้องการของผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 
    - ความถูกต้อง โปร่งใส ของการแต่งต้ังกรรมการสอบความรู้      - ..................................................................................................................................... 
   ๑๐.๑.๓ ข้อก้าหนดด้านกฎหมาย 
    - ระเบียบ ยศ.ทร. ว่าด้วยการด้าเนินการศึกษาของสถานศึกษาซึ่งจัดการศึกษาเป็นภาคใน
ส่วนการศึกษาท่ีสองและส่ี พ.ศ.๒๕๕๑  
   ๑๐.๑.๔ ประสิทธิภาพ 
    ไม่มี      
   ๑๐.๑.๕ ความคุ้มค่าและการลดต้นทุน 
      ไม่มี 

 ๑๐.๒  ตัวชี้วัดและค่าเป้าหมายของกระบวนการ 
   - ค้าส่ังแต่งต้ังกรรมการสอบความรู้ นรจ. ได้รับการอนุมัติ 

  ๑๐.๓  แบบฟอร์มท่ีใช้ประกอบการด้าเนินงานหรือการรายงาน 
  ๑๐.๓.๑ บันทึกเสนอ ยศ.ทร. ขอแต่งต้ังกรรมการสอบความรู้ นรจ 
  ๑๐.๓.๒ บันทึกเสนอ รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. ขอแต่งต้ังกรรมการพิมพ์ข้อสอบ 
  ๑๐.๓.๓ บันทึกเสนอ รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. ขอแต่งต้ังกรรมการคุมสอบ 
 
 

…………………………………  


	สารบัญ

