
 
 

  + 

เอกสารฉบับน้ีเป็นของศูนย์ภาษา กรมยุทธศึกษาทหารเรือ หา้มน้าไปใช้ภายนอก หรือท้าซ้า้โดยมิได้รับอนุญาต 

 

 
 
 
 

กระบวนการหลัก 
ศูนย์ภาษา กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

CP3 กระบวนการเพิ่มพูนความรู้ภาษาต่างประเทศ 
CP3.5 กระบวนการให้บริการทดสอบภาษาต่างประเทศ 

คูม่ือการปฏิบัติงาน 
การให้บริการทดสอบภาษาต่างประเทศ 

EDU-CP3.5 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ฉบบัที่ ๑ 
แก้ไขคร้ังที่ ๐๑ 

วันที่บังคับใช ้      
สถานะเอกสาร ควบคุม  

ผู้รับผิดชอบ  น.ท. 
       (สมชาย ต้ังทับสุนทร) 

ต าแหน่ง :                หน.แผนและโครงการ ศภษ.ยศ.ทร. 

ทบทวนโดย   น.อ.หญิง  
         (ภรณี  ศรมยุรา) 
ต าแหน่ง :                     ผอ.ศภษ.ยศ.ทร.  
 

อนุมัติโดย       พล.ร.ท. 
                                (ช่อฉัตร  กระเทศ) 
ต าแหน่ง :           จก.ยศ.ทร. 
                                     /       /  



คู่มือการปฏิบัติงาน 
ศูนย์ภาษา 

กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

เรื่อง CP3.5 กระบวนการให้บริการทดสอบภาษาต่างประเทศ  
เอกสารเลขที ่ แก้ไขครั้งที่  ๐๑       ฉบับที่ ๑ 
วันที่บังคับใช้  หน้า ๑                ของ  ๙ หน้า 

 

  + 

เอกสารฉบับน้ีเป็นของศูนย์ภาษา กรมยุทธศึกษาทหารเรือ หา้มน้าไปใช้ภายนอก หรือท้าซ้า้โดยมิได้รับอนุญาต 

สารบัญ 
 
 

 หัวข้อ หน้า 
๑. วัตถุประสงค์  ๒ 
๒. ผังกระบวนงาน ๓ 
๓. ขอบเขต ๕ 
๔. ความรับผิดชอบ ๕ 
๕. ค้าจ้ากัดความ ๖ 
๖. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ๗ 
๗. กฎหมาย มาตรฐาน และเอกสารท่ีเกี่ยวข้อง ๘ 
๘. การจัดเก็บและการเข้าถึงเอกสาร ๘ 
๙. ระบบการติดตามและประเมินผล ๘ 

๑๐. ภาคผนวก ๘ 
 ๑๐.๑ ข้อก้าหนดท่ีส้าคัญของกระบวนการ  
 ๑๐.๒ ตัวชี้วัดและค่าเป้าหมายของกระบวนการ  
 ๑๐.๓ แบบฟอร์มท่ีใช้ประกอบการด้าเนินงานหรอืการรายงาน  

   
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
ศูนย์ภาษา 

กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

เรื่อง CP3.5 กระบวนการให้บริการทดสอบภาษาต่างประเทศ  
เอกสารเลขที ่ แก้ไขครั้งที่  ๐๑       ฉบับที่ ๑ 
วันที่บังคับใช้  หน้า ๒                ของ  ๙ หน้า 

 

  + 

เอกสารฉบับน้ีเป็นของศูนย์ภาษา กรมยุทธศึกษาทหารเรือ หา้มน้าไปใช้ภายนอก หรือท้าซ้า้โดยมิได้รับอนุญาต 

๑. วัตถุประสงค์ของ CP3.5 กระบวนการให้บริการทดสอบภาษาต่างประเทศ  
 ๑.๑   เพื่อใช้เป็นกรอบแนวทางในการให้บริการทดสอบภาษาต่างประเทศ ของกรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

 ๑.๒   เพื่อสร้างความเข้าใจในการปฏิบัติงานให้แก่บุคลากร ของศูนย์ภาษา กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

 ๑.๓ เพื่อให้การให้บริการทดสอบภาษาต่างประเทศ ของกรมยุทธศึกษาทหารเรือ เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 
 
 
 
 
 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
ศูนย์ภาษา 

กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

เรื่อง CP3.5 กระบวนการให้บริการทดสอบภาษาต่างประเทศ  
เอกสารเลขที ่ แก้ไขครั้งที่  ๐๑       ฉบับที่ ๑ 
วันที่บังคับใช้  หน้า ๓                ของ  ๙ หน้า 

 

  + 

เอกสารฉบับน้ีเป็นของศูนย์ภาษา กรมยุทธศึกษาทหารเรือ หา้มน้าไปใช้ภายนอก หรือท้าซ้า้โดยมิได้รับอนุญาต 

ก 

๒. ผังกระบวนงานของ CP3.5 กระบวนการให้บริการทดสอบภาษาต่างประเทศ 
 ล าดับ ขั้นตอน มาตรฐาน

เวลา 
(วัน) 

ข้อก าหนด 
ของกระบวนการ 

(กฎ ระเบียบ 
ข้อบังคับ) 

ผู้รับผดิชอบ 

๑ 
 
 
 
 
 
 
 

 ๑ - หน.แผนและ
โครงการ 
ศภษ.ยศ.ทร. 

๒ 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

๕ - ศภษ.ยศ.ทร. 

๓ 
 
 
 
 

 ๑ - ศภษ.ยศ.ทร. 

๔ 
 
 
 

   ๑ - ศภษ.ยศ.ทร. 

๕ 
 
 
 

 ๑ - หน.ศึกษา 
ศภษ.ยศ.ทร. 

๖ 
 
 
 
 

 ๑๐ - ๑. หน.ศึกษา 
ศภษ.ยศ.ทร. 
๒. หน.แผน
และโครงการ 
ศภษ.ยศ.ทร. 

๗ 
 

 
 
 

 
  

 

๑ - หน.แผนและ
โครงการ 
ศภษ.ยศ.ทร. 
 

ตรวจข้อสอบและจัดท้ารายงานผล 
การทดสอบภาษาต่างประเทศ 

 

ด้าเนินการทดสอบภาษาต่างประเทศ 
(การทดสอบ ALCPT หรือ ADFELPS) 

 

ค้าสั่งแต่งต้ังกรรมการสอบภาษาต่างประเทศ 
(การทดสอบ ALCPT หรือ ADFELPS) 

อนุมัติ 

ผอ.ศภษ.ฯ 

ไมอ่นุมัติ 

จัดท้า (ร่าง) ค้าสั่งแต่งต้ังกรรมการ 
สอบภาษาต่างประเทศ 

(การทดสอบ ALCPT หรือ ADFELPS) 

A 

แผนปฏิบัติราชการประจ้าปี/โครงการ
ศึกษา อบรม ประชุม และสัมมนาของ

หน่วยต่าง ๆ ใน ทร./ค้าสั่ง/นโยบายจาก
หน่วยเหนือ/ นขต.ทร.ขอรับการสนับสนุน 
 

ผอ.ศภษ.ฯ 

เห็นชอบ 

ไมเ่ห็นชอบ 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
ศูนย์ภาษา 

กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

เรื่อง CP3.5 กระบวนการให้บริการทดสอบภาษาต่างประเทศ  
เอกสารเลขที ่ แก้ไขครั้งที่  ๐๑       ฉบับที่ ๑ 
วันที่บังคับใช้  หน้า ๔                ของ  ๙ หน้า 

 

  + 

เอกสารฉบับน้ีเป็นของศูนย์ภาษา กรมยุทธศึกษาทหารเรือ หา้มน้าไปใช้ภายนอก หรือท้าซ้า้โดยมิได้รับอนุญาต 

ก 

    
ล าดับ ขั้นตอน มาตรฐาน

เวลา 
(วัน) 

ข้อก าหนด 
ของกระบวนการ 

(กฎ ระเบียบ 
ข้อบังคับ) 

ผู้รับผดิชอบ 

๘ 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
  
 

๑ - หน.แผนและ
โครงการ 
ศภษ.ยศ.ทร. 

๙ 

 

 

 ๗ 
 
 

- หน.แผนและ
โครงการ 
ศภษ.ยศ.ทร. 

๑๐ 

 

 ๓ 
 

- หน.แผนและ
โครงการ 
ศภษ.ยศ.ทร. 

 รวมระยะเวลา (วันราชการ) ๓๑   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

B 
รายงานผลการทดสอบ

ภาษาต่างประเทศ 
 

รอง จก.ยศ.ทร. 

รายงานผลการทดสอบภาษาอังกฤษ ที่ผ่าน 
ความเห็นชอบจาก ผอ.ศภษ.ยศ.ทร. เสนอ ยศ.ทร. 

 

ลงนาม 

ไม่ลงนาม 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
ศูนย์ภาษา 

กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

เรื่อง CP3.5 กระบวนการให้บริการทดสอบภาษาต่างประเทศ  
เอกสารเลขที ่ แก้ไขครั้งที่  ๐๑       ฉบับที่ ๑ 
วันที่บังคับใช้  หน้า ๕                ของ  ๙ หน้า 

 

  + 

เอกสารฉบับน้ีเป็นของศูนย์ภาษา กรมยุทธศึกษาทหารเรือ หา้มน้าไปใช้ภายนอก หรือท้าซ้า้โดยมิได้รับอนุญาต 

๓. ขอบเขตของ CP3.5 กระบวนการให้บริการทดสอบภาษาต่างประเทศ  
 เริ่มต้นจาก แผนกแผนและโครงการ  ศภษ.ยศ.ทร. ด้าเนินการตรวจสอบแผนปฏิบัติราชการประจ้าปี  
โครงการศึกษา อบรม ประชุม และสัมมนาของหน่วยต่าง ๆ ใน ทร. ค้าส่ัง นโยบายจากหน่วยเหนือ หนังสือท่ี 
นขต.ทร. ขอรับการสนับสนุนในการอบรมหลักสูตรภาษาต่างประเทศและหลักสูตรภาษาเพื่อนบ้าน และประสาน 
กพ.ทร. และ นขต.ทร. ท่ีต้องการส่งข้าราชการเข้ามารับการอบรม ณ ศภษ.ยศ.ทร. แจ้งก้าหนดการทดสอบและ
รวบรวมรายช่ือผู้เข้ารับการทดสอบ หลังจากนั้นธุรการ ศภษ.ยศ.ทร.ด้าเนินการจัดท้า (ร่าง) ค้าส่ังแต่งต้ัง
กรรมการสอบภาษาต่างประเทศ ท้ังการทดสอบจากแบบทดสอบ ALCPT และการทดสอบจากแบบทดสอบ 
ADFELPS เพื่อเสนอให้ ผอ.ศภษ.ยศ.ทร.พิจารณาลงนามอนุมัติ หลังจากท่ี ผอ.ศภษ.ยศ.ทร. ลงนามอนุมัติแล้ว 
แผนกศึกษา ศภษ.ยศ.ทร. จัดครูภาษา แผนกศึกษา ศภษ.ยศ.ทร. เป็นกรรมการควบคุมการทดสอบ ALCPT หรือ
ผู้ประเมินการทดสอบ ADFELPS ต่อไป 

 แผนกศึกษา ศภษ.ยศ.ทร. ด้าเนินการทดสอบภาษาต่างประเทศ ซึ่งแบ่งออกเป็น ๒ กรณี คือ กรณีท่ี ๑ 
ทดสอบจากแบบทดสอบ ALCPT โดย ผอ.ศภษ.ยศ.ทร. เลือกชุดแบบทดสอบจากคลังเก็บแบบทดสอบ ALCPT     
ในห้อง ผอ.ศภษ.ยศ.ทร. ระยะเวลาในการท้าการทดสอบประมาณ ๑ ช่ัวโมง แบบทดสอบ ประกอบด้วย ๒ ส่วน 
คือ ส่วนการฟัง เป็นการทดสอบความเข้าใจความหมายของประโยคและบทสนทนา และส่วนการอ่าน เป็นการ
ทดสอบทักษะการอ่านบทความส้ัน ๆ ค้าศัพท์ รวมท้ังหลักไวยากรณ์ ส้าหรับกรณีท่ี ๒ การทดสอบจาก
แบบทดสอบ ADFELPS ผู้ประเมินการทดสอบ ADFELPS ด้าเนินการเลือกชุดแบบทดสอบจากคลังเก็บ
แบบทดสอบภายในห้อง ผอ.ศภษ.ยศ.ทร. ภายใต้การก้ากับดูแลของ ผอ.ศภษ.ยศ.ทร. ซึ่งข้อสอบแบ่งออกเป็น      
๔ ส่วน คือ การฟัง การอ่าน และการเขียน ใช้เวลาทักษะละ ๑ ช่ัวโมง  ส่วนทักษะการพูดใช้เวลา ๓๐ นาที ต่อ  
ผู้เข้ารับการทดสอบ ๑ นาย โดยมีผู้ประเมินการทดสอบ ADFELPS จ้านวน ๒ นาย ด้าเนินการสอบสัมภาษณ์     
ผู้เข้ารับการทดสอบเป็นรายบุคคล รวมระยะเวลาในการทดสอบจากแบบทดสอบ ADFELPS ประมาณ ๓ ช่ัวโมง 
๓๐ นาที   

 เมื่อการทดสอบเสร็จส้ินแล้ว แผนกศึกษา ศภษ.ยศ.ทร. ด้าเนินการตรวจข้อสอบและกรอกคะแนน 
เพื่อใหแ้ผนกแผนและโครงการ ศภษ.ยศ.ทร. จัดท้ารายงานผลการทดสอบภาษาต่างประเทศ เสนอให้ ผอ.ศภษ.ยศ.ทร.
พิจารณาให้ความเห็นชอบต่อไป หลังจากท่ี ผอ.ศภษ.ยศ.ทร. ลงนามให้ความเห็นชอบแล้ว แผนกแผนและโครงการ 
ศภษ.ยศ.ทร. เสนอรายงานผลการทดสอบให้ ยศ.ทร. รับทราบ และแจ้งหน่วยเกี่ยวข้องต่อไป โดยมี  รอง จก.ยศ.ทร.
รับมอบอ้านาจจาก ยศ.ทร. เป็นผู้ลงนาม หลังจาก รอง จก.ยศ.ทร. ลงนามในรายงานผลการทดสอบแล้ว     
แผนกแผนและโครงการ ศภษ.ยศ.ทร. จะส่งรายงานผลการทดสอบภาษาต่างประเทศให้หน่วยเกี่ยวข้องรับทราบ
ต่อไป 
 

๔. ความรับผิดชอบของ CP3.5 กระบวนการให้บริการทดสอบภาษาต่างประเทศ  

 ๔.๑   ผอ.ศภษ.ยศ.ทร. มีหน้าท่ีดังต่อไปนี้ 
            ๔.๑.๑   ด้าเนินการเลือกชุดแบบทดสอบจากคลังเก็บแบบทดสอบ 
            ๔.๑.๒   พิจารณาให้ความเห็นชอบในการรายงานผลการทดสอบภาษาต่างประเทศ 

 ๔.๒   แผนกแผนและโครงการ ศภษ.ยศ.ทร. มีหน้าท่ีดังต่อไปนี้ 
            ๔.๒.๑   ประสานหน่วยเกี่ยวข้องแจ้งก้าหนดการทดสอบ  



คู่มือการปฏิบัติงาน 
ศูนย์ภาษา 

กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

เรื่อง CP3.5 กระบวนการให้บริการทดสอบภาษาต่างประเทศ  
เอกสารเลขที ่ แก้ไขครั้งที่  ๐๑       ฉบับที่ ๑ 
วันที่บังคับใช้  หน้า ๖                ของ  ๙ หน้า 

 

  + 

เอกสารฉบับน้ีเป็นของศูนย์ภาษา กรมยุทธศึกษาทหารเรือ หา้มน้าไปใช้ภายนอก หรือท้าซ้า้โดยมิได้รับอนุญาต 

            ๔.๒.๒   รวบรวมรายช่ือผู้เข้ารับการทดสอบ 
  ๔.๒.๓   ด้าเนินการเสนอผลการทดสอบของผู้เข้ารับการทดสอบให้หน่วยเกี่ยวข้องทราบ  

 ๔.๓   แผนกศึกษา ศภษ.ยศ.ทร. มีหน้าท่ีดังต่อไปนี้ 
             ๔.๓.๑   ด้าเนินการจัดกรรมการควบคุมการทดสอบ ALCPT หรือผู้ประเมินการทดสอบ ADFELPS 
             ๔.๓.๒   ด้าเนินการควบคุมการทดสอบ 
             ๔.๓.๓   ด้าเนินการตรวจข้อสอบ 

 ๔.๔   แผนกบริการ ศภษ.ยศ.ทร. มีหน้าท่ีดังต่อไปนี้ 
             ๔.๔.๑   ด้าเนินการเตรียมห้องฝึกปฏิบัติการทางภาษา    

๕. ค าจ ากัดความของ CP3.5 กระบวนการให้บริการทดสอบภาษาต่างประเทศ  

 ๕.๑   ภาษาต่างประเทศ : ภาษาอังกฤษ ภาษาอื่น ๆ (ภาษาสเปน ภาษาฝรั่งเศส ภาษาเยอรมัน ภาษาจีน 
ภาษาญี่ปุ่น)  และภาษาเพื่อนบ้าน (ภาษามลายูท้องถิ่นภาคใต้ของประเทศไทย ภาษาพม่า ภาษาเขมร)  

 ๕.๒   ครูชาวต่างประเทศ : ครูท่ีเป็นเจ้าของภาษาโดยตรง  

 ๕.๓  หลักสูตรภาษาต่างประเทศท่ีเปิดอบรม ณ ศภษ.ยศ.ทร. จ้านวนท้ังหมด ๒๔ หลักสูตร ประกอบด้วย 
     ๕.๓.๑    หลักสูตรภาษาอังกฤษแบบอเมริกัน (American Language Course)  
            ๕.๓.๒    หลักสูตรภาษาอังกฤษแบบอเมริกัน (ALC) ส้าหรับข้าราชการ ทร.ท่ัวไป (American Language 
Course (English Proficiency Development))        
            ๕.๓.๓    หลักสูตรภาษาอังกฤษแบบออสเตรเลียน (Australian English Language Course)    
     ๕.๓.๔    หลักสูตรภาษาอังกฤษเพื่อการส่ือสาร (English for Communication Course) 
     ๕.๓.๕    หลักสูตรภาษาอังกฤษท่ัวไป (General English Preparation Course) 
      ๕.๓.๖    หลักสูตรภาษาอังกฤษเพื่อเตรียมสอบ TOEFL (Pre-TOEFL Course)   
     ๕.๓.๗    หลักสูตรภาษาอังกฤษเพื่อเตรียมความพร้อมเพื่อศึกษาในมหาวิทยาลัย (Pre-University 
Course) 
     ๕.๓.๘   หลักสูตรภาษาอังกฤษเพื่อเตรียมความพร้อมก่อนเดินทาง(Pre-Departure  Preparation 
Course) 
    ๕.๓.๙    หลักสูตรการอ่านและการเขียนภาษาอังกฤษ (Reading and Writing in English Course) 
      ๕.๓.๑๐ หลักสูตรภาษาอังกฤษเพื่อการประชุมและการน้าเสนองาน (English for Meetings and 
Presentations Course)                   
            ๕.๓.๑๑ หลักสูตรภาษาอังกฤษส้าหรับผู้บริหาร (English for Navy Executives Course) 
     ๕.๓.๑๒ หลักสูตรภาษาอังกฤษแบบเร่งรัดเพื่อการฝึกกะรัต (Intensive CARAT Preparation  Course)  
      ๕.๓.๑๓ หลักสูตรภาษาอังกฤษส้าหรับ ผชท.ทร.ไทย ณ ต่างประเทศ (English Preparation 
Course for Naval Attachés) 
    ๕.๓.๑๔ หลักสูตรภาษาอังกฤษส้าหรับภริยา ผชท.ทร.ไทย ณ ต่างประเทศ (English Preparation 
Course for Attachés' Wives) 
      ๕.๓.๑๕ หลักสูตรภาษาอังกฤษส้าหรับเสมียนประจ้าส้านักงาน ผชท.ทร.ไทย ณ ต่างประเทศ 
(English for Secretary to Attaché’s Office Course) 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
ศูนย์ภาษา 

กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

เรื่อง CP3.5 กระบวนการให้บริการทดสอบภาษาต่างประเทศ  
เอกสารเลขที ่ แก้ไขครั้งที่  ๐๑       ฉบับที่ ๑ 
วันที่บังคับใช้  หน้า ๗                ของ  ๙ หน้า 

 

  + 

เอกสารฉบับน้ีเป็นของศูนย์ภาษา กรมยุทธศึกษาทหารเรือ หา้มน้าไปใช้ภายนอก หรือท้าซ้า้โดยมิได้รับอนุญาต 

     ๕.๓.๑๖ หลักสูตรภาษาสเปน (Spanish Course) 
     ๕.๓.๑๗   หลักสูตรภาษาฝรั่งเศส (French Course) 
      ๕.๓.๑๘   หลักสูตรภาษาเยอรมัน (German Course) 
      ๕.๓.๑๙   หลักสูตรภาษาจีน (Chinese Course) 
     ๕.๓.๒๐   หลักสูตรภาษาญี่ปุ่น (Japanese Course) 
      ๕.๓.๒๑ หลักสูตรภาษามลายูท้องถิ่นภาคใต้ของประเทศไทยแบบเร่งรัด ( Intensive Jawi 
Language Course) 
     ๕.๓.๒๒  หลักสูตรภาษามลายูท้องถิ่นภาคใต้ของประเทศไทยระดับกลาง (Intermediate Jawi 
Language Course) 
     ๕.๓.๒๓   หลักสูตรภาษาพม่าระดับต้น (Basic Myanmar Course) 
     ๕.๓.๒๔  หลักสูตรภาษาเขมรแบบเร่งรัด (Intensive Khmer Course) 
 

๖. ข้ันตอนการปฏิบัติของ CP3.5 กระบวนการให้บริการทดสอบภาษาต่างประเทศ  

 ๖.๑  ศภษ.ยศ.ทร. ด้าเนินการตรวจสอบแผนปฏิบัติราชการประจ้าปี โครงการศึกษา อบรม ประชุม และ
สัมมนาของหน่วยต่าง ๆ ใน ทร. ค้าสั่ง นโยบายจากหน่วยเหนือ หนังสือที่ นขต.ทร.ขอรับการสนับสนุน
และการประสานจาก กพ.ทร. หรือ นขต.ทร. ท่ีจัดส่งข้าราชการเข้ารับการทดสอบความรู้ภาษาต่างประเทศ   
แจ้งก้าหนดการทดสอบ และรวบรวมรายช่ือผู้เข้ารับการอบรม 

 ๖.๒ ธุรการ ศภษ.ยศ.ทร. จัดท้า (ร่าง) ค้าส่ังแต่งต้ังกรรมการสอบภาษาต่างประเทศ เสนอ ผอ.ศภษ.ยศ.ทร. เพื่อ
พิจารณาอนุมัติ 

 ๖.๓ ผอ.ศภษ.ยศ.ทร. พิจารณาอนุมัติและลงนามในค้าส่ังแต่งต้ังกรรมการสอบภาษาต่างประเทศ  

 ๖.๔ แผนกศึกษา ศภษ.ยศ.ทร. ด้าเนินการจัดกรรมการควบคุมการทดสอบ ALCPT หรือผู้ประเมินการทดสอบ 
ADFELPS 

 ๖.๕ แผนกศึกษา ศภษ.ยศ.ทร. ด้าเนินการทดสอบภาษาต่างประเทศ ซึ่งมี ๒ ประเภท ดังนี้ 
  ๖.๕.๑  การทดสอบจากแบบทดสอบ ALCPT โดย ผอ.ศภษ.ยศ.ทร. เลือกชุดแบบทดสอบจากคลังเก็บ
แบบทดสอบ ALCPT ในห้อง  ผอ.ศภษ.ยศ.ทร.  ข้อสอบแบ่งออกเป็น ๒ ส่วน คือ การฟังและการอ่าน  ซึ่งการฟังเป็น   
การทดสอบการฟังเพื่อความเข้าใจความหมาย ประโยค และบทสนทนา  ส่วนการอ่านเป็นการทดสอบทักษะการอ่าน
บทความส้ัน ๆ ค้าศัพท์ รวมท้ังหลักไวยากรณ์ 
  ๖.๕.๒  การทดสอบจากแบบทดสอบ ADFELPS  โดยผู้ประเมินการทดสอบ ADFELPS เลือกชุด
แบบทดสอบจากคลังเก็บแบบทดสอบ ในห้อง ผอ.ศภษ.ยศ.ทร. ข้อสอบแบ่งออกเป็น ๔ ส่วน คือ การฟัง การพูด 
การอ่าน และการเขียน โดยการฟัง การอ่าน และการเขียน ใช้เวลาทักษะละ ๑ ชม. ส่วนทักษะการพูดใช้เวลา   
๓๐ นาที ต่อผู้เข้ารับการทดสอบ ๑ นาย โดยผู้ท่ีท้าหน้าท่ีประเมิน จ้านวน ๒ นาย ด้าเนินการสัมภาษณ์ผู้เข้ารับ
การทดสอบเป็นรายบุคคล  

 ๖.๖ แผนกศึกษา ศภษ.ยศ.ทร. ด้าเนินการตรวจข้อสอบและส่งผลการทดสอบให้แผนกแผนและโครงการ 
ศภษ.ยศ.ทร. เพื่อใช้จัดท้ารายงานผลการทดสอบเป็นรายบุคคล เสนอ ผอ.ศภษ.ยศ.ทร. พิจารณาให้ความเห็นชอบ 

 ๖.๗ ผอ.ศภษ.ยศ.ทร. ลงนามให้ความเห็นชอบในรายงานผลการทดสอบเป็นรายบุคคล   



คู่มือการปฏิบัติงาน 
ศูนย์ภาษา 

กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

เรื่อง CP3.5 กระบวนการให้บริการทดสอบภาษาต่างประเทศ  
เอกสารเลขที ่ แก้ไขครั้งที่  ๐๑       ฉบับที่ ๑ 
วันที่บังคับใช้  หน้า ๘                ของ  ๙ หน้า 

 

  + 

เอกสารฉบับน้ีเป็นของศูนย์ภาษา กรมยุทธศึกษาทหารเรือ หา้มน้าไปใช้ภายนอก หรือท้าซ้า้โดยมิได้รับอนุญาต 

 ๖.๘ แผนกแผนและโครงการ ศภษ.ยศ.ทร. เสนอผลการทดสอบภาษาอังกฤษ ให้ ยศ.ทร. ทราบ และแจ้งให้
หน่วยเกี่ยวข้องทราบต่อไป โดย ยศ.ทร. มอบอ้านาจให้ รอง จก.ยศ.ทร. เป็นผู้ลงนาม 

 ๖.๙ รอง จก.ยศ.ทร. ลงนามในรายงานผลการทดสอบภาษาอังกฤษ แจ้งให้หน่วยเกี่ยวข้องทราบต่อไป       
โดยแผนกแผนและโครงการ ศภษ.ยศ.ทร. คอยติดตามหนังสือลงนามของ รอง จก.ยศ.ทร. 

 ๖.๑๐ แผนกแผนและโครงการ ศภษ.ยศ.ทร. ส่งรายงานผลการทดสอบภาษาต่างประเทศใหห้น่วยเกี่ยวข้องทราบ 

๗. กฎหมาย มาตรฐาน และเอกสารท่ีเกี่ยวข้องของ CP3.5 กระบวนการให้บริการทดสอบ
ภาษาต่างประเทศ  

 ๗.๑ ระเบียบ ทร. ว่าด้วยการศึกษา พ.ศ.๒๕๓๐ 

 ๗.๒ ระเบียบ ยศ.ทร. ว่าด้วยการด้าเนินการศึกษาของสถานศึกษา ซึ่งมิได้จัดการศึกษาเป็นภาคในส่วน
การศึกษาท่ีสองและส่ี พ.ศ.๒๕๔๘  

 ๗.๓ อฉก.หมายเลข ๔๑๐๐ ยศ.ทร. (ภารกิจ ศภษ.ยศ.ทร.) 
 

๘. การจัดเก็บ การเข้าถึงเอกสาร และเอกสารท่ีเกี่ยวข้องของ CP3.5 กระบวนการให้บริการ
ทดสอบภาษาต่างประเทศ  

 ช่ือเอกสาร สถานท่ีเก็บ ผู้รับผิดชอบ การจัดเก็บ ระยะเวลา 
แบบทดสอบ ALCPT และ ADFELPS 
 

ตู้เก็บเอกสาร 
ศภษ.ยศ.ทร. 
 

ผอ.ศภษ.ยศ.ทร. - เอกสาร 
- แผ่น CD 

ไม่มี
ก้าหนด
ระยะเวลา 

รายงานผลการทดสอบ
ภาษาต่างประเทศ 
 

ตู้เก็บเอกสาร 
ศภษ.ยศ.ทร. 
 

แผนกแผนและ
โครงการ ศภษ.
ยศ.ทร. 

- เอกสาร 
- ไฟล์ข้อมูล
ในเครื่อง
คอมพิวเตอร์ 

๕ ปี 

 

๙. ระบบการติดตามและประเมินผลของ CP3.5 กระบวนการให้บริการทดสอบภาษาต่างประเทศ  

 ๙.๑ ประเมินติดตามผล สรุปผลการด้าเนินงานหลังส้ินสุดกระบวนการให้บริการทดสอบภาษาต่างประเทศ 

 ๙.๒ ตัวชี้วัด : หน่วยต้นสังกัดและผู้เข้ารับการทดสอบได้รับผลการทดสอบภาษาต่างประเทศทันเวลา 

๑๐. ภาคผนวกของ CP3.5 กระบวนการให้บริการทดสอบภาษาต่างประเทศ  

 ๑๐.๑  ข้อก้าหนดท่ีส้าคัญของกระบวนการ 
  ๑๐.๑.๑ ความต้องการของผู้รับบริการ 
    - คุณภาพของแบบทดสอบ 
    - การทดสอบมีความถูกต้อง โปร่งใส ตรวจสอบได้ 
    - การรายงานผลท่ีเท่ียงตรง รวดเร็ว และทันเวลา 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
ศูนย์ภาษา 

กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

เรื่อง CP3.5 กระบวนการให้บริการทดสอบภาษาต่างประเทศ  
เอกสารเลขที ่ แก้ไขครั้งที่  ๐๑       ฉบับที่ ๑ 
วันที่บังคับใช้  หน้า ๙                ของ  ๙ หน้า 

 

  + 

เอกสารฉบับน้ีเป็นของศูนย์ภาษา กรมยุทธศึกษาทหารเรือ หา้มน้าไปใช้ภายนอก หรือท้าซ้า้โดยมิได้รับอนุญาต 

  ๑๐.๑.๒ ความต้องการของผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 
    - คุณภาพของแบบทดสอบ 
     - การทดสอบสามารถใช้วัดและประเมินผลความรู้ได้จริง 
     - การรายงานผลท่ีเท่ียงตรง รวดเร็ว และทันเวลา 
   ๑๐.๑.๓ ข้อก้าหนดด้านกฎหมาย 
     - ระเบียบ ทร. ว่าด้วยการศึกษา พ.ศ.๒๕๓๐ 
     - ระเบียบ ยศ.ทร. ว่าด้วยการด้าเนินการศึกษาของสถานศึกษา ซึ่งมิได้จัดการศึกษาเป็นภาค 
ในส่วนการศึกษาท่ีสองและส่ี พ.ศ.๒๕๔๘  
    - อฉก.หมายเลข ๔๑๐๐ ยศ.ทร. (ภารกิจ ศภษ.ยศ.ทร.) 
   ๑๐.๑.๔ ประสิทธิภาพ 
   - ลดระยะเวลาในการด้าเนินการ 
   ๑๐.๑.๕ ความคุ้มค่าและการลดต้นทุน 
   ไม่มี  
 ๑๐.๒  ตัวชี้วัดและค่าเป้าหมายของกระบวนการ 
  ๑๐.๒.๑  มีการรายงานผลการทดสอบภาษาต่างประเทศทันเวลา 
  ๑๐.๒.๒ ร้อยละของจ้านวนหน่วยต้นสังกัดได้รับผลการทดสอบภาษาต่างประเทศหลังส้ินสุดการ
ทดสอบ ต่อจ้านวนหน่วยต้นสังกัดของผู้เข้ารับการอบรมท้ังหมด ; ค่าเป้าหมาย : ร้อยละ ๑๐๐  

 ๑๐.๓  แบบฟอร์มท่ีใช้ประกอบการด้าเนินงานหรือการรายงาน 
  ๑๐.๓.๑ แบบฟอร์มรายงานผลการทดสอบ ALCPT  
   ๑๐.๓.๒ แบบฟอร์มรายงานผลการทดสอบ ADFELPS 
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