
 
 

  + 
เอกสารฉบับน้ีเป็นของกองบริการการศึกษา กรมยุทธศึกษาทหารเรือ ห้ามน าไปใชภ้ายนอก หรือท าซ้ าโดยมิได้รับอนุญาต 

 

 
 
 
 
 

กระบวนการหลัก 
กองบริการการศึกษา กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

CP5 กระบวนการส่งก าลังบ ารุงพัสดุสายยุทธศึกษา 
CP5.1 กระบวนการส่งก าลังบ ารุงพัสดุสายยุทธศึกษา   
CP5.1.5 กระบวนการจ าหน่ายพัสดุสายยุทธศึกษา   

คูม่ือการปฏิบัติงาน 
การจ าหน่ายพัสดุสายยุทธศึกษา   

EDU-CP5.1.5 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ฉบบัที่ ๑ 
แก้ไขคร้ังที่ ๐๑ 

วันที่บังคับใช้       
สถานะเอกสาร ควบคุม  

ผู้รับผิดชอบ น.ท. 
              (เฉลิมฤทธิ์  เพิ่มสินธุ์) 
ต าแหน่ง :   หน.คลังเครื่องช่วยการศึกษา กบศ.ยศ.ทร. 
 

ทบทวนโดย น.อ. 
    (มนัส  เจือจันทร์) 
ต าแหน่ง :                ผอ.กบศ.ยศ.ทร. 
 

อนุมัติโดย     พล.ร.ท. 
                             (ช่อฉัตร  กระเทศ) 
ต าแหน่ง :       จก.ยศ.ทร. 
                                     /      /  



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กองบริการการศึกษา 

กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

เรื่อง CP5.1.5 กระบวนการจ าหน่ายพัสดุสายยุทธศึกษา 
เอกสารเลขที ่ แก้ไขครั้งที่  ๐๑       ฉบับที่ ๑ 
วันที่บังคับใช้  หน้า ๑             ของ  ๙ หน้า 

  

  + 
เอกสารฉบับน้ีเป็นของกองบริการการศึกษา กรมยุทธศึกษาทหารเรือ ห้ามน าไปใชภ้ายนอก หรือท าซ้ าโดยมิได้รับอนุญาต 

สารบัญ 
 
 

 หัวข้อ หน้า 
๑. วัตถุประสงค์  ๒ 
๒. ผังกระบวนงาน ๓ 
๓. ขอบเขต ๖ 
๔. ความรับผิดชอบ ๖ 
๕. ค าจ ากัดความ ๖ 
๖. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ๖ 
๗. กฎหมาย มาตรฐาน และเอกสารท่ีเกี่ยวข้อง ๗ 
๘. การจัดเก็บและการเข้าถึงเอกสาร ๘ 
๙. ระบบการติดตามและประเมินผล ๘ 

๑๐. ภาคผนวก ๘ 
 ๑๐.๑ ข้อก าหนดท่ีส าคัญของกระบวนการ  
 ๑๐.๒ ตัวชี้วัดและค่าเป้าหมายของกระบวนการ  
 ๑๐.๓ แบบฟอร์มท่ีใช้ประกอบการด าเนินงานหรอืการรายงาน  

   
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กองบริการการศึกษา 

กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

เรื่อง CP5.1.5 กระบวนการจ าหน่ายพัสดุสายยุทธศึกษา 
เอกสารเลขที ่ แก้ไขครั้งที่  ๐๑       ฉบับที่ ๑ 
วันที่บังคับใช้  หน้า ๒             ของ  ๙ หน้า 

  

  + 
เอกสารฉบับน้ีเป็นของกองบริการการศึกษา กรมยุทธศึกษาทหารเรือ ห้ามน าไปใชภ้ายนอก หรือท าซ้ าโดยมิได้รับอนุญาต 

๑. วัตถุประสงค์ของ CP5.1.5 กระบวนการจ าหน่ายพัสดุสายยุทธศึกษา   
 ๑.๑ เพื่อใช้เป็นกรอบแนวทางในการจ าหน่ายพัสดุสายยุทธศึกษา ของกรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

 ๑.๒   เพื่อสร้างความเข้าใจในการปฏิบัติงานให้แก่บุคลากร ของกองบริการการศึกษา กรมยุทธศึกษา
ทหารเรือ  

 ๑.๓ เพื่อใหก้ารจ าหน่ายพัสดุสายยุทธศึกษา ของกรมยุทธศึกษาทหารเรือ เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ   
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กองบริการการศึกษา 

กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

เรื่อง CP5.1.5 กระบวนการจ าหน่ายพัสดุสายยุทธศึกษา 
เอกสารเลขที ่ แก้ไขครั้งที่  ๐๑       ฉบับที่ ๑ 
วันที่บังคับใช้  หน้า ๓             ของ  ๙ หน้า 

  

  + 
เอกสารฉบับน้ีเป็นของกองบริการการศึกษา กรมยุทธศึกษาทหารเรือ ห้ามน าไปใชภ้ายนอก หรือท าซ้ าโดยมิได้รับอนุญาต 

ก 

๒. ผังกระบวนงานของ CP5.1.5 กระบวนการจ าหน่ายพัสดุสายยุทธศึกษา 

ล าดับ ขั้นตอน 

มาตรฐาน
เวลา 
(วัน) 

ข้อก าหนด 
ของกระบวนการ 

(กฎ ระเบียบ 
ข้อบังคบั) 

ผู้รับผิดชอบ 

๑ 
 

 
 

 ๑ วัน - หน.คลังเครื่องช่วย
การศึกษาและต ารา 
กบศ.ยศ.ทร. 

๒  
 
 

๑ วัน ระเบียบว่าด้วย
การจ าหน่าย  

หน.คลังเครื่องช่วย
การศึกษาและต ารา 
กบศ.ยศ.ทร. 

๓ 
 

 ๑ วัน ระเบียบว่าด้วย
การจ าหน่าย  

หน.คลังเครื่องช่วย
การศึกษาและต ารา 
กบศ.ยศ.ทร. 

๔  ๓ วัน - หน.คลังเครื่องช่วย
การศึกษาและต ารา 
กบศ.ยศ.ทร. 

๕  ๑ วัน - หน.คลังเครื่องช่วย
การศึกษาและต ารา 
กบศ.ยศ.ทร. 

๖ 
 

 ๕ วัน - หน.คลังเครื่องช่วย
การศึกษาและต ารา 
กบศ.ยศ.ทร. 

๗ 
 
 
 

 ๑ วัน - หน.คลังเครื่องช่วย
การศึกษาและต ารา 
กบศ.ยศ.ทร. 

  

A 
หนังสือขออนุมัติจ าหน่ายพัสดุ 

สายยุทธศึกษา 
 

ตรวจสอบความถูกต้องของการเสนอขออนุมัติ
จ าหน่ายพัสดุสายยุทธศึกษาออกจากบัญชี 

 

จัดท าบันทึกเสนอขออนุมัติจ าหน่ายพัสดุ 
สายยุทธศึกษาออกจากบัญชี 

 

จก.ยศ.ทร. 

บันทึกอนุมัติจ าหน่ายพัสดุสายยุทธศึกษา 
ออกจากบัญชี 

 

แจ้งให้ นขต.ทร.ที่เสนอขอจ าหน่าย  
จัดท าใบส่งคืนพัสดุ พร้อมน าพัสดุสายยุทธศึกษา 

มาส่งคืน 
 

ตรวจสอบความถูกต้องของใบส่งคืนพัสดุ และ
จ านวนพัสดุสายยุทธศึกษาท่ีจ าหน่าย 

 

ไม่อนุมัติ 

อนุมัติ 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กองบริการการศึกษา 

กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

เรื่อง CP5.1.5 กระบวนการจ าหน่ายพัสดุสายยุทธศึกษา 
เอกสารเลขที ่ แก้ไขครั้งที่  ๐๑       ฉบับที่ ๑ 
วันที่บังคับใช้  หน้า ๔             ของ  ๙ หน้า 

  

  + 
เอกสารฉบับน้ีเป็นของกองบริการการศึกษา กรมยุทธศึกษาทหารเรือ ห้ามน าไปใชภ้ายนอก หรือท าซ้ าโดยมิได้รับอนุญาต 

ก 

ข 

ล าดับ ขั้นตอน 

มาตรฐาน
เวลา 
(วัน) 

ข้อก าหนด 
ของกระบวนการ 

(กฎ ระเบียบ 
ข้อบังคบั) 

ผู้รับผิดชอบ 

๘ 
 
 
 
 

 ๓ วัน ๑. ระเบียบ
ส านักนายยก
รัฐมนตรีว่าด้วย
การพัสดุ พ.ศ.
๒๕๓๕ 
๒. ระเบียบว่า
ด้วยการจ าหน่าย  

หน.คลังเครื่องช่วย
การศึกษาและต ารา 
กบศ.ยศ.ทร. 

๙ 
 
 
 

 ๓ วัน - หน.คลังเครื่องช่วย
การศึกษาและต ารา 
กบศ.ยศ.ทร. 

๑๐ 
 
 
 

 ๑ วัน - หน.คลังเครื่องช่วย
การศึกษาและต ารา 
กบศ.ยศ.ทร. 

๑๑ 
 
 
 
 

 ๑๐ วัน ระเบียบว่าด้วย
การจ าหน่าย 

กพ.ยศ.ทร. 

๑๒ 
 
 
 
 

 ๑ วัน ระเบียบว่าด้วย
การจ าหน่าย 
 

๑. คณะกรรมการ
จ าหน่ายพัสดุ 
๒. หน.คลังเครื่อง 
ช่วยการศึกษาและ
ต ารา กบศ.ยศ.ทร. 

๑๓ 
 
 
 
 
 

 

 
 
 

 

๓ วัน ระเบียบส่งคืน
เป็นรายได้
แผ่นดิน 

กง.ยศ.ทร. 

จัดท า (ร่าง) หนังสือแจ้งการลงจ่ายพัสดุสายยุทธ
ศึกษา ออกจากทะเบียนคุมพัสดุ  เสนอขออนุมัติ
จ าหน่าย และ (ร่าง) ค าสั่งแต่งต้ังคณะกรรมการ

จ าหน่ายพัสดุ 
 

จก.ยศ.ทร. 

ไม่อนุมัติ 

อนุมัติ 

หนังสือแจ้งการลงจ่ายพัสดุสายยุทธศึกษา ออกจาก
ทะเบียนคุมพัสดุ อนุมัติจ าหน่าย และค าสั่งแต่งต้ัง

คณะกรรมการจ าหน่ายพัสดุ 
 

ส่งหนังสือแจ้งส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน  
และแจ้งคณะกรรมการจ าหน่ายพัสดุที่ได้รับแต่งต้ัง 

เพ่ือด าเนินการจ าหน่ายพัสดุ 
สายยุทธศึกษา 

 

ด าเนินการจ าหน่ายพัสดุสายยุทธศึกษา 
 

น ารายได้จากการจ าหน่ายพัสดุ 
สายยุทธศึกษาส่งคืนคลัง 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กองบริการการศึกษา 

กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

เรื่อง CP5.1.5 กระบวนการจ าหน่ายพัสดุสายยุทธศึกษา 
เอกสารเลขที ่ แก้ไขครั้งที่  ๐๑       ฉบับที่ ๑ 
วันที่บังคับใช้  หน้า ๕             ของ  ๙ หน้า 

  

  + 
เอกสารฉบับน้ีเป็นของกองบริการการศึกษา กรมยุทธศึกษาทหารเรือ ห้ามน าไปใชภ้ายนอก หรือท าซ้ าโดยมิได้รับอนุญาต 

ข 

ล าดับ ขั้นตอน มาตรฐาน
เวลา 
(วัน) 

ข้อก าหนด 
ของกระบวนการ 

(กฎ ระเบียบ 
ข้อบังคบั) 

ผู้รับผิดชอบ 

๑๔ 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

๑ วัน - หน.คลังเครื่องช่วย
การศึกษาและต ารา 
กบศ.ยศ.ทร. 

 รวมระยะเวลา (วันราชการ) ๓๕ วัน   
 

หมายเหตุ รวบรวมพัสดุสายยุทธศึกษาท่ี นขต.ทร. ส่งคืน เพื่อเสนอ ยศ.ทร. ขออนุมัติจ าหน่ายพัสดุสาย 
ยุทธศึกษา (๖ เดือน/ครั้ง) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายงานผลการจ าหน่ายพัสดุ 
สายยุทธศึกษา 

 

B 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กองบริการการศึกษา 

กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

เรื่อง CP5.1.5 กระบวนการจ าหน่ายพัสดุสายยุทธศึกษา 
เอกสารเลขที ่ แก้ไขครั้งที่  ๐๑       ฉบับที่ ๑ 
วันที่บังคับใช้  หน้า ๖             ของ  ๙ หน้า 

  

  + 
เอกสารฉบับน้ีเป็นของกองบริการการศึกษา กรมยุทธศึกษาทหารเรือ ห้ามน าไปใชภ้ายนอก หรือท าซ้ าโดยมิได้รับอนุญาต 

๓. ขอบเขตของ CP5.1.5 กระบวนการจ าหน่ายพัสดุสายยุทธศึกษา 
   เริ่มต้นจาก แผนกคลังเครื่องช่วยการศึกษาและต ารา กบศ.ยศ.ทร. รับหนังสือจาก นขต.ทร. ท่ีเสนอ 
ขออนุมัติจ าหน่ายพัสดุสายยุทธศึกษา แล้วตรวจสอบความถูกต้องของการเสนอขออนุมัติจ าหน่ายพัสดุสาย 
ยุทธศึกษาออกจากบัญชี จากนั้นแผนกคลังเครื่องช่วยการศึกษาและต ารา กบศ.ยศ.ทร. จัดท าบันทึกเสนอขอ
อนุมัติจ าหน่ายบัญชี เสนอ ยศ.ทร. ผ่าน กบ.ยศ.ทร. (อยู่ในอ านาจการอนุมัติของ จก.ยศ.ทร.) และเมื่อ จก.ยศ.ทร. 
พิจารณาอนุมัติแล้ว กบ.ยศ.ทร. ส่งส าเนาเรื่องท่ี ยศ.ทร. อนุมัติจ าหน่ายบัญชีแล้ว คืนให้ นขต.ทร. ท่ีขออนุมัติ
จ าหน่ายและหน่วยที่เกี่ยวข้อง (นขต.ทร. กบ.ยศ.ทร. กง.ยศ.ทร.) และแจ้งให้ นขต.ทร. ท่ีเสนขอจ าหน่าย จัดท า
ใบส่งคืนพัสดุสายยุทธศึกษา พร้อมน าพัสดุสายยุทธศึกษามาส่งคืนท่ีแผนกคลังเครื่องช่วยการศึกษาและต ารา 
กบศ.ยศ.ทร. แล้วแผนกคลังเครื่องช่วยการศึกษาและต ารา กบศ.ยศ.ทร. ตรวจสอบความถูกต้องของใบส่งคืน
พัสดุและจ านวนพัสดุสายยุทธศึกษา พร้อมบันทึกใบทะเบียนคุมพัสดุสายยุทธศึกษา จากนั้น แผนกคลัง
เครื่องช่วยการศึกษาและต ารา กบศ.ยศ.ทร. จัดท าหนังสือแจ้งการลงจ่ายพัสดุสายยุทธศึกษาออกจากทะเบียน 
เสนอ ยศ.ทร. เพื่อแจ้งส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินทราบต่อไป พร้อมกับเสนอขออนุมัติจ าหน่ายพัสดุสาย
ยุทธศึกษา และแต่งต้ังคณะกรรมการจ าหน่ายพัสดุ หลังจากท่ี จก.ยศ.ทร. พิจารณาอนุมัติให้จ าหน่ายและ 
ลงนามในหนังสือแจ้งการลงจ่ายพัสดุสายยุทธศึกษาออกจากทะเบียนคุมพัสดุ และค าส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการ
จ าหน่ายพัสดุแล้ว แผนกคลังเครื่องช่วยการศึกษาและต ารา กบศ.ยศ.ทร. ส าเนาเรื่องและค าส่ังฯ แจกจ่ายให้หน่วย
เกี่ยวข้อง พร้อมกับแจ้งให้คณะกรรมการจ าหน่ายพัสดุ ด าเนินการจ าหน่ายพัสดุสายยุทธศึกษาตามระเบียบว่า
ด้วยการจ าหน่าย และน ารายได้จากการจ าหน่ายพัสดุสายยุทธศึกษา ส่งให้ กง.ยศ.ทร. เพื่อด าเนินการส่งคืน
คลังใหเ้ป็นรายได้แผ่นดินตามระเบียบ หลังเสร็จส้ินกระบวนการ กบศ.ยศ.ทร. รายงานสรุปผลการจ าหน่ายและ
ปัญหาข้อขัดข้อง หลังจากท่ีมีการประเมินผลการปฏิบัติงาน ส าหรับใช้เป็นข้อมูลในการวางแผนและปรับปรุงใน
การจ าหน่ายพัสดุสายยุทธศึกษาให้ดีขึ้นต่อไป  

๔. ความรับผิดชอบของ CP5.1.5 กระบวนการจ าหน่ายพัสดุสายยุทธศึกษา 

 ๔.๑ รอง เสธ.ยศ.ทร. รับค าส่ัง จก.ยศ.ทร. อนุมัติให้ด าเนินการ 

 ๔.๒ ผอ.กบศ.ยศ.ทร. ควบคุมและอ านวยการในการจ าหน่ายพัสดุสายยุทธศึกษา 

 ๔.๓ แผนกคลังเครื่องช่วยการศึกษา กบศ.ยศ.ทร. เป็นผู้รับผิดชอบชอบในการด าเนินการ  

 ๔.๔  ขอบเขตของกระบวนการ จ าหน่ายพัสดุสายยุทธศึกษา ท่ีขึ้นทะเบียนครุภัณฑ์กับ ยศ.ทร. ให้กับ 
นขต.ทร.  

๕. ค าจ ากัดความของ CP5.1.5 กระบวนการจ าหน่ายพัสดุสายยุทธศึกษา 
 พัสดุสายยุทธศึกษา หรือเครื่องช่วยการศึกษา หมายถึง ส่ือการเรียนการสอนท้ังหมดท่ีขึ้นทะเบียนครุภัณฑ์
กับ ยศ.ทร. 

๖. ข้ันตอนการปฏิบัติของ CP5.1.5 กระบวนการจ าหน่ายพัสดุสายยุทธศึกษา 

 ๖.๑  กบศ.ยศ.ทร. รับหนังสือจาก นขต.ทร. ท่ีเสนอขออนุมัติจ าหน่ายพัสดุสายยุทธศึกษา 

 ๖.๒ แผนกคลังเครื่องช่วยการศึกษาและต ารา กบศ.ยศ.ทร. ตรวจสอบความถูกต้องของการเสนอขอ
อนุมัติจ าหน่ายพัสดุสายยุทธศึกษาออกจากบัญชี 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กองบริการการศึกษา 

กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

เรื่อง CP5.1.5 กระบวนการจ าหน่ายพัสดุสายยุทธศึกษา 
เอกสารเลขที ่ แก้ไขครั้งที่  ๐๑       ฉบับที่ ๑ 
วันที่บังคับใช้  หน้า ๗             ของ  ๙ หน้า 

  

  + 
เอกสารฉบับน้ีเป็นของกองบริการการศึกษา กรมยุทธศึกษาทหารเรือ ห้ามน าไปใชภ้ายนอก หรือท าซ้ าโดยมิได้รับอนุญาต 

 ๖.๓ แผนกคลังเครื่องช่วยการศึกษาและต ารา กบศ.ยศ.ทร. จัดท าบันทึกเสนอขออนุมัติจ าหน่ายพัสดุสาย
ยุทธศึกษาออกจากบัญชี  เสนอ ยศ.ทร. (ผ่าน กบ.ยศ.ทร) ให้ จก.ยศ.ทร. พิจารณาอนุมัติ 

 ๖.๔ จก.ยศ.ทร. พิจารณาอนุมัติให้จ าหน่ายพัสดุสายยุทธศึกษาออกจากบัญชี   

 ๖.๕ กบ.ยศ.ทร. ส าเนาบันทึกให้อนุมัติจ าหน่ายพัสดุสายยุทธศึกษาออกจากบัญชี ใหห้น่วยที่เกี่ยวข้อง 

 ๖.๖ แผนกคลังเครื่องช่วยการศึกษาและต ารา กบศ.ยศ.ทร. แจ้งให้ นขต.ทร. เจ้าของเรื่องทราบ และให้
จัดท าใบส่งคืนพัสดุสายยุทธศึกษา พร้อมน าพัสดุสายยุทธศึกษา ส่งคืนท่ีแผนกคลังเครื่องช่วยการศึกษา  
กบศ.ยศ.ทร. 

 ๖.๗ แผนกคลังเครื่องช่วยการศึกษา กบศ.ยศ.ทร. ตรวจสอบความถูกต้องของใบส่งคืนพัสดุและจ านวน
พัสดุสายยุทธศึกษา พร้อมบันทึกใบทะเบียนคุมพัสดุสายยุทธศึกษา 

 ๖.๘  แผนกคลังเครื่องช่วยการศึกษาและต ารา กบศ.ยศ.ทร. เสนอ ยศ.ทร. (ผ่าน กบ.ยศ.ทร.) จัดท าหนังสือ
แจ้งการลงจ่ายพัสดุสายยุทธศึกษาออกจากทะเบียน เพื่อแจ้งส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินเพื่อทราบต่อไป 
และขออนุมัติจ าหน่าย และ (ร่าง) ค าส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการจ าหน่ายพัสดุ 

 ๖.๙  จก.ยศ.ทร. ลงนามในหนังสือแจ้งส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน พร้อมกับลงนามอนุมัติให้จ าหน่าย
พัสดุสายยุทธศึกษา และค าส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการจ าหน่ายพัสดุ 

 ๖.๑๐  กธก.ยศ.ทร. ส่งหนังสือแจ้งส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน  

 ๖.๑๑ กธก.ยศ.ทร. ส าเนาบันทึกอนุมัติให้จ าหน่ายพัสดุสายยุทธศึกษา และค าส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการ
จ าหน่ายพัสดุ ให้หน่วยเกี่ยวข้อง และคณะกรรมการจ าหน่ายพัสดุสายยุทธศึกษา  

 ๖.๑๒ คณะกรรมการจ าหน่ายพัสดุสายยุทธศึกษา ด าเนินการจ าหน่ายพัสดุสายยุทธศึกษา ตามระเบียบ       
ท่ีก าหนด  
 ๖.๑๓ กง.ยศ.ทร. น ารายได้จากการจ าหน่ายพัสดุสายยุทธศึกษา ส่งคืนเป็นรายได้แผ่นดิน 

 ๖.๑๔ กบศ.ยศ.ทร. รายงานสรุปผลการจ าหน่ายและปัญหาข้อขัดข้อง ส าหรับใช้เป็นข้อมูลในการวางแผนและ
ปรับปรุงในการจ าหน่ายพัสดุสายยุทธศึกษา ให้ดีขึ้นต่อไป  
 

๗. กฎหมาย มาตรฐาน และเอกสารท่ีเกี่ยวข้องของ CP5.1.5 กระบวนการจ าหน่ายพัสดุ 
สายยุทธศึกษา 

 ๗.๑ ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ 

 ๗.๒  ระเบียบ ทร. ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๕๓ 

 ๗.๓  ค าส่ัง ทร. (เฉพาะ) ท่ี ๕/๒๕๕๒ เรื่องแก้อัตรา ทร. พ.ศ.๒๕๕๒ (อฉก.หมายเลข ๔๑๐๐ ยศ.ทร.) 

 

 

 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กองบริการการศึกษา 

กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

เรื่อง CP5.1.5 กระบวนการจ าหน่ายพัสดุสายยุทธศึกษา 
เอกสารเลขที ่ แก้ไขครั้งที่  ๐๑       ฉบับที่ ๑ 
วันที่บังคับใช้  หน้า ๘             ของ  ๙ หน้า 

  

  + 
เอกสารฉบับน้ีเป็นของกองบริการการศึกษา กรมยุทธศึกษาทหารเรือ ห้ามน าไปใชภ้ายนอก หรือท าซ้ าโดยมิได้รับอนุญาต 

๘. การจัดเก็บ การเข้าถึงเอกสาร และเอกสารที่เกี่ยวข้องของ CP5.1.5 กระบวนการจ าหน่าย
พัสดุสายยุทธศึกษา  

ช่ือเอกสาร สถานท่ีเก็บ ผู้รับผิดชอบ การจัดเก็บ ระยะเวลา 
หนังสืออนุมัติจ าหน่ายพัสดุสาย 
ยุทธศึกษา  

- ตู้เก็บเอกสาร 
แผนกคลัง
เครื่องช่วย
การศึกษา 
กบศ.ยศ.ทร. 

แผนกคลังเครื่องช่วย
การศึกษา  
กบศ.ยศ.ทร. 

- เอกสาร 
 

๕ ปี 

รายงานผลการจ าหน่ายพัสดุ 
สายยุทธศึกษา 

- ตู้เก็บเอกสาร 
แผนกคลัง
เครื่องช่วย
การศึกษา 
กบศ.ยศ.ทร. 

แผนกคลังเครื่องช่วย
การศึกษา  
กบศ.ยศ.ทร. 

- เอกสาร ๕ ปี 

เอกสารใบส่งคืนพัสดุสาย  
ยุทธศึกษา 

- ตู้เก็บเอกสาร 
แผนกคลัง
เครื่องช่วย
การศึกษา 
กบศ.ยศ.ทร. 

แผนกคลังเครื่องช่วย
การศึกษา  
กบศ.ยศ.ทร. 

- เอกสาร ๕ ปี 

 

๙. ระบบการติดตามและประเมินผลของ CP5.1.5 กระบวนกาจ าหน่ายพัสดุสายยุทธศึกษา 
 ๙.๑ ประเมินติดตามผล  โดยการประชุมปัญหาข้อขัดข้องเกี่ยวกับการจ าหน่ายพัสดุสายยุทธศึกษา 

 ๙.๒ ตัวชี้วัด : จ านวนพัสดุสายยุทธศึกษาท่ีได้รับการจ าหน่าย 

๑๐. ภาคผนวกของ CP5.1.5 กระบวนการส่งก าลังบ ารุงพัสดุสายยุทธศึกษา 

 ๑๐.๑  ข้อก าหนดท่ีส าคัญของกระบวนการ 
  ๑๐.๑.๑  ความต้องการของผู้รับบริการ 
    - พัสดุสายยุทธศึกษาท่ีหมดความจ าเป็นและซ่อมท าไม่คุ้มค่าได้รับการจ าหน่าย 
    - มีการบริการที่รวดเร็วทันก าหนดเวลา 
  ๑๐.๑.๒  ความต้องการของผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 
    - พัสดุสายยุทธศึกษาท่ีหมดความจ าเป็นและซ่อมท าไม่คุ้มค่าได้รับการจ าหน่าย 
    - มีความพร้อมในการให้บริการ 
  ๑๐.๑.๓  ข้อก าหนดด้านกฎหมาย 
  - อฉก.หมายเลข ๔๑๐๐ ยศ.ทร. 
  - ระเบียบ ทร. ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๕๓ 
  - ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ 
   ๑๐.๑.๔ ประสิทธิภาพ 
    ไม่มี 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กองบริการการศึกษา 

กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

เรื่อง CP5.1.5 กระบวนการจ าหน่ายพัสดุสายยุทธศึกษา 
เอกสารเลขที ่ แก้ไขครั้งที่  ๐๑       ฉบับที่ ๑ 
วันที่บังคับใช้  หน้า ๙             ของ  ๙ หน้า 

  

  + 
เอกสารฉบับน้ีเป็นของกองบริการการศึกษา กรมยุทธศึกษาทหารเรือ ห้ามน าไปใชภ้ายนอก หรือท าซ้ าโดยมิได้รับอนุญาต 

   ๑๐.๑.๕ ความคุ้มค่าและการลดต้นทุน 
   ไม่มี 

 ๑๐.๒  ตัวชี้วัดและค่าเป้าหมายของกระบวนการ 
   ๑๐.๒.๑ ร้อยละของจ านวนพัสดุสายยุทธศึกษาท่ีได้รับการจ าหน่าย ต่อจ านวนพัสดุสายยุทธศึกษา
ท่ีเสนอรุจ าหน่ายท้ังหมด ; ค่าเป้าหมาย ≥ ร้อยละ ๙๙  

    ๑๐.๓   แบบฟอร์มท่ีใช้ประกอบการด าเนินงานหรือการรายงาน 
   ๑๐.๓.๑ แบบเสนอขออนุมัติจ าหน่ายพัสดุสายยุทธศึกษา 
   ๑๐.๓.๒ ใบส่งคืนพัสดุสายยุทธศึกษา 
 

…………………………….. 


	สารบัญ

