
 
 

  + 

เอกสารฉบับน้ีเป็นของกองอนุศาสนาจารย์ กรมยุทธศึกษาทหารเรือ ห้ามน้าไปใช้ภายนอก หรือท้าซ้้าโดยมิได้รับอนุญาต 

 

 
 
 
 

กระบวนการหลัก 
กองอนุศาสนาจารย์ กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

CP6 กระบวนการด้านการอนุศาสนาจารย์ 
CP6.3 กระบวนการสนับสนุนการจัดศาสนพิธี 

คูม่ือการปฏิบัติงาน 
การสนับสนุนการจัดศาสนพิธี 

EDU-CP6.3 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ฉบบัที่ ๑ 
แก้ไขคร้ังที่ ๐๑ 

วันที่บังคับใช้       
สถานะเอกสาร ควบคุม  

 
ผู้รับผิดชอบ น.ท.  
           (ยอดเยี่ยม ปลอดพยันต์) 
ต าแหน่ง :         หน.ศาสนพิธี กอศ.ยศ.ทร. 
 

ทบทวนโดย น.อ. 
          (ธรรมนูญ วิเศษสิงห์) 
ต าแหน่ง :              ผอ.กอศ.ยศ.ทร. 
 

อนุมัติโดย     พล.ร.ท. 
                             (ช่อฉัตร  กระเทศ) 
ต าแหน่ง :       จก.ยศ.ทร. 
                                 /       /  



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กองอนุศาสนาจารย ์

กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

เรื่อง CP6.3 กระบวนการสนับสนุนการจัดศาสนพิธี  
เอกสารเลขที ่ แก้ไขครั้งที่  ๐๑       ฉบับที่ ๑ 
วันที่บังคบัใช้  หน้า ๑             ของ  ๘ หน้า 

 

  + 

เอกสารฉบับน้ีเป็นของกองอนุศาสนาจารย์ กรมยุทธศึกษาทหารเรือ ห้ามน้าไปใช้ภายนอก หรือท้าซ้้าโดยมิได้รับอนุญาต 

สารบัญ 
 
 

 หัวข้อ หน้า 
๑. วัตถุประสงค์  ๒ 
๒. ผังกระบวนงาน ๓ 
๓. ขอบเขต ๕ 
๔. ความรับผิดชอบ ๕ 
๕. ค้าจ้ากัดความ ๖ 
๖. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ๖ 
๗. กฎหมาย มาตรฐาน และเอกสารท่ีเกี่ยวข้อง ๗ 
๘. การจัดเก็บและการเข้าถึงเอกสาร ๗ 
๙. ระบบการติดตามและประเมินผล ๗ 

๑๐. ภาคผนวก ๘ 
 ๑๐.๑ ข้อก้าหนดท่ีส้าคัญของกระบวนการ  
 ๑๐.๒ ตัวชี้วัดและค่าเป้าหมายของกระบวนการ  
 ๑๐.๓ แบบฟอร์มท่ีใช้ประกอบการด้าเนินงานหรอืการรายงาน  

   
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กองอนุศาสนาจารย ์

กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

เรื่อง CP6.3 กระบวนการสนับสนุนการจัดศาสนพิธี  
เอกสารเลขที ่ แก้ไขครั้งที่  ๐๑       ฉบับที่ ๑ 
วันที่บังคบัใช้  หน้า ๒             ของ  ๘ หน้า 

 

  + 

เอกสารฉบับน้ีเป็นของกองอนุศาสนาจารย์ กรมยุทธศึกษาทหารเรือ ห้ามน้าไปใช้ภายนอก หรือท้าซ้้าโดยมิได้รับอนุญาต 

๑. วัตถุประสงคข์อง CP6.3 กระบวนการสนับสนุนการจัดศาสนพิธ ี

 ๑.๑ เพื่อใช้เป็นกรอบแนวทางในการสนับสนุนอนุศาสนาจารย์และการประกอบศาสนพิธี ของกรมยุทธศึกษา
ทหารเรือ  

 ๑.๒ เพื่อสร้างความเข้าใจในการปฏิบัติงานให้แก่บุคลากร ของกองอนุศาสนาจารย์ กรมยุทธศึกษาทหารเรือ  

 ๑.๓ เพื่อให้การสนับสนุนอนุศาสนาจารย์และการประกอบศาสนพิธี ของกรมยุทธศึกษาทหารเรือ เป็นไป
อย่างมีประสิทธิภาพ   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 
 
 
 
 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กองอนุศาสนาจารย ์

กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

เรื่อง CP6.3 กระบวนการสนับสนุนการจัดศาสนพิธี  
เอกสารเลขที ่ แก้ไขครั้งที่  ๐๑       ฉบับที่ ๑ 
วันที่บังคบัใช้  หน้า ๓             ของ  ๘ หน้า 

 

  + 

เอกสารฉบับน้ีเป็นของกองอนุศาสนาจารย์ กรมยุทธศึกษาทหารเรือ ห้ามน้าไปใช้ภายนอก หรือท้าซ้้าโดยมิได้รับอนุญาต 

๒. ผังกระบวนงานของ CP6.3 กระบวนการสนับสนุนการจัดศาสนพิธี 
 

ล าดับ ขั้นตอน มาตรฐาน
เวลา 
(วัน) 

ข้อก าหนด 
ของกระบวนการ 

(กฎ ระเบียบ 
ข้อบังคับ) 

ผู้รับผดิชอบ 

๑ 
 
 
 
 
 
 
 

  ๓ วัน ๑. คู่มือพิธีการ
พิธีกรรมใน ทร. 
๒. คู่มือปฏิบัติศาสน
พิธีเบื้องต้น กรมการ
ศาสนา กระทรวง
วัฒนธรรม 
๓. อฉก.หมายเลข 
๔๑๐๐ ยศ.ทร. 
(ภารกิจ กอศ.ยศ.ทร.) 

หน.ศาสนพิธี 
กอศ.ยศ.ทร. 

๒ 
 
 
 
 
 

 ๓ วัน - หน.ศาสนพิธี 
กอศ.ยศ.ทร. 

๓ 
 
 
 
 
 

 ๓ วัน - หน.ศาสนพิธี 
กอศ.ยศ.ทร. 

๔ 
 
 
 

 ๒ วัน - หน.ศาสนพิธี 
กอศ.ยศ.ทร. 

๕ 
 
 
 

 
 

 ๒ วัน 
 

- หน.ศาสนพิธี 
กอศ.ยศ.ทร. 

๖ 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ๓ วัน - หน.ศาสนพิธี 
กอศ.ยศ.ทร. 

 

A 
แผนปฏิบัติราชการประจ้าปี/โครงการ
ศึกษาอบรม ประชุม และสัมมนาฯ/

หนังสือขอรับการสนับสนุนจาก 
หน่วยต่าง ๆ 

 จัดท้าบันทึกให้การสนับสนุนอนุศาสนาจารย์และ
ประกอบพิธี และ (ร่าง) ค้าสั่งให้อนุศาสนาจารย์ 

ไปปฏิบัติราชการ 

ไม่เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

ก 

อนุมัติ อนุมัติ 

ผอ.กอศ.ยศ.ทร. 

เตรียมการ/รวบรวมข้อมูล/พิจารณา
งบประมาณ/ประสานการสนับสนุน
อนุศาสนาจารย์และประกอบพิธี 

 

 บันทึกการพิจารณาให้การสนับสนุนอนุศาสนาจารย์
และประกอบศาสนพิธี และ (ร่าง) ค้าสั่งให้ข้าราชการ

ไปปฏิบัติราชการ 
 

ไม่อนุมัติ 

รอง จก.ยศ.ทร. 

อนุมัติ 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กองอนุศาสนาจารย ์

กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

เรื่อง CP6.3 กระบวนการสนับสนุนการจัดศาสนพิธี  
เอกสารเลขที ่ แก้ไขครั้งที่  ๐๑       ฉบับที่ ๑ 
วันที่บังคบัใช้  หน้า ๔             ของ  ๘ หน้า 

 

  + 

เอกสารฉบับน้ีเป็นของกองอนุศาสนาจารย์ กรมยุทธศึกษาทหารเรือ ห้ามน้าไปใช้ภายนอก หรือท้าซ้้าโดยมิได้รับอนุญาต 

ล าดับ   ขั้นตอน มาตรฐาน
เวลา 
(วัน) 

ข้อก าหนด 
ของกระบวนการ 

(กฎ ระเบียบ 
ข้อบังคับ) 

ผู้รับผดิชอบ 

๗ 
 
 
 
 
 

 
 

 ๓ วัน - หน.ศาสนพิธี 
กอศ.ยศ.ทร. 

๘ 

 

 ๑ วัน - หน.ศาสนพิธี 
กอศ.ยศ.ทร. 

 รวมระยะเวลา (วันราชการ) ๒๓ วัน   
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ก 

อนุมัติให้การสนับสนุนอนุศาสนาจารย์และ
ประกอบศาสนพิธี และค้าสั่งให้ข้าราชการไปปฏิบัติ

ราชการ 
 

B 
อนุศาสนาจารย์ด้าเนินการด้านศาสนพิธี

และประกอบศาสนพิธีให้แก่หน่วยที่ร้องขอ 
 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กองอนุศาสนาจารย ์

กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

เรื่อง CP6.3 กระบวนการสนับสนุนการจัดศาสนพิธี  
เอกสารเลขที ่ แก้ไขครั้งที่  ๐๑       ฉบับที่ ๑ 
วันที่บังคบัใช้  หน้า ๕             ของ  ๘ หน้า 

 

  + 

เอกสารฉบับน้ีเป็นของกองอนุศาสนาจารย์ กรมยุทธศึกษาทหารเรือ ห้ามน้าไปใช้ภายนอก หรือท้าซ้้าโดยมิได้รับอนุญาต 

๓. ขอบเขตของ CP6.3 กระบวนการสนับสนุนการจัดศาสนพิธ ี

  เริ่มต้นจาก แผนกศาสนพิธี กอศ.ยศ.ทร. ตรวจสอบแผนปฏิบัติราชการประจ้าปี/โครงการศึกษา อบรม 
ประชุม และสัมมนาของหน่วยต่าง ๆ ใน ทร./หนังสือขอรับการสนับสนุนอนุศาสนาจารย์หรือการประกอบศาสน
พิธีจากหน่วยต่าง ๆ ท้ังในและนอก ทร. ต่อจากนั้น แผนกศาสนพิธี กอศ.ยศ.ทร. ด้าเนินการเตรียมการ/รวบรวม
ข้อมูลต่าง ๆ พร้อมท้ังพิจารณางบประมาณในการด้าเนินการ ก้าหนดอนุศาสนาจารย์ให้ไปปฏิบัติ แจ้งก้าหนดการ
รวมทั้งวันเวลาท่ีจะไปปฏิบัติราชการให้ทราบ โดยให้อนุศาสนาจารย์ผู้ปฏิบัติ เป็นผู้ประสานรายละเอียดในการ
ปฏิบัติ อุปกรณ์พิธีท่ีเกี่ยวข้อง และก้าหนดการปฏิบัติด้วยตัวเอง เมื่ออนุศาสนาจารย์ผู้ปฏิบัติประสานรายละเอียด
การปฏิบัติท่ีเกี่ยวข้องต่าง ๆ เรียบร้อยแล้ว จากนั้น แผนกศาสนพิธี กอศ.ยศ.ทร. จัดท้า (ร่าง) บันทึกพิจารณาให้
การสนับสนุนอนุศาสนาจารย์และประกอบศาสนพิธี เพื่อให้อนุศาสนาจารย์ไปด้าเนินการด้านศาสนพิธีให้แก่หน่วย
ท่ีร้องขอ และจัดท้า (ร่าง) ค้าส่ังให้ข้าราชการไปปฏิบัติราชการ เสนอ ผอ.กอศ.ยศ.ทร. เพื่อพิจารณาให้ความ
เห็นชอบ ซึ่งเมื่อ ผอ.กอศ.ยศ.ทร. ลงนามในบันทึกให้ความเห็นชอบการจัดอนุศาสนาจารย์และประกอบศาสนพิธี 
เพื่อไปด้าเนินการด้านศาสนพิธีให้แก่หน่วยท่ีร้องขอ และลงนามตรวจในร่างค้าส่ังให้ข้าราชการไปปฏิบัติราชการ 
ก่อนเสนอ รอง จก.ยศ.ทร. เพื่อพิจารณาอนุมัติให้ด้าเนินการแล้ว จากนั้น แผนกศาสนพิธี กอศ.ยศ.ทร. เสนอ
บันทึกท่ี ผอ.กอศ.ยศ.ทร. ให้ความเห็นชอบในการจัดอนุศาสนาจารย์และประกอบศาสนพิธี และ (ร่าง) ค้าส่ังให้
ข้าราชการไปปฏิบัติราชการ เสนอ ยศ.ทร. (ผ่าน กพ.ยศ.ทร.) เพื่อเสนอให้ รอง จก.ยศ.ทร. พิจารณาอนุมัติ  
และเมื่อ รอง จก.ยศ.ทร. ลงนามในค้าส่ังอนุมัติให้ข้าราชการไปปฏิบัติราชการแล้ว ล้าดับต่อไป หน.แผนกศาสน
พิธี กอศ.ยศ.ทร. ส้าเนาเรื่องแจกจ่ายให้อนุศาสนาจารย์ ผู้ปฏิบัติและหน่วยเกี่ยวข้องทราบ ในล้าดับสุดท้าย 
อนุศาสนาจารย์ท่ีได้รับมอบหมาย จะเดินทางไปปฏิบัติราชการเพื่อด้าเนินการด้านศาสนพิธี โดยประกอบ 
ศาสนพิธี ตามวัน เวลา ท่ีได้รับการประสาน ให้แก่หน่วยท่ีร้องขอ ซึ่งในวันท่ีด้าเนินการด้านศาสนพิธีนั้น 
อนุศาสนาจารย์ผู้ปฏิบัติจะแจกแบบสอบถามให้ผู้เกี่ยวข้องประเมินผล เพื่อน้ามาปรับปรุงพัฒนาการให้บริการ
ด้านศาสนพิธีให้ดียิ่งขึ้นต่อไป  

๔. ความรับผิดชอบของ CP6.3 กระบวนการสนับสนุนการจัดศาสนพิธ ี

 ๔.๑ รอง จก.ยศ.ทร. มีหน้าท่ีดังต่อไปนี้ 
  ๔.๑.๑  อนุมัติให้ด้าเนินการ 
  ๔.๑.๒ ลงนามในค้าส่ังให้ข้าราชการไปปฏิบัติราชการ 

 ๔.๒ ผอ.กอศ.ยศ.ทร. มีหน้าท่ีดังต่อไปนี้ 
   ๔.๒.๑ พิจารณาการให้การสนับสนุนและรายละเอียดการปฏิบัติด้านศาสนพิธี 
   ๔.๒.๒ ลงนามในหนังสือท่ีแผนกศาสนพิธี กอศ.ยศ.ทร. เสนอ 

 ๔.๓  รอง ผอ.กอศ.ยศ.ทร. มีหน้าท่ีดังต่อไปนี้ 
   ๔.๓.๑ วางแผนการปฏิบัติร่วมกับแผนกศาสนพิธี กอศ.ยศ.ทร.  
   ๔.๒.๒  ตรวจสอบความถูกต้องของหนังสือต่าง ๆ ท่ีแผนกศาสนพิธี กอศ.ยศ.ทร. เสนอ 

 ๔.๔  แผนกศาสนพิธี กอศ.ยศ.ทร. มีหน้าท่ีดังต่อไปนี้ 
   ๔.๔.๑ ประสาน อศจ.เพื่อไปด้าเนินการด้านศาสนพิธีตามท่ีได้รับการร้องขอ 
   ๔.๔.๒ เสนอขออนุมัติลงค้าส่ังไปปฏิบัติราชการให้ อศจ.ผู้ปฏิบัติ 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กองอนุศาสนาจารย ์

กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

เรื่อง CP6.3 กระบวนการสนับสนุนการจัดศาสนพิธี  
เอกสารเลขที ่ แก้ไขครั้งที่  ๐๑       ฉบับที่ ๑ 
วันที่บังคบัใช้  หน้า ๖             ของ  ๘ หน้า 

 

  + 

เอกสารฉบับน้ีเป็นของกองอนุศาสนาจารย์ กรมยุทธศึกษาทหารเรือ ห้ามน้าไปใช้ภายนอก หรือท้าซ้้าโดยมิได้รับอนุญาต 

   ๔.๔.๓ จัดเตรียมเครื่องประกอบศาสนพิธีต่าง ๆ ให้มีความพร้อมเสมอ 
   ๔.๔.๔ รวบรวมจัดเก็บแบบสอบถามประเมินความพึงพอใจต่อการปฏิบัติศาสนพิธีจากหน่วยต่าง ๆ 
   ๔.๔.๕  วิเคราะห์ ประเมินผลการประกอบศาสนพิธีให้เป็นไปตามระเบียบปฏิบัติด้านศาสนพิธี 
   ๔.๔.๖  รายงานผลการด้าเนินการท้ังปีให้ผู้บังคับบัญชาทราบ 

๕. ค าจ ากัดความของ CP6.3 กระบวนการสนับสนุนการจัดศาสนพิธ ี
 การสนับสนุนการจัดศาสนพิธี หมายถึง การสนับสนุนอนุศาสนาจารย์และอุปกรณ์ด้านศาสนพิธีให้แก่หน่วย

ต่าง ๆ ใน ทร. ตามท่ีร้องขอ เนื่องในโอกาสต่าง ๆ เช่น พิธีท้าบุญเนื่องในวันสถาปนาหน่วย พิธีท้าบุญเนื่องใน
โอกาสวันส้าคัญ อาทิ วันอาภากร การจัดพิธีบวงสรวงสังเวยส่ิงศักด์ิสิทธิ์ และพิธีศพ เป็นต้น 

๖. ข้ันตอนการปฏิบัติของ CP6.3 กระบวนการสนับสนุนการัดศาสนพิธ ี
  ๖.๑  แผนกศาสนพิธี กอศ.ยศ.ทร. ตรวจสอบแผนปฏิบัติราชการประจ้าปี/โครงการศึกษา อบรม ประชุม 
สัมมนาของหน่วยต่าง ๆ ใน ทร./หนังสือขอรับการสนับสนุนอนุศาสนาจารย์หรือการประกอบศาสนพิธี จาก
หน่วยต่าง ๆ ท้ังในและนอก ทร. 

 ๖.๒  แผนกศาสนพิธี กอศ.ยศ.ทร. ด้าเนินการเตรียมการ/รวบรวมข้อมูลต่าง ๆ พร้อมท้ังพิจารณา
งบประมาณในการด้าเนินการ ก้าหนดอนุศาสนาจารย์ให้ไปปฏิบัติ แจ้งก้าหนดการรวมท้ังวันเวลาท่ีจะไปปฏิบัติ
ราชการให้ทราบ โดยให้อนุศาสนาจารย์ ผู้ปฏิบัติ เป็ นผู้ประสานรายละเอียดในการปฏิบัติ อุปกรณ์พิธี           
ท่ีเกี่ยวข้อง และก้าหนดการปฏิบัติด้วยตัวเอง 

 ๖.๓  แผนกศาสนพิธี กอศ.ยศ.ทร. จัดท้า (ร่าง) บันทึก พิจารณาให้การสนับสนุนอนุศาสนาจารย์และ
ประกอบศาสนพิธี เพื่อให้อนุศาสนาจารย์ไปด้าเนินการด้านศาสนพิธีให้แก่หน่วย ท่ีร้องขอ และจัดท้า (ร่าง) 
ค้าส่ังให้ข้าราชการไปปฏิบัติราชการ ก่อนเสนอ ผอ.กอศ.ยศ.ทร. เพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบ  

 ๖.๔  ผอ.กอศ.ยศ.ทร. ลงนามในบันทึกให้ความเห็นชอบการจัดอนุศาสนาจารย์และประกอบศาสนพิธี เพื่อ
ไปด้าเนินการด้านศาสนพิธีให้แก่หน่วยท่ีร้องขอ และลงนามตรวจในร่างค้าส่ังให้ข้าราชการไปปฏิบัติราชการ 
ก่อนเสนอ รอง จก.ยศ.ทร. (รับค้าส่ัง จก.ยศ.ทร.) เพื่อพิจารณาอนุมัติให้ด้าเนินการ  
 ๖.๕  แผนกศาสนพิธี  กอศ.ยศ.ทร. เสนอบันทึกท่ี ผอ.กอศ.ยศ.ทร. ให้ความเห็นชอบในการจัด
อนุศาสนาจารย์และประกอบศาสนพิธี และ (ร่าง) ค้าส่ังให้ข้าราชการไปปฏิบัติราชการ เสนอ ยศ.ทร. (ผ่าน 
กพ.ยศ.ทร.) เพื่อเสนอให้ รอง จก.ยศ.ทร. พิจารณาอนุมัติ 

 ๖.๖  รอง จก.ยศ.ทร. (รับค้าส่ัง จก.ยศ.ทร.)  ลงนามในค้าส่ังอนุมัติให้ข้าราชการไปปฏิบัติราชการ 

 ๖.๗  แผนกศาสนพิธี กอศ.ยศ.ทร. ส้าเนาเรื่องแจกจ่ายให้อนุศาสนาจารย์ผู้ปฏิบัติและหน่วยเกี่ยวข้อง
ทราบ 
 ๖.๘  อนุศาสนาจารย์ ท่ีได้รับมอบหมาย เดินทางไปปฏิบัติราชการเพื่อด้าเนินการด้านศาสนพิธี โดย
ประกอบศาสนพิธี ตามวัน เวลา ท่ีได้รับการประสาน ให้แก่หน่วยท่ีร้องขอ ซึ่งในวันท่ีด้าเนินการด้านศาสนพิธีนั้น 
อนุศาสนาจารย์ผู้ปฏิบัติจะแจกแบบสอบถามให้ผู้เกี่ยวข้องประเมินผล เพื่อน้ามาปรับปรุงพัฒนาการจัดศาสนพิธี
ให้ดียิ่งขึ้นต่อไป 
 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กองอนุศาสนาจารย ์

กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

เรื่อง CP6.3 กระบวนการสนับสนุนการจัดศาสนพิธี  
เอกสารเลขที ่ แก้ไขครั้งที่  ๐๑       ฉบับที่ ๑ 
วันที่บังคบัใช้  หน้า ๗             ของ  ๘ หน้า 

 

  + 

เอกสารฉบับน้ีเป็นของกองอนุศาสนาจารย์ กรมยุทธศึกษาทหารเรือ ห้ามน้าไปใช้ภายนอก หรือท้าซ้้าโดยมิได้รับอนุญาต 

๗. กฎหมาย มาตรฐาน และเอกสารท่ีเกี่ยวข้องของ CP6.3 กระบวนการสนับสนุนการจัดศาสนพิธ ี

 ๗.๑ คู่มือพิธีการพิธีกรรมในกองทัพเรือ 

 ๗.๒ คู่มือปฏิบัติศาสนพิธีเบ้ืองต้น กรมการศาสนา กระทรวงวัฒนธรรม 

 ๗.๓ อฉก.หมายเลข ๔๑๐๐ ยศ.ทร. (ภารกิจ กอศ.ยศ.ทร.) 

๘. การจัดเก็บ การเข้าถึงเอกสาร และเอกสารท่ีเกี่ยวข้องของ CP6.3 กระบวนการสนับสนุน
การจัดศาสนพิธ ี  

ช่ือเอกสาร สถานท่ีเก็บ ผู้รับผิดชอบ การจัดเก็บ ระยะเวลา 
หนังสือคู่มือพิธีการพิธีกรรมใน
กองทัพเรือ 

- ตู้เกบ็เอกสาร 
กอศ.ยศ.ทร. 
- ในเว็บไซต์  
กอศ.ยศ.ทร. 

แผนกศาสนพิธี 
กอศ.ยศ.ทร. 

- เอกสาร 
- ไฟล์ข้อมูล
ในเครื่อง
คอมพิวเตอร์
และแผ่น CD 

๑๐ ปี 

คู่มือการปฏิบัติศาสนพิธีเบ้ืองต้น 
กรมการศาสนา กระทรวงวัฒนธรรม 

- ตู้เก็บเอกสาร 
กอศ.ยศ.ทร. 
- ในเว็บไซต์  
กอศ.ยศ.ทร 

แผนกศาสนพิธี 
กอศ.ยศ.ทร. 

- เอกสาร 
- ไฟล์ข้อมูล
ในเครื่อง
คอมพิวเตอร์
และแผ่น CD  

๑๐ ปี 

รายงานผลการด้าเนินการด้าน 
ศาสนพิธี 

- ตู้เก็บเอกสาร 
กอศ.ยศ.ทร. 
 

แผนกศาสนพิธี 
กอศ.ยศ.ทร. 

- เอกสาร 
- ไฟล์ข้อมูล
ในเครื่อง
คอมพิวเตอร์
และแผ่น CD  

๕ ปี 

 
๙. ระบบการติดตามและประเมินผลของ CP6.3 กระบวนการสนับสนุนการจัดศาสนพิธ ี
 ๙.๑ ประเมินผล การสนับสนุนอนุศาสนาจารย์และประกอบศาสนพิธี 

 ๙.๒ ประเมินติดตามผล แจกแบบสอบถามความพึงพอใจในการสนับสนุนอนุศาสนาจารย์และประกอบ 
ศาสนพิธี 

 ๙.๓ ตัวชี้วัด : ความพึงพอใจของก้าลังท่ีมีต่อการสนับสนุนอนุศาสนาจารย์และประกอบศาสนพิธี 

๑๐. ภาคผนวกของ CP6.3 กระบวนการสนับสนุนการจัดศาสนพิธ ี

 ๑๐.๑  ข้อก้าหนดท่ีส้าคัญของกระบวนการ 
   ๑๐.๑.๑  ความต้องการของผู้รับบริการ 
       - ความพร้อมในการสนับสนุนการจัดศาสนพิธี 
   ๑๐.๑.๒ ความต้องการของผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กองอนุศาสนาจารย ์

กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

เรื่อง CP6.3 กระบวนการสนับสนุนการจัดศาสนพิธี  
เอกสารเลขที ่ แก้ไขครั้งที่  ๐๑       ฉบับที่ ๑ 
วันที่บังคบัใช้  หน้า ๘             ของ  ๘ หน้า 

 

  + 

เอกสารฉบับน้ีเป็นของกองอนุศาสนาจารย์ กรมยุทธศึกษาทหารเรือ ห้ามน้าไปใช้ภายนอก หรือท้าซ้้าโดยมิได้รับอนุญาต 

    - การด้าเนินการด้านศาสนพิธีเป็นไปตามหลักศาสนพิธีการท่ีถูกต้อง    ๑๐.๑.๓ ข้อก้าหนดด้านกฎหมาย 
  ๑๐.๑.๓ ประสิทธิภาพ 
    -  มีแนวทางการปฏิบัติท่ีเป็นมาตรฐานในการจัดศาสนพิธี 
    - ใช้โปรแกรม excel ช่วยค้านวณผลประเมิน 
    ๑๐.๑.๓  ข้อก้าหนดด้านกฎหมาย 
     ไม่มี 
   ๑๐.๑.๕ ความคุ้มค่าและการลดต้นทุน 
     ไม่มี 

 ๑๐.๒   ตัวชี้วัดและค่าเป้าหมายของกระบวนการ 
   - ค่าเฉล่ียผลประเมินความพึงพอใจท่ีมีต่อการสนับสนุนการจัดศาสนพิธี 
; ค่าเป้าหมาย : ≥ ๓.๕๑ จากคะแนนเต็ม ๕    

 ๑๐.๓   แบบฟอร์มท่ีใช้ประกอบการด้าเนินงานหรือการรายงาน 
   - แบบประเมินความพึงพอใจท่ีมีต่อการสนับสนุนการจัดศาสนพิธี 

 

 

.................................................... 


	สารบัญ

