
 
 

  + 

เอกสารฉบับน้ีเป็นของกองประวัติศาสตร์ กรมยุทธศึกษาทหารเรือ ห้ามน้าไปใช้ภายนอก หรือท้าซ้า้โดยมิได้รับอนุญาต 

 

 
 
 
 

กระบวนการหลัก 
กองประวัติศาสตร์ กรมยุทธศึกษาทหารเรือ  

CP7 กระบวนการด้านประวัติศาสตร์และพิพิธภัณฑ์ทหาร 
CP7.2 กระบวนการจัดเก็บรักษาวตัถุพิพิธภัณฑ์ 

คูม่ือการปฏิบัติงาน 
การจัดเก็บรักษาวัตถุพิพิธภัณฑ์ 

EDU-CP7.2  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ฉบบัที่ ๑ 
แก้ไขคร้ังที่ ๐๑ 

วันที่บังคับใช้       
สถานะเอกสาร ควบคุม  

 

ผู้รับผิดชอบ   น.อ.  
                         (สถาพร  เหลืองทองค้า) 
ต าแหน่ง :            รอง  ผอ.กปศ.ยศ.ทร. 
 

ทบทวนโดย น.อ.  
                             (สมชาย   สีส้าลี) 
ต าแหน่ง :                ผอ.กปศ.ยศ.ทร. 
 

อนุมัติโดย     พล.ร.ท.  
                             (ช่อฉัตร  กระเทศ) 
ต าแหน่ง :       จก.ยศ.ทร. 
                                   /         /  
 



คูม่ือการปฏิบัติงาน 
กองประวัติศาสตร์  

กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

เรื่อง  CP7.2 กระบวนการจัดเก็บรักษาวัตถุพิพิธภัณฑ์ 
เอกสารเลขที ่ แก้ไขครั้งที่  ๐๑       ฉบับที่ ๑ 
วันที่บังคับใช้  หน้า ๑             ของ  ๘ หน้า 

 

  + 

เอกสารฉบับน้ีเป็นของกองประวัติศาสตร์ กรมยุทธศึกษาทหารเรือ ห้ามน้าไปใช้ภายนอก หรือท้าซ้า้โดยมิได้รับอนุญาต 

สารบัญ 
 
 

 หัวข้อ หน้า 
๑. วัตถุประสงค์    ๒ 
๒. ผังกระบวนงาน   ๓ 
๓. ขอบเขต   ๕ 
๔. ความรับผิดชอบ   ๕ 
๕. ค้าจ้ากัดความ   ๕ 
๖. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน  ๖ 
๗. กฎหมาย มาตรฐาน และเอกสารท่ีเกี่ยวข้อง  ๖ 
๘. การจัดเก็บและการเข้าถึงเอกสาร  ๗ 
๙. ระบบการติดตามและประเมินผล  ๗ 

๑๐. ภาคผนวก  ๘ 
 ๑๐.๑ ข้อก้าหนดท่ีส้าคัญของกระบวนการ  
 ๑๐.๒ ตัวชี้วัดและค่าเป้าหมายของกระบวนการ  
 ๑๐.๓ แบบฟอร์มท่ีใช้ประกอบการด้าเนินงานหรอืการรายงาน  

   
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูม่ือการปฏิบัติงาน 
กองประวัติศาสตร์  

กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

เรื่อง  CP7.2 กระบวนการจัดเก็บรักษาวัตถุพิพิธภัณฑ์ 
เอกสารเลขที ่ แก้ไขครั้งที่  ๐๑       ฉบับที่ ๑ 
วันที่บังคับใช้  หน้า ๒             ของ  ๘ หน้า 

 

  + 

เอกสารฉบับน้ีเป็นของกองประวัติศาสตร์ กรมยุทธศึกษาทหารเรือ ห้ามน้าไปใช้ภายนอก หรือท้าซ้า้โดยมิได้รับอนุญาต 

๑. วัตถุประสงค์ของ CP7.2 กระบวนการจัดเก็บรักษาวัตถุพิพิธภัณฑ์ 
    ๑.๑  เพื่อใช้เป็นกรอบแนวทางในการจัดเก็บรักษาวัตถุพิพิธภัณฑ์ ของกรมยุทศึกษาทหารเรือ  
    ๑.๒  เพื่อสร้างความเข้าใจในการปฏิบัติงานให้แก่บุคลากร ของกองประวัติศาสตร์ กรมยุทธศึกษา
ทหารเรือ 
 ๑.๓   เพื่อใหก้ารจัดเก็บรักษาวัตถุพิพิธภัณฑ์ ของกรมยุทธศึกษาทหารเรือ เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 



คูม่ือการปฏิบัติงาน 
กองประวัติศาสตร์  

กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

เรื่อง  CP7.2 กระบวนการจัดเก็บรักษาวัตถุพิพิธภัณฑ์ 
เอกสารเลขที ่ แก้ไขครั้งที่  ๐๑       ฉบับที่ ๑ 
วันที่บังคับใช้  หน้า ๓             ของ  ๘ หน้า 

 

  + 

เอกสารฉบับน้ีเป็นของกองประวัติศาสตร์ กรมยุทธศึกษาทหารเรือ ห้ามน้าไปใช้ภายนอก หรือท้าซ้า้โดยมิได้รับอนุญาต 

ก 

๒. ผังกระบวนงานของ CP7.2 กระบวนการจัดเก็บรักษาวัตถุพิพิธภัณฑ์ 
 

ล าดับ ขั้นตอน มาตรฐาน
เวลา 
(วัน) 

ข้อก าหนด 
ของกระบวนการ 

(กฎ ระเบียบ 
ข้อบังคับ) 

ผู้รับผดิชอบ 

๑ 
 
 
 
 
 

 ๑ - กปศ.ยศ.ทร. 

๒ 
 
 
 
 

 ๕ พ.ร.บ.โบราณสถาน 
โบราณวัตถุ ศิลปวัตถุ 
และพิพิธภัณฑสถาน
แห่งชาติ พ.ศ.๒๕๐๔ 
แก้ไขเพ่ิมเติม 
 พ.ศ.๒๕๓๕ 

หน.พิพิธภัณฑ์
กปศ.ยศ.ทร. 

๓ 
 
 
 
 
 

 ๑ 
 

พ.ร.บ.โบราณสถาน 
โบราณวัตถุ ศิลปวัตถุ 
และพิพิธภัณฑสถาน
แห่งชาติ พ.ศ.๒๕๐๔ 
แก้ไขเพ่ิมเติม 
 พ.ศ.๒๕๓๕ 

หน.พิพิธภัณฑ์
กปศ.ยศ.ทร. 

๔ 
 
 

 

 ๕ - หน.พิพิธภัณฑ์
กปศ.ยศ.ทร. 

๕ 
 
 
 

 

 ๕ - หน.พิพิธภัณฑ์
กปศ.ยศ.ทร. 

๖  ๓๐ พ.ร.บ.โบราณสถาน 
โบราณวัตถุ ศิลปวัตถุ 
และพิพิธภัณฑสถาน
แห่งชาติ พ.ศ.๒๕๐๔ 
แก้ไขเพ่ิมเติม 
 พ.ศ.๒๕๓๕ 

หน.พิพิธภัณฑ์
กปศ.ยศ.ทร. 

ฟ 
โครงการและสัมมนาฯ ของ ทร./แผนปฏิบัติ
ราชการประจ้าปี/นโยบายของผู้บังคบับัญชา 

จัดท้าแผนงานและแนวทางในการจัด 
แสดงพิพิธภัณฑ์ทหาร 

บันทึกขอรับการสนับสนุนวัตถุพิพิธภัณฑ์ 
ที่เกี่ยวข้องกับ ทร. 

A 

จัดท้าบันทึกเสนอขออนุมัติน้าวัตถุหรือ
ยุทโธปกรณ์มาจัดแสดงในพิพิธภัณฑ์ 

ไมอ่นุมัติ 

อนุมัติ 

จก.ยศ.ทร. 

รับมอบ ตรวจสอบ จ้าแนกประเภท และ
ศึกษาความเป็นมาของวัตถุพิพิธภัณฑ์ 



คูม่ือการปฏิบัติงาน 
กองประวัติศาสตร์  

กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

เรื่อง  CP7.2 กระบวนการจัดเก็บรักษาวัตถุพิพิธภัณฑ์ 
เอกสารเลขที ่ แก้ไขครั้งที่  ๐๑       ฉบับที่ ๑ 
วันที่บังคับใช้  หน้า ๔             ของ  ๘ หน้า 

 

  + 

เอกสารฉบับน้ีเป็นของกองประวัติศาสตร์ กรมยุทธศึกษาทหารเรือ ห้ามน้าไปใช้ภายนอก หรือท้าซ้า้โดยมิได้รับอนุญาต 

ก 

 

ล าดับ ขั้นตอน มาตรฐาน
เวลา 
(วัน) 

ข้อก าหนด 
ของกระบวนการ 

(กฎ ระเบียบ 
ข้อบังคับ) 

ผู้รับผดิชอบ 

๗ 
 
 
 
 
 
 
 

 ๓๐ ๑. พ.ร.บ.
โบราณสถาน 
โบราณวัตถุ ศิลปวัตถุ 
และพิพิธภัณฑสถาน
แห่งชาติ พ.ศ.๒๕๐๔  
แก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ.
๒๕๓๕ 
๒. ข้อตกลงความ
ร่วมมือระหว่าง ทร. 
กับ สพร. เมื่อ ๑๔ 
มี.ค.๒๕๕๙ 

หน.พิพิธภัณฑ์ 
กปศ.ยศ.ทร. 

๘ 
 

 ๕ พ.ร.บ.โบราณสถาน 
โบราณวัตถุ ศิลปวัตถุ 
และพิพิธภัณฑสถาน
แห่งชาติ พ.ศ.๒๕๐๔ 
แก้ไขเพ่ิมเติม 
 พ.ศ.๒๕๓๕ 

หน.พิพิธภัณฑ์
กปศ.ยศ.ทร. 

๙ 
 
 
 

 ๕ - หน.พิพิธภัณฑ์
กปศ.ยศ.ทร. 

๑๐ 
 
 
 
 

 ๓ - หน.พิพิธภัณฑ์
กปศ.ยศ.ทร. 

๑๑ 
 
 
 
 
 
 

 ตลอด 
เวลา 

๑. ระเบียบ ทร.    
ว่าด้วยการรักษา
ความปลอดภัย 
๒. ระเบียบ ทร.    
ว่าด้วยการปฏิบัติ
เก่ียวกับอัคคีภัย 
๓. คู่มือแผนป้องกัน
และระงับอัคคีภัย   
กปศ.ยศ.ทร. พ.ศ.
๒๕๕๙ 

หน.พิพิธภัณฑ์
กปศ.ยศ.ทร. 

 รวมระยะเวลา (วันราชการ) ๘๗   
 

จัดท้าบันทึกเสนอ ทร.ขออนุมัติข้ึนทะเบียน
วัตถุพิพิธภัณฑ์ 

อนุมัติ 

ผบ.ทร. 

บันทึกอนุมัติข้ึนทะเบียนวัตถุพิพิธภัณฑ์
และจัดเก็บรักษาไว้ในพิพิธภัณฑ์ 

 

อนุรักษ์วัตถุพิพิธภัณฑ์ 

ไมอ่นุมัติ 

รักษาความปลอดภัยและดูแลรักษาความ
สะอาดเรียบร้อยของวัตถุพิพิธภัณฑ์/
นิทรรศการ/อาคารสถานที่/ระบบ

สาธารณูปโภคต่าง ๆ 
 

B 



คูม่ือการปฏิบัติงาน 
กองประวัติศาสตร์  

กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

เรื่อง  CP7.2 กระบวนการจัดเก็บรักษาวัตถุพิพิธภัณฑ์ 
เอกสารเลขที ่ แก้ไขครั้งที่  ๐๑       ฉบับที่ ๑ 
วันที่บังคับใช้  หน้า ๕             ของ  ๘ หน้า 

 

  + 

เอกสารฉบับน้ีเป็นของกองประวัติศาสตร์ กรมยุทธศึกษาทหารเรือ ห้ามน้าไปใช้ภายนอก หรือท้าซ้า้โดยมิได้รับอนุญาต 

๓. ขอบเขตของของ CP7.2 กระบวนการจัดเก็บรักษาวัตถุพิพิธภัณฑ์ 

      เริ่มต้นจาก แผนกพิพิธภัณฑ์ กปศ.ยศ.ทร. ตรวจสอบแผนงานของโครงการศึกษาอบรม ประชุม และ
สัมมนาของหน่วยต่าง ๆ ใน ทร. แผนปฏิบัติราชการประจ้าปี และนโยบายของผู้บังคับบัญชาในส่วนท่ีเกี่ยวข้องกับ 
กปศ.ยศ.ทร.แล้ว แผนกพิพิธภัณฑ์ กปศ.ยศ.ทร. จัดท้ารายละเอียดและแนวทางในการจัดแสดงนิทรรศการ
พิพิธภัณฑ์ทหารด้วยวิธีการ แสวงหา รวบรวม ซ่อมบ้ารุง รักษา และจัดท้าบันทึกขอรับการสนับสนุนวัตถุ และ
ยุทโธปกรณ์ท่ีหน่วยต่าง ๆ ใน ทร. ได้ปลดระวางประจ้าการแล้ว เพื่อน้ามาจัดแสดง  โดยจัดท้าบันทึกเสนอ ทร. 
ขออนุมัติน้าวัตถุหรือยุทโธปกรณ์ มาจัดแสดงในพิพิธภัณฑ์ และประมาณการค่าใช้จ่าย แล้วเสนอ จก.ยศ.ทร. เพื่อ
พิจารณาอนุมัติ เมื่อได้รับการอนุมัติ แล้ว แผนกพิพิธภณฑ์ กปศ.ยศ.ทร. ด้าเนินการรับมอบ ตรวจสอบ และ
จ้าแนกประเภทของวัตถุพิพิธภัณฑ์ ศึกษา และค้นคว้าประวัติวัตถุพิพิธภัณฑ์ และประสานหน่วยเทคนิค ประมาณ
การค่าใช้จ่าย ด้าเนินการอนุรักษ์วัตถุพิพิธภัณฑ์ รวมท้ังท้าการบันทึกข้อมูลประวัติ ลักษณะวัตถุ และบันทึกภาพ
วัตถุ บันทึกเลขทะเบียนวัตถุ น้าข้อมูลเข้าระบบฐานข้อมูล เพื่อจัดท้าทะเบียนวัตถุพิพิธภัณฑ์ และเสนอ ผบ.ทร.
พิจารณาอนุมัติ เมื่อ ผบ.ทร.อนุมัติแล้ว แผนกพิพิธภณฑ์ กปศ.ยศ.ทร. จึงน้าวัตถุพิพิธภัณฑ์ท่ีขึ้นทะเบียนแล้ว 
จัดเก็บรักษาและแสดงไว้ในพิพิธภัณฑ์ พร้อมท้ังจัดเจ้าหน้าท่ีเพื่อรักษาความปลอดภัยและดูแลความเป็นระเบียบ
เรียบร้อยของวัตถุพิพิธภัณฑ์ และพิพิธภัณฑ์ทหารเรือ 
 

๔. ความรับผิดชอบของ CP7.2 กระบวนการจัดเก็บรักษาวัตถุพิพิธภัณฑ์ 
 ๔.๑  จก.ยศ.ทร. มีหน้าท่ีดังต่อไปนี้ 
  ๔.๑.๑  อนุมัติให้ด้าเนินการ 

     ๔.๒  ผอ.กปศ.ยศ.ทร. มีหน้าท่ีดังต่อไปนี้ 
  ๔.๒.๑  พิจารณารายละเอียดและแนวทางในการจัดแสดงนิทรรศการพิพิธภัณฑ์ทหาร 
  ๔.๒.๒  ลงนามในหนังสือต่าง ๆ ท่ีแผนกพิพิธภัณฑ์ กปศ.ยศ.ทร. เสนอ 

 ๔.๓ รอง ผอ.กปศ.ยศ.ทร. มีหน้าท่ีดังต่อไปนี้ 
          ๔.๓.๑  วางแผนก้าหนดรายละเอียดและแนวทางในการจัดแสดงนิทรรศการพิพิธภัณฑ์ทหาร ร่วมกับ
แผนกพิพิธภัณฑ์ กปศ.ยศ.ทร. เสนอ 
  ๔.๓.๒  ตรวจสอบความถูกต้องของหนังสือต่าง ๆ ท่ีแผนกพิพิธภัณฑ์ กปศ.ยศ.ทร. เสนอ 

 ๔.๔  แผนกพิพิธภัณฑ ์กปศ.ยศ.ทร.มีหน้าท่ีดังต่อไปนี้ 
  ๔.๔.๑  วางแผนก้าหนดรายละเอียดและแนวทางในการจัดแสดงนิทรรศการพิพิธภัณฑ์ทหาร 
ร่วมกับ รอง ผอ.กปศ.ยศ.ทร. 
  ๔.๔.๒  จัดท้าหนังสืออนุมัติ/งานธุรการท่ีเกี่ยวข้องกับการจัดเก็บรักษาวัตถุพิพิธภัณฑ์ 
  ๔.๔.๓  จัดเตรียมข้อมูลและความพร้อมต่าง ๆ ในการจัดแสดงนิทรรศการพิพิธภัณฑ์ทหาร 
 

๕. ค าจ ากัดความของ CP7.2 กระบวนการจัดเก็บรักษาวัตถุพิพิธภัณฑ์ 

 ๕.๑  วัตถุพิพิธภัณฑ์ หมายถึง ยุทโธปกรณ์และส่ิงท่ีมีคุณค่าสูงในทางศิลปะท่ีเกี่ยวข้องกับ ทร. รวมท้ัง
เอกสารส้าคัญท่ีได้รับการขึ้นทะเบียน เพื่อจัดแสดงหรือรักษาไว้รอการจัดแสดง  



คูม่ือการปฏิบัติงาน 
กองประวัติศาสตร์  

กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

เรื่อง  CP7.2 กระบวนการจัดเก็บรักษาวัตถุพิพิธภัณฑ์ 
เอกสารเลขที ่ แก้ไขครั้งที่  ๐๑       ฉบับที่ ๑ 
วันที่บังคับใช้  หน้า ๖             ของ  ๘ หน้า 

 

  + 

เอกสารฉบับน้ีเป็นของกองประวัติศาสตร์ กรมยุทธศึกษาทหารเรือ ห้ามน้าไปใช้ภายนอก หรือท้าซ้า้โดยมิได้รับอนุญาต 

    ๕.๒  ยุทโธปกรณ์ หมายถึง วัสดุท้ังปวงและยุทธภัณฑ์ทุกชนิดซึ่งใช้ในราชการทหาร รวมท้ังเครื่องมือ  
ยานยนต์ ช้ินส่วนอะไหล่ สาธารณูปโภคอันจ้าเป็นเพื่อปฏิบัติการรบ  หรือเพื่อด้ารงค์และสนับสนุนกิจกรรมทาง
ทหาร โดยไม่ค้านึงถึงว่าจะมีความมุ่งหมายทางธุรการหรือการรบ 

 ๕.๓  ยุทธภัณฑ์  หมายถึง อาวุธ เครื่องอุปกรณ์ อาวุธ สารเคมี  สารรังสี  หรือเครื่องมือเครื่องใช้  
ท่ีอาจน้าไปใช้ในการรบหรือสงครามได้ 

 ๕.๔  เอกสารส้าคัญ หมายถึง หนังสือราชการ บันทึกต่าง ๆ ท้ังในทางราชการและส่วนตัว แผนท่ี แผนผัง 
ตลอดจนหนังสือหรือเอกสารท่ีมีการอ้างอิง 
 

๖. ข้ันตอนการปฏิบัติของ CP7.2 กระบวนการจัดเก็บรักษาวัตถุพิพิธภัณฑ์ 
    ๖.๑  แผนกพิพิธภัณฑ์ กปศ.ยศ.ทร. ตรวจสอบแผนงานตามโครงการศึกษาอบรม ประชุม และสัมมนาของ
หน่วยต่าง ๆ ใน ทร./แผนปฏิบัติราชการประจ้าปี/นโยบายของผู้บังคับบัญชาในส่วนท่ีเกี่ยวข้องกับ กปศ.ยศ.ทร. 
    ๖.๒  แผนกพิพิธภัณฑ์ กปศ.ยศ.ทร. จัดท้ารายละเอียดและแนวทางในการจัดแสดงพิพิธภัณฑ์ทหาร 
ประกอบด้วย วิธีการแสวงหา รวบรวม ซ่อมบ้ารุง และการจัดแสดงนิทรรศการ  
    ๖.๓  แผนกพิพิธภัณฑ์ กปศ.ยศ.ทร. ประสาน นขต.ทร. ขอรับการสนับสนุนและยุทโธปกรณ์ท่ีหน่วยต่าง ๆ     
ใน ทร. ได้ปลดระวางแล้ว  
    ๖.๔  แผนกพิพิธภัณฑ์ กปศ.ยศ.ทร. จัดท้าบันทึกเสนอ ทร. ขออนุมัติน้าวัตถุหรือยุทโธปกรณ์ มาจัดแสดงใน
พิพิธภัณฑ์ และประมาณการค่าใช้จ่าย 
    ๖.๕  จก.ยศ.ทร. พิจารณาอนุมัติใหน้้าวัตถุ หรือยุทโธปกรณ์ มาจัดแสดงในพิพิธภัณฑ ์ 
    ๖.๖  แผนกพิพิธภัณฑ์ กปศ.ยศ.ทร. รับมอบ ตรวจสอบ จ้าแนกประเภท และศึกษาความเป็นมาของวัตถุ
พิพิธภัณฑ์ 
    ๖.๗  แผนกพิพิธภัณฑ์ กปศ.ยศ.ทร. ด้าเนินการอนุรักษ์วัตถุพิพิธภัณฑ์ท่ีได้รับมอบ ประสานหน่วยเทคนิคใน
การด้าเนินการพร้อมประมาณการค่าใช้จ่าย  
    ๖.๘  แผนกพิพิธภัณฑ์ กปศ.ยศ.ทร. จัดท้าบันทึกเสนอ ทร. ขออนุมัติขึ้นทะเบียนวัตถุพิพิธภัณฑ์ 
    ๖.๙  ผบ.ทร. พิจารณาอนุมัติขึ้นทะเบียนวัตถุพิพิธภัณฑ์ 
    ๖.๑๐  แผนกพิพิธภัณฑ์ กปศ.ยศ.ทร. น้าวัตถุพิพิธภัณฑ์ท่ีขึ้นทะเบียนแล้ว จัดเก็บรักษาและแสดงไว้ใน
พิพิธภัณฑ์ 
    ๖.๑๑  แผนกพิพิธภัณฑ์ กปศ.ยศ.ทร. จัดเจ้าหน้าท่ีรักษาความปลอดภัยและดูแลรักษาความสะอาดเรียบร้อย
ของวัตถุพิพิธภัณฑ์/นิทรรศการ/อาคารสถานท่ี/ระบบสาธารณูปโภคต่าง ๆ 
 

๗. กฎหมาย มาตรฐาน และเอกสารท่ีเกี่ยวข้องของ CP7.2 กระบวนการจัดเก็บรักษาวัตถุ
พิพิธภัณฑ ์
  ๗.๑  พ.ร.บ.โบราณสถาน  โบราณวัตถุ ศิลปวัตถุ และพิพิธภัณฑสถานแห่งชาติ พ.ศ.๒๕๐๔ แก้ไขเพิ่มเติม พ.ศ.
๒๕๓๕ 
 ๗.๒  ข้อตกลงความร่วมมือระหว่าง ทร.กับ สพร. เมื่อ ๑๔ มี.ค.๕๙  
    ๗.๓   ระเบียบ ทร. ว่าด้วยการรักษาความปลอดภัย 
    ๗.๔  ระเบียบ ทร. ว่าด้วยการปฏิบัติเกี่ยวกับอัคคีภัย 



คูม่ือการปฏิบัติงาน 
กองประวัติศาสตร์  

กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

เรื่อง  CP7.2 กระบวนการจัดเก็บรักษาวัตถุพิพิธภัณฑ์ 
เอกสารเลขที ่ แก้ไขครั้งที่  ๐๑       ฉบับที่ ๑ 
วันที่บังคับใช้  หน้า ๗             ของ  ๘ หน้า 

 

  + 

เอกสารฉบับน้ีเป็นของกองประวัติศาสตร์ กรมยุทธศึกษาทหารเรือ ห้ามน้าไปใช้ภายนอก หรือท้าซ้า้โดยมิได้รับอนุญาต 

    ๗.๕  คู่มือแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย กปศ.ยศ.ทร. พ.ศ.๒๕๕๙ 
 

๘. การจัดเก็บ การเข้าถึงเอกสาร และเอกสารที่เกี่ยวข้องของ CP7.2 กระบวนการจัดเก็บรักษา
วัตถุพิพิธภัณฑ์ 
  

ช่ือเอกสาร สถานท่ีเก็บ ผู้รับผิดชอบ การจัดเก็บ ระยะเว
ลา 

พ.ร.บ.โบราณสถาน โบราณวัตถุ ศิลปวัตถุ และ
พิพิธภัณฑสถานแห่งชาติ พ.ศ.๒๕๐๔ แก้ไข
เพิ่มเติม พ.ศ.๒๕๓๕ 

ตู้เก็บเอกสาร  
กปศ.ยศ.ทร. 
 

ผ.พิพิธภัณฑ์ 
กปศ.ยศ.ทร. 

-เอกสาร 
-ไฟล์ข้อมูล
ในเครื่อง
คอมพิวเตอร์ 

ไม่มี
ก้าหนด 

ข้อตกลงความร่วมมือระหว่าง ทร. กับ สพร. 
เมื่อ ๑๔ มี.ค.๕๙ 

ตู้เก็บเอกสาร  
กปศ.ยศ.ทร. 
 

ผ.พิพิธภัณฑ์ 
กปศ.ยศ.ทร. 

เอกสาร 
 

ไม่มี
ก้าหนด 

ระเบียบ ทร. ว่าด้วยการรักษาความปลอดภัย
พ.ศ.๒๕๓๑ 

ตู้เก็บเอกสาร  
กปศ.ยศ.ทร. 
 

ผ.ประวัติการ
ทหารเรือ กปศ.
ยศ.ทร. 
 

-เอกสาร 
-ไฟล์ข้อมูล
ในเครื่อง
คอมพิวเตอร์ 

ไม่มี
ก้าหนด 

ระเบียบ ทร. ว่าด้วยการปฏิบัติเกี่ยวกับอัคคีภัย 
 

ตู้เก็บเอกสาร 
 กปศ.ยศ.ทร. 
 
 

ผ.ประวัติการ
ทหารเรือ กปศ.
ยศ.ทร. 

-เอกสาร 
-ไฟล์ข้อมูล
ในเครื่อง
คอมพิวเตอร์ 

ไม่มี
ก้าหนด 

คู่มือแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย  
กปศ.ยศ.ทร. พ.ศ.๒๕๕๙  

ตู้เก็บเอกสาร 
กปศ.ยศ.ทร. 
 

ธุรการ  
กปศ.ยศ.ทร. 

-เอกสาร 
-ไฟล์ข้อมูล
ในเครื่อง
คอมพิวเตอร์ 

ไม่มี
ก้าหนด 

 

๙. ระบบการติดตามและประเมินผลของ CP7.2 กระบวนการจัดเก็บรักษาวัตถุพิพิธภัณฑ์ 
 ๙.๑  ประเมินติดตามผล โดยการประชุมสรุปผลด้าเนินงาน หลังส้ินสุดกระบวนการจัดเก็บรักษาวัตถุ
พิพิธภัณฑ์  
 ๙.๒  ตัวชี้วัด : จ้านวนวัตถุพิพิธภัณฑ์ท่ีได้รับการขึ้นทะเบียน  
 
๑๐. ภาคผนวกของ CP7.2 กระบวนการจดัเก็บรักษาวัตถุพิพิธภัณฑ์ 

 ๑๐.๑  ข้อก้าหนดท่ีส้าคัญของกระบวนการ 
  ๑๐.๑.๑  ความต้องการของผู้รับบริการ 
    - เป็นวัตถุพิพิธภัณฑ์ท่ีมีคุณค่าทางประวัติศาสตร์ 
  ๑๐.๑.๒  ความต้องการของผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 



คูม่ือการปฏิบัติงาน 
กองประวัติศาสตร์  

กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

เรื่อง  CP7.2 กระบวนการจัดเก็บรักษาวัตถุพิพิธภัณฑ์ 
เอกสารเลขที ่ แก้ไขครั้งที่  ๐๑       ฉบับที่ ๑ 
วันที่บังคับใช้  หน้า ๘             ของ  ๘ หน้า 

 

  + 

เอกสารฉบับน้ีเป็นของกองประวัติศาสตร์ กรมยุทธศึกษาทหารเรือ ห้ามน้าไปใช้ภายนอก หรือท้าซ้า้โดยมิได้รับอนุญาต 

    - เป็นวัตถุพิพิธภัณฑ์ท่ีมีคุณค่าทางประวัติศาสตร์ 
  ๑๐.๑.๓  ข้อก้าหนดด้านกฎหมาย 
     - พ.ร.บ.โบราณสถาน โบราณวัตถุ ศิลปวัตถุ และพิพิธภัณฑสถานแห่งชาติ พ.ศ.๒๕๐๔ แก้ไข
เพิ่มเติม พ.ศ.๒๕๓๕ 
     - ระเบียบ ทร.ว่าด้วยการรักษาความปลอดภัย พ.ศ.๒๕๓๑ 
     - ระเบียบ ทร.ว่าด้วยการปฏิบัติเกี่ยวกับอัคคีภัย 
   ๑๐.๑.๔ ประสิทธิภาพ 
      ไม่มี 
   ๑๐.๑.๕ ความคุ้มค่าและการลดต้นทุน 
      ไม่มี 

 ๑๐.๒  ตัวชี้วัดและค่าเป้าหมายของกระบวนการ 
  ๑๐.๒.๑ ร้อยละของจ้านวนวัตถุพิพิธภัณฑ์ ท่ีได้รับการจัดเก็บรักษาขึ้นทะเบียน ต่อจ้านวนวัตถุ
พิพิธภัณฑ์ท้ังหมดท่ีเสนอขอข้ึนทะเบียน ; ค่าเป้าหมาย : ≥ ร้อยละ ๒๐  
  ๑๐.๒.๒ ร้อยละของจ้านวนวัตถุพิพิธภัณฑ์ท่ีขึ้นทะเบียนแล้วท่ีน้ามาแสดงในพิพิธภัณฑ์ ; ต่อจ้านวน
วัตถุพิพิธภัณฑ์ท้ังหมดท่ีขึ้นทะเบียนแล้ว ; ค่าเป้าหมาย : ≥ ร้อยละ ๘๐  

 ๑๐.๓  แบบฟอร์มท่ีใช้ประกอบการด้าเนินงานหรือการรายงาน 
   ไม่มี 
 

…………………………………  


	สารบัญ
	ฟ

