
 
 

  + 

เอกสารฉบับน้ีเป็นของกองการศึกษา กรมยุทธศึกษาทหารเรอื ห้ามน้าไปใช้ภายนอก หรือท้าซ้า้โดยมิได้รับอนุญาต 

 

 
 
 
 

กระบวนการสนับสนุน 
กองการศึกษา กรมยุทธศึกษาทหารเรือ  

SP2 กระบวนการตรวจสอบหลักสูตร ตัดสนิผล และรับรองการศึกษา 
SP2.2 กระบวนการตัดสินผลการสอบความรู้ของสถานศึกษา 

ในบังคับบัญชาและในก ากับของ ยศ.ทร. 

คูม่ือการปฏิบัติงาน 
การตัดสินผลการสอบความรู้ของสถานศึกษาในบังคับบัญชา 

และในก ากับของ ยศ.ทร. 
EDU-SP2.2  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ฉบบัที่ ๑ 
แก้ไขคร้ังที่ ๐๑ 

วันที่บังคับใช้       
สถานะเอกสาร ควบคุม  

ผู้รับผิดชอบ น.ท.หญิง 
                   (ภัทรา  โพธ์ิตาด) 
ต าแหน่ง :       หน.วิเคราะห์และประเมินผล กศษ.ยศ.ทร. 

ทบทวนโดย น.อ.  
     (ณฐพัฒน์  ซื่อมงคล) 
ต าแหน่ง :                   ผอ.กศษ.ยศ.ทร. 
 

อนุมัติโดย     พล.ร.ท.  
                                (ช่อฉัตร  กระเทศ) 
ต าแหน่ง :          จก.ยศ.ทร. 
                                    /        /  
 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กองการศึกษา 

กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

เรื่อง SP2.2 กระบวนการตัดสินผลการสอบความรู้ของสถานศึกษาใน
บังคับบัญชาและในก ากับของ ยศ.ทร.  
เอกสารเลขที ่ แก้ไขครั้งที่  ๐๑       ฉบับที่ ๑ 
วันที่บังคบัใช้  หน้า ๑             ของ  ๘ หน้า 

 

  + 

เอกสารฉบับน้ีเป็นของกองการศึกษา กรมยุทธศึกษาทหารเรอื ห้ามน้าไปใช้ภายนอก หรือท้าซ้า้โดยมิได้รับอนุญาต 

สารบัญ 
 
 

 หัวข้อ  หน้า 

๑. วัตถุประสงค์  ๒ 
๒. ผังกระบวนงาน ๓ 
๓. ขอบเขต ๕ 
๔. ความรับผิดชอบ ๕ 
๕. ค้าจ้ากัดความ ๖ 
๖. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ๗ 
๗. กฎหมาย มาตรฐาน และเอกสารท่ีเกี่ยวข้อง ๗ 
๘. การจัดเก็บและการเข้าถึงเอกสาร ๘ 
๙. ระบบการติดตามและประเมินผล ๘ 

๑๐. ภาคผนวก ๘ 
 ๑๐.๑ ข้อก้าหนดท่ีส้าคัญของกระบวนการ  
 ๑๐.๒ ตัวชี้วัดและค่าเป้าหมายของกระบวนการ  
 ๑๐.๓ แบบฟอร์มท่ีใช้ประกอบการด้าเนินงานหรอืการรายงาน  

   
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กองการศึกษา 

กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

เรื่อง SP2.2 กระบวนการตัดสินผลการสอบความรู้ของสถานศึกษาใน
บังคับบัญชาและในก ากับของ ยศ.ทร.  
เอกสารเลขที ่ แก้ไขครั้งที่  ๐๑       ฉบับที่ ๑ 
วันที่บังคบัใช้  หน้า ๒             ของ  ๘ หน้า 

 

  + 

เอกสารฉบับน้ีเป็นของกองการศึกษา กรมยุทธศึกษาทหารเรอื ห้ามน้าไปใช้ภายนอก หรือท้าซ้า้โดยมิได้รับอนุญาต 

๑. วัตถุประสงค์ของ SP2.2 กระบวนการตัดสินผลการสอบความรู้ของสถานศึกษาในบังคับ
บัญชาและในก ากับของ ยศ.ทร. 
 ๑.๑ เพื่อใช้เป็นกรอบแนวทางในการตัดสินผลการสอบความรู้นักเรียนของสถานศึกษาในบังคับบัญชาและ
ในก้ากับ ของกรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

 ๑.๒ เพื่อสร้างความเข้าใจในการปฏิบัติงานให้แก่บุคลากร ของกองการศึกษา กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

 ๑.๓ เพื่อให้การตัดสินผลการสอบความรู้นักเรียนของสถานศึกษาในบังคับบัญชาและในก้ากับ ของกรม
ยุทธศึกษาทหารเรือ เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 
 
 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กองการศึกษา 

กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

เรื่อง SP2.2 กระบวนการตัดสินผลการสอบความรู้ของสถานศึกษาใน
บังคับบัญชาและในก ากับของ ยศ.ทร.  
เอกสารเลขที ่ แก้ไขครั้งที่  ๐๑       ฉบับที่ ๑ 
วันที่บังคบัใช้  หน้า ๓             ของ  ๘ หน้า 

 

  + 

เอกสารฉบับน้ีเป็นของกองการศึกษา กรมยุทธศึกษาทหารเรอื ห้ามน้าไปใช้ภายนอก หรือท้าซ้า้โดยมิได้รับอนุญาต 

ก 

๒. ผังกระบวนงานของ SP2.2 กระบวนการตัดสินผลการสอบความรู้ของสถานศึกษาในบังคับ
บัญชาและในก ากับของ ยศ.ทร. 

ล าดับ ขั้นตอน 
มาตรฐาน

เวลา 
(วัน) 

ข้อก าหนด 
ของกระบวนการ 

(กฎ ระเบียบ 
ข้อบังคับ) 

ผู้รับผดิชอบ 

๑ 
 
 
 
 

 ๕ ระเบียบ ยศ.ทร.  
ว่าด้วยการด้าเนิน
การศึกษาของ
สถานศึกษาซึ่งจัด
การศึกษาเป็นภาคใน
ส่วนการศึกษาท่ี ๒ 
และ ๔ พ.ศ.๒๕๕๑ 
และแก้ไขเพ่ิมเติม 
(ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๕๕ 

หน.วิเคราะห์ 
และประเมินผล  
กศษ.ยศ.ทร. 

๒ 
 
 
 
 
 
 

 ๙ ๑. ระเบียบ ทร. ว่าด้วย
การศึกษา พ.ศ.๒๕๓๐            
ข้อ ๑๙.๓ “การตัดสิน
ผลการศึกษาเพ่ือเลื่อน
ชั้นหรือส้าเร็จการศึกษา
อื่น ๆ ที่มีหลักสูตรการ 
ศึกษามากกว่า ๑ ปี ให้
ประธานกรรมการสอบ
ความรู้ฯ เสนอผลการ
สอบไปยัง ยศ.ทร. และ
จก.ยศ.ทร. เป็นผู้ตัดสิน
ผลชี้ขาด” ข้อ ๑๓ เกณฑ์
การตัดสินให้นักเรียนได้
เลื่อนชั้นการศึกษา...ฯลฯ      
ข้อ ๑๔ นักเรียนผู้ส้าเร็จ
การศึกษาจบหลักสูตร...
ฯลฯ ข้อ ๒๒ การเรียง 
ล้าดับที่จากการสอบ
ความรู้...ฯลฯ ข้อ ๒๔ 
นักเรียนจะต้องพ้นจาก
ฐานะนักเรียน...ฯลฯ 
๒. ระเบียบ ยศ.ทร.  
ว่าด้วยคะแนนประจ้าตัว
นักเรียนทหาร พ.ศ.
๒๕๓๐ 

หน.วิเคราะห์ 
และประเมินผล  
กศษ.ยศ.ทร. 

ไม่ถูกต้อง 

A 

แผนกวิเคราะห์และ
ประเมินผลฯ 

ถูกต้อง 

แบบเสนอผลการสอบความรู้  
(แบบ ยศ.5) 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กองการศึกษา 

กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

เรื่อง SP2.2 กระบวนการตัดสินผลการสอบความรู้ของสถานศึกษาใน
บังคับบัญชาและในก ากับของ ยศ.ทร.  
เอกสารเลขที ่ แก้ไขครั้งที่  ๐๑       ฉบับที่ ๑ 
วันที่บังคบัใช้  หน้า ๔             ของ  ๘ หน้า 

 

  + 

เอกสารฉบับน้ีเป็นของกองการศึกษา กรมยุทธศึกษาทหารเรอื ห้ามน้าไปใช้ภายนอก หรือท้าซ้า้โดยมิได้รับอนุญาต 

ก 

 
 
 
 

 

 
 

 

 

 

ล าดับ ขั้นตอน มาตรฐาน
เวลา 
(วัน) 

ข้อก าหนด 
ของกระบวนการ 

(กฎ ระเบียบ 
ข้อบังคับ) 

ผู้รับผดิชอบ 

๓ 
 
 
 
 
 
 

 ๓ - หน.วิเคราะห์ 
และประเมินผล 
กศษ.ยศ.ทร. 

๔ 
 
 
 

 
 
 
 

๓ - หน.วิเคราะห์ 
และประเมินผล 
กศษ.ยศ.ทร. 

๕ 
 
 
 
 

 
 
 
 

๑ - หน.วิเคราะห์ 
และประเมินผล 
กศษ.ยศ.ทร. 

๖  
 
 
 
 
 

๓ - หน.วิเคราะห์ 
และประเมินผล 
กศษ.ยศ.ทร. 

 รวมระยะเวลา (วันราชการ) ๒๔    

จัดท้าบันทึกขออนุมัติตัดสินผล 
การสอบความรู้ พร้อมแนบแบบ ยศ.๕ 

 
ไมอ่นุมัติ/ไม่ลงนาม 

อนุมัติ/ลงนาม 

จก.ยศ.ทร. 

บันทึกอนุมัติตัดสินผลการสอบความรู้ และ
แบบ ยศ.๕ ที่ จก.ยศ.ทร. ลงนามแล้ว 

แจ้งผลการตัดสินผลการสอบความรู้และ
แบบเสนอผลการสอบความรู้ (แบบ ยศ.๕) 

ชุดส้าเนา ให้สถานศึกษา 
 

B 
B 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กองการศึกษา 

กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

เรื่อง SP2.2 กระบวนการตัดสินผลการสอบความรู้ของสถานศึกษาใน
บังคับบัญชาและในก ากับของ ยศ.ทร.  
เอกสารเลขที ่ แก้ไขครั้งที่  ๐๑       ฉบับที่ ๑ 
วันที่บังคบัใช้  หน้า ๕             ของ  ๘ หน้า 

 

  + 

เอกสารฉบับน้ีเป็นของกองการศึกษา กรมยุทธศึกษาทหารเรอื ห้ามน้าไปใช้ภายนอก หรือท้าซ้า้โดยมิได้รับอนุญาต 

๓. ขอบเขตของ SP2.2 กระบวนการตัดสินผลการสอบความรู้ของสถานศึกษาในบังคับบัญชา
และในก ากับของ ยศ.ทร. 
   เริ่มต้นจาก แผนกวิเคราะห์และประเมินผล กศษ.ยศ.ทร. รับแบบเสนอผลการสอบความรู้ (แบบ ยศ.๕) 
จากสถานศึกษาในบังคับบัญชาและในก้ากับของ ยศ.ทร. ประกอบด้วย วพร.ศวก.พร. รร.สสท.กวก.สสน.สสท.ทร. 
รร.นย.ศฝ.นย. รร.ดย.ดย.ทร.ฐท.กท. รร.ชอร.กศษ.กพช.อร. รร.อล.กวก.อล.ทร. รร.พธ.พธ.ทร. รร.นวก.ศวก.พร. 
รร.ขส.กวก.ขส.ทร. และ รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. เพื่อตรวจสอบความถูกต้องในแบบเสนอผลการสอบความรู้ (แบบ ยศ.
๕) โดยตรวจสอบความถูกต้องของการคิดคะแนนเฉล่ียสะสมภาคทฤษฎี การคิดคะแนนเฉล่ียรวม การจัด
เรียงล้าดับอาวุโส  และการจัดเกียรตินิยมช้ัน เอก โท ตรี (กรณีช้ันปีสุดท้าย) โดยการตรวจสอบความถูกต้องนั้น  
ต้องด้าเนินการให้เป็นไปตามระเบียบ ทร. ว่าด้วยการศึกษา พ.ศ.๒๕๓๐ และระเบียบ ยศ.ทร. ว่าด้วยการด้าเนิน
การศึกษาของสถานศึกษาซึ่งจัดการศึกษาเป็นภาคในส่วนการศึกษาท่ี ๒ และ ๔ พ.ศ.๒๕๕๑ และแก้ไขเพิ่มเติม 
(ฉบับท่ี ๒) พ.ศ.๒๕๕๕  ซึ่งเมื่อตรวจสอบแล้ว หากพบว่ายังไม่ถูกต้องและไม่เป็นไปตามระเบียบดังกล่าว ต้อง
ด้าเนินการแจ้งสถานศึกษาให้ทราบ และส่งแบบเสนอผลการสอบความรู้ (แบบ ยศ.๕) กลับคืนให้สถานศึกษาเพื่อ
ปรับแก้ไขจนกว่าจะถูกต้อง เมื่อสถานศึกษาด้าเนินการแก้ไขให้ถูกต้องเรียบร้อยแล้ว แผนกวิเคราะห์และ
ประเมินผล กศษ.ยศ.ทร. จะจัดท้าบันทึกเสนอขออนุมัติตัดสินผลการสอบความรู้ นรจ. ประจ้าปีการศึกษา จ้านวน 
๑๐ สถานศึกษา และแนบแบบเสนอผลการสอบความรู้ (แบบ ยศ.๕) ท้ัง ๑๐ สถานศึกษา เพื่อเสนอ จก.ยศ.ทร.   
ลงนามในแบบเสนอผลการสอบความรู้ (แบบ ยศ.๕) ทุกสถานศึกษา ๆ ละ ๒ ชุด เมื่อ จก.ยศ.ทร. อนุมัติตัดสินผล
การสอบความรู้ และลงนามในแบบเสนอผลการสอบความรู้ (แบบ ยศ.๕) ของทุกสถานศึกษา ๆ ละ ๒ ชุด 
เรียบร้อยแล้ว ให้หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง ส้าเนาแบบเสนอผลการสอบความรู้ (แบบ ยศ.๕) ท่ี จก.ยศ.ทร. อนุมัติ
ตัดสินผลเรียบร้อยแล้ว แจ้งให้สถานศึกษาต่าง ๆ ทราบและด้าเนินการต่อไป เมื่อด้าเนินการส่งส้าเนาเอกสาร
เรียบร้อยแล้ว แผนกวิเคราะห์และประเมินผล กศษ.ยศ.ทร. จะส่งต้นฉบับแบบเสนอผลการสอบความรู้          
(แบบ ยศ.๕) ท่ี จก.ยศ.ทร. อนุมัติตัดสินผลเรียบร้อยแล้ว ให้แผนกระเบียนและสถิติ กศษ.ยศ.ทร. เพื่อจัดเก็บ      
ไว้เป็นหลักฐานในการออกหนังสือรับรองการศึกษาให้ผู้ส้าเร็จการศึกษาต่อไป 

๔. ความรับผิดชอบของ SP2.2 กระบวนการตัดสินผลการสอบความรู้ของสถานศึกษาในบังคับ
บัญชาและในก ากับของ ยศ.ทร. 

 ๔.๑ จก.ยศ.ทร. มีหน้าท่ีดังต่อไปนี้ 
   - อนุมัติตัดสินผลและลงนามในแบบเสนอผลการสอบความรู้ (แบบ ยศ.๕) ของสถานศึกษา  

 ๔.๒ รอง จก.ยศ.ทร. มีหน้าท่ีดังต่อไปนี้ 
   - ลงนามในข่าวให้สถานศึกษา ทราบก้าหนดวันตัดสินผลการสอบความรู้ และก้าหนดวันส่งแบบ
เสนอผลการสอบความรู้ (แบบ ยศ.๕) เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง 

 ๔.๓  ผอ.กศษ.ยศ.ทร. มีหน้าท่ีดังต่อไปนี้ 
   ๔.๓.๑  พิจารณาก้าหนดการท้างานและรายละเอียดการปฏิบัติร่วมกับแผนกวิเคราะห์และประเมินผล 
กศษ.ยศ.ทร. 
   ๔.๓.๒  ตรวจสอบความถูกต้องของบันทึก/หนังสือ และลงนามในบันทึก/หนังสือ ท่ีแผนกวิเคราะห์
และประเมินผล กศษ.ยศ.ทร.  เสนอ 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กองการศึกษา 

กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

เรื่อง SP2.2 กระบวนการตัดสินผลการสอบความรู้ของสถานศึกษาใน
บังคับบัญชาและในก ากับของ ยศ.ทร.  
เอกสารเลขที ่ แก้ไขครั้งที่  ๐๑       ฉบับที่ ๑ 
วันที่บังคบัใช้  หน้า ๖             ของ  ๘ หน้า 

 

  + 

เอกสารฉบับน้ีเป็นของกองการศึกษา กรมยุทธศึกษาทหารเรอื ห้ามน้าไปใช้ภายนอก หรือท้าซ้า้โดยมิได้รับอนุญาต 

 ๔.๔ รอง ผอ.กศษ.ยศ.ทร. มีหน้าท่ีดังต่อไปนี้ 
   - ตรวจสอบความถูกต้องของหนังสือและเอกสารต่าง ๆ ท่ีแผนกวิเคราะห์และประเมินผล กศษ.ยศ.ทร. 

 ๔.๕ แผนกวิเคราะห์และประเมินผล กศษ.ยศ.ทร. มีหน้าท่ีดังต่อไปนี้ 
  ๔.๕.๑ ก้าหนดแนวทางการท้างานและรายละเอียดการปฏิบัติ 
  ๔.๕.๒ จัดเตรียมเอกสารและระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง ในการตัดสินผลการสอบความรู้ 
  ๔.๕.๓ รวบรวมและตรวจสอบความถูกต้องของแบบเสนอผลการสอบความรู้  (แบบ ยศ.๕) ของ
สถานศึกษา 
  ๔.๕.๔ จัดท้าบันทึกเสนอ จก.ยศ.ทร. เพื่อขออนุมัติตัดสินผลการสอบความรู้ 
   ๔.๕.๕ เสนอผลการสอบความรู้ท่ี จก.ยศ.ทร. อนุมัติตัดสินผลเรียบร้อยแล้ว ให้ กธก.ยศ.ทร. เพื่อส้าเนา
ใหส้ถานศึกษาท่ีเกี่ยวข้อง 
 

๕. ค าจ ากัดความของ SP2.2 กระบวนการตัดสินผลการสอบความรู้ของสถานศึกษาในบังคับ
บัญชาและในก ากับของ ยศ.ทร. 

 ๕.๑   สถานศึกษาท่ี เสนอตัดสินผลการสอบความรู้  : สถานศึกษาของ ทร. ระดับปริญญา และ
ระดับอุดมศึกษาต้่ากว่าปริญญา ซึ่งจัดการศึกษาเป็นภาคในส่วนการศึกษาท่ีสองและส่ี โดยเป็นสถานศึกษา 
ในบังคับบัญชาและในก้ากับของ ยศ.ทร. มีจ้านวน ๑๐ สถานศึกษา ประกอบด้วย 
    ๕.๑.๑ วพร.ศวก.พร.  
   ๕.๑.๒ รร.สสท.กวก.สสน.สสท.ทร. 
   ๕.๑.๓ รร.นย.ศฝ.นย. 
    ๕.๑.๔   รร.ดย.ดย.ทร.ฐท.กท.  
    ๕.๑.๕   รร.ชอร.กศษ.กพช.อร.  
   ๕.๑.๖ รร.อล.กวก.อล.ทร. 
   ๕.๑.๗ รร.พธ.พธ.ทร. 
    ๕.๑.๘ รร.นวก.ศวก.พร.  
   ๕.๑.๙ รร.ขส.กวก.ขส.ทร. 
   ๕.๑.๑๐ รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร. 
 ๕.๒ การตัดสินผลการสอบความรู้ให้ส้าเร็จการศึกษา ต้องมีคุณสมบัติครบถ้วนเป็นไปตามหลักเกณฑ์      
ท่ีก้าหนดไว้ในระเบียบ 
 

๖. ข้ันตอนการปฏิบัติของ SP2.2 กระบวนการตัดสินผลการสอบความรู้ของสถานศึกษาใน
บังคับบัญชาและในก ากับของ ยศ.ทร. 

 ๖.๑  แผนกวิเคราะห์และประเมินผล กศษ.ยศ.ทร. รับแบบเสนอการสอบความรู้ (แบบ ยศ.๕) จาก
สถานศึกษาในบังคับบัญชาและในก้ากับของ ยศ.ทร. ประกอบด้วย วพร.ศวก.พร. รร.สสท.กวก.สสน.สสท.ทร. 
รร.นย.ศฝ.นย. รร.ดย.ดย.ทร.ฐท.กท. รร.ชอร.กศษ.กพช.อร. รร.อล.กวก.อล.ทร. รร.พธ.พธ.ทร. รร.นวก.ศวก.พร. 
รร.ขส.กวก.ขส.ทร. และ รร.ชุมพลฯ ยศ.ทร.  



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กองการศึกษา 

กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

เรื่อง SP2.2 กระบวนการตัดสินผลการสอบความรู้ของสถานศึกษาใน
บังคับบัญชาและในก ากับของ ยศ.ทร.  
เอกสารเลขที ่ แก้ไขครั้งที่  ๐๑       ฉบับที่ ๑ 
วันที่บังคบัใช้  หน้า ๗             ของ  ๘ หน้า 

 

  + 

เอกสารฉบับน้ีเป็นของกองการศึกษา กรมยุทธศึกษาทหารเรอื ห้ามน้าไปใช้ภายนอก หรือท้าซ้า้โดยมิได้รับอนุญาต 

 ๖.๒ แผนกวิเคราะห์และประเมินผล กศษ.ยศ.ทร. ด้าเนินการตรวจสอบความถูกต้องของผลการสอบ
ความรู้ในแบบเสนอผลการสอบความรู้ (แบบ ยศ.๕) ของแต่ละสถานศึกษา โดยเริ่มจากตรวจระดับคะแนน
เฉล่ียสะสมภาคทฤษฎีของแต่ละบุคคล ตรวจสอบระดับคะแนนเฉล่ียรวม (ภาคปฏิบัติ) การจัดเรียงล้าดับอาวุโส 
และการจัดเกียรตินิยมช้ัน เอก โท ตรี (กรณีช้ันปีสุดท้าย) ซึ่งการคิดคะแนนต้องเริ่มคิดต้ังแต่ช้ันแรกของ
หลักสูตรจนถึงช้ันสุดท้ายของหลักสูตรนั้น ๆ โดยต้องเป็นไปตามระเบียบ ทร. ว่าด้วยการศึกษา พ.ศ.๒๕๓๐ 
และระเบียบ ยศ.ทร. ว่าด้วยการด้าเนินการศึกษาของสถานศึกษาซึ่งจัดการศึกษาเป็นภาคในส่วนการศึกษาท่ี ๒ 
และ ๔ พ.ศ.๒๕๕๑ และแก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ.๒๕๕๕ ซึ่งเมื่อตรวจสอบแล้วหากพบว่ายังไม่ถูกต้อง 
และไม่เป็นไปตามระเบียบฯ ต้องด้าเนินการแจ้งสถานศึกษาให้ทราบ และส่งแบบเสนอผลการสอบความรู้ 
(แบบ ยศ.๕) กลับคืนให้สถานศึกษาเพื่อปรับแก้ไขให้ถูกต้อง 

 ๖.๓ แผนกวิเคราะห์และประเมินผล กศษ.ยศ.ทร. จัดท้าบันทึกเสนอขออนุมัติตัดสินผลการสอบความรู้ 
นรจ. ประจ้าปีการศึกษา จ้านวน ๑๐ สถานศึกษา และแนบแบบเสนอผลการสอบความรู้ (แบบ ยศ.๕) ท้ัง ๑๐ 
สถานศึกษา เพื่อให้ จก.ยศ.ทร. ลงนามในแบบเสนอผลการสอบความรู้ (แบบ ยศ.๕) ทุกสถานศึกษา ๆ ละ ๒ ชุด 

 ๖.๔ จก.ยศ.ทร. อนุมัติตัดสินผลการสอบความรู้ และลงนามในแบบเสนอผลการสอบความรู้ (แบบ ยศ.๕) 
ของทุกสถานศึกษา ๆ ละ ๒ ชุด  

 ๖.๕  แผนกวิเคราะห์และประเมินผล กศษ.ยศ.ทร. ส่งส้าเนาแบบเสนอผลการสอบความรู้ ท่ี จก.ยศ.ทร.  
อนุมัติตัดสินผล พร้อมส้าเนาบันทึกอนุมัติ แจ้งให้สถานศึกษาทราบและด้าเนินการต่อไป ส่วนต้นฉบับแบบ
เสนอผลการสอบความรู้ (แบบ ยศ.๕) ท่ี จก.ยศ.ทร. อนุมัติตัดสินผลเรียบร้อยแล้ว ส่งให้แผนกระเบียนและสถิติ 
กศษ.ยศ.ทร. เพื่อจัดเก็บไว้เป็นหลักฐานในการออกหนังสือรับรองการศึกษาให้ผู้ส้าเร็จการศึกษาต่อไป 
 

๗. กฎหมาย มาตรฐาน และเอกสารท่ีเกี่ยวข้องของ SP2.2 กระบวนการตัดสินผลการสอบ
ความรู้ของสถานศึกษาในบังคับบัญชาและในก ากับของ ยศ.ทร. 
 ๗.๑ ระเบียบ ทร. ว่าด้วยการศึกษา พ.ศ.๒๕๓๐  

 ๗.๒ ระเบียบ ยศ.ทร. ว่าด้วยการด้าเนินการศึกษาของสถานศึกษาซึ่งจัดการศึกษาเป็นภาคในส่วน
การศึกษาท่ี ๒ และ ๔ พ.ศ.๒๕๕๑ และแก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ.๒๕๕๕ 

 ๗.๓ ระเบียบ ยศ.ทร. ว่าด้วยคะแนนประจ้าตัวนักเรียนทหาร พ.ศ.๒๕๓๐ 
 

๘. การจัดเก็บ การเข้าถึงเอกสาร และเอกสารท่ีเกี่ยวข้องของ SP2.2 กระบวนการตัดสินผล
การสอบความรู้ของสถานศึกษาในบังคับบัญชาและในก ากับของ ยศ.ทร.  

ช่ือเอกสาร สถานท่ีเก็บ ผู้รับผิดชอบ การจัดเก็บ ระยะเวลา 
- แบบเสนอผลการสอบความรู้  
  (แบบ ยศ.๕) ของสถานศึกษา 

- ตู้เก็บเอกสาร   
  แผนกระเบียน 
  และสถิติ กศษ.   
  ยศ.ทร. 

- แผนกระเบียน  
  และสถิติ กศษ.   
  ยศ.ทร. 

- เอกสาร 
- ไฟล์ข้อมูล   
  ในเครื่อง 

- ตลอดไป 

 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กองการศึกษา 

กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

เรื่อง SP2.2 กระบวนการตัดสินผลการสอบความรู้ของสถานศึกษาใน
บังคับบัญชาและในก ากับของ ยศ.ทร.  
เอกสารเลขที ่ แก้ไขครั้งที่  ๐๑       ฉบับที่ ๑ 
วันที่บังคบัใช้  หน้า ๘             ของ  ๘ หน้า 

 

  + 

เอกสารฉบับน้ีเป็นของกองการศึกษา กรมยุทธศึกษาทหารเรอื ห้ามน้าไปใช้ภายนอก หรือท้าซ้า้โดยมิได้รับอนุญาต 

๙. ระบบการติดตามและประเมินผลของ SP2.2 กระบวนการตัดสินผลการสอบความรู้ของ
สถานศึกษาในบังคับบัญชาและในก ากับของ ยศ.ทร. 
 ๙.๑ ประเมินผล รายงานเสนอผลการตัดสินการสอบความรู้ 

 ๙.๒ ประเมินติดตามผล ประชุมสรุปผลการด้าเนินงาน เมื่อส้ินสุดกระบวนการตัดสินการสอบความรู้ 

 ๙.๓ ตัวชี้วัด : ระยะเวลาการตัดสินผลการสอบความรู้  
  

๑๐. ภาคผนวกของ SP2.2 กระบวนการตัดสินผลการสอบความรู้ของสถานศึกษาในบังคับ
บัญชาและในก ากับของ ยศ.ทร. 

 ๑๐.๑  ข้อก้าหนดท่ีส้าคัญของกระบวนการ 
  ๑๐.๑.๑ ความต้องการของผู้รับบริการ 
     - ตัดสินผลได้ถูกต้อง และทันเวลา 
  ๑๐.๑.๒ ความต้องการของผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 
     - ตัดสินผลได้ถูกต้อง และทันเวลา 
   ๑๐.๑.๓ ข้อก้าหนดด้านกฎหมาย 

  -  ระเบียบ ทร. ว่าด้วยการศึกษา พ.ศ.๒๕๓๐  
   -  ระเบียบ ยศ.ทร. ว่าด้วยการด้าเนินการศึกษาของสถานศึกษาซึ่งจัดการศึกษาเป็นภาค  
ในส่วนการศึกษาท่ี ๒ และ ๔ พ.ศ.๒๕๕๑ และแก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ.๒๕๕๕ 

    -  ระเบียบ ยศ.ทร. ว่าด้วยคะแนนประจ้าตัวนักเรียนทหาร พ.ศ.๒๕๓๐ 
   ๑๐.๑.๔ ประสิทธิภาพ 
     ไม่มี 
   ๑๐.๑.๕ ความคุ้มค่าและการลดต้นทุน 
     ไม่มี 

 ๑๐.๒  ตัวชี้วัดและค่าเป้าหมายของกระบวนการ 
  ๑๐.๒.๑ ระยะเวลาการตัดสินผลการสอบความรู้ ; ค่าเป้าหมาย : ภายใน ๒๔ วันท้าการ นับจาก
วันท่ีได้รับแบบเสนอผลการสอบความรู้ (แบบ ยศ.๕) จากสถานศึกษาต่าง ๆ 
 

 ๑๐.๓  แบบฟอร์มท่ีใช้ประกอบการด้าเนินงานหรือการรายงาน 
  ๑๐.๓.๑ แบบเสนอผลการสอบความรู้ (แบบ ยศ.๕) 
 

 
…………………………………  


	สารบัญ

