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กระบวนการสนับสนุน 
  ศูนย์ศึกษายุทธศาสตร์ทหารเรือ กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

SP3 กระบวนการเผยแพร่ผลงานวิชาการ 
SP3.3 กระบวนการจัดท าวารสารนาวิกาธิปัตย์สาร 

คูม่ือการปฏิบัติงาน  
การจัดท าวารสารนาวิกาธิปัตย์สาร 

EDU-SP3.3  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ฉบบัที่ ๑ 
แก้ไขคร้ังที่ ๐๑ 

วันที่บังคับใช้        
สถานะเอกสาร ควบคุม

ผู้รับผิดชอบ  น.อ.หญิง  
                 (มนิษา  วัฒนชัย) 
ต าแหน่ง :  ประจ้ากองบรรณาธิการวารสารนาวิกาธิปัตย์สาร  
 

ทบทวนโดย พล.ร.ต. 
              (ภุชงค์  บุญคณาสันต์) 
ต าแหน่ง :                     ผอ.ศยร.ยศ.ทร.   
 

อนุมัติโดย      พล.ร.ท.  
                                (ช่อฉัตร กระเทศ) 
ต าแหน่ง :           จก.ยศ.ทร. 
                                    /      / 
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ศูนย์ศึกษายุทธศาสตร์ทหารเรือ  

กรมยุทธศึกษาทหารเรือ      

เรื่อง SP3.3 กระบวนการจัดท าวารสารนาวิกาธิปัตย์สาร 
เอกสารเลขที ่ แก้ไขครั้งที่ ๐๑         ฉบับที่ ๑ 
วันที่บังคับใช้ หน้า ๑                ของ ๘ หน้า 
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สารบัญ 
 
 

 หัวข้อ  หน้า 
๑. วัตถุประสงค์  ๒ 
๒. ผังกระบวนงาน ๓ 
๓. ขอบเขต ๕ 
๔. ความรับผิดชอบ ๖ 
๕. ค้าจ้ากัดความ ๖ 
๖. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ๖ 
๗. กฎหมาย มาตรฐาน และเอกสารท่ีเกี่ยวข้อง ๗ 
๘. การจัดเก็บและการเข้าถึงเอกสาร ๘ 
๙. ระบบการติดตามและประเมินผล ๘ 

๑๐. ภาคผนวก ๘ 
 ๑๐.๑ ข้อก้าหนดท่ีส้าคัญของกระบวนการ  
 ๑๐.๒ ตัวชี้วัดและค่าเป้าหมายของกระบวนการ  
 ๑๐.๓ แบบฟอร์มท่ีใช้ประกอบการด้าเนินงานหรอืการรายงาน  

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คูม่ือการปฏิบัติงาน  
ศูนย์ศึกษายุทธศาสตร์ทหารเรือ  

กรมยุทธศึกษาทหารเรือ      

เรื่อง SP3.3 กระบวนการจัดท าวารสารนาวิกาธิปัตย์สาร 
เอกสารเลขที ่ แก้ไขครั้งที่ ๐๑         ฉบับที่ ๑ 
วันที่บังคับใช้ หน้า ๒                ของ ๘ หน้า 
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๑. วัตถุประสงค์ของ SP3.2 กระบวนการจัดท าวารสารนาวิกาธิปัตย์สาร 

 ๑.๑ เพื่อใช้เป็นกรอบแนวทางในการจัดท้าวารสารนาวิกาธิปัตย์สาร ของกรมยุทธศึกษาทหารเรือ 

 ๑.๒ เพื่อสร้างความเข้าใจในการปฏิบัติงานให้แก่บุคลากร ของศูนย์ศึกษายุทธศาสตร์ กรมยุทธศึกษา
ทหารเรือ 

 ๑.๓ เพื่อให้การจัดท้าวารสารนาวิกาธิปัตย์สาร ของกรมยุทธศึกษาทหารเรือ เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ   
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เรื่อง SP3.3 กระบวนการจัดท าวารสารนาวิกาธิปัตย์สาร 
เอกสารเลขที ่ แก้ไขครั้งที่ ๐๑         ฉบับที่ ๑ 
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๒. ผังกระบวนงานของ SP3.3 กระบวนการจัดท าวารสารนาวิกาธิปัตย์สาร 
 

ล าดับ ขั้นตอน มาตรฐาน
เวลา  
(วัน) 

ข้อก าหนด  
ของกระบวนการ 

(กฎ ระเบียบ ขอ้บังคับ) 

ผู้รับผดิชอบ 

๑ 
 

 
 
 

 ๑  - กองบรรณาธิการ
วารสารนาวิกา 
ธิปัตย์สาร 

๒ 
 
 
 

 
 
 

๓๐ - กองบรรณาธิการ
วารสารนาวิกา 
ธิปัตย์สาร 

๓ 
 
 

 ๑๐ - กองบรรณาธิการ
วารสารนาวิกา 
ธิปัตย์สาร 

๔ 
 
 
 

 ๔๐ - กองบรรณาธิการ
วารสารนาวิกา 
ธิปัตย์สาร 

๕ 
 
 
 
 

 ๒๐ - กองบรรณาธิการ
วารสารนาวิกา 
ธิปัตย์สาร 

๖ 
 
 
 

 ๔ - กองบรรณาธิการ
วารสารนาวิกา 
ธิปัตย์สาร 

๗ 
 
 
 

 
 
 

๕ - กองบรรณาธิการ
วารสารนาวิกา 
ธิปัตย์สาร 

๘ 
 
 
 
 
 

 ๑ - กองบรรณาธิการ
วารสารนาวิกา 
ธิปัตย์สาร 

  

A 
สถานการณ์/นโยบาย/

ข้อเสนอแนะจากผู้ทรงคุณวุฒิ 

ก้าหนด Theme หัวเรื่อง และจัดหา 
งบประมาณในการจัดพิมพ์ 

ก 

แจ้งกรอบ Theme เรื่องให้ผู้เขียนบทความทราบ  

รวบรวมบทความจากผู้เขียน และพิจารณา
ตรวจสอบความเหมาะสมของบทความ 

จัดพิมพ์ (ร่าง) ต้นฉบับบทความและ 
ออกแบบเป็นรูปเล่ม 

จัดท้าบันทึกเสนอขออนุมัติจัดพิมพ์  
พร้อมต้นฉบับบทความ 

ไม่อนุมัติ 

จก.ยศ.ทร. 

อนุมัติ 

บันทึกอนุมัติจัดพิมพ์นาวิกาธิปัตย์สารและ 
ต้นฉบับบทความ  
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ล าดับ ขั้นตอน มาตรฐาน
เวลา  
(วัน) 

ข้อก าหนด  
ของกระบวนการ 

(กฎ ระเบียบ ขอ้บังคับ) 

ผู้รับผดิชอบ 

๙ 
 
 
 
 
 
 

 ๒๐ - กองบรรณาธิการ
วารสารนาวิกา 
ธิปัตย์สาร 

๑๐ 
 
 
 
 

 ๒๐ - กองบรรณาธิการ
วารสารนาวิกา 
ธิปัตย์สาร 

 รวมระยะเวลา (วันราชการ) ๑๕๑   

หมายเหตุ ด้าเนินการปีละ ๒ เล่ม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ก 

ส่งต้นฉบับบทความให้ กรพ.สบ.ทร. 
ด้าเนินการจัดพิมพ์พิมพ์นาวิกาธิปัตย์สาร  

รับวารสารจากโรงพิมพ์และ 
แจกจ่ายให้กับหน่วยต่าง ๆ 

 

B 
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กรมยุทธศึกษาทหารเรือ      
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เอกสารเลขที ่ แก้ไขครั้งที่ ๐๑         ฉบับที่ ๑ 
วันที่บังคับใช้ หน้า ๕                ของ ๘ หน้า 
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๓. ขอบเขตของ SP3.3 กระบวนการจัดท าวารสารนาวิกาธิปัตย์สาร 

เริ่มต้นจาก กองบรรณาธิการวารสารนาวิกาธิปัตย์สาร ตรวจสอบสถานการณ์/นโยบาย/ข้อเสนอแนะ
จากผู้ทรงคุณวุฒิ จากนั้นก้าหนด Theme เรื่อง โดยประสานขอรับความคิดเห็นและข้อเสนอแนะจากผู้ทรงคุณวุฒิ
จากท้ังภายใน ศยร.ยศ.ทร. และหน่วยงานใน ทร. เพื่อก้าหนด Theme ให้สอดคล้องกับสถานการณ์ปัจจุบัน  
พร้อมท้ังจัดหางบประมาณจัดพิมพ์ (sponser) โดยประมาณการค่าใช้จ่ายท่ีต้องใช้ในการด้าเนินการในการจัดท้า
วารสาร และแจกแจงแหล่งท่ีมาของรายได้ในการจัดท้าให้มีความชัดเจน เสนอคณะท่ีปรึกษาและคณะกรรมการ
อ้านวยการจัดท้าวารสารนาวิกาธิปัตย์สาร เพื่อทราบ ขั้นตอนต่อไปกองบรรณาธิการนาวิกาธิปัตย์สาร แจ้งกรอบ 
Theme เรื่องให้ผู้เขียนบทความทราบ โดยกองบรรณาธิการนาวิกาธิปัตย์สาร จะเป็นผู้ด้าเนินการติดต่อกับ
ผู้เขียนบทความท้ังภายในและภายนอก ทร.โดยตรง เพื่อให้บทความท้ังหมดมีเนื้อหาสอดคล้องกับ Theme ของ
วารสารฉบับนั้น ๆ ใหม้ากท่ีสุด ต่อจากนั้นกองบรรณาธิการนาวิกาธิปัตย์สาร รวบรวมบทความจากผู้เขียน ซึ่งใน
ส่วนนี้กองบรรณาธิการนาวิกาธิปัตย์สาร จะเป็นผู้ประสานงานโดยตรงกับผู้เขียนบทความโดยตรง เพื่อสอบถาม
ความก้าวหน้าและรวบรวมบทความท้ังหมดท่ีได้รับ ส้าหรับน้าเสนอให้กับคณะกรรมการจัดท้าวารสาร/กรอง/
คัดเลือก Peer Review) รวมทั้งพิจารณาตรวจสอบความเหมาะสมของเนื้อหา ตรวจสอบขอบเขตของเนื้อหา   
ว่าสอดคล้องกับ Theme ของวารสารท่ีจะด้าเนินการจัดพิมพ์หรือไม่  หากต้องมีปรับแก้เนื้อหาของบทความ    
จะประสานกับผู้เขียนบทความในขั้นตอนนี้  และหลังจากท่ีได้รับบทความท่ีต้องการท้ังหมดแล้วนั้น ทางกอง
บรรณาธิการนาวิกาธิปัตย์สาร จะเสนอเพื่อขออนุมัติจัดพิมพ์ ซึ่งในส่วนนี้กองบรรณาธิการนาวิกาธิปัตย์สาร 
ด้าเนินการจัดพิมพ์ (ร่าง) ต้นฉบับออกมาเป็นรูปเล่ม และก้าหนดจ้านวนหน้าให้สอดคล้องกับงบประมาณ ตรวจ
แก้ไขและตรวจสอบความเรียบร้อยของภาพ สี ความคมชัด รูปแบบ ตัวอักษร และความถูกต้องในขั้นตอน
สุดท้าย จากนั้นกองบรรณาธิการนาวิกาธิปัตย์สารจัดท้าบันทึกขออนุมัติจัดพิมพ์พร้อมงบประมาณ ซึ่งในส่วนนี้
จะต้องมีรายละเอียดในส่วนของจ้านวนบทความ จ้านวนหน้าโดยประมาณ เพื่อให้สอดคล้องกับงบประมาณท่ีได้
ด้าเนินการประมาณการไว้ล่วงหน้า รวมทั้งการจัดท้ารูปเล่มเป็นไฟล์มาตรฐาน เพื่อให้พร้อมส้าหรับจัดส่งให้กับ 
กรพ.สบ.ทร. ก่อนเสนอให้ จก.ยศ.ทร. (ผู้อ้านวยการกองบรรณาธิการนาวิกาธิปัตย์สาร) พิจารณาอนุมัติ และเมื่อ 
จก.ยศ.ทร.ลงนามอนุมัติให้จัดพิมพ์บทความลงในวารสารนาวิกาธิปัตย์สารแล้ว กองบรรณาธิการนาวิกาธิปัตย์สาร
ด้าเนินการจัดพิมพ์ต้นฉบับ ออกมาเป็นรูปเล่ม และตรวจแก้ไขโดยบรรณาธิการนาวิกาธิปัตย์สารอีกครั้ง แล้วส่ง
ต้นฉบับพร้อมไฟล์ข้อมูลให้ กรพ.สบ.ทร. หลังจากนั้น กรพ.สบ.ทร.ด้าเนินการจัดพิมพ์ ซึ่งในขั้นตอนนี้จะมี
เจ้าหน้าท่ีจากกองบรรณาธิการนาวิกาธิปัตย์สาร ไปท้าหน้าท่ีควบคุมและตรวจสอบการจัดพิมพ์ท่ี กรพ.สบ.ทร. 
ตลอดเวลาจนกว่าจะเสร็จส้ินกระบวนการจัดพิมพ์ดังกล่าว เพื่อเป็นการตรวจสอบมาตรฐาน และเมื่อวารสารได้รับ
การตีพิมพ์และตรวจรับเรียบร้อยแล้วนั้น กองบรรณาธิการนาวิกาธิปัตย์สารจะได้ด้าเนินการรับวารสาร         
นาวิกาธิปัตย์สารจากโรงพิมพ์ แล้วด้าเนินการแจกจ่ายให้กับหน่วยงานต่าง ๆ ท้ังภายในและภายนอก ทร.    
รวมไปถึงสมาชิกของวารสาร นักศึกษา และนายทหารนักเรียนหลักสูตรต่าง ๆ ใน ยศ.ทร. เมื่อเสร็จส้ินขั้นตอน
ท้ังหมดนี้แล้ว กองบรรณาธิการนาวิกาธิปัตย์สาร จะด้าเนินการผลักใช้งบประมาณ เสนอคณะกรรมการ
อ้านวยการจัดท้าวารสารนาวิกาธิปัตย์สาร เพื่อทราบต่อไป  
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  + 
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๔. ความรับผิดชอบของ SP3.3 กระบวนการจัดท าวารสารนาวิกาธิปัตย์สาร 

  ๔.๑   คณะท่ีปรึกษาและคณะกรรมการอ้านวยการจัดท้าวารสารนาวิกาธิปัตย์สาร มีหน้าท่ีให้ค้าปรึกษาและ
เสนอแนะต่อคณะกรรมการอ้านวยการจัดท้าวารสารนาวิกาธิปัตย์สาร เกี่ยวกับการด้าเนินการจัดท้าวารสาร     
นาวิกาธิปัตย์สาร  

 ๔.๒   ผู้อ้านวยการวารสารนาวิกาธิปัตย์สาร  มีหน้าท่ีดังนี้ 
  - ก้าหนดแนวทางการด้าเนินการจัดท้าวารสารนาวิกาธิปัตย์สาร ให้เป็นไปตามระเบียบนี้ 
  - ก้าหนดระเบียบท่ัวไปและระเบียบปฏิบัติ เกี่ยวกับการด้าเนินการจัดท้าวารสารนาวิกาธิปัตย์สาร  
และแก้ไขปรับปรุงได้ตามความเหมาะสม 
  - เสนอแต่งตั้งข้าราชการสังกัด ยศ.ทร. เป็นคณะกรรมการด้าเนินการจัดท้าวารสารนาวิกาธิปัตย์สาร
เพื่อรับผิดชอบในการจัดท้าวารสารนาวิกาธิปัตย์สาร ให้ จก.ยศ.ทร. ลงนามในค้าส่ังแต่งต้ัง 
  - ควบคุม ก้ากับดูแล และสนับสนุนคณะกรรมการอ้านวยการและจัดท้าวารสารนาวิกาธิปัตย์สาร  
ด้าเนินการให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ นโยบาย และระเบียบก้าหนด 

 ๔.๓   รองผู้อ้านวยการวารสารนาวิกาธิปัตย์สาร มีหน้าท่ีช่วยเหลือผู้อ้านวยการในการจัดท้าวารสาร          
นาวิกาธิปัตย์สาร และด้าเนินการอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 

 ๔.๔ บรรณาธิการวารสารนาวิกาธิปัตย์สาร มีหน้าท่ีบริหารกองบรรณาธิการ ในการจัดท้าวารสารนาวิกา-   
ธิปัตย์สาร ให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ ตามนโยบายและวัตถุประสงค์ท่ีก้าหนด  

 ๔.๕ ผู้ช่วยบรรณาธิการวารสารนาวิกาธิปัตย์สาร มีหน้าท่ีช่วยเหลือบรรณาธิการวารสารนาวิกาธิปัตย์สาร  
ในการจัดท้าวารสารนาวิกาธิปัตย์สาร และด้าเนินการอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้องตาม ท่ีได้รับมอบหมาย 
 

๕. ค าจ ากัดความของ SP3.3 กระบวนการจัดท าวารสารนาวิกาธิปัตย์สาร 

 คณะกรรมการอ้านวยการจัดท้าวารสารนาวิกาธิปัตย์สาร : ข้าราชการภายใน ยศ.ทร. ท่ีได้รับการแต่งต้ังโดย
ค้าส่ัง ยศ.ทร. ประกอบด้วย จก.ยศ.ทร (ผู้อ้านวยการ) รอง จก.ยศ.ทร.ฝ่ายศึกษา  และฝ่ายสนับสนุน              
(รองผู้อ้านวยการ) ผอ.ศยร.ยศ.ทร. (บรรณาธิการ) และผู้บังคับบัญชาระดับสูงภายใน ยศ.ทร. (กรรมการ) 
ข้าราชการ ยศ.ทร. และ ศยร.ยศ.ทร. (คณะกรรมการจัดท้าวารสารฯ)  
 

๖. ข้ันตอนการปฏิบัติของ SP3.3 กระบวนการจัดท าวารสารนาวิกาธิปัตย์สาร  

๖.๑  กองบรรณาธิการวารสารนาวิกาธิปัตย์สาร ตรวจสอบสถานการณ์/นโยบาย/ข้อเสนอแนะจาก
ผู้ทรงคุณวุฒิ   

 ๖.๒  กองบรรณาธิการวารสารนาวิกาธิปัตย์สาร ก้าหนด Theme เรื่อง โดยประสานขอรับความคิดเห็นและ
ข้อเสนอแนะจากผู้ทรงคุณวุฒิจากท้ังภายใน ศยร.ยศ.ทร. และหน่วยงานใน ทร. เพื่อก้าหนด Theme ให้
สอดคล้องกับสถานการณ์ปัจจุบัน และจัดหางบประมาณจัดพิมพ์ (sponser) โดยพิจารณาประเมาณการ
ค่าใช้จ่ายท่ีต้องใช้ในการด้าเนินการในการจัดท้าวารสาร และแจกแจงแหล่งท่ีมาของรายได้ในการจัดท้า ให้มี
ความชัดเจน เสนอคณะท่ีปรึกษาและคณะกรรมการอ้านวยการจัดท้าวารสารนาวิกาธิปัตย์สารเพื่อทราบ  
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เรื่อง SP3.3 กระบวนการจัดท าวารสารนาวิกาธิปัตย์สาร 
เอกสารเลขที ่ แก้ไขครั้งที่ ๐๑         ฉบับที่ ๑ 
วันที่บังคับใช้ หน้า ๗                ของ ๘ หน้า 

 

  + 
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๖.๓  กองบรรณาธิการวารสารนาวิกาธิปัตย์สาร แจ้งกรอบ Theme เรื่องให้ผู้เขียนบทความทราบ โดย
บรรณาธิการนาวิกาธิปัตย์สารจะเป็นผู้ด้าเนินการติดต่อกับผู้เขียนบทความท้ังภายในและภายนอก ทร. โดยตรง 
เพื่อให้บทความท้ังหมดมีเนื้อหาสอดคล้องกับ Theme ของวารสารฉบับนั้น ๆ มากท่ีสุด 

๖.๔  กองบรรณาธิการวารสารนาวิกาธิปัตย์สาร รวบรวมบทความจากผู้เขียน ซึ่งในส่วนนี้บรรณาธิการ
นาวิกาธิปัตย์สารจะเป็นผู้ประสานงานกับผู้เขียนบทความโดยตรง เพื่อสอบถามความก้าวหน้าและรวบรวม
บทความท้ังหมดท่ีได้รับ ส้าหรับน้าเสนอให้คณะกรรมการจัดท้าวารสาร/กรอง/คัดเลือก (Peer Review) 
รวมท้ังพิจารณาตรวจสอบความเหมาะสมของเนื้อหา ตรวจสอบขอบเขตของเนื้อหาว่าสอดคล้องกับ Theme 
ของวารสารท่ีจะด้าเนินการจัดพิมพ์หรือไม่  หากต้องมีการปรับแก้เนื้อหาของบทความ จะต้องประสานกับ
ผู้เขียนบทความ และหลังจากท่ีได้รับบทความท่ีต้องการท้ังหมดแล้วนั้น ด้าเนินการเสนอขออนุมัติจัดพิมพ์ 

 ๖.๕  กองบรรณาธิการวารสารนาวิกาธิปัตย์สาร จัดพิมพ์ (ร่าง) ต้นฉบับออกมาเป็นรูปเล่ม และก้าหนด
จ้านวนหน้าให้สอดคล้องกับงบประมาณท่ีได้ประมาณการไว้ล่วงหน้า ตรวจแก้ไข และตรวจสอบความเรียบร้อย
ของภาพ สี ความคมชัด รูปแบบตัวอักษร และความถูกต้องในขั้นตอนสุดท้าย   

๖.๖  กองบรรณาธิการวารสารนาวิกาธิปัตย์สาร จัดท้าบันทึกขออนุมัติจัดพิมพ์พร้อมงบประมาณ ซึ่งใน
ส่วนนี้ต้องมีรายละเอียดในส่วนของจ้านวนบทความ จ้านวนหน้าโดยประมาณ เพื่อให้สอดคล้องกับงบประมาณ
ท่ีได้ด้าเนินการประมาณการไว้ล่วงหน้า รวมถึงการจัดท้ารูปเล่มเป็นไฟล์มาตรฐาน เพื่อให้พร้อมส้าหรับจัดส่ง
ให้กับ กรพ.สบ.ทร. ก่อนเสนอให้ จก.ยศ.ทร. (ผู้อ้านวยการกองบรรณาธิการนาวิกาธิปัตย์สาร) 

๖.๗  จก.ยศ.ทร.ลงนามอนุมัติใหจั้ดพิมพ์บทความลงในวารสารนาวิกาธิปัตย์สาร 

๖.๘  กองบรรณาธิการวารสารนาวิกาธิปัตย์สาร ด้าเนินการจัดพิมพ์ต้นฉบับ ออกมาเป็นรูปเล่ม ตรวจสอบ
ความเรียบร้อยของภาพ สี ความคมชัด รูปแบบตัวอักษร และความถูกต้อง แล้วส่งต้นฉบับพร้อมไฟล์ข้อมูลให้ 
กรพ.สบ.ทร. 

๖.๙  กรพ.สบ.ทร.ด้าเนินการจัดพิมพ์  โดยมีเจ้าหน้าท่ีจากกองบรรณาธิการวารสารนาวิกาธิปัตย์สาร ไป
ท้าหน้าท่ีควบคุมและตรวจสอบการจัดพิมพ์ท่ี กรพ.สบ.ทร. ตลอดเวลาจนกว่าจะเสร็จส้ินกระบวนการ  เพื่อเป็น
การตรวจสอบมาตรฐาน 

๖.๑๐  กองบรรณาธิการวารสารนาวิกาธิปัตย์สาร รับวารสารนาวิกาธิปัตย์สารจากโรงพิมพ์ และด้าเนินการ
แจกจ่ายวารสารนาวิกาธิปัตย์สาร ให้กับหน่วยงานต่าง ๆ ท้ังภายในและภายนอก ทร. รวมไปถึงสมาชิกของ
วารสาร นักศึกษา และนายทหารนักเรียนหลักสูตร ต่าง ๆ ใน ยศ.ทร. รวมท้ังผลักใช้งบประมาณ เสนอ
คณะกรรมการอ้านวยการจัดท้าวารสารนาวิกาธิปัตย์สาร เพื่อทราบ 
 

๗. กฎหมาย มาตรฐาน และเอกสารท่ีเกี่ยวข้องของ SP3.3 กระบวนการจัดท าวารสารนาวิกา 
ธิปัตย์สาร 

    ระเบียบ ยศ.ทร.ว่าด้วยวารสารนาวิกาธิปัตย์สาร พ.ศ.๒๕๕๒ 
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เรื่อง SP3.3 กระบวนการจัดท าวารสารนาวิกาธิปัตย์สาร 
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๘. การจัดเก็บ การเข้าถึงเอกสาร และเอกสารท่ีเกี่ยวข้องของ SP3.3 กระบวนการจัดท าวารสาร
นาวิกาธิปัตย์สาร 
  

ช่ือเอกสาร สถานท่ีเก็บ ผู้รับผิดชอบ การจัดเก็บ ระยะเวลา 
วารสารนาวิกาธิปัตย์สาร - ตู้เก็บเอกสาร 

สนง.วารสารฯ 
- ในเว็บไซต์  
ศยร.ยศ.ทร. 

เจ้าหน้าท่ีประจ้า 
ส้านักงานวารสาร
นาวิกาธิปัตย์สาร 

- เอกสาร 
- แผ่น CD 

เก็บไว้ใช้
ตลอดไป 

๙. ระบบการติดตามและประเมินผลของ SP3.3 กระบวนการจัดท าวารสารนาวิกาธิปัตย์สาร 

 ๙.๑  ประเมินผล สุ่มประเมินความพึงพอใจท่ีมีต่อวารสารนาวิกาธิปัตย์สาร 

 ๙.๒  ประเมินติดตามผล สรุปผลการด้าเนินงานหลังส้ินสุดกระบวนการ จัดท้าวารสารนาวิกาธิปัตย์สาร 

 ๙.๓ ตัวชี้วัด : ระดับความพึงพอใจท่ีมีต่อวารสารนาวิกาธิปัตย์สาร 
 

๑๐. ภาคผนวกของ SP3.3 กระบวนการจัดท าวารสารนาวกิาธิปัตย์สาร 

 ๑๐.๑  ข้อก้าหนดท่ีส้าคัญของกระบวนการ 
  ๑๐.๑.๑  ความต้องการของผู้รับบริการ 
   - ได้รับความรู้และพัฒนาองค์ความรู้ทางวิชาการท่ีเกี่ยวข้องกับผลประโยชน์ของชาติทาง 
ทะเล รวมทั้งนโยบายความมั่นคงแห่งชาติ และยุทธศาสตร์ทางทะเล 
  ๑๐.๑.๒ ความต้องการของผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 
    - ได้ร่วมค้นคว้าวิจัยทางวิชาการท่ีเกี่ยวกับผลประโยชน์ของชาติทางทะเล รวมทั้งนโยบาย 
ความมั่นคงแห่งชาติทางทะเลในมิติต่าง ๆ ท้ังการเมือง เศรษฐกิจ และสังคม 
    - แลกเปล่ียนความคิดเห็นและพัฒนาองค์ความรู้ทางวิชาการท่ีเกี่ยวข้องกับผลประโยชน์
ของชาติทางทะเล รวมทั้งนโยบายความมั่นคงแห่งชาติ และยุทธศาสตร์ทะเล 
  ๑๐.๑.๓ ข้อก้าหนดด้านกฎหมาย 
    - ระเบียบ ยศ.ทร.ว่าด้วยวารสารนาวิกาธิปัตย์สาร พ.ศ.๒๕๕๒ 
  ๑๐.๑.๔ ประสิทธิภาพ 
   ไม่มี 
  ๑๐.๑.๕ ความคุ้มค่าและการลดต้นทุน 
   - สถานศึกษาน้าวารสารนาวิกาธิปัตย์สาร ไปใช้ประกอบการเรียนการสอน 

 ๑๐.๒  ตัวชี้วัดและค่าเป้าหมายของกระบวนการ 
    ๑๐.๒.๑  ค่าเฉล่ียผลประเมินความพึงพอใจท่ีมีต่อวารสารนาวิกาธิปัตย์สาร ; ค่าเป้าเหมาย : ≥ 
๓.๕๑ จากคะแนนเต็ม ๕  

 ๑๐.๓ แบบฟอร์มท่ีใช้ประกอบการด้าเนินงานหรือการรายงาน 
   ๑๐.๓.๑ แบบประเมินความพึงพอใจท่ีมีต่อวารสารนาวิกาธิปัตย์สาร 

................................................... 


