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ขั้นตอนการดาํเนินการซ่อมทาํ 

เคร่ืองช่วย
การศึกษา 

ใบรายงานขอรับ 
การสนบัสนุนซ่อม 

เคร่ือง & ใบรายงาน 

  แผนกซ่อมบาํรุง 
-สมุดรับเคร่ือง 
-สมุดรับในรายงาน 

ติดต่อหน่วย -ตามใบรายงาน ติดต่อหน่วย –ส่งเคร่ือง          
ซ่อม 

ดาํเนินการซ่อมเคร่ืองจาก
หน่วยต่างๆ ๒ – ๑๐ วนั 

อะไหล่สาํรองแผนกและคลงั 

ติดต่อหน่วย -รับเคร่ืองคืน เสนอความตอ้ง 
การอะไหล่ 

ไดอ้ะไหล่จาก
คลงั กบศ.ยศ.ทร. 

  เสนอพิจารณายกเลิก 
-ใชร้าชการมานาน 
-ไม่มีอะไหล่ 
-อะไหล่ราคาสูง 

บนัทึกผลการปฏิบติังาน 
-รายงาน กบศ. ประจาํเดือน 
-ผลงานประจาํปี 

ยกเลิกการซ่อม

END 

เคร่ือง  ใบรายงาน 

เคร่ือง & ใบรายงาน 

งานเสร็จ  งาน

ไม่มีอะไหล่  

ติดต่อหน่วย 
-รับเคร่ืองเพ่ือส่งคืนคลงั 



   

ขั้นตอนการพจิารณายกเลิกการซ่อมทาํ 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

START 
ขอพิจารณายกเลิกการ
ซ่อมทาํ กบศ.ยศ.ทร. 

ธุรการ ยศ.ทร. 

หน่วยขอรับการสนบัสนุน 
- ตั้งคณะกรรมการตรวจสอขอ้เทจ็จริง 
– เสนอ ยศ.ทร. 

 

กบ.ยศ.ทร. 

END 

ยศ.ทร.พิจารณา 

กบศ.ยศ.ทร. 

ยกเลิกการซ่อมทาํ 

อนุมติั หน่วยขอรับการสนบัสนุน 
- คืนพสัดุ 
- ฎีกาคืนคลงัฯ กบศ.ยศ.ทร. 

อนุมติัรุจาํหน่าย 

แผนกทราบ / ดาํเนินการท่ีเก่ียวขอ้ง 
- คลงั กบศ.ยศ.ทร. (คืนเคร่ือง) 
- ซ่อมบาํรุง กบศ.ยศ.ทร. 

อนุมติัรุจาํหน่าย 



เอกสารประกอบการส่งซ่อมเคร่ืองช่วยการศึกษา 

1. บนัทึกขอ้ความ ขอรับการสนบัสนุนการซ่อมทาํฯ 

2. ใบรายงานการซ่อมทาํเคร่ืองช่วยการศึกษา 

3. ทะเบียนคุมทรัพยสิ์น สาย ยศ.ทร.ในระบบงาน Supinv 

4. ทะเบียนคุมทรัพยสิ์นของหน่วยงานผูรั้บผิดชอบ 

5. รูปถ่ายสีท่ีชดัเจนของเคร่ืองช่วยการศึกษาท่ีชาํรุด(ดา้นหนา้-ดา้นหลงั-ดา้นขา้ง) 

 

 

หมายเหตุ 

- ก่อนการดาํเนินการส่งซ่อม ขอใหห้น่วยงานผูรั้บผิดชอบประสานการปฏิบติักบั จนท.

ซ่อมบาํรุง แผนกซ่อมบาํรุง กองบริการการศึกษา ยศ.ทร. เพ่ือรับทราบความตอ้งการ

และตรวจสอบขอ้มูลครุภณัฑเ์บ้ืองตน้ใหถู้กตอ้ง โดยการสแกนตาม QR-Code 

ดา้นล่าง หรือติดต่อเบอร์ 54959 

 

จดัทาํโดยแผนกซ่อมบาํรุง กองบริการการศึกษา กรมยทุธศึกษาทหารเรือ  

หมายเลขโทรศพัท ์0 2475 4959 ,54959 
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